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GABINETE DA DIREGAO GERAL - GDG

EDITAL GDG/CEPLAN n°004/2025

Estabelece normas e prazos para
participacdo de técnicos universitarios do
CEPLAN em eventos e cursos nacionais, para o
ano de 2025.

O Diretor Geral do Centro de Educacao do Planalto Norte - CEPLAN da Universidade do Estado de
Santa Catarina - UDESC, com o intuito de normatizar o Programa de Apoio a Capacitagdao de Servidores
Técnicos Universitarios - PROCAPT, sob a supervisao da Dire¢do de Administracio do CEPLAN, torna
publico o presente edital.

1. DOOBJETIVOEFINALIDADE

1.1 O Programa de Auxilio a Capacitacdo de Servidores Técnicos Universitarios - PROCAPT do
CEPLAN/UDESC objetiva apoiar a atualizagdo e capacitagcdo dos servidores técnicos universitarios
do centro, propiciando a aquisi¢do de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao
desempenho de suas func¢des no centro ou atender melhor as especificidadesde demandas do setor em
que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar, disciplinar e dar transparéncia administrativa aos
pedidos de auxilio para participacdo de servidores técnicos universitirios em eventos cientificos,
tecnologicos, de atualizacdo técnica, administrativa e gestdo, como cursos, congressos e similares.

2. DOS RECURSOS
2.1 O valor dos recursos financeiros para custear taxas de inscricdo em eventos, alocados para o
PROCAPT para o ano de 2025 sera de até R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais), distribuidos conforme

pedidos aprovados nas instancias do centro, de acordo com as regras deste Edital.

2.2 O numero de diarias concedidas sera limitado a 04 (quatro) didrias por servidor por evento.

3. DOS REQUISITOS

3.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT deve atender aos seguintes requisitos:

- Ser técnico universitario efetivo emexerciciono CEPLAN.

- Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando da solicitacdo, exceto se estiver
em gozo de férias;

- Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdo, inclusive férias,
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quando da realizacdo do curso.

- Nao ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio PROCAPT, exceto em
casos em que, com a devida justificativa e aprovacdo em todas as instancias, o servidor podera
ser contemplado com mais de um auxilio no mesmo ano.

3.2 O evento para a participagdo no qual o servidor solicita auxilio devera atender aos seguintes

requisitos:

- Ser realizadono pais;

- Ser organizado por associagao ou organismo cientifico ou de capacitagao
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;

- Estar vinculado a area de atuagdo do servidor e/ou no cumprimento dos objetivos
institucionais;

- Inexistir capacitagdo/treinamento de mesmo contetido oferecidos pela UDESC.

3.3 Nos casos em que dois ou mais servidores solicitarem a concessao do auxilio para a participagao
na mesma edi¢ao do evento, cabe a chefia imediata, com base no interesse publico, analisar e deliberar
sobre a aprovacao das referidas solicitagdes

. DAINSCRICAO

4.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT devera instruir um processo digital devidamente
protocolado no sistema SGPe composto dos seguintes documentos:

a)

b)

Solicitagdo do servidor contendo: os dados do servidor (nome, matricula, setor); dados
do evento (entidade promotora, titulo do trabalho a ser apresentado quando for o caso,
local, data, demais informagdes pertinentes); tipo de apoio financeiro solicitado com
respectivos valores (didrias, inscricdo, transporte); e justificativa técnica (quanto as
relagdes do evento e dos contetdos com seu trabalho e fungdo, retorno especifico esperado,
futuras aplicacdes dos conhecimentos e experiéncias em seu setor, potencial de
multiplicagdo dos conhecimentos no CEPLAN, entre outros aspectos).;

Ciéncia e concordancia da chefia imediata destacando a pertinéncia da capacitagcdo as
atividades desempenhadas pelo servidor solicitante (ANEXO 1I);

Quando for o caso, copia da carta de aceite do trabalho em evento cientifico e/ou copia do
trabalho cientifico na forma publicavel. A data limite para entrega da deste item serd a data
de confirmacdo da emissdo das passagens.

Justificativa detalhada de excepcionalidade, quando se tratar de segundo auxilio solicitado
no mesmo ano em que outro ja tenha sido concedido.

Copia de website ou folder de divulgagdo do evento contendo a programacao, incluindo
todos os subeventos de que o servidor pretende
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participar.

f) Documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participagdo do evento,
quando for o caso, como convite da entidade promotora e copia do aceite de
trabalhos cientificos a serem apresentados, entre outros.

g) Declaragdo de que ndo obteve auxilio do PROCAPT no ano corrente, ou se
obteve, as informagdes do auxilio recebido (Anexo III).

h) Declaragdo da CRH/CEPLAN sobre a existéncia de capacitagdo equivalente
ofertada pela UDESC no ano corrente.

1) Analise e parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Técnico Universitario —
COPPTA;

5. DOS PRAZOS

5.1 Os pedidos deapoioao PROCAPT, devidamente aprovados que derem entrada no
setor de compras (CLICO) do CEPLAN em até:

\

- 30 (trinta) dias anteriores a data de inicio do evento, podem ser
beneficiados com auxilio para inscri¢do, passagens aéreas e diarias;

- 15 (quinze) dias anteriores a data de inicio do evento, podem ser
beneficiados com auxilio exclusivamente para passagens aéreas ¢ didrias;

- 10 (dez) dias anteriores a data de inicio do evento, podemser beneficiados com
auxilio exclusivamente para diarias.

6. DA TRAMITACAO,SELECAO E CONCESSAO

6.1 O processo de selegdo para concessdo de auxilio do PROCAPT devera
seguir o seguinte tramite:

1) Abertura de processo pelo interessado conforme item 4 deste Edital.

2) Encaminhamento a Chefia Imediata para autorizagdo, verificagdo de
pendéncias relativas a solicitagdes anteriores (relatorios técnicos nao
entregues) e preenchimento do Anexo I.

3) Encaminhamento do processo a Direcdo Administrativa (quando esta nao for
chefia imediata) para autorizagao e controle da despesa;

4) Encaminhamento do processo a COPPTA Setorial para elaboragdo do
parecer consultivo, que devera analisar se o pedido de auxilio atende a todas as
condicdes previstas neste edital. A COPPTA Setorial devera diligenciar ao
interessado processos que ndo contenham todos os documentos, pareceres e
informacodes exigidos por este Edital. Uma vez satisfeitas essas exigéncias, o
candidato pode reencaminhar o processo a COPPTA, para que a comissao
retome a tramitagdo normal.

5) Encaminhamento a CLICO para procedimento de contratagao.

6.2 Caberd a Direcdo Administrativa controlarpara que os limites de gastos de cada
servidor ndo ultrapasse os valores estipulados no presente Edital.
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6.3 O numero de solicitagcdes atendidas ficara limitado aos recursos previstos no
orcamento anual do CEPLAN.

DAS OBRIGACOES DO CONTEMPLADO
7.1 O servidor contemplado com auxiliodo PROCAPT devera:
I. Em caso de recebimento de auxilio de diarias e passagens observar os prazos e

disposigdes relativas a prestacdo de contas previstas nas normas proprias;

II. Em caso de auxilio de pagamento de inscrigdo no evento, encaminhar nota
fiscal acompanhada de codpia do certificado do evento necessario para o
pagamento;

III. Encaminhar relatdrio técnico (Anexo II) a chefia imediata, no prazo de trinta
(30) dias ap0s o retorno.

7.2 A ndo apresentacdo do relatdrio técnico inviabilizara nova solicitacdo de auxilio ao
PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.
DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1 O servidor tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as
determinagdes do Estatuto e Regimento da UDESC.

8.2 Os casos omissos serdo deliberados pela Dire¢ao geral do CEPLAN.

8.3 Somente serdo analisados pedidos em que o evento ocorra até o més de
novembro de 2025.

Sdo Bentodo Sul, 24 de fevereiro de 2025.

Delcio Pereira
Diretor Geral - CEPLAN
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