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RESOLUCAO N° 02/2021 - Conceceres.

Estabelece as normas de organizacdo e
funcionamento do Laboratério Herbario Anita
Garibaldi do Centro de Educagao Superior da
Regido Sul (CERES - UDESC).

A Presidente do Conselho do Centro de Educagdo Superior da Regiao Sul - CERES, da Fundacao
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no uso de suas atribuigdes estatutarias e
regimentais,
CONSIDERANDO:

a) O constante do Processo 00021671/2021;

b) A deliberagao do Conselho de Centro, em reuniao de 25/06/2021;
RESOLVE:

Aprovar o Regimento do Laboratério Herbario Anita Garibaldi do Centro de Educagdao Superior
da Regidao Sul (CERES - UDESC).

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS DO HERBARIO ANITA GARIBALDI (LAG)

Art. 1° — O presente regimento estabelece as normas de organizacao e funcionamento do
laboratdrio doravante denominado Herbario Anita Garibaldi do Centro de Educacdo Superior da
Regido Sul (CERES - UDESC).

Art. 2° - Este herbario representa uma colegdo cientifica de algas, plantas e fungos que tem
como finalidade funcionar como um depositario de amostras botanicas preservadas segundo
técnicas convencionais para cada grupo de organismos. Tais amostras d3ao suporte ao
desenvolvimento de atividades de pesquisa, ensino e extensdo, como por exemplo, identificacao
de espécimes vegetais, levantamentos floristicos, restauracdo de areas degradadas, avaliagdo
dos efeitos antropicos na vegetagdo, atividades educativas, suporte a consultorias ambientais,
dentre outras.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 3° - O Herbario Anita Garibaldi terd a seguinte estrutura organizacional: Coordenagdo
(curadoria), Laboratoristas, Alunos bolsistas e voluntarios; Usuarios internos e Usuarios
externos.

Art. 4° - A Coordenacgdo do Herbario Anita Garibaldi sera exercida por um Coordenador nomeado
pela Direcao de Centro.

Art. 5° - S3o deveres da Coordenagao:

a) Assegurar que o regulamento e as normas do herbario sejam cumpridos;

b) Conservar o patrimonio do herbario;

c) Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios fora do horario determinado;

d) Autorizar a liberacdo de qualquer patriménio do herbario para professores, alunos ou

laboratoristas do CERES - UDESC, sendo necessario o preenchimento de um termo de
responsabilidade;

e) Autorizar a liberacao de qualquer patrimoénio do herbario para pessoas externas ao CERES
- UDESC, sendo necessario o preenchimento de um termo de responsabilidade e a anuéncia do
Diretor de Administracgao;

f) Autorizar o uso do herbario tanto no caso das atividades de pesquisa, como no caso de
atividades de ensino, extensdo, dentre outras;

g) Suspender o direito de uso de um usuario, mesmo se estiver autorizada sua permanéncia
no herbario, em caso de infragdo a qualquer regra deste regimento;

h) Quando necessario vetar a utilizacdo do herbario aos usuarios;

i) Coordenar e organizar o calendario semestral e horario de uso do herbario, assegurando
que haja um atendimento eficiente aos usuarios;

1) Gerenciar o herbario e seu(s) laboratorista(s) no sentido de cuidar de sua estrutura geral:
materiais permanentes e de consumo, almoxarifado e instalagdes, assegurando o funcionamento
de cada um desses itens;

k) Definir as necessidades de materiais e equipamentos a serem adquiridos juntamente com
0 Chefe do Departamento e com o Diretor de Administracao;

D) Encaminhar para o Diretor de Centro a situacdo de perdas ou danos materiais, para
averiguar a existéncia de atitude de displicéncia, negligéncia, irresponsabilidade ou falta de
cumprimento deste regimento por parte do usuario.

Paragrafo Unico. O Coordenador é o responsavel direto pelo Herbario Anita Garibaldi e, portanto,
responde administrativamente e legalmente em todas as instancias de fiscalizagdo e controle da
atividade publica.

Art. 6° - O funcionario laboratorista serd responsavel pelo controle e manutencdo basica do
Herbario Anita Garibaldi.

Art. 7° — S3o0 deveres do laboratorista:
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a) Manter a disciplina dos usuarios dentro do herbario, no cumprimento dos horarios pré-

estabelecidos para atividades de pesquisa, ensino e extensdo;

b) Nunca deixar um usuario sozinho no herbario. Ressalva em casos especiais, com
autorizacdao do Coordenador do herbario;

C) Registrar a entrada e saida de materiais quando em aulas, em pesquisas, em
manutencdo, em empréstimo a outros laboratérios e cursos, e outros;

d) Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de uso comum, de consumo e
permanentes;
e) Comunicar ao Coordenador do herbario qualquer problema ocorrido, bem como a

demanda para o seu funcionamento, e mesmo a necessidade de reposicdo ou acréscimo de
materiais de consumo ou permanentes;

f) Encaminhar para manutencdo os equipamentos do herbario;

g) Avaliar, em conjunto com o Coordenador do herbario, as situacdes de perdas ou danos
materiais, para averiguar a existéncia de atitude irresponsavel, falta de aptiddo ou o ndo
cumprimento deste regimento por parte do usuario;

h) Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento;

i) Participar de cursos e/ou programas de capacitacdao que auxilie nas atividades exercidas
no herbario, desde que autorizado e/ou recomendado pelo Coordenador do herbario ou Chefe
de Departamento.

Art. 8° - Os alunos bolsistas ou voluntarios serdo selecionados diretamente ou através de
processo seletivo publicado em edital, a depender da origem da bolsa ou da natureza da
atividade que forem desenvolver junto a colecdo (pesquisa, ensino ou extensdo).

Art. 9° - S3o deveres dos alunos bolsistas:

a) Conhecer e cumprir as normas regulamentares do herbario;

b) Auxiliar nas atividades de rotina da colecao (herborizacao, desinfeccao de amostras,
motagem de exsicatas, organizacdo dos armarios, registro de amostras no banco de dados,

atualizagao do banco de dados, dentre outras);

C) Preencher o cadastro do herbario e estabelecer um horario a ser cumprido, de comum
acordo com o Coordenador do herbario;

d) Prestar orientagdes aos usuarios do herbario;

e) Comunicar aos laboratoristas qualquer problema com equipamentos e com usuarios que
infringirem norma deste regimento.

Art. 10° — Serao considerados usuarios internos do Herbario Anita Garibaldi todos os professores,
alunos e servidores formalmente vinculados ao CERES, desde que previamente autorizados.
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Art. 110 - Serdo considerados usuarios externos do Herbario Anita Garibaldi principalmente
alunos de pos-graduacao e pesquisadores de outras instituigdes, assim como membros da
comunidade externa em geral, desde que previamente autorizados.

Art. 12° — S3o deveres dos usuarios internos e externos:

a) Seguir todas as normas do presente regimento;

b) Ser responsavel com os materiais e equipamentos aos quais tiverem acesso nas
dependéncias do herbario;

C) Manusear as amostras da colecao de acordo com as instrugdes fornecidas no Capitulo VI
deste regimento;

d) Usar o herbario sempre na presenca do Coordenador, laboratorista ou com autorizacdo
prévia do Coordenador;

e) Solicitar ao Coordenador, com antecedéncia, o acesso ao herbario.

CAPITULO III
DA COLECAO

Art. 139 O Herbario Anita Garibaldi encontra-se formalmente registrado no Index Herbariorum
sob a sigla LAG, escolhida em alusdo ao municipio de Laguna, onde esta sediado.

Art. 149 Todo material incluido na colecdo do Herbario Anita Garibaldi é parte de seu patriménio.
Art. 159 O acervo do Herbario Anita Garibaldi possui as seguintes grandes divisoes:
I. Material herborizado, organizado pelos seguintes grupos taxondémicos:

- Fungos;

- Algas;

- Bridfitas;

- Licofitas;

- Moniléfitas;

- Gimnospermas;

- Angiospermas;

- Tipos Nomenclaturais.

II. Xiloteca;

III. Carpoteca;
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V. Material preservado em alcool;

V. Laminas permanentes de pdlen e estruturas anatomicas.

CAPITULO IV
DA CONSULTA A COLECAO

Art. 169 A consulta ao Herbario Anita Garibaldi € aberta a qualquer pessoa, desde que
previamente autorizada, sendo aconselhdvel o agendamento prévio.

Paragrafo Unico - Para usuarios de longo prazo (mais do que um més), é obrigatério o
preenchimento do formulario de aceitagdo das normas do herbario.

Art. 17° A colegdo estara disponivel para consulta durante o periodo diurno em dias Uteis.

Paragrafo Unico — Acesso as dependéncias do Herbario Anita Garibaldi fora desses periodos
devera ser expressamente autorizado pelo Coordenador.

CAPITULO V

DA COLETA E INCORPORAGCAO DO MATERIAL

Art. 18° Todo material coletado deve ser devidamente identificado com nome e nimero do
coletor, prensado, colocado na estufa e retirado pelo pesquisador responsavel.

§ 1° Ndo é responsabilidade dos professores ou colegas do herbario retirar material da estufa.

§ 20 Apds a secagem, o material devera ser descontaminado de acordo com a seguinte rotina:
(1) colocado no freezer a -20°C, onde deve permanecer por 72 horas; (2) retirado do freezer,
deixado em temperatura ambiente por 24 horas; (3) colocado novamente no freezer por mais
48 horas; (4) retirado e deixado em temperatura ambiente por pelo menos 24 horas.

§ 30 ApOs este processo, o material devera ser encaminhado para as dependéncias do herbario
destinadas ao armazenamento das amostras, onde podera ser aberto (retirado dos sacos) e
encaminhado para processamento.

§ 49 O pesquisador responsavel pelo material devera providenciar:

I. Ordenagdo do material em ordem crescente de nimero de coletor;

II. Indicacdo do material que serd montado e depositado na colecdo do LAG;

ITI. Indicacao da ordem de prioridade de envio de duplicatas;

Iv. Disponibilizacao dos dados para preparacao das etiquetas do material, de acordo com

instrucdes do Coordenador.
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Art. 19° Nao serdo incorporados na colecdo materiais que nao foram devidamente processados
pelo responsavel e encaminhados ao Coordenador para montagem e inclusdo.

Paragrafo Unico - Apds um ano de espera, os materiais serdo devidamente empacotados e o
pesquisador responsavel sera notificado para providéncias. Caso ndo seja obtido retorno do
mesmo no prazo de dois meses, o material sera descartado.

Art. 20° Os dados de campo de que trata o Artigo 18° § 40 devem ser encaminhados para os
responsaveis do herbario que fardo o cadastramento. Antes da impressdo das etiquetas, o
pesquisador responsavel pelas amostras devera verificar um rascunho das etiquetas e indicar
correcOes, caso seja necessario. A impressdo da etiqueta definitiva s6 sera feita apds este
processo.

CAPITULO VI
DO MANUSEIO DO MATERIAL

Art. 21° O material retirado da colecdo para estudo devera ser levado a bancada e, apds o
estudo, devolvido ao seu lugar de origem, a ndao ser no caso mencionado no Art. 23° § 1°,

Paragrafo Unico - O material ndo podera ser retirado da colecdo quando o mesmo estiver sendo
informatizado ou por qualquer outro motivo a critério do Coordenador.

Art. 220 As exsicatas nao deverdao, em hipdtese alguma, ser colocadas com a face com o material
montado para baixo, tampouco manusedas como paginas de um livro.

Art. 230 Toda identificacdo realizada devera ser anotada em fichas de identificagdo proprias, com
caneta preta de tinta permanente e datadas, para posteriormente serem coladas acima da
etiqueta da exsicata pela equipe do herbario. Anotacbes diretamente na etiqueta sé devem ser
realizadas mediante autorizacdo do Coordenador.

§ 1° O material cuja identificagdo tiver sido alterada ndo devera ser devolvido ao armario
correspondente, devendo ser deixado sobre a bancada com um aviso, para que as novas
identificacOes sejam adicionadas ao banco de dados.

§ 2° Quando o material identificado pertencer a uma familia ou a um género ainda ndo
representado no acervo do Herbario Anita Garibaldi, ao manté-lo sobre a bancada, deve ser
adicionada essa informacdo a fim de que sejam confeccionadas novas capas de familia e/ou
género.

Art. 240 A retirada de material para estudo em outro laboratério da UDESC devera ser
expressamente autorizada pelo Coordenador e, ao retornar a colecdo do Herbario Anita
Garibaldi, este devera passar pelo mesmo processo de descontaminacao referido no Artigo 18°
§ 20,

Art. 259 Caso o pesquisador necessite entrar no espago do acervo do Herbario Anita Garibaldi
com seu material para identificacdo por comparacdo, ele deverd enviar o material ao
Coordenador com antecedéncia minima de sete dias a fim de que o material possa ser
devidamente descontaminado.
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CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO DE MATERIAL DE OUTRAS COLECOES

Art. 269 Todo e qualquer pedido de empréstimo de material botanico a outro herbario devera
ser feito através do Coordenador do Herbario Anita Garibaldi.

§ 10 E proibida a entrada no Herbario Anita Garibaldi de material emprestado por outra
instituicdo que ndo tenha sido solicitado pelo Coordenador do Herbario.

§ 29 Empréstimos tomados diretamente por pesquisadores sem o conhecimento do Coordenador
ndo sao de responsabilidade do herbario, devendo o mesmo ser mantido pelo pesquisador, que
também devera arcar com os custos de devolugdo.

Art. 27° As solicitagdes de empréstimo de material botanico serdo analisadas pelo Coordenador
do Herbario Anita Garibaldi e poderdo ou ndo ser atendidas.

Art. 289 As solicitagbes deverdo ser encaminhadas por escrito, através do e-mail
herbariolag.ceres@udesc.br.

Paragrafo Unico - Solicitacdes feitas por estudantes e estagiarios deverdao conter a ciéncia do
orientador e/ou supervisor, seja o usuario interno ou externo.

Art. 299 O material recebido sera conferido, assinado e datado por um responsavel do herbario,
gue procedera a descontaminacgdo no freezer.

§ 1° Apods a descontaminagdo, o pesquisador responsavel pelo empréstimo devera conferir todo
0 material constante da Guia de Remessa e assinar o seu recebimento.

§ 20 O material devera, entdo, ser acondicionado no armario destinado ao pesquisador pelo
prazo determinado pela Curadoria do Herbario remetente.

§ 3° Em nenhuma hipdtese, material recebido pelo Herbario Anita Garibaldi como empréstimo
podera ser retirado do espaco da colecdo para quaisquer outras instalagées da UDESC ou fora
desta.

Art. 30° N3o sera permitida a transferéncia para outra Instituicdo de material botanico que foi
solicitado como empréstimo pelo Herbadrio Anita Garibaldi. Se houver necessidade desta
transferéncia, o interessado deverd solicitar ao Coordenador do herbario, o qual faréa uma
consulta ao herbario de origem sobre a possibilidade da mesma ser realizada. Somente apos a
anuéncia do herbario de origem é que a transferéncia sera feita, sendo a mesma efetuada pelo
Coordenador, passando a responsabilidade pela guarda do material ao Herbario para o qual o
material estd sendo transferido.

Art. 31° Todo o material recebido como empréstimo devera receber uma nova etiqueta indicando
que o espécime foi estudado.

§ 19 A etiqueta devera conter as seguintes informagodes:
I. Identificacdo do espécime, mesmo que ela seja idéntica a identificacdes anteriores;

II. Nome legivel do Pesquisador responsavel pela identificacdo;
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I1I. Data da Identificacao.

§ 20 Caso se trate de um tipo nomenclatural, a etiqueta devera conter as seguintes informacdes
adicionais:

I. Identificacdo da categoria do tipo;
II. Nome do basiénimo;
III. Indicagdo do protologo.

Art. 320 Apds a conclusdo do estudo, o pesquisador responsavel devera devolver o material ao
Coordenador organizado (1) por herbario remetente e (2) com os espécimes ordenados de
acordo com a lista constante da Guia de Remessa.

CAPITULO VIII
DO ARMAZENAMENTO DO MATERIAL EM ESTUDO

Art. 332 Todo o material em estudo pelos pesquisadores, tanto do Herbario Anita Garibaldi como
proveniente de outros herbarios, devera ficar cuidadosamente conservado.

§ 1° Para armazenamento do material em estudo, no caso de empréstimos recebidos para os
pesquisadores, o Herbario Anita Garibaldi disponibilizard armarios na area da colecdao onde os
espécimes deverdo ser acondicionados.

§ 29 O uso destes espacos cessara com o final do projeto, sendo o pesquisador obrigado a
esvaziar os que estiverem em seu poder.

CAPITULO IX
DA PUBLICACAO

Art. 34° Toda publicacdo que utilizar o material através de empréstimo solicitado pelo Herbario
Anita Garibaldi devera fazer referéncia explicita ao mesmo.

Art. 35° Toda publicacdo que utilizar material originalmente incorporado ao Herbario Anita

Garibaldi, deve considerar a amostra do Herbario Anita Garibaldi como Holétipo, e designar os
Isétipos para doagao.

CAPITULO X
DAS PENALIDADES

Art. 36° Caso comprovada a depredagdo ou furto de equipamentos e mobiliarios do LAG, por
parte de determinado usuario, este fica obrigado a ressarcir a despesa correspondente.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 379 Os casos especiais €, ou, omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador
e/ou Diretor Administrativo, cabendo recurso conforme o Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art. 389 A presente resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.

Laguna, 28 de junho de 2021.

Prof.a. Patricia Sfair Sunye

Presidente do Conceceres
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