RESOLUCAO N’ 03/2016 — CONCECERES

Dispbe sobre o0s procedimentos para a
emissdao de certificados no Centro de
Educacao Superior da Regido Sul — CERES

O Presidente do Conselho de Centro, do Centro de Educacdo Superior da
Regido Sul - CONCECERES, da Universidade do Estado de Santa Catarina -
UDESC, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO:

1) O que consta do Processo 16005/2016;
2) A deciséo do egrégio Conselho de Centro, tomada em reunido realizada
em 09 de novembro de 2016.

RESOLVE:

CAPITULO |
Consideracgdes Iniciais

Art. 1° A presente resolugdo normatiza os procedimentos para 0s
certificados no Centro de Educacdo Superior da Regido Sul — CERES, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC.

Art. 2° Os certificados referentes as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e administracdo seguirdo 0S mesmos procedimentos para a
certificacdo e emissao, passando a ser eletronicos por questdes de agilidade e
socioambientais na prestacéo do servico.

Paragrafo anico. A chave eletrbnica garantira a veracidade do
certificado, a qual podera ser consultada por terceiros no sitio da instituicdo e
substituira as assinaturas.

Art. 3° Os certificados serdao emitidos pelo Setor de Protocolo apés a
certificacdo pela origem (ensino, pesquisa, extensao e administracao).

8 1°. Serdo emitidos os certificados solicitados somente se forem
obedecidos todos os procedimentos necessarios.



§ 2°. As solicitagbes e certificagbes que ndo obedecerem ou néo
estiverem de acordo com os procedimentos estabelecidos serdo devolvidos a
origem para correcao.

CAPITULO II
Dos procedimentos para a emisséo do certificado

Art. 4° O processo para a emissao do certificado envolve:

8 1° A solicitagdo pela parte interessada na origem, ou seja, no
ensino, na pesquisa, na extensao ou na administracao.

8§ 2° A certificagdo; entendida como certas as informagbes e
asseguradas como verdadeiras pela origem que se responsabiliza inteiramente
pela fé publica da informacéo.

8§ 3° A emissdo; entendida como a producdo e a veiculagcéo
propriamente dos certificados, sera de responsabilidade do Setor de Protocolo.

Art. 5° Os procedimentos e prazos para as solicitacbes serdo
estabelecidos pelas origens.

Art. 6° As certificacbes, encaminhadas pela origem ao Setor de
Protocolo, serdo por meio eletronico.

Art. 7° Ap6s a confirmacdo da entrega, pelo Setor de Protocolo, da
certificacdo o prazo para emissdo sera de até quinze dias Uteis.

Art. 8° Os certificados ficardo disponiveis exclusivamente na forma
eletrbnica, na conta de cada usuario no site do CERES, na pagina do Setor de
Protocolo.

Paragrafo Unico. Os certificados serdo impressos somente em
situagBes do interesse publico.

CAPITULO 1l
Da anulacéo dos registros

Art. 9° Em casos de erro ou falta de informacfes no certificado ja
emitido, o interessado pela correcao devera solicitar imediatamente a anulacao
do mesmo na origem da certificacdo e, se for o caso, de novo processo de
certificacao.



CAPITULO IV
Da formatacé&o dos certificados

Art. 10 Os certificados preferencialmente seguirdo o modelo e as
especificacdes do anexo a esta resolucéao.

CAPITULO V
Dos direitos dos usuarios e interessados

Art. 11 Sugerir, criticar, solicitar ou notificar as Dire¢des, por escrito,

sempre que observar alguma irregularidade ou sugestao de melhorias.

CAPITULO VI
Das disposig0des finais

Art. 12 Os casos omissos ou nao previstos nessa Resolugdo serdo
resolvidos pelo Setor de Protocolo e as partes envolvidas, de acordo com as normas
estatutarias da UDESC, seu Regimento Geral e pelas normas do CERES.

Art. 13 A presente Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua
aprovacao pelo CONCECERES

Laguna, 09 de novembro de 2016.
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Prof/Carlos’André ga Veiga Lima Rosa
Diretor Gefal do CERES




