RESOLUGAO N° 05/2025 - CONCECERES

Dispde sobre os procedimentos para
elaboracao dos Trabalhos de Concluséo dos
cursos de graduacao em Ciéncias Bioldgicas
do Centro de Ensino Superior da Regido Sul
— CERES/UDESC.

O Presidente do Conselho de Centro do Centro de Educagao Superior da Regido
Sul — CONCECERES, Professor Eduardo Nogueira Giovanni, no uso de suas
competéncias legais, considerando a deliberagdo do Conselho de Centro relativa
ao Processo UDESC00037433/2025, na sesséo de 26 de setembro de 2025,

RESOLVE:

APROVAR o presente regulamento que dispde sobre os procedimentos para
elaboragao dos Trabalhos de Conclusdo dos Cursos de graduagéo em Ciéncias
Bioldgicas do Centro de Ensino Superior da Regidao Sul - CERES/UDESC.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas relativas aos componentes
curriculares Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC |) e Trabalho de Conclusao
de Curso Il (TCC Il) dos Cursos de Graduagédo em Ciéncias Bioldgicas — Opgao
Biodiversidade e Opcéao Biologia Marinha do Centro de Educagao Superior da
Regido Sul (CERES) da Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC).

§ 1° O TCC | constitui um componente curricular da 92 (nona fase) e o TCC Il
constitui um componente curricular da 102 (décima fase) da Matriz Curricular dos
Cursos de Graduagao em Ciéncias Bioldgicas.

§ 2° A carga horaria de cada um dos componentes curriculares, TCC | e TCC I,
€ de 36 horas-aula, equivalente a 2 créditos académicos.

§ 3° Os componentes curriculares do curriculo 2014-1, Trabalho de Conclusao
de Curso | e Trabalho de Conclusédo de Curso Il sdo equivalentes. Assim, os
alunos do curriculo antigo, em extingao, também seguirao este regulamento.

Art. 2° Os objetivos dos TCCs | e TCC Il sdo proporcionar aos académicos
condigdes complementares de atividades de aprendizagem tedrica e pratica nos
diferentes campos de atuacao profissional; proporcionar condigdes para que o0s
académicos formandos desenvolvam atitudes e habitos profissionais, bem como
adquiram, exercitem e aprimorem seus conhecimentos; estimular a
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especializagdo em um campo de atividade especifica; promover a integragao
entre o académico formando e o mercado de trabalho.

Art. 3° O TCC | e o TCC Il constituem componentes curriculares obrigatérios
para a obtengdo do titulo de Bacharel em Ciéncias Bioldgicas — Opc¢é&o Biologia
Marinha/Opg¢ao Biodiversidade, em conformidade com as Diretrizes Curriculares
Nacionais (Parecer CNE/CES 1.301/2001).

§ 1° No caso do TCC I, havera banca examinadora composta pelo (a) orientador
(@) e dois membros avaliadores, cuja avaliagdo restringir-se-a a leitura e
apreciagdo do projeto escrito, considerando o conteudo e a estrutura. Nao
havera defesa publica para o TCC I. O (a) orientador (a) sera responsavel por
disponibilizar a banca examinadora o projeto a ser avaliado por meio eletrdnico,
ficando a critério do (a) orientador (a) a forma mais adequada de fazé-lo.

§ 2° No caso do TCC Il, a apresentacao escrita, oral e defesa em sessao publica
sdo obrigatérias, constituindo requisito essencial para a conclusdo do
componente curricular.

§ 3° Sera considerado aprovado(a) o(a) aluno(a) que obtiver média semestral
igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

§ 4° O TCC caracteriza-se como um exercicio de pesquisa, analise, sintese e
proposi¢cao, cujo tema ¢é de livre escolha do(a) aluno(a), devendo
obrigatoriamente estar relacionado as atribui¢des profissionais especificas da
formagao nos cursos de Ciéncias Biologicas — Opcéao Biodiversidade e Opgao
Biologia Marinha.

Art. 4° O TCC devera ser realizado individualmente pelo aluno, em duas etapas,
nos componentes curriculares de TCC | e TCC Il, sendo que para solicitar
matricula em TCC | ou TCC Il o aluno devera ter cumprido os pré- requisitos
indicados no Projeto Pedagégico de criagao do Curso de Graduagao em Ciéncias
Bioldgicas - Opc¢ao Biologia Marinha/Opcéao Biodiversidade da UDESC, cabendo
analise da coordenacdo de curso ou chefia de departamento acerca da
efetivacdo da matricula.

Paragrafo unico. Casos divergentes ao disposto no caput deste artigo seréo
analisados e julgados pelo Colegiado Pleno do Departamento de Ciéncias
Biologicas apos solicitagcdo por escrito do aluno, cumprindo os prazos
estabelecidos no Calendario Académico.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZAGAO

Art. 5° A estrutura dos componentes curriculares de TCC | e TCC Il sera
composta por uma coordenagao unica, pelos professores orientadores, pelos
alunos matriculados nas componentes curriculares de TCC | e TCC Il, pelo
Programa de Atividades e Calendario dos TCCs | e Il e pelas Bancas
Examinadoras.
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Art.6° O professor coordenador dos componentes curriculares de TCC 1 e TCC I
deve ser docente lotado no Departamento de Ciéncias Bioldgicas da UDESC,
designado pela Diregao Geral.

Art. 7° Ao coordenador dos TCC | e TCC Il compete:
§ 1° Administrar e supervisionar os TCCs;

§ 2° Esclarecer eventuais duvidas referentes a execugao do TCC, de acordo com
a legislagao vigente da instituicéo;

§ 3° Elaborar e divulgar calendario das atividades relativas aos TCCs, contendo o
prazo de entrega das versdes para as bancas dos TCCs, o prazo para as defesas
do TCC Il e o prazo de entrega da verséo final dos TCCs para a secretaria do
curso;

§ 4° Homologar a composigédo da banca examinadora do TCC;

§ 5° Elaborar a versao preliminar do cronograma das bancas do TCC |l seguindo
a ordem alfabética do nome dos discentes e encaminhar via e-mail aos
orientadores, os quais poderao realizar pedidos de alteracdo na ordem das
defesas, que serao atendidos sempre que possivel;

§ 6° Divulgar a versao definitiva do cronograma das bancas do TCC |l até 15 dias
antes das defesas aos discentes matriculados nos componentes curricular, aos
seus orientadores e a secretaria académica, que ira repassar a toda a
comunidade académica;

Art. 8° Os TCC | e TCC Il deverao ser orientados por um professor em exercicio
na UDESC

Art. 9° Ao orientador compete:

§ 1° Prestar ao aluno orientagdo e esclarecimentos necessarios para a
elaboragdo do TCC Il e do TCC lI;

§ 2° Desenvolver um plano de trabalho com metas para o orientando;
§ 3° Acompanhar a execugéo das etapas previstas no plano de trabalho;

§ 4° Encaminhar, se necessario, o projeto de TCC a um Comité de Etica em
Pesquisa (experimentag¢ao animal ou humana);

§ 5° Requerer, ao Coordenador de TCC Il, ainclusao do(s) seu(s) orientando(s)
na pauta de defesas, até 30 dias antes do final do periodo letivo;

§ 6° Definir junto ao orientado a composi¢gao da banca examinadora do TCC;

§ 7° Avaliar o processo de trabalho do aluno ao longo do periodo de orientagéo e
aprovar ou vetar a sua avaliagao pela Banca Examinadora;
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§ 8° Participar como membro na Banca Examinadora do TCC e media-la quando
de seu aluno orientando;

§ 9° Entregar a banca seu parecer com avaliagdo do processo e do trabalho,
nao participando da deliberagao sobre a nota final;

§ 10° Entregar no prazo a Ata da Banca Examinadora, com o parecer, a nota
final e todas as assinaturas a coordenagao do TCC, quando presidente de Banca
Examinadora;

Art. 10. Sera aceita a coorientacdo de um professor desta ou de outra
Universidade, ou de um profissional da area, desde que ndo acarrete 6nus para
a UDESC e que coorientador assuma tal encargo, por escrito, em uma
declaragdo de voluntario que devera ser entregue ao Coordenador do TCC,
juntamente com o formulario de aceite por parte do orientador.

Art. 11. Cada professor orientador podera orientar, no maximo, 05 (cinco) alunos
simultaneamente, alocando até 01 (uma) hora-semanal de orientagao por aluno
(Resolugao N° 029/2009 — CONSUNI).

Art. 12. E permitido ao professor orientador desistir da orientacéo, conforme
cronograma disponibilizado ao inicio de cada semestre pela coordenagao.

§ 1° Da solicitacdo de desisténcia deverdo constar exposigdo de motivos e
comprovante de que o aluno esta ciente da decisao do orientador.

§ 2° A solicitacdo de desisténcia de orientagao devera ser encaminhada a
Coordenacéao de TCC, que dara ciéncia ao Departamento do aluno interessado
até, no maximo, 60 dias antes da defesa do TCC.

Art. 13. Em casos especiais, mediante analise, avaliacdo e aprovacédo do
Colegiado Pleno do Departamento de Ciéncias Bioldgicas, podera haver
mudanca de orientador.

Art. 14. A orientagdo de TCC deve ser exercida de acordo com o estabelecido
pela Resolugao 029/2009 do CONSUNI/UDESC.

Art. 15. O aluno pode ter um coorientador e esse pode ser professor efetivo ou
colaborador da UDESC ou mesmo um coorientador externo. Para tanto, deve
estar indicado o nome e instituicdo do coorientador, que deve ter formacgao na
area tematica do TCC e preencher e assinar o TERMO DE ADESAO AO
SERVICO VOLUNTARIO e enviar junto ao Anexo | para coordenacéo do TCC.

CAPITULO Il
DOS ALUNOS MATRICULADOS NOS COMPONENTES CURRICULARES
DETCCleTCCII

Art. 16. Considera-se orientando o aluno regularmente matriculado nos
componentes curriculares de TCC | e TCC Il que tenha definido seu orientador

w

U1 P4g. 04 de 09 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00037433/2025 e o c6digo 1VX31M7Y.



com o envio do formulario de inclusédo de orientador para a coordenacéo do TCC
conforme cronograma disponibilizado ao inicio do semestre.

Art. 17. Sao direitos do orientando:

§ 1° Liberdade de escolha da area e do assunto da pesquisa para o TCC,
condicionado ao aceite do professor orientador, pertinente a uma das areas dos
Cursos;

§ 2° Ser assistido por um professor orientador e, quando for o caso, por um
coorientador;

§ 3° Solicitar a troca de professor orientador.

§ 4° Da solicitagéo de troca de orientador deverao constar exposi¢cao de motivos e
comprovante de que o orientador esta ciente da decisao do aluno

§ 5° A solicitacdo devera ser encaminhada a Coordenacao do TCC e sera
efetivada mediante a aprovacéo no Departamento de Ciéncias Biologicas

§ 6° A solicitagéo de troca de orientador devera ser encaminhada a Coordenagéao
do TCC até, no maximo, 60 dias antes da defesa do documento cientifico.

Art. 18. S3o deveres do orientando:

§ 1° Obter aceite do professor orientador para orientar seu TCC e comunicar a
Coordenacéo de TCC através de formulario proprio a ser entregue até o ultimo
dia do ajuste de matricula previsto no calendario académico;

§ 2° Seguir o plano de trabalho proposto pelo seu professor orientador e as metas
definidas;

§ 3° Apresentar ao professor orientador seu TCC, de acordo com as normas e
prazos estabelecidos conforme calendario Académico do Centro;

§ 4° Comparecer as reunides de orientacao, as quais devem ser acordadas entre
as partes, e as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC;

§ 5° Cumprir o calendario definido pelo Coordenador de TCC das atividades
relativas aos TCCs, em especial o prazo de entrega da versao para a banca,
prazo para as defesas e prazo de entrega da verséo final para a secretaria do
Curso;

§ 6° Comparecer ao local, dia e hora determinados para apresentar e defender
seu TCC, conforme marcado pelo Coordenador de TCC;

§ 7° Realizar, se for, for o caso, as corre¢des solicitadas pela banca examinadora
para apreciacao do orientador, conforme prazo estabelecido;
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§ 8° O aluno podera apresentar, a coordenagdo do TCC, recurso a decisao
registada em Ata da Banca Examinadora em até 02 dias uteis da divulgagao da
nota. O aluno solicitara a coordenagao acesso as observagdes registadas nas
fichas e ndo as notas individuais. No recurso devera apontar os elementos a
serem revistos. O recurso sera avaliado pela banca ja composta, havendo 02
dias uteis para manifestagao da banca.

§ 9° Compete ao académico (autor/discente) submeter o TCC em meio digital
através do sistema de autoarquivamento do Repositério Institucional da UDESC
seguindo todas as orientagdes constantes na Instrugdo Normativa n® 002, de 16
de setembro de 2025 da instituicdo e zelar pelo cumprimento dos critérios
estabelecidos por esta norma e suas normas relacionadas.

CAPITULO IV - DA COMPOSIGAO DA BANCA EXAMINADORA

Art. 19° — As Bancas Examinadoras do TCC | e do TCC Il serdo compostas pelo
orientador, dois membros e um suplente:

§ 1° Parao TCC |, a banca sera responsavel apenas pela leitura e apreciagao do
projeto, sem defesa publica. Para o TCC Il, a banca participara da defesa oral e
publica do trabalho.

§ 2° O orientador presidira a sessao de defesa do TCC Il e sera responsavel por
media-la, informar o resultado da avaliacdo do aluno pela banca e realizar a
leitura da ata de defesa.

§3° Dos membros, 1 (um) preferencialmente deve ser professor do
Departamento de Ciéncias Biolégicas e 1 (um) preferencialmente professor de
outro departamento da UDESC ou de outra instituicdo, todos com titulagcao
minima de Mestre.

§4° A participacdo de membro externo a UDESC nao devera acarretar 6nus para
a instituicao.

§5° Fica a critério do aluno e orientador a participacao remota de membros
externos da banca. A indicacdo do formato da apresentacdo deve ser
discriminada no Anexo IV, de acordo com o cronograma do componente
curricular. O suplente deve ser um professor do Departamento de Ciéncias
Bioldgicas.

§6° Caso um dos membros da Banca Examinadora de TCC Il tenha um
imprevisto que o impeca de comparecer, o suplente ira substitui-lo no dia da
defesa. Porém, caso mais de um membro ndo possa comparecer a defesa, o
orientador devera justificar a auséncia da banca a Coordenagdo de TCC em
tempo habil para que uma nova data e horario sejam definidos pelo coordenador.

CAPITULOV
SECAO|
DA APRESENTACAO DOCUMENTAL DO TCC l e I
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Art. 20° - Os produtos dos TCC | e TCC |l sera constituido por um unico trabalho
cada, devendo ser entregue:

§ 1° - As bases para o desenvolvimento do projeto em formato A4, conforme
definido no Programa de Atividades, sendo que a configuragdo deve seguir as
normas do Manual para Elaboragao de Trabalhos Académicos da UDESC;

§2° No TCC | devera ser entregue uma proposta de projeto de pesquisa seguindo
o0 Manual para Elaborag¢ao de Trabalhos Académicos da UDESC;

§ 3° No TCC Il deve ser entregue o TCC executado conforme proposto no TCC |,
seguindo o Manual para Elaboracao de Trabalhos Académicos da UDESC,;

§4° Nos trabalhos em que o aluno realize atividades relacionadas ao uso de
seres humanos ou de animais, aprovados pelo Comité de Etica em Pesquisa,
deverao ser entregues copias dos termos de consentimento, termos de anuéncia
ou termos de autorizagdo de uso de imagens, assinados pelos participantes ou
responsaveis;

§5° A entrega documental completa é pré-requisito para encaminhamento do
trabalho para Banca e em versdo PDF de todo o trabalho em um unico arquivo;

§6° E facultado ao professor orientador e aos membros da banca ndo receberem
o volume impresso do aluno, devendo informar a coordenacéo;

§7° O trabalho desenvolvido na primeira etapa TCC Il, podera ser formatado
como monografia; conforme Manual para Elaboragédo de Trabalhos Académicos
da UDESC; ou como artigo. No caso de formato em artigo cientifico os trabalhos
seguem as normas conforme Manual para Elaboragéo de Trabalhos Académicos
da UDESC, com os itens textuais até introducdo e depois seguido do artigo
cientifico formatado conforme normas da revista escolhida. Finalizando com as
conclusdes gerais.

SECAO I
DA APRESENTAGAO E DEFESA DO TCC I
Art. 21. As apresentagdes do TCC Il deverdo seguir as recomendagdes do
Manual para Elaboracéo de Trabalhos Académicos da UDESC.

Art. 22. As sessoOes de defesa sao publicas.

§ 1° Na defesa, o aluno tera até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho
e cada membro da Banca Examinadora do TCC Il, com excecéao do orientador,
tera até 10 (dez) minutos para fazer sua arguicao oral, dispondo ao aluno de
igual tempo para responder cada um dos examinadores;

§2° O tempo total de cada sessao nao devera ultrapassar 60 (sessenta) minutos;
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§ 3° Cabe ao presidente da banca, nesse caso o professor orientador, garantir o
controle do tempo e o bom andamento dos trabalhos;

§ 4° Cabe ao coordenador do TCC providenciar os equipamentos audiovisuais
necessarios para sua defesa;

§ 5° Fica a critério do aluno e orientador a opgao da defesa remota, presencial
ou hibrida, devendo ser discriminada a opgao no Anexo IV, juntamente com a
indicagao da banca avaliadora e titulo do trabalho.

DA AVALIAGAO

Art. 23. Cabe a Banca Examinadora analisar e avaliar o TCC | e o TCC |,
atribuindo a cada um uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

§ 1° Para o TCC |, a atribuicdo da nota dar-se-a exclusivamente com base na
leitura e apreciacdo do projeto escrito, considerando conteudo, estrutura e
adequacao metodoldgica, ndo havendo apresentagéo oral nem defesa publica.

§ 2° Para o TCC Il, a atribuigdo da nota ocorrera ao final da etapa de arguigao,
levando em consideragao o texto escrito, a apresentacao oral e a defesa perante
a banca examinadora. A banca ndo deve expor a nota atribuida ao TCC do aluno,
informando apenas se 0 mesmo foi aprovado ou reprovado.

§ 3° A nota final do aluno para os TCCs | e Il sera resultante da média aritmética
das notas atribuidas por cada membro da banca examinadora.

§4° Caso a nota fique superior a 5,0 e inferior a 7,0, o aluno fica automaticamente
em exame e tem até trés dias uteis para entregar a versao final para banca e
aceitar ou nao as correcoes feitas na versao final do TCC. Neste caso, deve ser
informada a necessidade de corregcdes na divulgagao do resultado da avaliagao.

§ 5° Cabe ao presidente da Banca Examinadora emitir uma ata com os
resultados da avaliagao.

§ 6° Em caso de comprovacéao de plagio no TCC, o aluno sofrera as sangdes

previstas no Regimento Geral da UDESC no artigo 222, inciso V, alinea “a”, que
tem como pena prevista a expulsao do estudante da universidade.

Art. 24. Para que o aluno seja aprovado no TCC deve atingir média aritmética
igual ou superior a 7,0 (sete), que correspondera a média final para aprovagéo.

Paragrafo unico. A obtengcao de média aritmética inferior a 7,0 (sete) resultara
na reprovagao do académico nos componentes curriculares de Trabalho de
Concluséao de Curso, que devera ser novamente cursada por ele.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. As Bancas Examinadoras do TCC | e TCC Il prevalecem sobre quais
quer outras atividades didatico-pedagogicas dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas.
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Art. 26. E vedada a orientagdo de conjuge e parentes até 4° grau.

Art. 27. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos no Colegiado Pleno do
Departamento de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 28. Das decisbes do Departamento de Ciéncias Bioldgicas cabe recurso conforme o
Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art. 29.A presente resolugdo entrara em vigor no semestre seguinte a data de sua aprovagéo no

Conselho de Centro, revogando, assim, a Resolugao 02/2024, deste Conselho, e demais
disposi¢cdes em contrario.

Laguna, 30 de setembro de 2025

Assinado digitalmente

Prof. Eduardo Nogueira Giovanni
Presidente do Conselho de Centro — CERES
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