& UDESC

RESOLUCAO N° 09/2012 — CONCECERES

Dispbe sobre o Regimento Interno do
Laboratorio de Fisica, do Centro de
Educacao Superior da Regido Sul - CERES.

O Presidente do Conselho de Centro de Educacdo Superior da Regido Sul da
Fundacao Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes,

CONSIDERANDO:

1) o que consta do Processo n° 10984/2012;
2) a deciséo do Plenério do Egrégio Conselho de Centro, tomada em reunido
de 01/10/2012,

RESOLVE:

APROVAR o presente regulamento que rege o Laboratorio de Fisica do Centro de
Educacao Superior da Regiao Sul - CERES.

CAPITULO |
Dos Objetivos e Defini¢cdes

Art. 1° - O Laboratorio de Fisica - LABFISICA, tem como objetivos:

a) realizar as aulas praticas das disciplinas de Fisica dos Cursos de Engenharia
de Pesca e de Arquitetura e Urbanismo;

b) Fornecer subsidios para a elaboracédo de Extenséo junto as Escolas de Ensino
Médio de Laguna;

c¢) Estimular os académicos a iniciacdo a Pesquisa.

Art. 2° - Quanto & Graduacdo o LABFISICA apoia os cursos, dando suporte as
disciplinas que utilizam os equipamentos presentes no laboratorio, como as
disciplinas da area de conforto do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 3° - Quanto a pesquisa, atua como um local fomentador de recursos para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa.
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Art. 4° - Quanto a extensdo, fornece suporte técnico e laboratorial para a
realizacdo de atividades que desenvolvam o conhecimento técnico-cientifico dos
alunos das Escolas de Ensino Médio do Municipio de Laguna.

CAPITULOIII
Da Localizacéo e Horarios de Funcionamento

Art. 5° - O Laboratério de Fisica localiza-se nas dependéncias do CERES -
UDESC no Campus de Laguna.

Art. 6° - Os horarios de funcionamento do Laboratorio de Fisica estardo fixados na
entrada do mesmo, condicionados a presenca de um dos entes que compde sua
strutura organizacional.

8 1° - A utilizacéo dos laboratorios fora do periodo de funcionamento s0 podera
ser feita mediante autorizacdo do Coordenador.

§ 2° - Caso néo haja um responséavel autorizado pelo Coordenador na sala, a
mesma deverd permanecer fechada.

CAPITULO III
Da Estrutura Organizacional

Art. 7° - O Laboratdrio de Fisica esta vinculado diretamente a Direcdo do Campus.

Art. 8° - A estrutura organizacional do LABFISICA é composta por:

a) Coordenador;

b) Laboratorista;

c) Monitores/bolsistas de apoio discente;

d) Usuarios: compreendem professores, alunos de iniciacdo cientifica, de projeto
de extenséo, alunos de pos-graduacéo e alunos em geral.

CAPITULO IV
Das Atribuicdes

Art. 9° - Sdo atribuicdes do coordenador do Laboratério de Fisica:

a) supervisionar o funcionamento do laboratério, assim como, o andamento de
pesquisas e atividades dos alunos desenvolvidas nas instalagdes do mesmo;

b) confeccionar e analisar relatérios de utilizacdo do laboratério e proceder a
mudancas se necessario;

c) definir a carga horaria do laboratorio;

d) definir as necessidades de materiais e equipamentos, juntamente com as
Coordenacdes dos cursos de Arquitetura e Urbanismo e de Engenharia de Pesca,;
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e) realizar reunides internas ou com os integrantes do Laboratorio, com a
finalidade de avaliar o seu funcionamento e proceder com as mudancas
necessarias;

f) zelar pelo bom uso dos equipamentos instalados;

g) manter contato com fabricantes e distribuidores de equipamentos e materiais;

h) manter contato com outras unidades sempre que necessario;

1) relatar-se periodicamente a Direcédo e Coordenacgéao do Curso de Engenharia de
Pesca, sobre a sua situacao e as medidas que estdo sendo adotadas.

j) cumprir a carga horaria estabelecida.

Art. 10 - S&o atribuicbes da equipe de laboratoristas:

a) informar a coordenacéo sobre o funcionamento do laboratério;

b) prestar orientagcbes aos usuarios na correta utilizagcdo dos equipamentos
instalados;

c) zelar pelo bom uso dos equipamentos;

d) cadastrar usuarios para utilizacéo do laboratorio;

e) informar a administracdo sobre os usuarios que desenvolverem atividades
proibidas ou praticarem atos contrarios as determinacdes contidas neste
Regimento Interno e demais regulamentos do CERES-UDESC.

f) cumprir o horario de trabalho.

Art. 11 - S&o atribuicbes dos monitores/bolsistas:

a) informar a coordenacéo sobre o funcionamento do laboratério;

b) prestar orientagcbes aos usuarios na correta utilizagcdo dos equipamentos
instalados;

c) encaminhar para conserto equipamentos avariados;

d) encaminhar solicitacdo de materiais para consumo interno;

e) zelar pelo bom uso dos equipamentos;

f) cadastrar usuarios para utilizacdo do laboratorio;

g) participar de reunibes com a administracdo e/ou coordenagao, sempre que
solicitado, sugerindo mudancas necessarias;

h) abrir e fechar o laboratério nos horéarios estabelecidos verificando todos os
aspectos de seguranca;

i) informar a administracdo sobre o0s usuéarios que desenvolverem atividades
proibidas ou praticarem atos contrarios as determinacdes contidas neste
Regimento Interno e demais regulamentos do CERES-UDESC.

j) cumprir o horério de trabalho.

Art. 12 - S&o atribuicbes comuns ao Coordenador, técnicos e monitores, tratar
com cordialidade e prestar um bom atendimento aos usuarios. Além disso, devem
respeitar e zelar pelo cumprimento das determinac¢des deste regimento.

Art. 13 - O Coordenador é responsavel direto pelo LABFISICA e, portanto,
responde administrativamente e legalmente em todas as instancias de fiscalizacao

e controle da atividade publica.
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CAPITULO V
Das Atividades desenvolvidas

Art. 14 - O Laboratério de Fisica é destinado ao desenvolvimento das seguintes
atividades:

a) aulas préticas das disciplinas de Fisica dos cursos de graduacéo;

b) desenvolvimento de atividades extraclasse propostas pelos professores do
CERES - UDESC;

c) desenvolvimento de atividades aprovadas em projetos de pesquisa ou de
extensao;

d) atividades provenientes de convénio entre o CERES e Instituicdes parceiras.

Art. 15 - Constituem-se atividades proibidas no LABFISICA:

a) utilizacdo dos equipamentos para fins recreativos;

b) execucdo de atividades e servicos que nao facam parte do conteludo das
disciplinas ministradas no CERES - UDESC, pesquisas do programa desta
universidade ou projeto de extensdo da mesma,;

c) acesso indevido a areas protegidas da rede de computadores;

d) sabotagem;

e) roubo de Informacoes;

f) utilizacdo dos equipamentos para fins criminosos e ilegais;

g) outras atividades proibidas previstas neste regulamento.

Art. 16 - E vedado ao coordenador, laboratoristas e monitores alocados no
laboratorio realizar quaisquer atividades que sejam de responsabilidade dos
usuarios, tais como elaboracao, digitacdo e formatacdo de trabalhos e pesquisas
académicas, pesquisas e download de arquivos através da Internet, realizacdo de
exercicios com auxilio de software disponivel para aulas praticas, etc.

CAPITULO VI
Dos Usuaéarios

Art. 17 - S&o considerados usuarios do Laboratério de Fisica:

a) os alunos regularmente matriculados durante o semestre letivo nesta
Instituicéo;

b) os professores e funcionérios desta Instituicao;

c) os pesquisadores vinculados a projetos em prol da comunidade académica;

d) os alunos vinculados a Programas de Mestrado e Doutorado desta instituicao;
e) os alunos-bolsistas de projetos de extensao efetuados no laboratorio;

f) os alunos de instituicdes conveniadas com o CERES - UDESC.

Art. 18 - S&o direitos dos usuarios:
a) utlizar o laboratério para a realizacdo de trabalhos curriculares e
extracurriculares, desde que vinculados ao CERES - UDESC;
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b) solicitar auxilio aos monitores no sentido de dirimir dividas quanto ao uso de
equipamentos;

c) apresentar sugestdes de melhoria do funcionamento do laboratorio;

d) sugerir aquisicdes de equipamentos e softwares;

e) sugerir cursos de extensdo universitaria;

Art. 19 - S&0 deveres dos usuarios:

a) zelar pelo uso adequado e pela conservacéo dos equipamentos;

b) deixar sacolas, pastas, mochilas, bolsas e afins na recepgéo;

c) ndo entrar com lanches e bebidas no laboratério;

d) ndo fumar no laboratdrio;

e) tratar com respeito os coordenadores e 0s monitores;

f) respeitar os horéarios de salas disponiveis e as reservas realizadas previamente
por professores em horarios especificos;

g) efetuar a limpeza e deixar as bancadas e cadeiras devidamente arrumadas,
guando do término de sua utilizacao;

h) manter o siléncio e 0 bom ambiente de trabalho no LABFISICA;

i) comunicar qualquer situacdo anormal no funcionamento dos equipamentos a
coordenacdo ou a monitoria ou ao laboratorista, para que seja anotada a
ocorréncia, possibilitando, assim, a manutencédo do mesmo;

j) cadastrar-se como usuario do laboratério, preenchendo o Termo de
Responsabilidade;

k) usar Equipamentos de Protecdo Individual (E.P.I) nas aulas préaticas de
laboratorios, sendo estes: jaleco de cor branca com manga comprida com elastico
no punho; sapato fechado de sola baixa (ténis ou outro desta natureza); cabelos
presos;

I) respeitar este Regimento.

Art. 20 - Durante o periodo de utilizacdo o usuario é responsavel pela integridade
do equipamento e do mobiliario por ele utilizado.

Art. 21 - O professor que fizer uso do laboratério para aula fica responsavel pelo
cumprimento das normas deste regulamento durante o periodo da mesma.

Capitulo VII
Das Reservas de Horéarios

Art. 22 - E de competéncia da coordenacio do LABFISICA a destinacéo de salas
mediante analise dos conteudos programaticos e do numero de alunos.

Art. 23 - No inicio de cada semestre, para otimizar a marcacao de aulas praticas,
os professores com disciplinas ministradas no laboratério deverdo elaborar um
cronograma de utilizagdo, bem como relacionar os equipamentos a serem
utilizados. Sendo, este cronograma entregue ao coordenador ou ao laboratorista
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ou ao monitor do laboratério quando da solicitagdo de reserva do laboratério pelo
Coordenador de Curso.

Art. 24 - Caso a demanda do laboratdrio e de seus equipamentos seja maior que
a disponibilidade, a coordenacéo do LABFISICA pode limitar o tempo de uso dos
mesmos ou disponibilizar horarios alternativos.

Art. 25 - O usuario tem assegurada a vaga de utilizacdo até quinze minutos apos
o inicio de sua reserva. Expirado este prazo, sera considerada nula a reserva e
podera ser cedida o laboratdrio e os respectivos equipamentos a outro.

Art. 26 - Os cursos extras, tais como extensao e outros, devem ser programados
com antecedéncia, preferencialmente, de 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI
Do Empréstimo de Equipamentos e Manuais

Art. 27 - Os equipamentos, manuais e demais documentos técnicos disponiveis
no laboratério sdo de uso exclusivo dos usuarios do LABFISICA para fins
académicos e deverdo ser utilizados apenas nas dependéncias do mesmo, exceto
quando autorizados pelo Coordenador do Laboratério e pela Direcao do Centro e,
em casos especiais, pela reitoria da UDESC. Em caso de empréstimo, o
solicitante é responsavel direto e integral pelo(s) equipamento(s) e devera
preencher o termo de responsabilidade, em anexo, no momento em que retirar o

equipamento das dependéncias do LABFISICA.

CAPITULO IX
Das Rotinas de Servico

Art. 28 - Os usuarios ndo matriculados em disciplinas que formalmente utilizam
este laboratério s6 terdo acesso ao mesmo mediante identificacdo através da
apresentacdo do comprovante de matricula do semestre corrente ou cartdo do
académico fornecido pelo Centro.

CAPITULO X
Das Penalidades

Art. 29 - Caso comprovada a depredacdo de equipamentos e mobiliarios do
LABFISICA, por parte de determinado usuario, este fica obrigado a ressarcir a
despesa correspondente.
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CAPITULO XI
Da Utilizacéo da Internet

Art. 30 - Todos os usuarios do laboratério poderao ter acesso a Internet.

Art. 31 - O uso da Internet tem como objetivo principal beneficiar o
desenvolvimento de atividades académicas.

Art. 32 - A utilizacdo da Internet devera ser voltada especificamente para as aulas,
pesquisas orientadas pelos professores e trabalhos extraclasse.

Art. 33 - E terminantemente proibido a utilizacdo da Internet para finalidades n&o
especificadas no artigo 32, tais como salas de bate-papo, chats, talk, ircs e
servicos similares, sites pornograficos, servicos de mensagens a telefones
celulares, etc.

Art. 34 - Os servigos de Internet oferecidos pelo LABFISICA s&o:
a) transferéncia de arquivos;
b) acesso as paginas www.

CAPITULO IX
Das Disposicdes Finais

Art. 35 - Os casos especiais e, ou, omissos neste regulamento seréo resolvidos
pelo Coordenador e/ou Diretor Administrativo, cabendo recurso conforme o
Regimento Geral e Estatuto da UDESC.

Art. 36 — A presente resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Laguna; 01 de outubro de 2012.
."
3

Prof. Jo&o Rotta Filho
Presidente’do CONCECERES
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Na qualidade de responséavel, comprometo-me pela guarda dos bens
relacionados na tabela abaixo, obrigando-me a responder pela posse, sujeitando-
me a responder perante a UDESC em caso de extravio ou semelhante e, também,
em zelar pela sua conservacao.

Declaro que conferi os bens da tabela abaixo e que 0s mesmos
encontram-se em perfeitas condi¢cdes de uso, salvo observacdes.

Equipamento Observacao

Local Data

Assinatura:

Nome Extenso:

Responsavel pelo Setor:
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