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UNIVERSIDADE -
. DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO

SANTA CATARINA SUPERIOR DA FOZ DO ITAJAI

CONSELHO DE CENTRO
RESOLUCAO N° 03/2019 — CONCESFI

Dispbe sobre os procedimentos para a
emissdo de certificados no Centro de
Educacdo Superior da Foz do Iltajai —
CESFI.

O Presidente do Conselho de Centro, do Centro de Educacdo Superior da Foz do Itajai —
CESFI, da Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes
considerando:

1) O processo 31813/2019;
2) A decisdo do plenario do Egrégio Conselho de Centro, tomada em reunido de
25/11/20109.

RESOLVE,

APROVAR, a presente resolugdo que normatiza os procedimentos para emissao e registro de
certificados eletrébnicos no Centro de Educacdo Superior da Foz do Itajai — CESFI, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC.

CAPITULO |
Consideracdes Iniciais

Art. 1° A presente resolugdo normatiza os procedimentos para emissdo e registro de
certificados eletrébnicos no Centro de Educacdo Superior da Foz do Itajai — CESFI, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC.

Art. 2°. Os certificados referentes as atividades de ensino, pesquisa, extenséo e administragéo
seguirdo os mesmos procedimentos para a certificagdo e emissao, passando a ser eletrénicos
por questdes econdmicas e socioambientais.

Paragrafo Unico. A chave eletrbnica substituira as assinaturas e garantird a veracidade
do certificado, a qual podera ser consultada por terceiros no sitio da institui¢cao.

Art. 3°. Os certificados serdo emitidos pelo Setor de Protocolo apds a certificacdo pela Dire¢éo
de Origem (ensino, pesquisa, extensao ou administracao).

8 1°. Serdo emitidos os certificados solicitados somente se forem obedecidos todos os
procedimentos necessarios.

§ 2°. As solicitacOes e certificacbes que ndo obedecerem ou que ndo estiverem de
acordo com os procedimentos estabelecidos nessa resolucao seréo devolvidos a origem
para corregao.
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CAPITULO Il

Dos procedimentos para a emisséo do certificado

Art. 4° Para solicitar a emissdo de certificados, a parte interessada devera formalizar a
solicitacdo, mediante preenchimento de formulario eletrénico, localizado no seguinte endereco:
< https://www.udesc.br/cesfi/certificadoeletronico/solicitacao>. Ao formalizar a solicitacdo, a
parte interessada deve enviar anexos 0s seguintes documentos:

a) Copia(s) da(s) Lista(s) de presenca (digitalizada);

b) Planilha com dados dos participantes em formato XLS, conforme modelo:
(https:/lwww.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/2000/modelo_15696140844864 200
0.xls)

§ 1° Os processos que estiverem com documentagéo incompleta, serdo encaminhados a
origem, para providéncias.

Art. 5°. O Setor de Protocolo devera autuar processo no Sistema de Gestao de Protocolo
Eletrénico (SGP-e), contendo, no minimo, a seguinte documentagéo, nesta ordem:

a) Formulario com Informag6es do Evento (Anexo ll);
b) Copia(s) da(s) Lista(s) de presencga; e
c) Planilha com dados dos participantes do evento.

Art. 6°. Os processos serdo encaminhados a Direcao de Origem do evento (Ensino, Pesquisa,
Extensdo ou Administracéo) para analise e certificacao.

Art. 7°. ApGs analise, o processo devera retornar ao setor de protocolo para providéncias.

§ 1° Quando houver necessidade de maiores informacgfes e/ou adequacgdes, cabera ao
setor de protocolo a responsabilidade de solicitar ao interessado o0s esclarecimentos e/ou
ajustes que se fizerem necessarios.

§ 2° Os processos nédo certificados pela Direcdo de Origem, serdo arquivados e, 0
interessado sera notificado pelo Setor de Protocolo.

Art. 8°. O Setor de Protocolo, sera responsavel pela emisséo e disponibilizacéo dos certificados
correspondentes aos processos aprovados pela Diregdo de Origem, em até 5 (cinco) dias Uteis
apos o recebimento dos referidos processos.

8§ 1° Ap6s a emissdo e disponibilizacdo dos certificados, o interessado devera ser
notificado pelo Setor de Protocolo.

Art. 9°. Os certificados ficardo disponiveis exclusivamente na forma eletrbnica, na conta de
cada usuario no site do CESFI

< https://www.udesc.br/cesfi/certificadoeletronico/acessoparticipante>.

CAPITULO 1Il
Da anulacéo dos registros

Art. 10°. Em casos de erro ou auséncia de informagfes no certificado ja emitido, o interessado
pela correcdo deverd solicitar imediatamente a anulagdo do mesmo na Direcao de
Origem da certificacdo e, se for o caso, de novo processo de certificacao.
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CAPITULO IV

Da formatacao dos certificados

Art. 11° Os certificados serdo emitidos, preferencialmente, conforme o modelo e as
especificacBes do anexo Il desta resolucéo.

CAPITULO VI
Das disposic@es finais

Art. 12° Os casos omissos ou nao previstos nessa Resolucdo serdo resolvidos pelo Setor de
Protocolo e as partes envolvidas, de acordo com as normas estatutarias da UDESC, seu
Regimento Geral e pelas normas do CESFI.

Art. 13° A presente Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo pelo
CONCESFI

Balneario Camboril, 25 de novembro de 2019.

Professor José Carlos de Souza
Presidente do CONCESFI
Diretor Geral do CESFI
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Anexo | - Fluxograma do Processo

Interessado Setor de Protocolo Direcdo de Origem
Inicio
Preenche o
formulério . Analisa a
Eletrénico e anexa "| Documentagéo
informacdes

A *

Documentacéo
OK?

Sim
Y
Autua o processo o Analisa a
no SGP-e o Solicitagao

Sim

Recebe o parecer |-«

Aprovado?

Sim
L

Emite e
disponibiliza os NAQ
certificados

Arquiva o

processo

~l Para verificar a autenticidade desta cépia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00031813/2019 e o cédigo E278AC9S.

O original deste documento € eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por JOSE CARLOS DE SOUZA em 26/11/2019 as 10:13:00.



L.‘ UDESC

UNMIVERSIDADE
DO ESTADC DE
SANTA CATARINA

Sistema de Formuléarios Camaleao

Solicitacao de emissé&o de certificados eletrénicos

NUmero do registro: 5

Dados

Nome do solicitante:: José Carlos de Souza
Classe:: Docente

Email do solicitante:: jose.souza@udesc.br
Evento/acao vinculado a:: Dire¢édo de Pesquisa

Telefone: (47) 98836-2355

Nome do Evento:: Seminario de Iniciacédo Cientifica

Modalidade:: Seminario

Data Inicial:: 24/10/2019

Data Final:: 25/10/2019

Titulo:: Certificado

Cidade que ocorreu o evento:: Balneario Camboriu

Observacdes a equipe emissora::

Trata-se de premiacéo para o melhor trabalho apresentado no SIC 2019. Titulo do Trabalho:
SINTESE E MOLDAGEM DE ALUMINAS PARA USO COMO SUPORTE DE CATALISADORES EM

PROCESSOS DO REFINO DE PETROLEO.
Local que ocorreu o evento:: CESFI/UDESC
Arquivos

Dados dos participantes: 12_5dd530ba42ad1.xls
Lista de presenca: 13 5dd530c178ccf.pdf

Confirmacéo

Confirmacéo de Responsabilidade: Declamo, sob as penas da Lei, que os dados inseridos nesta

solicitagcdo sdo verdadeiras.
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Balneario Camboril, 20 de Novembro de 2019

Professor José Carlos de Souza
Diretor Geral
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