
Fluxograma de apresentação do TCC

Embora cada curso tenha suas 
especificidades, o calendário de 

apresentação do TCC seguem 
um rito de divulgação 

semelhante.

A chefia deve começar a 
dialogar com os professores 40 
dias antes do encerramento do 

semestre letivo sobre o 
calendário de apresentações.

De preferência, enviar por e-
mail a planilha compartilhada da 

minuta do calendário de 
apresentação dos TCC’s (modelo 

e-mail, modelo de planilha). 

O prazo de preenchimento pelos 
orientadores deve encerrar-se 

até 30 dias antes do término do 
semestre letivo. 

Neste interim, enviar e-mail à 
secretaria da direção solicitando 
a reserva das salas para as datas 

de apresentação (modelo e-
mail).

Tão logo efetive-se as reservas, 
enviar e-mail à direção 

administrativa solicitando a 
manutenção dos equipamentos 

da sala (modelo de e-mail). 

Solicitar para a secretaria da 
direção a publicação e 

divulgação da portaria referente 
o calendário de apresentação 

dos TCC’s (modelo de portaria).

Encaminhar e-mail para os 
estudantes, em cópia aos 

orientadores, sobre o 
cronograma e prazos de entrega 

dos expedientes referente ao 
TCC (modelo de e-mail).

No último dia do semestre 
letivo, o chefe de departamento 
deve:

•Registrar no SIGA as notas, 

•Encaminhar as ATAS para a secretaria 
acadêmica,

•Encaminhar os Termos de Divulgação e CD à 
biblioteca. 

https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/Modelo_de_e_mail_1_15728749266581_1936.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/modelo_de_planilha_15728749588478_1936.xlsx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/Modelo_de_e_mail_2_15728749895722_1936.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/Modelo_de_e_mail_4_15728755755816_1936.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/Modelo_de_portaria_15728750419666_1936.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1936/Modelo_e_mail_5_15728751616495_1936.docx

