
Fluxograma para abertura de processo seletivo

Ler a Resolução CONSEPE nº 015/2016. 
Observação: entre a abertura do 

processo e a entrada do professor em 
sala transcorre um interregno mínimo 

de 45 dias.

Constatado a necessidade, o 
chefe/secretaria deve examinar os 

prazos de admissibilidade de abertura 
de PS no calendário da PROEN e, 

posteriormente, registrar o processo 
no SGPe.

Preencher o formulário da PROEN 
referente a solicitação de professor 

substituto. Não é obrigatório identificar 
os membros da banca. (Formulário de 

solicitação)

Observação: Embora não seja 
obrigatório identificar os membros da 

banca, recomenda-se constar no 
formulário para evitar retrabalho dos 
órgãos colegiados. Sobretudo, pelo 

fato que a banca deverá ser aprovado 
“a parte” no departamento e 

homologado no CONCESFI.

Em seguida, o chefe deverá designar 
relator para apresentar parecer a ser 

apreciado na reunião do departamento 
subsequente.

Entretanto, em casos de 
excepcionalidades, o chefe poderá 

aprovar ad referendum. Neste caso, 
deverá designará relator de 

homologação para a próxima reunião.

Tão logo aprovado no departamento, o 
chefe/secretaria deverá encaminhar 

para a secretaria do CONCESFI, tendo 
em vista a inclusão de pauta na reunião 
do CONCESFI. (e-mail para a secretaria 

do conselho)

Observação: Assim que publicado a 
lista dos candidatos deferidos deve ser 

prospectado com os membros da 
banca possíveis impedimentos (e-mail 

para os membros da banca).

Aprovado no CONCESFI, o chefe deve 
enviar para a secretaria da direção 
geral a solicitação de publicação de 

portaria de designação dos membros 
da banca. (e-mail para a secretaria da 

direção)

http://secon.udesc.br/consepe/resol/2016/015-2016-cpe.pdf
http://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1912/Formul_rio_para_abertura_de_processo_seletivo_15681314902554_1912.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1912/E_mail_para_a_secretaria_do_conselho_15718395696765_1912.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1912/E_mail_para_os_membros_da_banca_15718395756754_1912.docx
https://www.udesc.br/arquivos/cesfi/id_cpmenu/1912/E_mail_para_a_secretaria_da_dire__o_15718395648041_1912.docx

