
Fluxograma de visita técnica

Ler a Resolução CONSUNI 
n°198/2006 e Resolução 

CONCESFI n° 02/2016

Atenção n° 1: 

A visita técnico deve estar 
vinculada a uma ou mais 

disciplinas do curso a qual se 
pretende promover a saída.

Atenção n° 2: 

O prazo para impetrar a 
solicitação junto à Chefia de 

Departamento é de no mínimo 
20 (vinte) dias à data prevista da 

viagem.

Atenção n° 3: 

Caso algum aluno desejar 
permanecer no local de destino, 

ele deverá preencher uma 
declaração de responsabilidade 

(modelo de declaração).

O professor e/ou solicitante 
deve preencher o Formulário I, 
Formulário II e Formulário III.

Com os formulários I, II e III 
preenchidos, o professor e/ou 
requerente deve materializar o 
processo digital na plataforma 

SGPe (modelo de oficio).

A chefia de departamento 
deverá designar relator para 
incluir na pauta da próxima 

reunião ordinária (modelo de 
relato). 

Aprovado, a chefia deverá 
encaminhar a direção do centro 
no mínimo 05 (cinco) dias antes 
da viagem para desencadear as 

demais providências.

Ao retornar, o responsável 
deverá materializar o relatório 
de viagem (Formulário IV), a 

qual será apreciado na reunião 
subsequente pelo departamento 

(modelo de relato).
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