UDESC | BALNEARIO CAMBORIU

UNIVERSIDADE

O
'.1 DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO

SANTA CATARINA SUPERIOR DA FOZ DO ITAJAI

EDITAL N° 004/2026

Programa de Apoio a Capacitagao de Técnicos Universitarios — PROCAPT - CESFI

O Diretor Geral do Centro de Educacao Superior da
Foz do Itajai — CESFI, da Universidade do Estado de
Santa Catarina — UDESC, com base na Resolugcao
n°® 002/2022/CONSUNI e no uso de suas atribuicoes
estatutarias e regimentais, torna publico o presente
Edital.

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitagdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2026, objetiva
normatizar o apoio a atualizagdo e capacitacdo dos Técnicos Universitarios lotados no CESFI e
propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar qualidade ao desempenho
das fungdes técnicas relacionadas a area de atuagdo do técnico e/ou atender melhor as
especificidades e demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdo de técnicos
universitarios do CESFI em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizagédo técnica, administrativa
e gestdo, como cursos de curta duragdo, congressos e similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PROCAPT 2026 contempla Técnicos Universitarios com atuagao na area técnica, lotados no
CESFI, que nao estejam licenciados ou afastados por qualquer razdo quando do pedido e durante o
periodo de participagdo no curso/evento.

3. RECURSOS

3.1 Os recursos financeiros do PROCAPT, para custear inscrigcbes, passagens e diarias estao
previstos no orcamento do CESFI, conforme a disponibilidade financeira anual do Centro.

4. INSCRICAO, SELEGAO E CONCESSAO

4.1 As inscricdes para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios poderao ser solicitadas
a qualquer tempo, conforme a seguinte tramitagao:

4.1.1 Criacao de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema de Gestao de Protocolo
Eletronico — SGPe, assunto 1267, classe 93, contendo entre eles:

a) Declaracgao de pertinéncia ao cargo (ANEXO I);

b) Documento de oficializacao de demanda (ANEXO llI);

c) Termo de referéncia (ANEXO IV);

d) Documento de instrucao de pesquisa de precos (ANEXO V);

e) Documentos descritos no campo ‘8. Anexos' do documento de oficializagdo da demanda;
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f) Certidoes negativas de débitos da contratada (federal, estadual, municipal, trabalhista

e FGTS)
g) Ficha de inscricdo no evento;

h) Cépia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o evento ou similar
(quando for o caso);

i) Copia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacéo, incluindo os
subeventos que o servidor pretende participar;

j)  Coépia do calendario de cursos da CDH/Reitoria emitido no link:
https://www.udesc.br/cdh/capacitacao/agendacapacitacoes, para comprovar que o curso solicitado
nao esta previsto no calendario da UDESC.

Os arquivos previstos na Instrucdo Normativa 001/2024, conforme o link:
https://www.udesc.br/cesfi/setor/licitacoes/eventos tecnicos, que sao o DOD — documento de
oficializagdo da demanda, o TR - termo de referéncia, a instru¢cao de pesquisa de precos e demais
contantes do site, devem estar devidamente preenchidos e assinados, sob pena de devolugdo do
processo ao solicitante.

4.1.2 Ciéncia e concordancia da chefia imediata;

4 1.3 Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Técnico Universitario — COPPTA Setorial do
CESFI;

4.1.4 Autorizagao da Direcao Geral do CESFI para emissao de empenho pela Coordenadoria de
Compras e Licitagbes — CLICO;

4.1.5 A aprovagao ficara condicionada a diponibilidade orgcamentaria do Centro;

4.1.6 Apos o empenho emitido, o processo digital sera devolvido ao servidor inscrito para que, ao
término do curso/evento/capacitagido, sejam anexados ao processo o certificado de concluséo e o
relatério técnico para que a Coordenadoria de Finangas - CFIC efetive o pagamento.

4.2 As inscricdes no PROCAPT 2026 deverao respeitar as seguintes condigdes:

4.2.1 Nao ter sido contemplado no mesmo ano com outro auxilio PROCAPT, ficando limitada a 1
(uma) participagao anual por servidor lotado no CESFI.

4.2.2 Excegdo para concessdo de apoio a capacitacdo prevista neste edital devera ser
obrigatoriamente aplicada ao Técnico Universitario do CESFI que for convocado pela UDESC para
participacdo em curso ou evento de atualizagdo ou capacitacdo. Neste caso, o direito ao evento
para capacitacdo ndo devera ser prejudicado.

4.2.3 Em caso de sobreposi¢cao de conteudo — evento onde mais de um técnico do mesmo setor
esteja envolvido, serdo analisados pela chefia imediata e pela COPPTA a oportunidade € o interesse
publico devidamente justificado e, conforme o caso, somente um dos participantes podera pleitear
auxilio PROCAPT ou os participantes poderao pleitear auxilio externo a esse Edital.

4.2.4 O PROCAPT contemplara eventos/cursos realizados no Brasil, organizados por associagoes
ou organismos cientificos ou de capacitagdo administrativa com reconhecida qualidade, devendo
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estar vinculados a area de atuacao — fungdes técnicas especificas do técnico na Reitoria e/ou as
especificidades e demandas do setor em que o técnico trabalha, respeitando o principio da
economicidade.

5. DOS PRAZOS

5.1 Os processos com as solicitacdes de apoio ao PROCAPT 2026, com ciéncia e concordancia da
chefia imediata e parecer da COPPTA Setorial do CESFI, deverdo dar entrada na Diregcéo
Administrativa do CESFI, com prazo de até 35 (trinta e cinco) dias anteriores a data de inicio do
evento/curso, quando da solicitacdo de auxilio para inscricdo, passagens e diarias.

5.1.1 Os pedidos que nao respeitarem os prazos estipulados serao indeferidos na origem.
6. OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO
6.1 O servidor contemplado com auxilio do PROCAPT devera:

I. Em caso de recebimento de auxilio de diarias e passagens observar os prazos e disposi¢cdes
relativas a prestacido de contas previstas nas normas proprias;

Il. Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento encaminhar nota fiscal acompanhada
de copia do certificado do evento necessario para o pagamento;

[ll. Encaminhar relatério técnico (Anexo Il) com o de acordo da chefia imediata, no prazo de trinta
(30) dias, apos o retorno, para a chefia imediata que autorizou.

Paragrafo Unico: A ndo apresentagao do relatério técnico inviabilizara nova solicitagao de auxilio ao
PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 O técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderegado a instancia
imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as determinagdes do
Estatuto e Regimento da UDESC.

7.2 Os casos omissos serao deliberados pela Diregao Geral do CESFI.

7.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacéo e tem vigéncia até 31 de dezembro
de 2026.

Balneario Camborit, 07 de maio de 2026.

Professor Oséias Alves Pessoa
Diretor Geral CESFI/UDESC
(assinado digitalmente)
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ANEXO |

DECLARAGAO DE PERTINENCIA AO CARGO

pertinéncia da capacitacdo requerida pelo (a) servidor (a)

matricula

, com as atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo ao disposto

na Lei Complementar n°® 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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ANEXO Il

RELATORIO TECNICO DE CAPACITAGAO

Dados do servidor solicitante

Nome Completo:

Cargo:

Lotagao:

Setor de Atuacgao:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitagao solicitada

Instituicdo promotora da

capacitagao:

Titulo da capacitagao:

Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade:

() Presencial () EAD

() Hibrido

Objetivos da capacitagéo:

Resumo dos conhecimentos adquiridos:

Aplicabilidade dos Conhecimentos na UDESC:

Assinatura digital servidor

Assinatura digital chefia imediata
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ANEXO llI

DOCUMENTO DE OFICIALIZA(}AO DA DEMANDA -DOD
(PARTIPAGAO EM EVENTOS E CAPACITAGAO)
Processo SGPe XXXX/2026

Centro Demandante: Centro de Educacao Superior da Foz do Itajai - CESFI

Responsaveis pela demanda (conforme art. 4° IN 001/2024): Matricula:
1) Nome do solicitante: XXX XXX

2) Nome do superior hierarquico: XXX XXX
E-mail: XXX

1. Objeto da Inexigibilidade de Licitagao

Participacao do servidor XXX no evento XXX, a ser realizado entre os dias XXX na cidade de XXX.

2. Descrigoes e quantidades

Dados do curso/evento:
Nome do curso/evento: XXX
Carga horaria: XXX

Local: XXX

3. Justificativa da necessidade da contratacao (interesse publico):

(Justificativa da contratagao, beneficios para a universidade).

4. Justificativa da escolha do fornecedor

(Justificativa fundamentada para a escolha do evento, informar com riqueza de detalhes)

5. Previsao de data em que devem ser prestados os servigos

Data e horarios: XXXX
Atencédo: observar o prazo minimo de antecedéncia de 30 dias antes da realizagao do evento, conforme
art. 18 da IN 001/2024.

6. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?

(X) Sim () Nao — Justificativa: Nos valores informados referentes as capacitagbes.

7. Informacgoes adicionais

Dados da organizadora do evento:

Razao social: XXXX
CNPJ: XXXX
Inscricao estadual: XXXX
Inscricdo municipal: XXXX
Endereco: XXXX
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Cidade/UF: XXXX

CEP: XXXX

Telefone: XXXX

Pessoa para contato: | XXXX

E-mail: XXXX

Valor da inscri¢ao: R$ XXXX
Banco: XXXX
Agéncia: XXXX Digito: XXXX
Conta corrente: XXXX Digito: XXXX

Dados bancarios: (O credor que nio possuir conta corrente no Banco do Brasil S/A ou em instituigdes

financeiras autorizadas podera receber o pagamento em outras institui¢coes, ficando,
contudo, responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias devidas da operacéo -

DOC/TED).

( ) Nao

() Sim. Em caso de entidade sem fins lucrativos, apos a emiss&o da nota
fiscal ou recibo assinado, de forma digital dentro do més do evento e APOS A

Enquadramento REALIZACAO DO EVENTO, enviar o documento exigido pela IN. RFB n°
fiscal (empresa sem 1422/2012, devidamente preenchido nominalmente a Fundacao Universidade
fins lucrativos): do Estado de SC — UDESC, original, assinado e carimbado para o endereco

abaixo ou assinado digitalmente pelo ICP Brasil para o e-mail do interessado.

Endereco CESFI/UDESC: Avenida Lourival Cesario Pereira, s/n — Bairro
Nova Esperancga - Balneario Camboriu. CEP: 88336-275

Informacgao importante:

|. Declaro estar ciente do previsto no art. 11, §3° na IN 001/2024, conforme se |€, em grifo:
ApOs a participagdo no curso ou evento, o solicitante fica responsavel por juntar cépia digital do
certificado de participacdo no referido processo.

a) Programacgao do evento
b) Tabela de valores inscrigao

Responsaveis pela formalizagao da demanda

Responsavel pela formalizagao da demanda Chefia imediata
Nome: XXXXXXX Nome: XXXXXXX
Matricula: XXXXXXX Matricula: XXXXXXX
Fungao: XXXXXXX Fungao: XXXXXXX
Assinado digitalmente Assinado digitalmente
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
(PARTIPAGAO EM EVENTOS E CAPACITAGAO)

Processo SGPe 9641/2026

CENTRO LICITANTE |
Centro de Educacgao Superior da Foz do ltajai - CESFI

1. OBJETO - nnn0n0n0n0n0n0~-~-~-=-=-=-=-n-—n—n9w

Participacao do servidor XXX no evento XXX, a ser realizado entre os dias XXX na cidade de XXX.

1.1. Especificagoes e quantidades

ITEM DESCRICAO UNIDADE MEDIDA | QUANTIDADE
01 Inscricao em evento Servigo 01

1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°® 2.355, de 16 de dezembro de 2022

1.3. Dispensado ETP

Com fundamento na autorizagao prevista na Instrugdo Normativa 001/2024/UDESC, opta-se pela nao
elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a ndo realizacao pelo fato de que
em contratagcdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizacdo de um estudo técnico
detalhado podem superar os beneficios obtidos. A realizagao de estudos técnico detalhado em tais casos
pode aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessario para concluir o processo de
contratagdo. Em contratagbes de baixo valor, esses recursos podem ser mais bem utilizados em outras
atividades que beneficiem diretamente a administragéo publica.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

(Justificativa fundamentada da contratagdo e da escolha do evento, informar com riqueza de detalhes)

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo
vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragao.
A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o 6rgao requisitante solicitar a unidade técnica competente a
definicao das suas especificagoes, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

3. DOS PARAMETROS DA INEXIGIBILIDADE

3.1. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisigao/contratagao se dara em lotes?
(X') Nao
( )Sim

Justificativa:
| Objeto ndo divisivel. |

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGCAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise

da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precgos):

(X)Nao

( I ) Sim Av. Lourival Cesario Pereira, s/n, Ed. Alcides Abreu - Nova Esperanga - Balnedrio Camborid - SC
CEP: 88336-275 / Telefone: (47) 3398-6484
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5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

( X') Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

( X') Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;

( X') Certidao Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
( X') Certidao Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*

( X') Certidao Negativa de débitos perante o FGTS;

( X') Certidao Negativa de débitos da Justica do Trabalho;

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Local da realizagao do evento:

Local/endereco: XXXX
6.2 Prazo de execugao

6.2.1. O prazo para execugao refere-se aos dias de realizagao do evento.

6.2.1.1. A Contratada recebera por e-mail o empenho, ocasido em que o prazo para prestagao do
servigo comegara a ser contado.
6.2.2. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.

6.3. Bens pereciveis

(X') Nao

( )Sim

6.5. Garantia do produto/servigo, manutengao e assisténcia técnica

(X ) N&o
( )Sim

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissao das Notas Fiscais e DANFES s6 poderao ser agrupados na mesma nota os itens
que possuirem o mesmo detalhamento orgamentario (mesmo empenho), constante na
planilha de especificagbes.

b) Na emisséo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o numero do empenho

c) Sera de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execugao do Contrato tais como: recolhimento de impostos e contribuigbes, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a
perfeita execugao contratual

d) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas
pela legislacdo em vigor;

e) responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
processo;

f) n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

g) manter, durante a vigéncia, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagcdes exigidas no
processo;

h) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto contratado;

i) manter enderego eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagao com a contratante por
todo o periodo de contratacao; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracéo;
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j) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagao digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante
Obriga-se a Administracao/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
processo;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacéo dos servigos, sob
os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do
processo;

e) observar para que durante a vigéncia do processo sejam cumpridas as obrigacées assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitagao e qualificagao
exigidas no processo;

f) aplicar as sancdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condigdes constantes do processo.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Somente por assinatura de contrato

() Autorizagao de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
() Autorizagdo de Fornecimento

( X') Nota de empenho

8.2. VIGENCIA

( X) O prazo de vigéncia da contratacdo € de sua assinatura até o encerramento dos créditos
orcamentarios do ano de sua emissao.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Nao se aplica
E-mail: Nao se aplica

Fiscal:

Nome: (nome do solicitante)
E-mail: (e-mail do solicitante)

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidagdo do documento fiscal: em até 30 dias.

Prazo de pagamento: em até 30 dias.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéo:
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Orgao/Unidade Orgamentaria Subacéo latureza

45022 5852 339039 1.500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de RS .........cccecucee. (+eeeremrerrrrnr e e s )

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

13. INDICAQAQ E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA
CONFECCAO DO PRESENTE TERMO

Responsavel pela formalizagdo da demanda Chefia imediata
Nome: XXXXXXX Nome: XXXXXXX
Matricula: XXXXXXX Matricula: XXXXXXX
Fungdo: XXXXXXX Fungao: XXXXXXX
Assinado digitalmente Assinado digitalmente

N
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e} UDESC BALNEARIO CAMBORIU

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE CENTRO DE EDUCAGAO
. SANTA CATARINA SUPERIOR DA FOZ DO ITAJAI

EDITAL N 004/2026 CESFI
ANEXO V

DOCUMENTO DE INSTRUGAO DE PESQUISA DE PREGOS

IN SEA 09/2024

Objeto: Participacao do servidor XXX no evento XXX, a ser realizado entre os dias XXX na cidade de

XXX.

Responsavel: XXXX E-mail: XXXX

Tipo de processo: OLicitagao ADispensa A Inexigibilidade

. Ildentificagao das fontes pesquisadas: [ Painel de precos AContratacdes similares

A Fornecedores ABanco de Precos [ Contratagdes anteriores da Udesc  ASites

Série de precos coletados: De acordo com a tabela de valores estabelecida pelo evento.

Método matematico: De acordo com a tabela de valores estabelecida pelo evento.

Justificativa para metodologia utilizada: De acordo com a tabela de valores estabelecida
pelo evento.

Memoéria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte (Anexos): De
acordo com a tabela de valores estabelecida pelo evento.

Justificativa de escolha dos fornecedores (no caso de pesquisa direta): (Justificativa
fundamentada da contratagao e da escolha do evento, informar com riqueza de detalhes)

Na solicitagdo de orcamento foram informadas as condi¢bées comerciais, frete, prazos e
locais de entrega.

Sim Nao

Utilizagao de precgos de outros entes publicos, com data superior a 1 ano, observar indice de
corregao no prego.

0 Sim, indice aplicado: ANao

©

IN SEA 09/2024 - http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2024/000009-009-0-2024-
018.htm

10. Assinado e datado eletronicamente.

Av. Lourival Cesario Pereira, s/n, Ed. Alcides Abreu - Nova Esperanga - Balnedrio Camborid - SC
CEP: 88336-275 / Telefone: (47) 3398-6484

®»
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: WL026F7D

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

OSEIAS ALVES PESSOA (CPF: 920.XXX.989-XX) em 07/05/2026 as 15:56:12
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:37:38 e valido até 30/03/2118 - 12:37:38.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONfMTIwMjJfMDAWMDK2NDFfOTYOM18yMDI2X1dMMDI2RjdE ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00009641/2026 € 0 c6digo
WL026F7D ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




