l@)) UDESC BALNEARIO CAMBORIU

UNIVERSIDADE
@) 20 ESTAO O CENTRO DE EDUCAGAO

SANTA CATARINA SUPERIOR DA FOZ DO ITAJAI

CONSELHO DE CENTRO
RESOLUCAO N° 001/2026 - CONCESFI

Dispde sobre o Estagio Curricular Supervisionado e estabelece normas
internas para realizacdo do Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério do
Curso de Administracdo Publica do Centro de Educacdo Superior da
Foz do Itajai — CESFIL.

O presidente do Conselho de Centro e Diretoria Geral do Centro de Educagdo Superior da Foz do
Itajai — CESFI, da Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

APROVAR a presente Resolugao que trata dos Estagios Curriculares Obrigatorio e nao Obrigatdrio,
do Curso de Administracdo Publica do Centro de Educagao Superior da Foz do Itajai — CESFI, da
Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC, de acordo com as disposi¢des da Resolugao no
066/2014, 067/2014 — CONSUNI, observando a Lei Federal no 11.788 de 25,09/2008.

CAPITULO 1
DA DEFINICAO, CLASSIFICACAO E RELACOES DE ESTAGIO

Art.1°. O estagio curricular supervisionado ¢ um ato educativo, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo objetivando o desenvolvimento de
competéncias proprias da atividade profissional e integra seu itinerario formativo.

Art.2°. O Estagio Curricular Supervisionado compreende duas modalidades:

I — Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério: ¢ contemplado na matriz curricular e a carga
horéria ¢ requisito para a aprovagdo e obtencao de diploma.

I — Estagio Curricular Supervisionado ndo Obrigatdrio: ¢ desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horéaria regular e obrigatoria.

Art.3°. Os Estagios Curriculares Supervisionados Obrigatério e ndo Obrigatorio do Curso de
Administragdao Publica t€ém por objetivo proporcionar a oportunidade da contextualizagao curricular,
aplicando Conhecimentos adquiridos na Universidade no ambiente de trabalho, através da execugao
de atividades especificas no ambito de sua futura area de atuagao.

§1. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio tem 288 horas-aula, ou 16 créditos.

§2. O Estagio Curricular Supervisionado ndo Obrigatorio podera ser desenvolvido no regime parcial
mediante matricula no curso.

§ 3° A disciplina Estagio Curricular Supervisionado estd prevista no curriculo do curso, integrante da
matriz curricular, cuja matricula ¢ realizada na 5* fase, podendo o académico antecipa-la mediante
solicitagdo de matricula, desde que comprove que ja realiza estagio em 6rgao publico, organizacao da
sociedade civil ou empresa que desenvolva atividades relacionadas ao setor publico, bem como tenha
integralizado componentes curriculares que assegurem formag¢do minima compativel com as
atividades exercidas no estagio, mediante analise da Coordenagdo de Estagio.
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CAPITULO I1 DOS
CAMPOS

Art. 4°. A busca pelo campo local do estagio segue as seguintes condig¢des:

I - A responsabilidade pela procura do campo/organizacdo Unidade Concedente de Estidgio ¢ do
académico, sendo a Coordenadoria de Estagios responsavel pela coordenagdo, documentacao,
administracao e avaliagdo dos estagios realizados pelos académicos:

IT - A defini¢do dos campos de atuacdo para o Estagio Curricular Supervisionado devera considerar
qualquer um dos trés setores que envolvem a Administragdo com interesse publico, e suas inter-relagoes,
quais sejam:

a. 1° Setor (Administragdo Publica Direta e Indireta);

b. 2°Setor (Setor Empresarial — desde que relacionado a tematica do curso de Administragdo
Publica);

c. 3° Setor (Organizacdes da Sociedade Civil, tais como: organizagdes voluntarias, associacdes,
fundagdes, cooperativas, dentre outros);

§1. Os académicos poderao desenvolver estdgio curricular obrigatorio na prépria universidade,
desenvolvendo atividades vinculadas a programas de extensdo e projetos de pesquisa do Departamento de
Governanca Publica.

§2. Os académicos funcionarios de empresas privadas e/ou de organizagdes publicas ou do
terceiro setor podem realizar o estagio no seu o6rgdo de origem/local de trabalho, desde que tematica
relacionada a area de administragdo publica atendendo aos procedimentos e conteudos estipulados neste
artigo. Para realizacdo do estagio na organizagdo o académico deverd apresentar a autorizagdo da
organizagao para a realizag¢ao do estagio curricular obrigatdrio (Anexo VIII).

Art.5°. Serdao consideradas concedentes as organizagdes preferencialmente conveniadas e nao
conveniadas que assegurem ambientes de trabalho correlatos com a formagao académica.

Paragrafo tinico - Cabe a coordenacdo de estagio do Centro, através do coordenador, manter e atualizar
o cadastro das concedentes aptas a disponibilizar vagas para os estagios.

Art.6°. Sao obrigagdes da concedente:

I — Celebrar Termo de Compromisso (anexo 1) com o Centro e o académico, e zelar pelo seu
cumprimento;

IT — Ofertar instalagdes condicentes com a expertise de formacdo de modo a propiciar ambiente
profissional de acordo com a formacao académica.

III — Indicar funcionério, com formagao e experiéncia profissional na area de conhecimento para orientar
até 5 (cinco) estagiarios simultaneamente;

IV — Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario da modalidade de Estagio
Curricular Supervisionado ndo Obrigatorio:

V — No término do estagio ou, a pedido do estagidrio ou, a pedido da concedente, entregar o Termo de
Realizagdo do Estagio (Anexo III) e o Termo de Desligamento (Anexo IV) referente ao periodo de
realizacdo do estagio:

VI — Exigir do académico a apresentagdo periddica em prazo nao superior a 6 meses do relatorio de
atividades (Lei Federal 11788, de setembro de 2008);

VII - Conceder compulsoriamente na modalidade ndo Obrigatério e facultativamente na modalidade
Obrigatorio, bolsa auxilio ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada e auxilio
transporte;

VIII — Assegurar ao estagiario na modalidade ndo Obrigatorio, sempre que o estidgio tenha duragdo igual
ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias ou de maneira proporcional
nos casos de estagio com duragdo inferior a 1 (um) ano;

IX — Aplicar ao estagiario a legislacao relacionada a satde e seguranca no trabalho (Lei Federal n® 11788,
de setembro de 2008);

X — Reduzir a carga horaria do estagio a metade nos periodos de avaliacdo nas datas constatadas no
Termo de Comunicagdo de Avaliagdo (Anexo V) para estagios na modalidade ndo obrigatério.
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CAPITULO III
DO ENCAMINHAMENTO DO ESTAGIO

Art.7°. O académico que atender a condi¢do do artigo 3°, estard apto a realizar o Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio e deve dirigir-se a coordenacao de estagio do curso para os encaminhamentos
e demais orientagoes.

Art.8°. Cabe a coordenacdo de estagio do Centro:

I — Celebrar Termo de Compromisso com o académico e com a concedente, indicando as condigdes do
estagio, a etapa e a modalidade.

IT — Indicar ou referendar o professor orientador responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das
atividades do estagiario;

IIT — Exigir a entrega do Termo de Compromisso (Anexo I) e Termo Aditivo - Plano de Atividades
(Anexo II).

IV — Exigir do estagidrio da modalidade Estagio Curricular Supervisionado ndo Obrigatério a
apresentacao de relatorio parcial (Anexo IX) a Institui¢do de Ensino com periodicidade minima de 6 (seis)
meses do relatdrio de atividades com vista obrigatdria ao estagiario.

Paragrafo unico — O Plano de atividades do estagio na modalidade ndo obrigatoria devera ser incorporado
ao termo de compromisso, por meio de aditivos, a medida que for avaliado o desempenho do estagidrio.

Art. 9°. Cabe ao coordenador do estagio:

I — Orientar o académico quanto a documentagdo, normas, formularios e demais providéncias
necessarias ao cumprimento do estagio.

IT — Orientar o académico na escolha do orientador entre os professores do departamento.

IIT — Elaborar lista dos professores aptos a orientar e informa-los de suas Obrigagdes.

IV — Encaminhar oficialmente o estagiario a concedente.

V — Enviar semestralmente a declaracao de frequéncia a concedente.

Art. 10°. O limite de orientandos por professor do curso Administracdo Publica esta estipulado na
resolucao que trata da ocupagao docente na UDESC.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO, DO ACOMPANHAMENTO E DA SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art. 11. O orientador do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio sera responsavel pelo
planejamento, orientagdo, acompanhamento e avaliagdo do estigio e do estagiario e tem carater
obrigatorio.

Art.12. O supervisor do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio serd indicado pela concedente e ¢
responsavel pelo planejamento, orientacdo, acompanhamento e avaliagdo do estagiario no local de
desenvolvimento das atividades.

Paragrafo tinico — Cabe a concedente indicar um funciondrio de seu quadro de pessoal como supervisor
de estagio, com formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento, € nao exceder a
supervisdo de 5 (cinco) estagidrios simultaneamente.

Art.13. A concedente devera comunicar o nome do supervisor do Estdgio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio ao estagiario e ao professor orientador.
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CAPITULO V
DO PLANO DE ATIVIDADES

Art.14. O Termo Aditivo - Plano de Atividades (Anexo II) ¢ o instrumento que detalhard as agdes a
serem desenvolvidas pelo estagiario e visa contextualizar o saber te6rico com o ambiente de trabalho e
devera conter atividades inerentes a area de atuagao e a respectiva duragdo das agdes e deve ser elaborado
em comum acordo entre o estagiario, supervisor e orientador.

Artl5. O Plano de Atividades (Anexo II) devera acompanhar o Termo de Compromisso (Anexo 1) e ¢
vedado o inicio do estagio sem sua elaboragao.

CAPITULO VI ,
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO

Art.16. O estagiario deverd desenvolver atividades de carater profissionalizante. estritamente vinculadas
as atribuicoes da formagao académica.

Art.17. A jornada de atividades em estagio serd definida de comum acordo com a concedente,
devendo constar no termo de compromisso € nao ultrapassar:

I — 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, para estagios na modalidade nao Obrigatorio;
IT — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, para o estdgio na modalidade Obrigatorio.

Art.18. A duracdo do estagio na modalidade ndo obrigatdrio, ndo podera exceder 2 (dois) anos na mesma
concedente.

CAPITULO VII
DO RELATORIO, AVALIACAO E DO RESULTADO FINAL

Art.19. Ao término do estagio, o académico devera elaborar um relatdrio final que devera ser elaborado
individualmente de acordo com os padrdes estabelecidos em modelo definido pelo Departamento de
Governanca Publica e Coordenacdo de Estagio atendendo ao “Manual para a elaboragdo de trabalhos
académicos da UDESC: artigo, relatorio, trabalho de conclusao de curso, dissertacdo, tese”, ou versao
atualizada.

Art.20. A avaliagdo de estagio terd cardter processual, logo cabe ao supervisor de estdgio o
preenchimento do Termo de Realizacdo do Estagio (Anexo III), com vista ao estagiario, € comunicar ao
orientador durante a realiza¢do do estagio as dificuldades em sua execugao.

Art.21. Cabe ao Orientador acompanhar, auxiliar e avaliar o relatorio de estagio preenchendo o Termo de
Avaliacdo do Relatorio de Estagio (Anexo VII) e encaminhé-lo com os demais documentos ao coordenador
de estagio do curso para o registro no sistema académico, seguindo calendario especifico do
Departamento de Governancga Publica.

Art.22. O coordenador de estagio do curso emitird a média final, entre o (zero) a 10 (dez) com um
decimal, quantificando as men¢des do orientador e supervisor e serd obtida pela média aritmética das
avaliagdes do Orientador e do Supervisor.

Paragrafo tnico: A nota minima para aprovagdo no Estagio Curricular Supervisionado ¢ sete (7,0). O
académico que ndo obtiver a nota minima (7,0) para aprovagdao em Estadgio Curricular Supervisionado
devera matricular-se novamente em Estagio Curricular Supervisionado.
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CAPITULO VIII
DA CONSOLIDACAO DOS RESULTADOS

Art.23. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e ndo Obrigatorio serd avaliado pelo supervisor
e orientador de estagio segundo critérios presentes nos Termos de Realizagdo do estagio e de Avaliacdo do
relatorio de estagio.

Art.24. Sera considerado reprovado na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatoério o
académico que deixar de entregar o relatorio de estagio ou entrega-lo com atraso sem justificativa escrita
aceita pelo coordenador e orientador.

Art.25. O académico devera encaminhar copia digital corrigida do relatério de estagio para a
Coordenacdo de Estagio do Curso, com todos os Termos inclusos, inclusive os Termos de Avaliagdo, de
acordo com o calendéario especifico do Departamento de Governancga Publica.

Art.26. O académico que se matricular na disciplina de Estdgio Curricular Supervisionado, devera
apresentar o Termo de Compromisso assinado em observacdo ao prazo definido no Calendario de
estagios, sob pena de cancelamento da matricula.

Art.27. Para o Estagio Curricular Supervisionado ndo Obrigatério ¢ dever do coordenador encaminhar
semestralmente ao supervisor do estdgio ou a concedente o Atestado de Frequéncia e o Termo de
Comunicacao referente as avaliacdes semestrais ¢ em caso de prorrogagdo do estagio providenciar o
Termo Aditivo de Prorrogacdo (Anexo VI) de Estagio nao Obrigatorio.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. S3o nulos, de pleno direito, os atos praticados com o objetivo de desvirtuar, impedir ou fraudar
preceitos contidos neste Regulamento. Havendo comprovacdo de fraude, o académico perde
automaticamente seu direito ao Estagio, devendo realiza-lo novamente.

Art. 29. Os académicos transferidos de outras institui¢des para o curso de Administracdo Publica do
CESFI/UDESC, ndo poderdo validar a disciplina e o Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado em
Administragdo Publica.

Art. 30. Os casos omissos sdo resolvidos. em primeira instancia, pelo Professor Responsavel pelo
Estagio, Coordenador de Estagio e o Departamento.

Professor Oséias A. Pessoa
Diretor Geral do CESFI
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