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INSTRUGAO NORMATIVA N2 012, de 08 de junho de 2022.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO - PROAD
PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN

Disciplina no ambito da UDESC a concessdo de usufruto de
licenca prémio para os servidores docentes e técnicos
universitarios.

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO e a PRO-REITORIA DE ENSINO da FUNDACAO UNIVERSIDADE DO
ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC, usando da competéncia atribuida pelo art. 23 e 24 do Regimento
Geral da UDESC, e:

CONSIDERANDO as resolugdes que aprovam o Calendario Académico da Fundagao Universidade do
Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO o Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina, Lei 6.745 de
1985;

CONSIDERANDO que o periodo aquisitivo de licenca prémio conquistado pode ser usufruido pelo
servidor observando a conveniéncia, o interesse do servico publico e o de acordo do gestor imediato,
mediante requerimento padrao;

CONSIDERANDO que a prioridade da UDESC é a manutencdo das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e administracgao;

CONSIDERANDO que o servidor sé podera usufruir sua licenca prémio apds a devida homologacao
do estagio probatério, por Portaria publicada no Didrio Oficial do Estado;

CONSIDERANDO a IN SEA/IPREV/CGE N2 006/2021 que normatiza os requisitos para aposentadoria;

CONSIDERANDO o que preconiza o Manual da SEA/SC sobre LICENCA PREMIO;

RESOLVEM:

Art. 12 A licenga prémio é o direito do servidor efetivo e estavel, previsto em estatuto e concedido
como prémio, de apds cada 5 (cinco) anos de efetivo exercicio no servigo publico estadual, se afastar pelo
periodo de 3 meses, com remuneracao, respeitadas as normas e condi¢des previstas em lei.

§ 12. Podera ser usufruida em periodos ndo inferiores a 15 (quinze) dias mediante autorizagdo da
chefia departamental ou chefia imediata, conforme o 6rgao em que o servidor estiver em efetivo exercicio.
No momento do lancamento da licenca prémio deve-se observar o saldo dos dias referente ao periodo
aquisitivo, lembrando que nunca pode ser inferior a 15 dias.

§22. A regra é que seja usufruida no periodo de recesso escolar normalmente nos meses de
fevereiro, julho e dezembro, ou seja, fora do periodo letivo, conforme calendério académico da UDESC.

Art. 22 Excetuam-se das condi¢Bes expressas no Art. 12, com aprovagao da chefia departamental ou
chefia imediata, conforme setor de efetivo exercicio do servidor que atenda as seguintes situagoes:
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§12. Desejar usufruir licenga prémio imediatamente apds o retorno, desde que o periodo concedido
ndo ultrapasse o inicio do préximo semestre letivo, independentemente de substitui¢ao, o docente que:

| - retornar de afastamento ndo remunerado;

Il - retornar de disposi¢cao em outro érgao;

llI- retornar de licencga saude (superior a 30 dias);

IV —retornar de cargo administrativo: Reitor, Vice-Reitor, Pré-Reitoria, Coordenacdo de Prd-Reitoria,
Coordenagdo de Orgdo Suplementar da Reitoria, Direcdo de Centro, Chefia de Departamento,
Coordenacdo de Programa de Pds-Graduacdo, ou ainda docente que desenvolva atividade com a
carga horaria administrativa igual ou superior a 32 (trinta e duas) horas semanais.

§22. Desejar usufruir licenca prémio imediatamente apds o retorno, independentemente de
substituicdo, o docente que:

| - retornar de licenca maternidade;
Il - retornar de licenca para tratamento de saude de pessoa da familia;
Il - retornar de capacitacdo, podendo usufruir mais um semestre letivo;

§32. Cumprir os requisitos para aposentadoria e usufrua integralmente seu saldo de dias para
atender a IN SEA/IPREV/CGE N2 006/2021.

Art. 32 Excetuam-se das condicdes expressas §22 do art. 12 o técnico universitario que poderd
usufruir de licenga prémio em qualquer periodo, desde que as atividades sejam absorvidas pelo setor em
que estiver lotado, sem 6nus para instituicdo, fazendo o registro e aprovacao via sistema SGP-e/SIGRH.

Paragrafo unico: O servidor técnico universitario fara a solicitacdo de usufruto de licenca prémio
diretamente no portal do SIGRH, a qual devera ser homologada pela chefia imediata, apds analisar a
conveniéncia e oportunidade e que ndo cause prejuizo a continuidade do trabalho e a administra¢do publica.

Art. 42 A solicitacdo de licenca prémio do servidor docente devera ser encaminhada via SGP-e a chefia
imediata ou chefia departamental conforme setor de efetivo exercicio do servidor, acompanhada do extrato
de saldo de dias de licenca prémio e requerimento (MLR-93), disponivel no portal do servidor, devidamente
preenchido e assinado, de preferéncia, em até 30 (trinta) dias antes da data de inicio do usufruto desejado,
para a devida aprovac¢ao pela autoridade competente.

§12 A Chefia de Departamento, apds andlise e manifestagao sobre o direito ao usufruto, deverd
encaminhar a Pré-Reitoria de Ensino - PROEN na Coordenadoria de Movimentagdo Docente - COMODO que
apos parecer encaminhara para a Coordenadoria de Recursos Humanos do Centro de Ensino ou da Reitoria,
conforme o setor de efetivo exercicio do servidor, para conferéncia do processo, se estiver correto o
preenchimento do formuldario MLR—93 sera realizada a inclusdo no sistema SIGRH da programacao da
licenga prémio.

§22 O Setorial Recursos Humanos do Centro de Ensino ou da Reitoria, conforme o setor de efetivo
exercicio do servidor, deverd comunicar ao servidor via SGP-e/e-mail sobre a solucdo conferida ao processo
(deferimento ou indeferimento), orientando no que couber.

Art. 52 O servidor podera requerer a alteragdo ou o cancelamento da programacao de licencga prémio,
desde que:

§12. Preencha o formuldrio “Requerimento de Alteragdo ou Cancelamento de Licenca-Prémio
Programada” (MLR-171), disponivel no Portal do Servidor, com antecedéncia do usufruto programado.
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§22 Autue o processo no SGP-e e o enderece a chefia imediata ou chefia departamental conforme
setor de efetivo exercicio do servidor, que encaminhard o processo, conforme segue: (i) a chefia imediata,
no caso de solicitacdo de ALTERACAO da data da licenga prémio, ou (ii) ao Setorial de Recursos Humanos, no
caso de CANCELAMENTO da licenga prémio.

Art. 62 Das disposicdes finais:

§12 N3o é permitida a interrupcao da licenca prémio durante o seu usufruto, com exce¢do no caso
de imperiosa necessidade do servico, formalizado pela Administracdo Publica.

§22 Durante o usufruto da licenga-prémio, o servidor ndo tem direito a interrompé-la para usufruir
outras licencas ou afastamentos legais, prevalecendo o primeiro afastamento, no caso a licenga-prémio.

§32 Excetua-se da hipdtese do §29, o caso de ocorréncia do parto, para servidora gestante, quando
a interrupcado se da automaticamente no SIGRH.

Art. 72. Esta Instrucdo Normativa, que disciplina regras especificas da UDESC, entra em vigor na data
de sua publicacdo. Mantém-se as normas gerais sobre licenca-prémio ja disciplinadas pela Secretaria de
Administracdo.

Art. 82 Ficam revogadas as demais disposicdes em contrdrio, excetuando-se processos autuados em
data anterior a publicacdo desta Instrucdo Normativa.

Marilha dos Santos Sandra Makowiecky
Pré-Reitora de Administracao Pré-Reitora de Ensino
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