
FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA – UDESC 
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO – PROAD

Orientação Técnica Nº 001/2021, de 03 de dezembro de 2021.

Assunto:  Agendamento dos afastamentos férias e licença prêmio de servidores 
técnicos administrativos no Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos - 
SIGRH.

1 – Objetivo: 

Orientar os procedimentos para agendamento de férias e licença prêmio dos 
servidores técnicos da UDESC, de acordo com as resoluções vigentes e seguindo 
orientações da Instrução Normativa 014/2020 – PROAD/PROEN. 

2 – Dos novos procedimentos a serem adotados;

a) Compete ao interessado: 

- Fazer a solicitação do agendamento de Licença Prêmio no Sistema de Gestão de 
Recursos Humanos (SIGRH) até o quinto dia últil do mês que antecede o mês de 
usufruto e enviar a solicitação para homologação da chefia imediata;

-Preencher o Anexo X da Instrução Normativa 008/2020 GAB, encaminhar para 
autorização e assinatura da chefia via SGP-e.

b) Compete a chefia imediata:

 -Autorizar a solicitação e assinar digitalmente Anexo X da Instrução Normativa 
008/2020 GAB via SGP-e, após encaminhar ao Setorial de Recursos Humanos do 
Centro ou Reitoria;

-Homologar a solicitação no Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos-
SIGRH.

Marilha dos Santos
Pró-Reitora de Administração

(documento assinado digitalmente)
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Assinaturas do documento

Código para verificação: 96C1JP3V

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

MARILHA DOS SANTOS (CPF: 053.XXX.329-XX) em 07/12/2021 às 19:19:31
Emitido por: "Autoridade Certificadora SERPRORFBv5", emitido em 15/03/2019 - 13:49:33 e válido até 14/03/2022 - 13:49:33.

(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFU0NfMTIwMjJfMDAwNDkwMzBfNDkxMzNfMjAyMV85NkMxSlAzVg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00049030/2021 e o código
96C1JP3V ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


