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Resolucgéo n° 002/2022 — CONCESFI

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) do Curso de
Administracdo Publica do Centro de
Educacdo Superior da Foz do lItajai —
CESFI.

O Presidente do Conselho de Centro de Educacéo Superior da Foz do Itajai — CESFI, da Fundacao

Universidade do Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes considerando:

1) O processo 19453/2022;
2) A decisdo do plenario do Egrégio Conselho de Centro, tomada em reunido de
31/05/2022.

RESOLVE:
Regulamentar o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), do curso de Administracdo Publica.

TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Conforme previsto nas Diretrizes Curriculares nacionais do Curso de graduacdo em Administracao
Publica, instituidas pela RESOLUQAO N° 1, DE 13 DE JANEIRO DE 2014 em seu artigo 9°, fica
instituido que o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui atividade curricular obrigatéria
para a conclusdo do curso de Administracao Publica do Departamento de Governanca Publica da
Universidade do Estado de Santa Catarina.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DA CONCEPCAO E OBJETIVOS

Art. 1°. — O Trabalho de Concluséo de Curso de Graduacao (TCC) é atividade curricular obrigatéria
e sera desenvolvida pelo académico em assunto/tema da &rea profissionalizante inerente ao nucleo

de formacao profissional, conforme Projeto Politico Pedagogico (PPP) do curso, sob orientagdo de
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um professor efetivo do Departamento de Governancga Publica do Centro de Educacao Superior da
Foz do Itajai — UDESC/CESFI.

Art. 2°. — O objetivo geral do TCC é materializar o estudo constituido por uma descri¢cao, andlise
e/ou por meio de indicacdo contextualizada de alternativas de solucdo de problemas publicos
identificados na(s) organizacéo(des) objeto de estudo, com explicitacdo da capacidade de analise,

reflexao e critica.

§ 1°. Para realizar o Trabalho de Concluséo de Curso, o académico deveréa cursar as disciplinas
Trabalho de Conclusao de Curso | (TCC |) e Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).

§ 2°. As matriculas e as cargas horérias das disciplinas TCC | e TCC Il seguem as disposi¢des da

matriz curricular do Curso.

§ 3°. N&o é possivel validar o Trabalho de Conclus&o de Curso feito em outro curso de graduagéo.

DOS REQUISITOS

Art. 3°. — E requisito basico, para a matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II, a
concluséo e aprovacao na disciplina Trabalho de Conclusé&o de Curso I.

DA COORDENACAO DE TCC

Art. 4°. A Coordenacédo de TCC sera realizada por um professor efetivo do DGP, por indicacdo do
pleno do DGP.

§ 1°. S&o atribuicbes da Coordenacéo de TCC:
| — Sugerir o calendario de TCC Il ao pleno do DGP;
Il — Divulgar as datas das bancas de TCC;

lIl — Divulgar as notas das bancas.
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DO ORIENTADOR

Art. 5°. - A designhacgao dos orientadores sera feita mediante indicacdo do aluno com anuéncia do

professor (Anexo |), devendo ser entregue na data indicada pelo setor responsavel.

§ 1° Durante a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | os alunos receberdo a lista de
orientadores e areas.

§ 2°. A partir da area de concentracédo, o aluno devera escolher o orientador, tendo em vista area
de interesse e disponibilidade do professor.

§ 3° Nenhum professor poderd exceder, concomitantemente, a orientagdo de 5 Trabalhos de

Conclusao de Curso.

§ 4°. O professor podera interromper a orientacdo a qualquer tempo, devendo para isso informar a
Coordenacéo de Curso o motivo de sua deciséo.

§ 5° A qualquer tempo, o aluno poderé solicitar a substituicAo do orientador, por meio de
requerimento (Anexo ) contendo a anuéncia tanto do novo quanto do antigo orientador, o qual sera
analisado pela Coordenacgdo de TCC, podendo ser deferido ou néo.

§ 6° O aluno podera escolher um co-orientador, respeitando a titulagdo minima de Mestre e
anuéncia do orientador.

§ 7°. A ndo entrega do Anexo | na data indicada pelo setor responséavel implica em reprovacgéo
automética na disciplina de TCC Il

Art. 6°. A orientagdo de TCC ocorrera ao longo do semestre, na forma de encontros entre aluno e
professor orientador.

Art. 7°. S&o Atribuicbes do professor orientador:

l. Dispor de tempo para atendimento a cada orientando durante a realizacéo do TCC;

Il.  Conhecer a area profissionalizante de realizacdo do TCC;

I1l.  Analisar o projeto de TCC apresentado pelo académico, avaliando sua exequibilidade e
areas de realizacao;

IV. Orientar o académico para inicio do TCC, fazendo conhecer suas normas, documentacéo

necessaria e prazos;
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Dar ciéncia aos orientandos das diretrizes do TCC e das penalidades quando da existéncia
de plagio verificado tanto no decorrer da elaboracdo do TCC, quanto apds a obtencéo do
titulo de graduado;

Autorizar o académico a entregar para o setor responsavel e apresentar o TCC perante
banca examinadora;

Convidar os professores para as bancas;

Presidir banca(s) examinadora(s) do(s) TCC(s) sob sua orientacao;

Redigir a ata da banca do TCC;

Conferir se as sugestdes da banca foram efetivadas pelo académico, autorizando a entrega
da verséo final do TCC pés banca;

Solicitar a coordenagdo dos TCC sua renuncia da orientagdo com a respectiva justificativa;

Paragrafo Unico. E vedada a orientaco de cénjuges ou na condicdo de unido estavel e parentes,

mesmo por afinidade, até 2° grau.

DO ACADEMICO

Art. 8°. S&o atribuicbes do académico matriculado na disciplina de Trabalho de Concluséo de

Curso:

VI.
VII.
VIII.

Escolher seu professor orientador (Anexo |);

Definir em conjunto com o professor orientador o tema e o cronograma de realizacdo do
TCC;

Conhecer e cumprir as normas e prazos inerentes ao TCC;

Entregar mensalmente o relatério das atividades desenvolvidas, quando acordado entre
ambos;

Cumprir as orientagfes do professor pertinentes as atividades desenvolvidas no TCC;
Entregar o TCC para o setor responsavel na data estipulada;

Comparecer em dia, local e hora definidos para apresentar e defender seu TCC,;

Em caso de aprovacao condicionada, devera entregar as alteracfes no escopo e prazos
solicitados pela banca;

Cumprir os prazos estipulados para as corre¢cdes necessarias e entregar a versao final do
TCC para o setor responsavel, juntamente com os demais documentos exigidos pela

Biblioteca Académica.
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DAS MODALIDADES E ESCOPO
Art.9°. As modalidades de TCC aceitas pelo Departamento de Governanca Publica sao:

I. TCC com enfoque Cientifico;
Il. TCC com enfoque Profissional;

Art. 10°. O TCC com enfoque cientifico visa estimular a capacidade critica e analitica dos estudantes
e deverd aprofundar discussdes cientificas da area de Administragéo Publica.

§ 1°. O TCC com enfoque cientifico devera ser elaborado individualmente e serdo aceitos dois

formatos de entrega:

I.  Trabalho monogréfico, desenvolvido de acordo com as normas da ABNT e Manual para
elaboracgéo de trabalhos académicos da UDESC,;

Il. Artigo cientifico, a ser desenvolvido somente por estudantes que desenvolveram ao longo
da graduagé@o um projeto de iniciacédo cientifica. O formato deste tipo de TCC deve seguir
as normas estabelecidas por um dos periddicos da CAPES na area “Administracao Publica

e de Empresas, Ciéncias Contabeis e Turismo”.

Art. 11°. O TCC com enfoque profissional visa estimular o desenvolvimento da capacidade analitica
e propositiva dos estudantes e deve ser elaborado individualmente. Privilegiara a aplicacéo pratica
e consistira em um trabalho de diagnostico, planejamento, avaliacdo organizacional, setorial, ou

projeto de politica publica.
DA ESTRUTURA
Art. 12°. S&o elementos basicos dos trabalhos com enfoque cientifico:

I.  Trabalho Monogréafico — Contextualizacédo; Questdo de Pesquisa (Problema de pesquisa);
Objetivos (geral e especificos); Justificativa (Relevancia — prética ou cientifica; Viabilidade;
e Originalidade); Fundamentagdo Teorica; Aspectos Metodoldgicos; Andlises;
Considerag0es finais; Referéncias.

II.  Artigo cientifico — formato da revista para a qual o artigo sera enviado.

Art.13°. Sdo elementos béasicos do Trabalho com enfoque Profissional:
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l. Devera conter, no minimo: sumario executivo, diagnostico do problema, contextualizacdo
da problematica a ser estudada; teorias da area de atuacéo que subsidiardo as andlises e
proposi¢des; aspectos metodologicos; andlises; proposicdes de melhoria; justificativa
tedrica das ag0es; resultados esperados; cronograma e orgcamento; Referéncias.

II. O texto final do TCC com enfoque Profissional devera ser acrescido das seguintes secoes:
a) Elementos Textuais: Diagndstico organizacional completo; Proposicdo das acoes;
Justificativa tedrica das acdes; Resultados esperados; Cronograma de acdes; Orcamento
de acdes; b) Elementos PoOs-Textuais: Referéncias; Glossario; Apéndices; Anexos
(obrigatdrio os comprovantes dos orcamentos e parecer da chefia imediata).

DA AVALIACAO

Art.14°. A avaliagcdo do TCC sera realizada em banca publica pelo professor orientador e dois

professores avaliadores.
§ 1°. A indicacdo da banca sera feita pelo professor orientador.

§ 2°. Quando possuir co-orientador, a banca serd presidida pelo orientador e os avaliadores serédo
0 co-orientador, mais dois professores.

§ 3% Dentre os avaliadores um deles podera ser externo a Universidade do Estado de Santa
Catarina, com titulacdo minima de mestre para TCC com enfoque Cientifico e de especialista para

0 TCC com enfoque Profissional.

§ 4°. A ndo entrega do TCC no prazo para o setor responsavel, consistird em reprovacao e o aluno

devera matricular-se novamente no semestre seguinte.

§ 5°. Nos casos que o TCC nao for aprovado e que a nota atribuida seja maior ou igual a 6 (seis),
a banca poderd, a seu critério, fazer sugestdes para aperfeicoamento do trabalho, do qual constarao
0s aspectos deficientes, os principais pontos de revisdo bem como a data para entrega do trabalho
com os devidos ajustes. Nestes casos, o trabalho sera reavaliado pela banca, restringindo-se ao
trabalho escrito.

§ 6°. Em caso de constatacdo de plagio, identificado a qualquer tempo, 0 aluno estara sujeito as
sanc¢les previstas no Estatuto e Regimento da UDESC, além de ser reprovado na disciplina de
TCC.
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§ 7°. A nota final do Trabalho de Conclusédo de Curso € composta pela média das notas dos trés

avaliadores de acordo com os critérios de avaliacdo (Anexo II).

§ 8° Bancas remotas sO serdo realizadas excepcionalmente e mediante justificativa formal
apresentada pelo orientador e analisada pela Coordenacéo de TCC.

DA VERSAO FINAL

Art.15° A versao final do TCC devera ser enviada a Biblioteca Universitaria, obedecendo o disposto
na Resolugdo 041/2004 - CONSEPE e na Instru¢gdo Normativa 12/2020, no ultimo dia de inclusé&o

das avaliacdes do respectivo semestre, pds exames finais, conforme calendario académico.
DAS DISPOSICOES FINAIS

N

Art. 16° Os casos omissos no presente regulamento serdo submetidos a apreciacdo da
Coordenacéo de TCC.

Art. 17°. Este regulamento entra em vigor a partir da sua publicacéo.

Art. 18°. Fica revogada a Resolug&o n° 04/2018 — CONCESFI.

Balneario Camboril, 31 de maio de 2022.

Professor José Carlos de Souza
Presidente do CONCESFI
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CONSELHO DE CENTRO
RESOLUGAO N° 002/2022 — CONCESFI

ANEXO |
REQUERIMENTO DE ORIENTAGAO DE TCC

NOME DO ACADEMICO:

E-MAIL:

NUMERO CELULAR :

AREA:

DATA DE SOLICITACAO:

ASSINATURA DO ACADEMICO:

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR:

OBSERVACOES:

DATA: ASS. ORIENTADOR:
COORDENACAO DE TCC/CHEFIA DO DEPARTAMENTO

DATA DA AUTORIZACAO: CARIMBO E ASSINATURA:

ALTERACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

JUSTIFICATIVA:

NOME DO ACADEMICO: ASS. ACADEMICO:

NOME DO NOVO PROFESSOR ORIENTADOR: ASS. PROFESSOR:

DATA, CARIMBO E ASSINATURA DA COORDENACAO DE TCC/CHEFIA DO DEPARTAMENTO:
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ANEXO Il
CRITERIOS DE AVALIAGAO INDIVIDUAL
DA BANCA EXAMINADORA DO TCC

Nome do académico:

Nome do Professor:

Itens a serem avaliados no conteido do texto Pesa Nota Pontuacio
1. Adequacio e qualidade da mtrodugiio do trabalho 20%%
(contextualizacio do tema. do problema de pesquisa com
utilizacdo de estudos anteriores, clareza, pertinéncia ¢
consecucdo dos objetivos, argumentos tedricos para 4
justificativa do estudo).
2. Qualidade da revisio de literatura e sua consisténcia tedrica 13%
(utilizacdo de teona de base, estudos publicados em penodico
com extrato Qualis Capes, pesquisas de congressos e pesquisaj
internacionais).
3. Metodologia utilizada (delineamento da pesquisa quanto aos| 13%
objetivos, procedimentos e abordagem do problema,
caracterizacio da populagio e amostra, especificacio dos
procedimentos de coleta e analise dos dados e limitacdes do
estudo).
4. Analise de dadose resultados (articulagio teorica e 15%
metodologica da interpretagio e clareza na apresentacio dog
resultados).
5. Conclusdes (fundamento, coeréncia, atendimento dos 10%
objetivos geral e especificos, resposta a pergunta de pesquisa,
sugestdes para futuros estudos).
6. Qualidade da redacio e orgamizacio do texto (ortografia 10%
gramatica, clareza, objetividade e estrutura formal).
7. Apresentacio (tempo. qualidade dos slides, dominio do 15%
assunto & arguicio).

MEDIA FINAL S —

Observagio: Em cada item as notas devem ser atribuidas na escala de ZERO a DEZ. admitindo-se apenas uma casa decimal.
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