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A Anatomia do Plenario:

: A Presidéncia
Quem Senta a Mesa?

Diretor Geral (Presidente)
e 2 Diretores Assistentes

indicados.

Representacao Externa

Membros Natos
® ©
Todos os Chefes de

Departamento.

2 Representantes da Comunidade
(1 local, 1 regional, rodizio de 2 anos).

<
Representacao Interna (Eleitos) 1 ,

Docentes, Discentes (mandato de 1ano) e Técnicos-
Administrativos (mesmo n°® de vagas dos discentes).

O Plenério é a instancia maxima deliberativa, consultiva e normativa do Centro (ESAG),
focado em ensino, pesquisa, extensao e administracao.
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O Cronograma de Preparacao
(SLA de Convocacao)

ATUALIZACAO 2026

T-48h

Prazo de convocagao para
sessdes extraordinarias
padrao.

(Reuniao Extraordinaria)

T-7 Dias
(Reuniao Ordinaria)

Prazo minimo para a
Secretaria enviar a
convocacao por e-mail
com pauta, data e formato
(presencial ou remoto).

excluido da

T-2 Dias
(Envio de Parecer)

Prazo limite para o relator
disponibilizar seu
parecer/voto no sistema.

recer no prazo =
M P {a Aprovagao Global

Sessao
Plenaria

T-24h

(Urgéncia & Supléncia)

Convocacao para urgéncias
justificadas.

Prazo preferencial para
acionar o suplente junto
a Secretaria.
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Formatos de Reuniao:

O Novo Ambiente Digital NOVO RITO 2026

m Aplica-se o regimento padrao.

Sessao Remota (Sincrona)

m O Presidente define o formato no ato da
! : j convocacao.
B Quorum contado fisicamente no recinto. v

® O quérum é o somatorio dos conselheiros
logados na ferramenta oficial.

VEDADO: Limites do Formato Remoto

E estritamente proibido votar remotamente matérias sobre:

1. Alteracao de estrutura 2. Criacao ou extincao de 3. Regime disciplinar.
organizacional ou fisica. cursos ou departamentos.

(Excegdo: Casos de emergéncia de saude publica).
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Protocolo de Queda:
Falha§ Technicas em
Sessoes Remotas

Problema técnico
impede a participacao
de conselheiros?

/\ Reunido Suspensa Imediatamente

A reuniao é retomada do Reuniao pode ser

ponto exato da interrupgao. Problema A0 | encerrada. Presidéncia

O tempo paralisado pode solucionado em decide se a pauta

ser acrescido ao limite da até 45 minutos? pauta restante vai para

Sessao. a proxima ordinaria ou se
convoca extraordinaria.

o Votacao interrompida deve
ser integralmente refeita.

Nota: Todas as decisdoes tomadas ANTES da falha técnica estao preservadas e sao validas.
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O Mapa da Sessao Plenaria

Expedientes
Leitura da pauta, recebidos/expedidos, votacao de justificativas de faltas,
pedidos de urgéncia ou inversao de pauta.

Ata

Leitura, discussao e vota¢ao da ata da sessao anterior.

Ordem do Dia

O coracao da reuniao. Onde 0s processos
sao relatados, discutidos e votados.

Atencao: Novo Rito (2026)

Comunicacoes Pessoais

Espaco final para solicitagoes orais ou escritas. A sessao se encerra
formalmente apds o pronunciamento do ultimo orador inscrito.
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A Nova Dinamica da “Ordem do Dia”

Materias da Pauta

No inicio da Ordem do Dia, o Presidente consulta o plenario:
“Ha pedidos de destaque?”

Aprovacao Global (Fast-Track) Rito Individual

Votacao unica em bloco para todos os A matéria é retirada do bloco. O
processos pacificados. Os pareceres processo segue para discussao

previamente inseridos no sistema sao individual, releitura do voto do relator
considerados automaticamente ratificados. e coleta de votos um a um.

0 destaque nao precisa de justificativa. Pode ser pedido por qualquer conselheiro ou de oficio pela Presidéncia.
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Ferramentas do Conselheiro:

Destaque vs. Vistas

Ferramenta

Pedido de
Destaque

Pedido de
Vistas

O que faz?

Retira o processo
da Aprovacao
Global para ser
discutido hoje.

Suspende o
processo para
analise mais
profunda. Retira
automaticamente
da votacgao global.

No inicio da
Ordem do Dia.

A qualquer
momento ANTES
de iniciar a
votacao.

Exige
Justificativa?

Sim (verbal e
registrada em
ata).

Efeito na
Pauta

Discute-se e
vota-se no rito
individual na
MESMA sessao.

O processo SAl da
sessao. 0
conselheiro traz seu
proprio parecer na
SESSAO ORDINARIA
SEGUINTE.

&1 NotebookLM



O Rito de Votacao e Conflito
de Interesses

A Votacao & O Empate

Aprovacao exige maioria simples
dos presentes.

Se empatar:
Abre-se nova Realiza-se
1) rodada de nova votagao.
discussao

(max. 1 minuto).

Permaneceu empate?
Presidente exerce o Voto de
Qualidade (desempate).

O Impedimento (Art. 25)

Regra de Ouro: E estritamente
proibido relatar ou votar process de
interesse particular, de conjuge, ou
parentes até o 3° grau.

Acao Exigida: Se sorteado como
relator, o conselheiro impedido

tem 48 HORAS para devolver o
processo a Secretaria. O
conselheiro fica totalmente
excluido da discussao e da
votacao da referida matéria.
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O Checklist de Conduta
do Conselheiro

almm'a | Presenca e Faltas (A Regra dos 3) Acionamento do Suplente

O comparecimento é prioritario. A auséncia é responsabilidade
3 faltas nao justificadas no mesmo exclusiva do titular. O conselheiro
ano (consecutivas ou ndo) geram deve acionar seu suplente, transferir a
desligamento automatico e vedacao documentacao e notificar a Secretaria
de reconducao no proximo mandato. até 24h antes da sessao.

Deveres do Relator Limite da Sessao

A sessao dura 2 horas. Apos este
sistema 2 dias antes da reunido. prazo, o plenario deve deliberar
Processos sem parecer previo estao formalmente sobre a continuidade dos
sumariamente excluidos do rito agil trabalhos, podendo aprovar prorrogacac
de Aprovacao Global. por no maximo mais 2 horas.
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