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Curso de Formagao Complementar em Administracao — 2023
Programa de Extensdo Esag Sénior’

O primeiro semestre € direcionado a compreensdo das origens, do contexto e das
perspectivas da Administragao, bem como a identificar o que o aluno veio buscar no curso.

Gestdo Social e Cidadania - OrganizagBes sociais: conceito, historia, atores e
instituicbes representativas. As organizagdes sociais e sua interface com o mercado
e o0 Estado. Gestdo de organizac¢des sociais. Voluntariado e transformacao social,
cidadania; ferramentas de gestao de organizacdes sociais.

o 12 h/a 04 encontros

Informatica Basica - Aprender a utilizar os atalhos, formulas e fun¢des do Word,
Excel e Power Point. Desenvolver estruturas para a entrega e a apresentacao de
trabalhos na Esag Sénior.

o 30 h/a 08 encontros

Financas Pessoais - As financas pessoais e a qualidade de vida. Financas
comportamentais. Neuroeconomia e neuromarketing. Consumo e endividamento.
Financas conjugais. Planejamento financeiro. Empréstimo e financiamento.
Investimento. Decisdes financeiras.

o 30 h/a 08 encontros

Plano de Negocio - Conceituacdo de Empreendedorismo, Inovacdo em Negocios
(inovacao radical e inovacéo incremental). Estrutura do Plano de Negocio (quais
planos integram um plano de negocio?). Nog¢des de Plano de Pessoal e Operacional.
Foco no plano Financeiro (Custos, Receitas, Fluxo de Caixa, Indicadores (noc¢des de
TIR, VPL, payback)). Avaliagdo do Plano de Negocios (Como avaliar financeiramente
a proposta de negocio?).

o 30 h/a 08 encontros

Contabilidade Basica - Principios contabeis, patrimbnio, inventario, receita e
despesa. Registros contabeis. Estruturacdo de demonstrativos contabeis. Foco uso
pratico das ferramentas financeiras. Precificacdo. Avaliacao financeira do Projeto.

o 30 h/a 08 encontros

Projeto Social - MASP Simplificado em grupos. Desenvolver Projeto Social. Aprender
a localizar fonte de recursos, redigir um projeto.
o 30 h/a 08 encontros
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2° Semestre - direcionado para o aperfeicoamento de senso critico quanto as diferentes
areas organizacionais

e Informatica Aplicada — Midias sociais, facebook, instagram, desenvolvimento de
canal de vendas pela internet, estruturacao de blog e site.
e 30h/a 08 encontros

e Projeto Empreendedor - Tendéncias de mercado (O que esta acontecendo no setor
que pretendo empreender?), Definicdo de Negdcio, Visao, Missdo e Valores. Analise
de Mercado (ambiental, do setor, dos concorrentes). Avaliacdo Estratégica (Analise
SWOT). Validacdo de um plano de negdcio (Préatica do plano de negdcio (Foco na
pratica do Plano Financeiro e na validagéo financeira da proposta).

e 30 h/a 08 encontros

e Introducdo ao Direito do Trabalho — Vinculo empregaticio, direitos trabalhistas,
rescisdo de contrato, estabilidades.
o 06 h/a 02 encontros

e Plano de Vida e Carreira - Relacdes interpessoais ho ambiente do trabalho e no
ambiente familiar, convivéncia humana em grupos, respeito ao coletivo e ao
individual, mediacéo de conflitos e negociacéo, aposentadoria.

o 30 h/a 08 encontros on line

e Legislacdo de Pequenas e Médias Empresas — Conceitos Técnicos e Legais sobre
Micro e Pequenas Empresas. Processo de constituicio e tipologias.
Microempreendedor Individual. Tratamento favorecido, diferenciado e simplificado.
Principios constitucionais da ordem econdmica. Microcrédito. Lei Geral das MPEs.
Estatuto Nacional das MPEs. Simples Nacional.

o 30 h/a 08 encontros

e Marketing - NogbOes fundamentais. Valor do cliente e satisfagdo. Identificacdo e
avaliagdo de oportunidades de mercado. Marketing Mix. Analise de mercados
consumidores. Identificagéo e selecdo de segmentos de mercado. Desenvolvimento
de peca publicitaria e logotipo. (Foco 4 P's/ 8 P's, Andlise de mercado)

o 30 h/a 08 encontros

i Sequéncia dos modulos pode ser alterada, conforme disponibilidade dos professores.
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