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MANUAL SISTEMA DE PEDIDOS DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO

1 Login

O sistema pode ser acessado pelo link : http://sistemas.udesc.br/almoxarifado ou no Expresso,

intranet em Sistemas Administrativos >> Almoxarifado >> UDESC

upesc 99
Almoxarifadon

N&o possui acesso ao Expresso?
Solicite-o através do email
seinfra setic @udesc.br

Figura 1 - Tela de Login

O Usuadrio e senha s3o os mesmos utilizados no Expresso/Portal ID.

1.1 Primeiro Acesso
Caso o usuario ainda ndo tenha cadastro no sistema de almoxarifado, na tela de primeiro acesso

devera informar o setor que esta lotado, conforme mostrado na figura 2.
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SISTEMA DE PEDIDOS DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO - REITORIA

Primeiro Acesso

Vocé ainda ndo esta cadastrado no sistema, por favor, informe seu setor abaixo:

Setor: Academia UDESC - 73 -

Cadastrar

Figura 2 - Tela de Primeiro Acesso

2 Pagina Inicial
A pagina inicial do sistema exibira as seguintes opg¢des: lotagao atual do usuario, nome do usuario,
menu e mensagem personalizada do centro contendo informagdes como cronograma de entrega de

materiais etc.

SISTEMA DE PEDIDOS DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO - REITORIA

Almoxarifado Solicitar ~ Minhas Requisicfes Sobre Sair

Reitoria UDESC - REITORIA

OBJETO: REQUISIGAO DE MATERIAL DO ALMOXARIFADO

Sob a otica de fadlitar a visualizacdo dos materiais em estoque, padronizar os procedimentos, otimizar o
tempo e, ainda, considerando a necessidade de trabalharmos de forma mais organizada junto ac Setor de
Almoxarifado, cumpre-nos estabelecer:

Figura 3 - Tela Principal
1 — Unidade/Centro de lotacdo do usuario
2 — Nome do usuario
3 —Menu superior

4 — Mensagem personalizada do centro
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2.1 Menu Superior

Almoxarifado  Solicitar ~ Minhas Requisicies  Sobre Sair

Figura 4 - Menu Superior

O menu superior contém as seguintes opg¢des: Almoxarifado, Solicitar, Minhas Requisi¢des,
Sobre e Sair.
e Almoxarifado — Pdgina inicial do sistema;
e Solicitar — Cadastrar requisicoes, isto é, solicitar materiais do almoxarifado da
Unidade/Centro de lotagdo do usuério;
e Minhas Requisi¢Bes: Lista as requisicdes/pedidos do usuario;
e Sobre — Pagina onde é possivel encontrar a descri¢gdo do sistema e manuais;

e Sair — Faz logoff no sistema.

2.2 Mensagem Personalizada do centro
O sistema permite cadastrar uma mensagem personalizada para cada centro/Unidade, com
informacGes que achem necessadrias e relevantes para informar aos seus usuarios, como cronograma de

entrega, telefones e e-mail de contato, responsdveis pela entrega etc.
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3 Solicitando Material (is)

O usuario podera solicitar materiais ao clicar em Solicitar, a seguinte pagina ira abrir:

Almoxarifado Minhas Requisicies  Sohre

Selecione o Setor vI

Selecione o Responsavel vI

iy]
1]
=

Setor Requisitante:
Responsavel:
Materiais

Filtrar par Mome

Filtrar por Cédige

*cligue no item para adicionar

1414002 Bolhcar rafinada, smbalsgem oom likg Lal%] —
Tr753001 Bgucarsing o= Inox Paca
AJaptador pars tomads 2 pings Chatas para 2 pinas
2470003 4 P=ca
— - Adaptadar para tomada 2P + T [macho padria antiga =
Zarnaaz famas padran nova) ===
2470031 Bdaptadar para tomada 27 + T Imacha padria nova = A
Smmas nadr¥o antiga)
1523008 Bdocants Bgulda, frasca com 100m Frasoo
TISIFNI Atsctador d= armagio sscundaria com £ Ealadarss Pagy ‘..I

*clique no item para remowver

Materiais selecionados Unidade GQuantidade

Observacdo:

Figura 5 - Tela de Solicitacdo de materiais

Na tela o usudrio devera preencher:

e Setor Requisitante — setor onde devera ser feita a entrega do material.

e Responsavel — responsavel ou chefe do setor referente ao selecionado no campo anterior
(acima)

e Tela de selegao de materiais — aqui é onde se deve escolher os materiais requisitados pelo setor.

e Observagdo — campo opcional para adicionar informacbes extras, julgadas necessdrias para
informar ao coordenador do almoxarifado do centro.
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3.1 Adicionando e removendo materiais da Requisicao/Pedido

Materiais

Cadigo

359980592

Filtrar por Nome

Filtrar por Codigo

*clique no item para adicionar
Nome

Acido limpa pedra, bombana Slitros

Unidade

Bombona

1414002

Acucar refinade, embalagem com 1kg

Kila

2470003

Adaptador para tomada 2 pinos chatos para 2 pinos
redondas

Peca

2470032

Adaptador para tomada 2P + T (macho padrao antigo
e femea padrao novao)

Peca

2470031

Adaptador para tomada 2P + T (mache padrac novo
& femea padrac antiga)

1529008

Adocante |i1:|uin:in:|.l frazco com 100mil

Frasco

73539003

Afastader de armagio secundaria com 4 isoladores

*cligue no item para remover

Materiais selecionados Unidade Quantidade

nenhem matedial seleconsds

Aqui é possivel adicionar e remover as matérias da requisicdo, a primeira tabela, de cima para
baixo, compde por materiais disponiveis para solicitagdo do seu centro, na segunda tabela, materiais
selecionados a serem requisitados na solicitacdo.
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Materiais
1 IN¢
tra Codig
*clique no item para adiclonar
Codigo Nome
33998092 Acido limpa podrg),’]bombon‘ Slitros Bombonas =
Nl
1414002 Agucar refinado. embalagem com 1kg Ko
Adaptador para tomada 2 pinos chatos para 2 pinos
2470003 dond Peca
20+
2470032 Adaptador para |omn¢i- T (macho padrac antige Peca
e fames padrac move)
Ad dor para da 2P « T (mach drao novo
2470031 ~ Peca
@ famea padrao antige)
1589008 Adccants liguido, frasco com 100mi Frasco
73539003 | Afastador de 4 daria com 4 isolad Pega

*cique no item para remover

Materials selecionados Unidade Quantidade

0 item({ns) selecionado(s)

Figura 6 - Adicionando material a requisicao

Materiais
Filtrar por Cédigo
Filtrar por Nome
*clique no item para adicionar
Caodigo Nome Unidade
35998092 Acido limpa pedra, bombona Slitros Bombona |:|
1414002 Aglcar refinado, embalagem com 1kg Kila
Adaptador para tomada 2 pinos chatos para 2 pinos
247 redondos 2
2470032 Adaptador para tomada 2P + T (macho padrac antige Paca
e femea padrac novo)
Adaptador para tomada 2P + T (macho padrac novo
Zaguo= 1 e femea padrac antigo) £
1589008 Adocante liquido, frasco com 100ml Frasco
73539003 Afastador de armagdo secundaria com 4 iscladores Peca

*clique no item para remover

Materiais selecionados Unidade Quantidade

35998092 Acido limpa pedlaﬁ']nmbnna Slitros Bombona 1

1 i‘fr'em(ns) selecionado(s)

Figura 7 - Removendo material da requisi¢ao
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3.2 Regras estipuladas para solicitacao

Foram adotadas algumas regras para se fazer solicitacao:

e O maximo por solicitacdo é de 15 Itens.
e Existem alguns materiais que sé podem ser requisitados valores multiplos, por exemplo:
Bucha pldstica sé pode ser requisitadas multiplos de 25 ou 50, dependendo do tipo:

*clique no item para remover

Cédigo Materiais selecionados Unidade Quantidade

Bucha plastica N® [H.l Pedir multiplo de 25 |
pecas

2188010

1 item(ns) selecionado(s)

Figura 8 - Material com multiplicidade de 25

Neste caso somente sera possivel fazer o pedido da bucha, preenchendo o campo quantidade
com valores multiplos de 25: 25, 50, 75, 100....

e Campo Observacao é opcional

3.3 Concluindo Solicitacao

Apds fazer a escolha do setor, responsavel, manterias e suas respectivas quantidades seguindo as
regras estipuladas, uma tela serd exibida:

SISTEMA DE PEDIDOS DE MATERIAIS DO ALMOXARIFADO - REITORIA

Almoxarifado Solicitar Minhas Requisigoes Cadastros - Sobre Sair

Obrigado! Sua requisicao foi enviada.

O material sera entregue conforme cronograma de entregas.

Figura 9 - Tela Pés Solicitagao de Materiais

O usuario terd a opc¢do de impressdo ou voltar para principal do sistema.
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