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Instrucoes para Solicitacdao de diarias (INTERNACIONAL)
IN 07/2021/PROAD:

A concessao de diarias para deslocamento em territdrio internacional sera

precedida de autorizacdao para afastamento do pais, através de publicacao

de portaria especifica do Diario Oficial do Estado (DOE), observando as
seguintes etapas:

I - Pedido para afastamento do pais: O servidor interessado devera
solicitar autorizacdo para afastamento do pais, de acordo com instrucdo

normativa proépria.

II - Solicitacdo de diaria: Apos a publicacao da portaria de autorizacao
de afastamento no Diario Oficial do Estado (DOE), a solicitacdao de diarias
devera ser registrada no Sistema de Requisicao de Viagens da UDESC,
em até 15 (quinze) dias do inicio do deslocamento, indicando:

a. Nome do servidor;

b. Matricula do servidor;

c. Dados bancarios;

d. Centro de custos e fonte dos recursos que custearao a viagem;

e. Cargo e funcao do servidor;

f. Nome da chefia imediata;

g. Dados de deslocamento: datas/horarios de saida/destino; cidades de
saida/destino;

h. Meio de transporte utilizado;

i. Objetivo e justificativa do deslocamento de maneira clara e
detalhada;

j. Indicacao do nimero do processo autuado no SGP-e de

solicitacdo ou do numero da portaria de autorizacao de afastamento.

III - Aprovacao das diarias no Sistema de Requisicdao de Viagens:
Apds emissao de Portaria de Afastamento, o ordenador de

despesas responsavel (Reitor ou Diretor Geral) autorizara a

viagem no sistema de Requisicdo de Viagens, em até 10 dias uteis do
inicio do deslocamento.

IV - Execucdao e pagamento das diarias: A viagem autorizada pelo
ordenador de despesas sera encaminhada, via sistema, para calculo e

pagamento._
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