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EDITAL N° 015/2022 - ESAG i
PROGRAMA DE APOIO A CAPACITACAO DE TECNICOS UNIVERSITARIOS -
ESAG

A Diregdo Geral do Centro de Ciéncias da
Administragao e Socioecon6micas da
Universidade do Estado de Santa Catarina —
UDESC, com base na Resolugdo n.
002/2022/CONSUNI e no wuso de suas
atribuicdes estatutarias e regimentais, torna
publico o presente Edital sob supervisdo da
Coordenadoria de Recursos Humanos — CRH e
Diregao de Administragdo da ESAG.

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT
2022, do Centro de Ciéncias da Administragao e Socioecon6micas da UDESC, objetiva
normatizar o apoio a atualizacao e capacitacdo dos Técnicos Universitarios lotados na
ESAG e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar
qualidade ao desempenho das fungdes técnicas relacionadas a area de atuacdo do
técnico na ESAG e/ou atender melhor as especificidades e demandas do setor em
que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdo
de técnicos universitdrios da ESAG em eventos cientificos, tecnoldgicos, de
atualizacdo técnica, administrativa e gestdo, como cursos de curta duragao,
congressos e similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PROCAPT 2022 contempla Técnicos Universitarios efetivos ou servidores
cedidos ha mais de 1 (um) ano, com atuacao na area técnica, lotados na ESAG que
nao estejam licenciados ou afastados por qualquer razdo quando do pedido e durante
o periodo de participagao no curso/evento.

3. REQUISITOS
3.1 O candidato ao auxilio do PROCAPT deve atender aos seguintes requisitos:

I. ser técnico universitario efetivo da UDESC lotado e/ou em atribuicdo de exercicio
no ESAG ou a disposicao do ESAG nos termos do Decreto Estadual 336/2019;

II. ndo estar licenciado ou afastado por qualquer razdo quando do periodo do curso;
III. ndo estar sob investigacdao em Processo de Sindicancia;

IV. ter cumprido com todas as obrigacdes do Edital PROCAPT no qual foi contemplado.

3.2 O evento para a participacdo no qual o servidor solicita auxilio devera atender
aos seguintes requisitos:

I. realizado no pais;

II. organizado por associagdo ou organizacdo cientifica ou de capacitagdo
técnica/administrativa com reconhecida qualidade;

ITI. vinculado diretamente a area de atuacdao e funcgbes técnicas/administrativas
especificas ou secundarias do servidor, respeitado o principio da economicidade.
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Paragrafo unico. Para cursos EAD (Educacdao a Distancia) o servidor podera se
ausentar do trabalho para cumprir a carga horaria prevista e as atividades do curso,
desde que previamente acordado com a chefia imediata. O abono das auséncias ao
trabalho, para este fim, fica condicionado a apresentacgdo do certificado de conclusdo
do curso.

4. RECURSOS

4.1 Os valores dos recursos financeiros alocados para o PROCAPT ESAG para custear
passagens, didrias e taxas de inscricdo para o ano de 2022 sera de 60.000,00,
limitado ao quantitativo de 4 (quatro) diarias por evento.

4.2 Cabe a Direcao de Administracao da ESAG monitorar o saldo dos recursos do
item 4.1

5. INSCRICAO

5.1 O pagamento da inscricdo sera realizado por Nota de Empenho e o interessado
deve verificar com a empresa organizadora a possibilidade de pagamento nesta
modalidade.

5.2 O interessado devera protocolar um Processo Digital no Sistema de Gestdo de
Protocolo Eletronico — SGPe, assunto 193 - capacitacao de servidor, contendo:

I - Ficha de inscricido no PROCAPT 2022, devidamente preenchida e assinada
digitalmente (ANEXO III);

IT - Declaracao de pertinéncia ao cargo assinado pela chefia imediata (ANEXO I);

III - Copia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacao,
incluindo os subeventos que o servidor pretende participar;

IV - Ciéncia e concordancia da chefia imediata;

V - Comprovante de ingresso em nova fungdo ou setor ou comissdo no ultimo ano,
se for o caso

VI - Outros documentos que apoiem e reforcem a justificativa para participacao do
evento, quando for o caso

5.3 As inscricdes no PROCAPT 2022 deverao respeitar as seguintes condicdes:

I - N3ao ter sido contemplado no mesmo ano do pedido com outro auxilio PROCAPT.
Em caso de excepcionalidade, devidamente justificada e aprovada em todas as
instancias, o servidor podera ser contemplado com mais de um auxilio no mesmo
ano.

IT - Excecdo para concessdo de apoio a capacitagdo prevista neste edital devera ser
obrigatoriamente aplicada ao Técnico Universitario da ESAG que for convocado pela
UDESC para participagdao em curso ou evento de atualizagdo ou capacitacao. Neste
caso, o direito ao evento para capacitagdo ndo devera ser prejudicado.

III - Nos casos em que dois ou mais servidores solicitarem a concessao do auxilio
para a participacdo na mesma edicdo do evento, cabe a chefia imediata, com base
no interesse publico, analisar e deliberar sobre a aprovacao das referidas solicitagoes.
IV - Inexisténcia de Curso in Company compativel com a capacitagao solicitada no
corrente ano

DA TRAMITAGAO
6.1 A ordem de tramitacdo do processo se dara da seguinte forma:

I. O interessado abre o processo no SGPE;
I1. O interessado solicita aprovacao pela chefia imediata;
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III. O interessado envia o processo para manifestacdo do CRH ESAG
(UDESC/ESAG/CRH) sobre a existéncia de capacitacdo equivalente ofertada pela
propria UDESC;

IV. O CRH ESAG envia o processo para analise da Coppta Setorial;

IV. A COPPTA Setorial classifica os interessados e encaminha a listagem final para
aprovacdo da Direcdo de Administracdo e demais providéncias necessarias.

7. DOS PRAZOS

7.1 Os processos com as solicitacdes de apoio ao PROCAPT 2022 para o segundo
semestre de 2022, com ciéncia e concordancia da chefia imediata deverdo ser
encaminhados para a Coppta até o dia 31/10/2022.

7.2 O CRH ESAG deve emitir declaragdo sobre inexisténcia/exiténcia de
capacitagdao equivalente no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis e encaminhar o
processo para analise da Coppta Setorial da ESAG

7.3 A Coppta Setorial devera analisar a documentagdo e apresentar para a
Direcdo Administrativa, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a listagem com a
classificagao final.

8. SELECAO E CONCESSAO

8.1 O numero de solicitacdes atendidas ficara limitado aos recursos previstos
neste Edital.

8.2 O ranqueamento realizado pela COPPTA Setorial devera seguir os critérios e
pontuacado a seguir:

I) Relevancia do curso/evento:

a) 50 pontos para cursos com relagdo total as atividades principais desenvolvidas
pelo servidor junto ao setor de atuacdo (Ex: curso de finangas publicas para
servidores da Coordenadoria de Financas e Contas);

b) 40 pontos para cursos com relagdo total as atividades secundarias desenvolvidas
pelo servidor junto a UDESC - atividades comprovadas por meio de portarias (Ex:
curso de pregoeiro para pregoeiros da UDESC);

IT) Maior intervalo entre a ultima saida para capacitagao:

IIT) Pontuagdo adicional:

a) Serao concedidos 20 pontos adicionais ao servidor que ingressou em uma nova
funcdo ou comissdo no periodo que anteceder até 12 meses a data do requerimento,
desde que o curso pretendido esteja relacionado a sua nova atividade, ou

b) Serdao concedidos 20 pontos adicionais aos novos servidores que tenham tomado
posse no periodo de até 12 meses da formalizagdo do requerimento, desde que o
curso pretendido esteja relacionado a atividade que exerce.

8.3 A pontuacdo adicional do inciso III ndo podera ser utilizada cumulativamente.

8.4  Sera utilizado como critério de desempate o maior tempo de casa a contar da
data da posse, da publicagdo da portaria de atribuicdo de exercicio ou da portaria de
disposicdo, conforme enquadramento do servidor.

9. OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO

9.1 O servidor contemplado com auxilio do PROCAPT devera:
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I. Fornecer os documentos necessarios para abertura do empenho, conforme
legislacao vigente.

II. Em caso de recebimento de auxilio de diarias e passagens observar os prazos e
disposigoes relativas a prestacdao de contas previstas nas normas proéprias;

III. Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento encaminhar nota fiscal
acompanhada de copia do certificado do evento necessario para o pagamento;

IV. Encaminhar relatério técnico (Anexo II) com o de acordo da chefia imediata, no
prazo de trinta (30) dias, apos o retorno, para a Direcdo de Administracdo da ESAG.
Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do relatério técnico inviabilizara nova solicitagéo
de auxilio ao PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1 O técnico tem direito a recurso de decisdao negativa, protocolado e
enderecgado a instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia,

respeitando as determinacdes do Estatuto e Regimento da UDESC.

10.2 Os casos omissos serao deliberados pela Diregao Geral da ESAG.

10.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até
31 de dezembro de 2022.

Florianopolis, 14 de julho de 2022

Marcus Tomasi
Diretor Geral ESAG UDESC
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EDITAL N°015/2022 ESAG
ANEXO I

DECLARAGAO DE PERTINENCIA AO CARGO

Declaro haver

pertinéncia da capacitagcdo requerida pelo (a)

servidor (a)

_, matricula

ao disposto na Lei Complementar n© 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor

Av. Madre Benvenuta, 2037 - Itacorubi - CEP: 88.035-001 - Floriandpolis/SC.

Assinatura digital chefia imediata

Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecon6micas - ESAG

Fone (48) 3664-8200 | www.esag.udesc.br

, com as atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo
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SANTA CATARINA,

EDITAL N°015/2022 ESAG
ANEXO II

RELATORIO TECNICO DE CAPACITACAO

Dados do servidor solicitante
Nome Completo:
Cargo:

Lotagao:

Setor de Atuacdo:
Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada
Instituicdo promotora da
capacitacdo:

Titulo da capacitagao:
Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade: () Presencial () EAD () Hibrido

Objetivos da capacitacdo:

Resumo dos conhecimentos adquiridos

Aplicabilidade dos Conhecimentos na UDESC:

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata

Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecon6micas - ESAG
Av. Madre Benvenuta, 2037 - Itacorubi - CEP: 88.035-001 - Floriandpolis/SC.
Fone (48) 3664-8200 | www.esag.udesc.br
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SANTA CATARINA,

EDITAL N°015/2022 ESAG

ANEXO III
FICHA DE INSCRI(,‘I':\O PROCAPT
Nome:
Matricula:
Setor:
Tipo de auxilio requerido:
( ) Passagens Valor estimado: R$
( ) Diarias Quantidade:
() Inscricao Valor estimado: R$

Justificativa:

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitacdao pretendido:

Local de realizagao incluindo cidade, estado e CEP:

Abrangéncia do evento/curso:

Periodo de realizagdo do evento/curso:

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)
Razao Social:
CNPJ:

SOBRE O PAGAMENTO

O interessado deve verificar com a empresa organizadora a possibilidade do pagamento
ser realizado posteriormente a data de realizagdo do curso ou evento, por NOTA DE
EMPENHO.

Local/data

Assinatura digital do servidor

Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecon6micas - ESAG
Av. Madre Benvenuta, 2037 - Itacorubi - CEP: 88.035-001 - Floriandpolis/SC.
Fone (48) 3664-8200 | www.esag.udesc.br
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