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1@ Retificacdo em 12 de maio de 2026
24 Retificagdo em 1° de junho de 2026

O Diretor Geral do Centro de Ciéncias da Administragdo e Socioeconémicas - ESAG, com base nas
Resolugbes n°30/2010 - UDESC e Resolugdao n° 004/2025 - Colegiado PPG Profissional em
Administracdo, com vistas a selecao de discentes para participacdo em eventos de
divulgacao cientifica no Brasil e no exterior, sob supervisdo da Direcdo de Pesquisa e Pds-
Graduacao - DPPG, publica o presente Edital.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 O presente edital busca apoiar os discentes dos Programas de Pds-Graduacdo Profissional e
Académico em Administracdo para participagdo em eventos cientificos realizados no pais ou no
exterior, para apresentacdo de artigo completo, visando o intercdmbio cientifico e a colaboragdo
entre pesquisadores da ESAG e de outras instituicdes de ensino, ciéncia e tecnologia.

1.2 Este Edital selecionara pedidos de apoio de discentes da pds-graduacdo para apresentagao
de trabalhos completos em eventos técnico-cientificos no ano de 2026.

2. DO PUBLICO-ALVO

2.1 Discentes dos Programas de Pos-Graduacdo Académico e Profissional em Administracdo da
Udesc/Esag, regularmente matriculados em disciplinas ou em periodo de elaboracdo de
dissertacao/tese.
2.1.1 O trabalho aceito para a apresentacao no evento deve ter coautoria de docente(s)
vinculado(s) ao Programa de Pds-Graduacdo da ESAG.
2.1.2 O aluno deve ter aprovacdo em todas as disciplinas que cursou no programa, com
no minimo média B.
2.1.3 Ndo serdo aceitas inscrigdes de alunos para eventos posteriores a data da defesa da
dissertacao/tese, de discentes que estejam com matricula trancada, qualquer que seja o
motivo, dos que se encontram em periodo de prorrogacdo de curso, e ainda daqueles que
se encontram em periodo de doutorado-sanduiche no exterior.
2.1.3.1 O evento em que o discente participard deve ocorrer no intersticio da
matricula regular.
2.1.4 Alunos que atuam como docentes substitutos na Udesc ndo podem pleitear o auxilio.
2.1.5 Serd aceito apenas um pedido de apoio para cada discente no ano.
2.1.6 O discente contemplado anteriormente com auxilio para participacdo em eventos,
deve comprovar a publicacdo a periddico do(s) artigo(s) objeto das concessoes.

2.1.6.1 Para a segunda concessao de apoio institucional que inclua passagem
aérea nacional, o discente devera comprovar a publicacdo ou aprovacao (aceite)
de artigo de coautoria do discente com docente do programa em periédico com
classificagdo R ou superior do “Quadro 1" descrito no item 2.1 da Ficha de Avaliagdo dos
Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente ao quadriénio 2025-2028.

2.1.6.2 Para a terceira concessiao de apoio institucional que inclua passagem
aérea nacional, o discente devera comprovar a publicacdo ou aprovacao (aceite)
de artigo de coautoria do discente com docente do programa em periddico com
classificagdo B ou superior do "Quadro 1” descrito no item 2.1 da Ficha de Avaliagdo dos
Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente ao quadriénio 2025-2028.
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2.1.6.3 Para a quarta concessdao de apoio institucional que inclua passagem
aérea nacional, o discente devera comprovar a publicacdo ou aprovacao (aceite)
de artigo de coautoria do discente com docente do programa em um periddico com
classificagdo MB ou dois periodicos com classificacdo B do “Quadro 1” descrito no item
2.1 da Ficha de Avaliacao dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente
ao quadriénio 2025-2028 (Retificado em 12/05/2026 e em 1°/06/2026).

2.1.6.4 Para a concessdao de apoio institucional que inclua passagem aérea
internacional, o discente devera comprovar a publicacdao ou aprovacao (aceite) de
artigo de coautoria do discente com docente do programa em um peridodico com
classificagdo MB ou dois periddicos com classificacdo B do “Quadro 1” descrito no item
2.1 da Ficha de Avaliacdo dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente
a0 quadriénio 2025-2028 (Retificado em 12/05/2026 e em 1°/06/2026).

2.1.6.5 Junto ao comprovante de submissao, o interessado deve apontar a classificacao
do periddico e a base de dados considerada (ABDC, ABS, JCR, SIR ou SPELL).

2.1.7 A comprovacgdo de publicacdo ou aprovacao (aceite) de artigo podera subsidiar mais
de um pedido de concessdo do mesmo discente e pedidos de no maximo dois discentes
diferentes, ainda que existam outros coautores.

3. DOS RECURSOS E AUXILIOS

3.1 O valor dos recursos financeiros para custear passagens, e taxas de inscricdo em eventos
para o ano de 2026 sera de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), distribuidos conforme pedidos
aprovados nas insténcias do Centro, de acordo com o prazo estabelecido neste Edital (Retificado
em 12/05/2026).
3.1.1 A Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduacdao e o Coordenador do Programa de Pds-
Graduacao Profissional em Administracdo podem negar o pedido apos deliberagdo sobre o
seu mérito, conforme oscilagdes nos pregos de passagens, sob orientagdo da Direcao de
Administragao.
3.1.2 Os pedidos serdo aprovados e apoiados enquanto houver disponibilidade
orcamentaria reservada a este edital e tempo habil para o pagamento conforme o
calendario financeiro da ESAG/UDESC.
3.1.3 A atualizagdo dos recursos disponiveis serd disponibilizada na pagina
https://www.udesc.br/esag/secretariadeposgraduacao/apoiofinanceiro
3.1.4 Havendo disponibilidade, podera ser aportado mais recursos a esta Chamada.

3.2 Para fins deste Edital, o AUXILIO EVENTO é definido como apoio para participagao de discentes
em eventos, exclusivamente para a apresentagdo de trabalhos cientificos ou tecnoldgicos, através
do fomento para o pagamento de:
a. Passagem aérea de ida e volta, incluindo o seguro de viagem;
b. Pagamento de inscricao, on-line ou presencial, em evento nacional ou internacional
promovido por instituicdo de reconhecida competéncia da area de pesquisa do discente
pos-graduacdao, em que seja feita apresentacdo de artigo cientifico completo do
requerente, limitada ao valor de R$7.000,00 (sete mil reais). Valores excedentes a
este deverao ser custeados pelo interessado.

3.3 A concessao de auxilio evento é restrita a apresentacdao de trabalhos vinculados a linha de
pesquisa e a area de concentracdo do Programa de Pds-Graduacdo, ndo sendo concedido auxilio
para participacdo como ouvinte.
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3.4. Se a passagem nao for adquirida com recursos da UDESC, o contemplado devera comprovar
a contratagdo de seguro-viagem.

3.5 Passagens aéreas poderdo ser concedidas para ida e volta de localidades diferentes, desde
gue sejam justificadamente locais em que as atividades ocorrerao.

3.6 A cada trabalho cientifico/tecnolégico podera ser concedido um apoio por este Edital. Em caso
de coautoria, somente um dos participantes discentes autores poderd receber o auxilio para
apresentacao.

4. DA INSCRICAO, PRAZOS E CRITERIOS DE CONCESSAO

4.1 Para solicitar recursos da pds-graduacdo, os(as) orientadores dos interessados deverdo
autuar o(s) processo(s) no SGPe de acordo com as instrucdes constantes nos respectivos
ANEXOS: )
4.1.1 AUXILIO EVENTO de discentes (total de dois processos a serem autuados
simultaneamente, pelo professor orientador do discente):
I. Solicitacao de compra de passagens - Anexo I;
II1. Solicitagao de pagamento de inscricdo em evento (de discentes) — Anexo II.

4.2 O processo de solicitagdo de inscricdo de discente, devera ser feito via SGPe pelo seu
respectivo orientador.

4.3 Os pedidos de auxilio financeiro para participacdo em eventos deverdo ser protocolados e
devem chegar a Direcao de Pesquisa e Pos-Graduacao da ESAG, nos seguintes prazos:

4.3.1 Até 60 (sessenta) dias antes do evento internacional e 40 (quarenta) dias
para evento nacional (Instrucao Normativa N° 014, de 17 de outubro de 2019), para o
processo de solicitacdo de compra de passagens de discentes.

4.3.2 Até 30 (trinta) dias antes do prazo final (ou validade da invoice para
eventos internacionais), para o processo de solicitacdo de pagamento de inscricdao em
evento de discentes.

4.3.3 A contagem dos prazos sera feita contados do dia do envio do SGPe para a Diregao
de Pesquisa e Pés-Graduacdo da Esag.

4.4 E permitida nova submissdo apos correcao dos pedidos ndao aprovados, desde que ainda
tenham tempo habil de tramitagao, conforme os prazos estabelecidos no item 4.3.

4.5 O interessado devera comprovar a submissdo do artigo no respectivo evento, sendo que o
auxilio s6 sera pago o para os classificados que tiverem seus artigos comprovadamente aceitos.

4.5.1 A carta de aceite podera ser entregue posteriormente a solicitacdo do auxilio para
participacdo no evento, limitada a data de confirmagdo da emissdo das passagens e
pagamento da inscrigdo.

4.6 Para concesséao do apoio, o aluno deve enviar junto a documentacdo exigida pelo edital, uma
versao completa do trabalho a ser apresentado no evento, ainda que a forma de
submissdo/apresentacdo ao evento seja outra.

4.7 A auséncia de quaisquer dos documentos exigidos no(s) processo(s) no SGFie e/ou o envio
apos prazo indicado no item 4.3 acarretard a NEGATIVA do pedido e a DEVOLUCAO do processo
ao interessado.
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4.8 A analise dos formularios de inscricdo sera feita pela Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduagdo
da ESAG, juntamente com a Diregao de Administragao.

4.9 A concessao de beneficio relativo a participagdo em eventos/atividade para discentes sera
restrita a um evento nacional ou um internacional por aluno ao ano, respeitados os limites
estabelecidos na Resolugdo n° 04/2025 do Colegiado do Programa de Pds-Graduacgdo Profissional
em Administragao.

4.10 A concessdo de apoio financeiro para inscricdes em eventos esta condicionada a viabilidade
do pagamento direto pela Udesc, o qual ocorre exclusivamente via invoice (para eventos
internacionais) ou empenho (para eventos nacionais com emissao de nota fiscal).

4.10.1 Nao serdao aceitas solicitagbes para reembolso ou pagamentos via PIX, cartdao de
crédito ou outras modalidades similares. Caso a organizagdo do evento ndo aceite pagamento
por invoice ou empenho, a inscricdo devera correr por conta do aluno, podendo o aluno
receber o auxilio de passagens

4.11 Os pedidos que atendam aos termos deste edital serdo aprovados e apoiados enquanto
houver disponibilidade orgamentaria destinada a esta Chamada.

5. DAS OBRIGAGCOES DOS CONTEMPLADOS

5.1 Se o auxilio incluir a compra de passagens, o(a) orientador(a) do(a) beneficiario(a) tera prazo
maximo de 5 (cinco) dias Gteis apds seu retorno para prestar contas da viagem, de acordo com
o Anexo III, no préprio processo autuado de acordo com o item 4.1.1.

5.2 Em até 60 dias apos seu retorno, o discente beneficiado com auxilio evento, devera
encaminhar a Direcdo de Pesquisa e Pdés-Graduacdo, por e-mail (dppg.esag@udesc.br), o
comprovante de submissao do trabalho apresentado no evento a:

5.2.1 Periodico com classificagcdo R ou superior do “Quadro 1" descrito no item 2.1 da
Ficha de Avaliacdo dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente ao
guadriénio 2025-2028, no caso de primeiro apoio institucional para evento nacional;

5.2.2 Periddico com classificagdo B ou superior do “Quadro 1” descrito no item 2.1 da
Ficha de Avaliacdo dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente ao
quadriénio 2025-2028, no caso de segundo apoio institucional para evento nacional;

5.2.3 Periddico com periddico com classificacao MB ou superior do “"Quadro 1” descrito
no item 2.1 da Ficha de Avaliacdo dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes
referente ao quadriénio 2025-2028, no caso de terceiro apoio institucional para
evento nacional;

5.2.4 Periddico com classificagao MB do “Quadro 1” descrito no item 2.1 da Ficha de
Avaliacdo dos Programas Profissionais da Area 27 da Capes referente ao quadriénio 2025-
2028, no caso de apoio para evento internacional ou quarto apoio institucional para
evento nacional.

5.2.5 No ato do envio do comprovante de submissdo, o interessado deve apontar a
classificacao do periddico e a base de dados considerada (ABDC, ABS, JCR, SJR ou SPELL).

5.3 Em até 60 dias apds seu retorno, o discente beneficiado com auxilio evento, devera
encaminhar a Direcdo de Pesquisa e Pdés-Graduacdo, por e-mail (dppg.esag@udesc.br), os
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certificados de apresentacao e de participacao no evento para o qual teve apoio. Para os
casos de inscricdo em evento internacional, o certificado também deve ser enviado a
Coordenadoria de Financas da Reitoria para atendimento da Instrucdao Normativa 13/2016
(cfin.reitoria@udesc.br).

5.4 A ndo prestacdo de contas exigida nos itens 5.1, 5.2 e 5.3 inviabilizard nova solicitagdo a
Esag de auxilio financeiro para atividades de pesquisa ou participagdo em eventos técnicos-
cientificos por um periodo de 2 anos contados da data do inicio do evento para o qual obteve
apoio.

5.5 O(A) orientador(a) do aluno contemplado com auxilio EVENTO pago via empenho devera
inserir os documentos para pagamento conforme listados abaixo, e encaminhar o processo ao
setor de Financas (UDESC/ESAG/CFIC), no prazo estipulado por este setor por meio do
Cronograma de Pagamentos.

5.5.1 Apods o evento, deverd inserir documentacdo conforme a IN n°15/2022 - PROAD no
mesmo processo SGPe de solicitacao de pagamento de inscricao, para pagamento
do valor junto a organizacdao do evento:
a. Nota fiscal (assinada digitalmente pelo contemplado e pelo Diretor de Pesquisa e
Pés-Graduacgdo) - solicitar a organizacdo do evento;
b. Cépia do certificado de participagédo;
c. Declaracao de Entidade sem fins Lucrativos e arquivo da verificagdo da assinatura
digital da declaracdo (Para os casos de prestadores de servicos que se tratam de
entidades sem fins lucrativos) — modelo disponivel na pagina do edital,;
d. Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcias Social - CEBAS e arquivo da
verificacdo da assinatura digital (Para os casos cujos prestadores de servigos forem
entidades beneficentes de assisténcia social) — modelo disponivel na pagina do
edital;
e. CNDs (FGTS, Unido, Estadual, Municipal e Trabalhista) atualizadas.
*Em eventos no Distrito Federal, as CNDs Estadual e Municipal sdo substituidas por uma CND Distrital

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 Os prazos definidos nesse edital poderdo ser flexibilizados caso haja tempo habil de utilizagdo
dos recursos e orcamento disponivel.

6.2 Os custos decorrentes da impossibilidade do afastamento apds a compra de passagens ou
pagamento da inscricao sao de responsabilidade do beneficiado, devendo este restituir os valores
a UDESC.

6.3 Em caso de recurso a decisdo, este devera ser interposto pelo interessado ao Conselho de
Centro da ESAG em até 5 (cinco) dias Uteis apds o resultado, e somente em caso de ilegalidade.

6.4 O beneficiado por este auxilio ndo podera receber outro auxilio para a mesma finalidade em
outro edital da UDESC.

6.5 O beneficidrio devera obedecer a todas as normativas sanitdrias vigentes no Brasil e no pais
de destino.

6.6 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor dos recursos do TCE e Colegiado do
Programa de P6s-Graduacdo Profissional em Administracdo da ESAG.
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6.7 O(A) discente contemplado(a) que ndo prestar contas das passagens adquiridas pela UDESC,
por qualquer motivo, devera restituir integralmente a universidade de todas as despesas oriundas
da aquisicdo, conforme Instrucao Normativa N°© 014/2019-PROAD ou outra normativa vigente.

Florianopolis, 04 de fevereiro de 2026.

Prof.Dr. Julibio David Ardigo
Diretor Geral da ESAG em Exercicio
Portaria n® 500/2025
(assinada digitalmente)
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ANEXO I

Instrucoes e Documentos necessarios para abertura de processo de Solicitacao de

Passagens referente ao AUXILIO EVENTO - Discentes

1. Cadastrar Processo Digital no SGPe:

ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricao devem ser

protocolados e enviados simultaneamente:

e Assunto: 1239- Participacao em Evento;

e Classe: Processo sobre Participagdao em Evento

e Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/SETRAN;

e Interessado: Discente contemplado;

e Detalhamento do Assunto: Solicitacao Passagens para (Nome do aluno), orientando
do(a) Prof.(a) (Nome do Orientador, referente para participacdo no (incluir o nome
do evento, periodo e local) com recursos do Edital n® 0xx/2026;

e Municipio: 8105 - Floriandpolis.

2. Incluir e assinar TODOS os seguintes documentos (juntamente com esse check-
list preenchido):

0 Formulario de solicitacdo de passagens preenchida e assinada (link para acessar
formuladrio: https://www.udesc.br/esag/servicosgerais/transporte/passagens);

[1 | Termo de responsabilidade das passagens;

0 Copia do Passaporte, em caso de requisicdo de passagens, com Visto (quando
requerido);

0 Caso as passagens nao tenham sido adquiridas pela UDESC/ESAG, comprovagao
da contratacdo do seguro viagem.

[1 | Aceite do trabalho a ser apresentado;

[] | Copia do trabalho aceito;

0 Declaragdo do orientador de que o artigo apresentado esta relacionado a
dissertacdao ou tese e/ou a projeto de pesquisa;

0 Programa do evento/congresso/feira/bienal/mostra, que devera ser na area de
atuacao do discente;

0 Caso ndo tenha solicitado auxilio para pagamento da inscrigdo, incluir
comprovante da inscricdo no evento.

3. Tramitacao e prazos:

1. O processo acima deve ser encaminhado, devidamente acompanhados de toda a
documentacgdo exigida, para a Coordenacao do Programa que atestara a relevancia
do evento e encaminhamento para aprovacdo no Colegiado de P6s-Graduacao;

2. ApOs aprovacao do Colegiado de Pés-Graduagdo, o processo devera ser encaminhado

a Diregdo de Pesquisa e Pos-Graduacdo com no minimo de 60 dias de antecedéncia
da data da viagem para que seja garantida a analise do pedido;

3. A Direcao de Pesquisa e Pés-Graduacao fara a conferéncia documental;

4. Apds isso, o processo passara pela aprovagdo na Comissao de Pesquisa do Centro;
5. Por fim, o processo passara pela aprovacao no Conselho de Centro.
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ANEXO II

Orientacdes para pagamento de inscricido em evento internacional — Discentes

1. Cadastrar Processo Digital no SGPe:
ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricdo devem ser
protocolados e enviados simultaneamente:

Assunto: 1267 — AquisigOes e contratagdes;
Classe: 93 - Contratacao de Servigos

Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento Assunto: Pagamento de inscricdo em evento no exterior para (nome do
interessado), contemplado pelo Edital n® 0xx/2026;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

O processo devera ser encaminhado a Direcdo de Pesquisa e Pds-Graduacdao com pelo menos 30
dias de antecedéncia a data final para o pagamento da inscricdo no evento. Solicitages
encaminhadas com prazos inferiores ndo terdo garantia de tramitagdo em tempo habil e podem nao

ser aceitos.

2. Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-list
preenchido):

Documento de Oficializagdo da Demanda (conforme IN n° 001/2024-PROAD) -
modelo na pagina https://www.udesc.br/esaq/compras/procedimentos/curso-evento

Termo de Referéncia (conforme IN n° 001/2024-PROAD) - modelo na pagina
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

=

Mapa de Risco (conforme IN n® 001/2024-PROAD) - modelo na pagina
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

(]

Comprovante de publicacdao ou aceite de artigo, nos termos do item 4.9 (exceto para
primeiro pedido), com a indicacdo da classificacdo e da respectiva lista/base.

Comprovante de matricula do discente;

Copia do Curriculo Lattes;

Comprovante de inscricdo no evento;

Comprovante do aceite do trabalho;

Copia do trabalho completo (ainda que o evento ndo exija, conforme item 4.6);

Copia da programacdo do evento;

Ogooioig =

Copia da pagina do evento que contém os valores das inscricoes;

Invoice, emitida pelos responsaveis pelo evento:

Nominal a: Universidade do Estado de Santa Catarina (Endereco: Av. Madre
Benvenuta, 2007. Bairro Itacorubi - Floriandpolis, Santa Catarina, Brasil - CEP:
88.035-000);

Contendo:

°  Numero de Identificagdo Fiscal (nimero do contribuinte) - NIF, VAT number,
CF/P.IVA);

¢ NuUmero da Invoice;
¢ Valor na moeda local do pais do evento;
» Data de emissdo e data limite para pagamento (vencimento);

¢ Indicar os dados para pagamento conforme abaixo:
1. Beneficiario;

2. Banco;
3. Endereco do banco;
4. Conta;

88


https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

O
®

UDESC M'
e | oY —~

SANTA CATARINA CENTRO DE CIENCIAS DA

ADMINISTRAGAC E SOCIOECONOMICAS PPG ESAG

Pesquisa e Pos-Graduagio

5. SWIFT-Code;

Quando for o caso, comprovante bancario original do depdsito feito na conta

0 arrecadacao da UDESC, referente a diferenca que exceder o valor do auxilio do Edital,

efetuado por meio de Depésito Identificado realizado no site da SEF - Secretariada
Fazenda do Estado (em caso de duvidas, consultar a CFIC/ESAG, ramal 48249);

Solicitagao para pagamento antecipado, assinado pelo docente e pelo Diretor

O | Geral (modelo na pagina https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-

evento);
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. DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

ANEXO III
Prestacdo de Contas de Passagens

Em até 5 (cinco) dias Uteis apdés o seu retorno, o beneficiario prestard contas das
passagens recebidas, conforme instrugdes abaixo:

1. Beneficiarios que receberam somente PASSAGENS:

Quando a prestacdo de contas se referir apenas as passagens, esta podera ser realizada
no mesmo processo de solicitagdo no SGPe, obedecendo o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos
0 retorno, inserindo e assinando todos os seguintes documentos:

0 Relatorio de Prestacao de Contas, conforme Anexo I da IN n® 014/2019
(cligue agui para baixar);

[l | Comprovantes de embarque (cartdao de embarque, ida e volta);

O documento digital deve ser encaminhado para UDESC/ESAG/SETRAN.

ATENGCAO: De acordo com a IN 07/2021 - PROAD, Art. 20 - §3° -- todos os documentos
originais e comprobatérios apresentados na prestacao de contas de didrias e que tiverem sua
origem em papel, deverdo ter suas pegas conferidas e assinadas no SGPe pelo servidor
beneficidrio, sendo a guarda de responsabilidade do SERVIDOR BENEFICIARIO DA DIARIA, que
devera manter arquivo dentro do érgao pelo periodo de “5 (cinco) anos”.

No SETRAN os documentos serao conferidos de acordo com a legislacao.

PARA MAIS INFORMACGES SOBRE PRESTA(}I"\O DE CONTAS DE PASSAGENS E DIARIAS,
ACESSAR A PAGINA DO ESAG/SETRAN (clique aqui para acessar).
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. DO ESTADO DE
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ANEXO IV

Orientacdes para pagamento de inscricido em evento nacional (por empenho) - Discentes

3. Cadastrar Processo Digital no SGPe:

ATENCAO! Os processos de passagens e de pagamento da inscricdo devem ser
protocolados e enviados simultaneamente:

Assunto: 1267 - AquisicOes e contratagdes;
Classe: 93 - Contratacdo de Servigos

Setor de Competéncia: UDESC/ESAG/DPPG;
Interessado: docente contemplado;

Detalhamento Assunto: Pagamento de inscricdo em evento no nacional para (nome do
interessado), contemplado pelo Edital n® 0xx/2026;

Municipio: 8105 - Floriandpolis.

ANTES DO EVENTO: O processo devera ser encaminhado a Diregdo de Pesquisa e Pos-Graduagao
com pelo menos 30 dias de antecedéncia a data final para o pagamento da inscrigdao no
evento. Solicitagdes encaminhadas com prazos inferiores ndo terdao garantia de tramitacao em
tempo habil e podem ndo ser aceitos.

Incluir e assinar TODOS os sequintes documentos (juntamente com esse check-list

preenchido):

Documento de Oficializacdo da Demanda (conforme IN n® 001/2024-PROAD) -
modelo na pagina https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

=

Termo de Referéncia (conforme IN n° 001/2024-PROAD) - modelo na pagina
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

Mapa de Risco (conforme IN n° 001/2024-PROAD) - modelo na pagina
https://www.udesc.br/esag/compras/procedimentos/curso-evento

Comprovante de matricula do discente;

Copia do Curriculo Lattes;

Comprovante de inscricdo no evento;

Comprovante do aceite do trabalho;

Copia do trabalho completo (ainda que o evento ndo exija, conforme item 4.6);

Cépia da programacao do evento;

Coépia da pagina do evento que contém os valores das inscricbes;

O |OOOooo|d|=| =

CNDs (FGTS, Unido, Estadual, Municipal e Trabalhista) atualizadas.
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