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Il. EMENTA

Conceitos de infraestrutura de tecnologia da informacéo e comunicacdo — TIC; sistema de apoio
a aprendizagem utilizado na ESAG; busca de informagbes cientificas; uso de Sistema
Operacional; uso de editor de textos aplicado a administracéo; uso de planilha de célculo aplicado
a administracdo; apresentacdo de softwares estatisticos aplicados a administragdo e outros de
interesse do curso.

Il. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL O objetivo desta disciplina é capacitar o aluno a avaliar e utilizar as
tecnologias bésicas de informagdo e comunicacéo nas atividades académicas e profissionais.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS Capacitar o aluno a entender e utilizar: Tecnologias de
informacéo e comunicacdo nas organizagfes; Editor de textos; Planilhas de calculo.

\YA CONTEUDO PROGRAMATIVO

Geral: Apresentacéo da aula e Conceitos Gerais
Utilizar a ferramenta de apoio a aprendizagem: Moodle;

Editores de Texto:
- Apresentar Ferramentas Bésicas de Edi¢do de Textos, de formatag&o de Titulos,
Numeracao dos Titulos e Quebras de pagina e secéo
- Apresentar as Ferramentas de indices Analiticos, Estrutura de titulos e estilos.
Apresentar as ferramentas de indice de figuras e referéncias cruzadas
- Quebras de P4gina e Sessao, numerac¢do de paginas. Mala Direta: personalizando
documentos

Planilhas Eletrénicas:
- Compreender os recursos basicos de planilhas de calculo Editando e Alterando o
conteddo de uma célula. Referéncias relativas e absolutas
- Planilha Eletrénica: Compreender a utilizacdo das fun¢cbes SE, SOMASE e CONT.SE
- Planilha Eletrdnica: Vincular planilhas: compreender a utilizagcdo de fun¢gbes e PROCX
- Planilha Eletrdnica: Classificar dados em uma planilha. Filtros. Tabelas Dindmicas

Python:
- Introducéo ao python
Stata:
- Apresentacédo do Stata
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V. METODOLOGIA DE ENSINO
A metodologia de ensino desta disciplina é a de ensino na modalidade semipresencial(EAD).
1. EAD
a. Aulas tedricas
b. Exercicios
c. Solucionar duvidas e discuss@es pertinentes
2. Presencial: as avaliagbes serdo realizadas de forma presencial no laboratério da
ESAG/UDESC, conforme calendario.

\A SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliagdo esta baseado em provas presenciais e trabalhos postados no
sistema.

Avaliacdes presenciais 1 e 2 — 70 % do total da nota do semestre.

Notas das atividades entregues nas aulas — 30 % da nota.

Participag&o nas aulas sincronas — 20 % suplementar da nota, até o limite da nota se
igualar a 10.

A entrega das atividades pelo sistema moodle também contami como “presen¢a” na
participagdo das aulas/atividades. Devendo ser de no minimo de 75% de entrega das
atividades propostas durante o semestre para haver frequéncia suficiente na disciplina.

V. BIBLIOGRAFIA
Basica

GOES, W.M. Excel Avancgado. Séo Paulo: NOVATEC, 2006.

CARLBERG, CONRAD. Administrando a Empresa com Excel. Editora: MAKRON.
12 Edicdo — 2003.

MENEZES, Nilo Ney Coutinho. Introdu¢cdo a Programac&o com Python. S&o Paulo,
Novatec, 2010. 327p.

MUELLER, John Paul, Comecando a programar em Python para leigos Rio de
Janeiro, Alta Books, 2016. 379p.
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Informacgdes sobre realizacdo de Prova de 22 Chamada
A Resolucgdo n°® 018/2004-CONSEPE regulamenta o processo de realizagéo de provas de segunda chamada.
Segundo esta resolucéo, o aluno que deixar de comparecer a qualquer das avaliagdes nas datas fixadas
pelos professores, podera solicitar segunda chamada de provas na Secretaria Académica através de
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requerimento por ele assinado, pagamento de taxa e respectivos comprovantes, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data de realizacéo de cada prova, sendo aceitos pedidos, devidamente
comprovados, motivados por:
| - problema de saude, devidamente comprovado, que justifiqgue a auséncia;
Il - doenca de carater infectocontagiosa, impeditiva do comparecimento, comprovada por atestado médico
reconhecido na forma da lei constando o Cédigo Internacional de Doengas (CID);
1l - ter sido vitima de agdo involuntaria provocada por terceiros;
IV - manobras ou exercicios militares comprovados por documento da respectiva unidade militar;
V - luto, comprovado pelo respectivo atestado de 6bito, por parentes em linha reta (pais, avoés, filhos e netos),
colaterais até o segundo grau (irmaos e tios), conjuge ou companheiro(a);
VI - convocagéo, coincidente em horério, para depoimento judicial ou policial, ou para eleicdes em entidades
oficiais, devidamente comprovada por declara¢éo da autoridade competente;
VIl - impedimentos gerados por atividades previstas e autorizadas pela coordenagéo do respectivo curso ou
instancia hierarquica superior;
VIII - direitos outorgados por lei;
IX - coincidéncia de horéarios de exames finais, fixados por edital proprio;
X — convocagédo para competi¢des oficiais representando a UDESC, o Municipio, o Estado ou o Pais.

Leia a resolugdo na integra na pagina da Secretaria dos Conselhos: http://secon.udesc.br/
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