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Il EMENTA

Conceitos de infraestrutura de tecnologia da informag&o e comunicacdo — TIC; sistema de apoio
a aprendizagem utilizado na ESAG; busca de informacdes cientificas; uso de Sistema
Operacional; uso de editor de textos aplicado a administragdo; uso de planilha de célculo aplicado
a administracdo; apresentacdo de softwares estatisticos aplicados a administracdo e outros de
interesse do curso.

[l. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL O objetivo desta disciplina é capacitar o aluno a avaliar e utilizar as
tecnologias bésicas de informagdo e comunicacéo nas atividades académicas e profissionais.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS Capacitar o aluno a entender e utilizar: Tecnologias de
informacao e comunicacao nas organizacdes; Editor de textos; Planilhas de célculo.

\YA CONTEUDO PROGRAMATIVO

Geral: Apresentacdo da aula e Conceitos Gerais
Utilizar a ferramenta de apoio a aprendizagem: Moodle;

Editores de Texto:
- Apresentar Ferramentas Bésicas de Edi¢édo de Textos, de formatacao de Titulos,
Numeracao dos Titulos e Quebras de pagina e segdo
- Apresentar as Ferramentas de indices Analiticos, Estrutura de titulos e estilos.
Apresentar as ferramentas de indice de figuras e referéncias cruzadas
- Quebras de Pagina e Sessao, numeracao de paginas. Mala Direta: personalizando
documentos

Planilhas Eletrénicas:
- Compreender os recursos basicos de planilhas de célculo Editando e Alterando o
conteddo de uma célula. Referéncias relativas e absolutas
- Planilha Eletrénica: Compreender a utilizagcdo das funcbes SE, SOMASE e CONT.SE
- Planilha Eletrdnica: Vincular planilhas: compreender a utilizagcdo de fun¢gdes e PROCX
- Planilha Eletrdnica: Classificar dados em uma planilha. Filtros. Tabelas Dinamicas

Python:
- Introducéo ao python
Stata:
- Apresentacdo do Stata
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V. METODOLOGIA DE ENSINO

A metodologia de ensino desta disciplina é a de ensino na modalidade semipresencial(EAD).
1. EAD
a. Aulas tedricas
b. Exercicios
c. Solucionar duvidas e discussfes pertinentes
2. Presencial: as avaliacdes serédo realizadas de forma presencial no laboratério da
ESAG/UDESC, conforme calendario.

V. SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliacao esti baseado em provas presenciais e trabalhos postados no
sistema.

Avaliacdes presenciais 1 e 2 — 70 % do total da nota do semestre.
Notas das Atividades Entregues nas Aulas — 30 % complementar da nota.

A entrega das atividades pelo sistema moodle também contami como “presenga” na
participacdo das aulas/atividades. Devendo ser de ho minimo de 75% de entrega das
atividades propostas durante o semestre para haver frequéncia suficiente na disciplina.
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