
ANEXO IV

ORIENTAÇÕES GERAIS PARA OS DOCENTES

Este documento tem o objetivo de orientar os docentes em relação aos procedimentos de: 

1. Inscrição para o PROEVEN; 

2. Solicitação das diárias e passagens; 

3. Solicitação de pagamento da inscrição no evento; 

4. Publicação da portaria de afastamento do país; 

5. Desistência de participação.

1. ENVIO DA INSCRIÇÃO PARA O PROEVEN:

O cadastramento do Processo Digital no SGPe deverá seguir os seguintes passos:

Opção: Cadastro de Processo Digital

Preenchimento de Dados:
Órgão: “UDESC”;
Assunto: “1892 – Projetos de Pesquisa”;
Classe: “28 – Formulário de Submissão para o Edital do Programa de Auxílio à Participação 
em Eventos - PROEVEN”;

Dados Gerais:
Setor de Competência: “UDESC/REIT/PROPPG”;
Interessado: “Nome do Docente”;
Detalhamento do Assunto: “Candidatura ao Edital PROPPG Nº 08/2025 – PROEVEN para o/a 
Prof.(a) ....nome do docente...”;
Município: “colocar o município do docente interessado”;
Controle de acesso: Público

Confirmação de Dados:
Após conferir os dados deverá “Concluir cadastro”.

O próximo passo é clicar na aba “Peças” e inserir peça (canto inferior do lado esquerdo da tela), 
neste caso, será inserido apenas o ANEXO I devidamente preenchido. Em seguida, o ANEXO 
I deverá ser assinado digitalmente e o processo deverá ser encaminhado à 
UDESC/REIT/PROPPG.

2. SOLICITAÇÃO DAS PASSAGENS E PORTARIA PARA AFASTAMENTO DO PAÍS

Após o resultado final publicado pela PROPPG na sua página de internet, o processo SGPe de 
inscrição será devolvido ao docente contemplado(a) no Edital, que deverá acrescentar os 
seguintes documentos:

I – Cópia do aceite do trabalho, ou justificativa para posterior entrega respeitando o 
previsto no item 6.1.1 do edital;

II – Número de registro do projeto de pesquisa (ao qual o trabalho está vinculado) 
junto à Direção de Pesquisa e Pós-Graduação do Centro;

III – Cópia do trabalho, na forma publicável no evento;

IV – Cópia do folheto ou site de divulgaçao do evento e sua programação;

V – Valor da taxa de inscrição, destacando a categoria em que se enquadra a sua 
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