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DESCRICAO

Descreve as etapas referentes a agdes de extensdo, nao contemplados pelo edital bianual PAEX,
com base em critérios estabelecidos pela CEX/FAED

CONTROLE DE REVISOES

Data Descricao

DOCUMENTOS/FERRAMENTAS/RECURSOS

1. Acesso ao FortiClient VPN 2. Sistema SIGRH
3. SGPe 4. Word
5. Excel 6. IN
7. Decretos 8. Regimento Geral — UDESC
(aprovado pela Resolugéo n°
044/2007- CONSUNI de 01.06.2007)
DEFINICOES
SIGLAS SIGNIFICADO
FAED Centro de Ciéncias Humanas e da Educacéo
SGP-e Sistema de Gestéo de Processos Eletrénicos
PAEX Programa de Apoio & Extenséo Universitaria
PROCEU Programa de Incentivo a Creditacdo da Extensdo Universitaria
SIGAA Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
CEX/PROEX Pré-reitoria Coordenadoria de Extenséo
CONCENTRO Conselho do Centro
CEX/FAED Comissao de Extensao da FAED
| ATIVIDADES
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Todas as informacdes referentes aos Edital a Qualquer Tempo sao armazenadas
no diretério FAED G:\EXTENSAO\EXTENSAO ANO.

1. Publicar Edital: Extensdo Universitaria A Qualquer Tempo

A Coordenadoria de Extensdo (CEX), subordinada a PROEX, publica
bianualmente o edital de Programa de Apoio a Extensdo (PAEX) e Programa de

Incentivo a Creditacdo da Extensdo Universitaria (PROCEU) na pagina
https://www.udesc.br/proreitoria/proex/extensao/editais.

2. Divulgar Edital:

Imediatamente, apos a publicacdo do Edital pela CEX/PROEX, a DEX realiza a
divulgacdo do Edital através dos meios de comunicacdo internos da FAED:
publicacao no site do Centro e no WhatsApp, via Assessoria de Comunicacgéo, nas


https://www.udesc.br/proreitoria/proex/extensao/editais

reunides dos Departamentos, representados pelos Chefes dos Departamentos e
nas da CEX/FAED, pela presidenta.

3. Elaborar Programa/Projeto e Tramita-lo na FAED:

O professor interessado em participar, elabora seu Programa/Projeto de Extensao
de acordo com as regras do edital publicado. Em seguida, cria um processo no
SIGAA, a fim de aprovagcao nos respectivos Departamentos, na CEX/FAED e
homologacdo no CONCENTRO.

4. Aprovar - Departamento:

O Departamento aprova o Programa/Projeto e o encaminha, pelo SIGAA, para ser
relatado pela CEX/ FAED.

5. Organizar e Acompanhar Reunido:

A secretaria da CEX/FAED envia a convocacdo da reunido, por e-mail, aos
integrantes desta Comissdo, assim como encaminha todos o0s processos
aprovados pelos seus respectivos Departamentos para serem analisados e
aprovados. Por fim, é também funcéo da secretaria elaborar a ata desta reuniéo.

6. Aprovar - CEX/FAED:

A CEX/ FAED aprova o Programa/Projeto e o encaminha, pelo SIGAA, para ser
homologado pelo CONCENTRO.

7. Homologar - CONCENTRO:

O Programa/Projeto € homologado no CONCENTRO e disponibilizado a
DEX/FAED pelo SIGAA.

8. Receber e Disponibilizar:

A DEX/FAED recebe o processo e estando aprovado/homologado em todas as
instancias na FAED disponibiliza o processo para o coordenador, via SIGAA,

9. Colocar Programa /Projeto em Execucdo:
O professor coloca o Programa/Projeto em execucao.
10.Acompanhar Programa /Projeto:

O professor faz 0 acompanhamento do Programa/Projeto:
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