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DECRETO N° 261, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

Disp6e sobre a atualizagéo cadastral e lotacional
periodica obrigatéria dos agentes publicos ativos
no ambito da Administragdo Publica Estadual
Direta, Autarquica e Fundacional.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, no uso das atribui¢cdes privativas que lhe confere
o inciso IV do art. 71 da Constituicdo do Estado, e de acordo
com o que consta nos autos do Processo n° SEA 10812/2023,

DECRETA:

Art. 1° Fica o agente publico ativo nos 6rgéos
ou nas entidades da Administracdo Publica Estadual Direta,
Autarquica e Fundacional, obrigado a proceder a atualizagao
cadastral e lotacional periédica, de carater obrigatorio,
de acordo com o previsto neste Decreto.

§ 1° A atualizagdo de que trata este Decreto tem
o objetivo de corrigir, atualizar e ampliar os dados cadastrais e
lotacionais de natureza pessoal e funcional, a fim de garantir
eficiéncia, transparéncia e moralidade @ Administragdo Publica.

§ 2° Para fins deste Decreto, considera-se
agente publico ativo, os ocupantes de cargos publicos efetivos
civis e militares, os exclusivamente comissionados, os de
carater temporario, os agentes politicos, os requisitados, os
cedidos, os permutados, sendo exigivel, inclusive, para aqueles
que se encontram afastados e licenciados, com ou sem
remuneragao, ou fora do Pais.

§ 3° Excepcionalmente, em 2023, a atualizagao
cadastral e lotacional obrigatdria ocorrera em periodo pontual,
conforme cronograma a ser determinado por meio de instrugéo
normativa a ser expedida pelo titular da Secretaria de Estado
da Administracéo (SEA).

§ 4° A partir do ano de 2024, a atualizag&o
cadastral e lotacional obrigatéria ocorrera, anualmente, por
meio da plataforma do Sistema Integrado de
Gestéo de Recursos Humanos (SIGRH).

Art. 2° A atualizagdo cadastral e lotacional
periddica, de carater obrigatério, devera ser realizada pelo
agente publico ativo, anualmente, no més de seu aniversario
natalicio, via internet, por meio da plataforma do SIGRH.

Paragrafo unico. O agente publico ativo que
iniciar as atividades na Administragao Publica Estadual Direta,
Autarquica ou Fundacional, em data posterior ao seu
aniversario natalicio, fica desobrigado de realizar a atualizagéo
cadastral e lotacional naquele ano.

Art. 3° A atualizagdo cadastral e lotacional sera
considerada concluida ap6s o agente publico ativo realizar
todas as etapas do cadastramento e o SIGRH emitir
comprovante com numero de protocolo.

Art. 4° O servidor que descumprir a obrigagéo
da atualizagdo cadastral e lotacional periddica sera notificado
para que regularize a situagcdo em um prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Apds o decurso do prazo de que trata o
caput deste artigo, caso persista 0 descumprimento, ocorrera o
blogqueio do pagamento da remuneragdo do agente publico
ativo inadimplente, até a efetiva regularizagéo cadastral.
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§ 2° Em caso de atualizagdo cadastral
extemporanea ou da regularizagdo dos dados inconsistentes,
ocorrera a liberagdao do crédito bancario correspondente ao
pagamento bloqueado, considerando o cronograma de
pagamento da Secretaria de Estado da Fazenda (SEF).

§ 3° O Poder Executivo ndo sera responsavel
por quaisquer prejuizos que a inadimpléncia dos respectivos
descontos vier a causar ao agente publico ativo.

Art. 5° Compete a chefia imediata homologar a
composicdo do quadro de pessoal da sua unidade
subordinada, mensalmente, até o dia 5 (cinco) do més
subsequente ao aniversario natalicio do agente publico sob sua
responsabilidade.

§1° A chefia imediata devera realizar a
homologacdo de que ftrata o caput deste artigo,
exclusivamente, por meio do SIGRH, na funcionalidade
"Homologagdes".

§ 2° A chefia imediata que ndo realizar a
homologacéo da composicdo do quadro de pessoal sob sua
responsabilidade, no prazo de que trata o caput deste artigo,
estara sujeita as sangbes cabiveis dispostas na legislagdo em
vigor, cabendo ao setorial ou seccional de gestdo de pessoas
comunicar, em até 30 (trinta) dias uteis, o fato ao responsavel
pelo controle interno para fins de apuragéo.

Art. 6° Compete aos setoriais ou seccionais de
gestdo de pessoas do agente publico ativo, validar,
mensalmente, as informagdes homologadas pelas chefias do
orgdo, no periodo compreendido entre o dia 5 (cinco) do més
subsequente até a data do processamento parcial da folha de
pagamento.

Art. 7° Compete, igualmente, aos setoriais ou
seccionais de gestédo de pessoas:

| — validar e manter atualizados os dados
cadastrais, funcionais e lotacionais dos agentes publicos ativos;

Il — tomar as providéncias cabiveis para
regularizagéo, quando houver inconsisténcia entre os dados do
SIGRH e os declarados pelo servidor;

Ill — promover ampla divulgacédo do conteudo
deste Decreto aos agentes publicos ativos, por meio dos canais
de comunicagéo disponiveis; e

IV — realizar comunicagdo ao responsavel pelo
controle interno, para fins de apuragdo disciplinar, das
situagdes previstas no § 2° do art. 5° deste Decreto.

Art. 8° A apresentagdo de informagdes falsas,
assim como a ndo atualizagdo cadastral e lotacional do agente
publico ativo nas datas previstas, configura descumprimento de
dever funcional e o sujeita as sangdes nas esferas penal, civil
administrativa.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso, a
aplicagdo da sangdo devera ser precedida da instauragéo e
conclusé@o do processo disciplinar de acordo com a legislagdo
vigente.

Art. 9° Caso o agente publico ativo esteja
impossibilitado de realizar as homologag6es ou atualizagbes de
dados cadastrais, nos termos deste Decreto, por motivo
legitimo, devidamente comprovado, via processo eletrnico, o
prazo a ser considerado devera ser de até 60 (sessenta) dias, a
partir da data do seu retorno a atividade.

Vice-Governadora
Marilisa Boehm

Diretoria do Arquivo Publico

Art. 10. Sempre que a administragédo solicitar
complementagdo de dados ou atualizagdo extemporanea,
devera ser atendida conforme o prazo solicitado, sob pena de
sofrer as responsabilidades cabiveis.

Art. 11. O disposto neste Decreto sera
regulamentado por meio de instrugdo normativa a ser expedida
pelo titular da SEA, que devera conter:

| — o periodo de atualizagao cadastral;

Il — os documentos obrigatérios a serem
apresentados;

Il — a validade e a forma de apresentacgao;
IV — os procedimentos; e

V — outros atos e exigéncias indispensaveis a
plena execucdo e finalidade da atualizagdo cadastral e
lotacional obrigatoria.

Art. 12. Compete a SEA, 6rgédo central e
normativo do sistema administrativo de gestdo de pessoas, a
disponibilizagdo do Sistema de Atualizagdo Cadastral
Periddica, em endereco eletrénico oficial, por meio do SIGRH,
para o cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pela
SEA, que podera expedir outras normas complementares que
se fizerem necessarias para o cumprimento deste Decreto,
devendo ser observadas por todos os 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e
Fundacional.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagao.

Art. 15. Fica revogado o Decreto n° 252,
de 21 de agosto de 2023.
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