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MATRICULA

0 processo de matricula é o que vincula o aluno ao curso de Mestrado do Programa de P6s-
Graduag¢do em Educacao e, consequentemente, a UDESC. Este processo se subdivide em cinco tipos
de procedimento:

Matricula de ingresso;

Rematricula;

Cancelamento de matricula em disciplina;
Trancamento de matricula;

Licenca maternidade e paternidade; e
Prorrogacgdo de prazo para defesa.

MATRICULA DE INGRESSO

A matricula de ingresso é realizada apds a aprovacdo na selecdo do processo seletivo. O
candidato aprovado devera entregar a Secretaria de Pds-Graduagdo os documentos necessarios e
o planejamento das disciplinas que cursara no primeiro semestre do curso, que devera ter sido
previamente acordado com o orientador.

0 efetivo vinculo do aluno com o curso, no entanto, ocorrera a partir do inicio do periodo
letivo conforme calendario académico e esta data deve ser a utilizada como referéncia para todas
as contagens de prazo durante o curso.

Documentos necessarios para efetivar a matricula:

Carteira de identidade;

CPF;

Diploma de graduagio e historico escolar;

Comprovante de quitacdo eleitoral (Art. 72, §12, [ - Codigo Eleitoral - Lei n®

4737/65);

e C(ertificado de reservista (homens) (Art. 74, d - Lei do Servigo Militar - Lei n®
4375/64);

e Comprovante de vacinacdo em rubéola (mulheres) (Art. 22, paragrafo Unico - Lei

Estadual n2 10196/96).

Na auséncia do diploma, o candidato podera apresentar declaracdes de conclusao do curso
de graduacdo com a data de colacdo de grau. A declaragdo de conclusdo devera ser substituida pelo
diploma devidamente registrado no prazo maximo de até 12 meses da data do inicio do semestre
letivo do curso, sob pena de, ndo o fazendo, ser desligado do curso (art. 241).

Os candidatos estrangeiros somente podem ser admitidos e mantidos nos cursos de Pos-
Graduacdo oferecidos pela UDESC quando apresentarem o documento de identidade valido e de
visto temporario ou permanente que os autorize a estudar no Brasil. A apresentacdo desta
documentacao constitui um pré-requisito para a matricula do candidato estrangeiro (art. 26).

REMATRICULA

A rematricula deve ser realizada antes do inicio de cada semestre do curso, em datas
previamente estabelecidas no Calendario Académico. No pedido de rematricula, o aluno devera
indicar o que ira cursar durante o semestre subsequente: disciplinas ou elaboracao de dissertagao.

10 presente manual foi feito com base no Regimento Geral da P6s-Graduagio, no Plano de Curso e demais normativas
vigentes no PPGE, ndo substituindo as mesmas. As referéncias aos artigos sempre se referem ao Regimento Geral da Pds-
Graduagio.




A matricula de cada semestre tera validade apenas até o fim do prazo para matricula no
semestre subsequente (art. 27, § 19).

0 aluno que nao solicitar rematricula ficara em situagcdao de abandono, mas podera solicitar
reingresso mediante requerimento acompanhado de justificativa detalhada a Secretaria de Ensino
de P6s-Graduacao durante o periodo de ajuste de matricula.

CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA

0 cancelamento de matricula em disciplina, fora do periodo de ajuste de matricula,
somente podera ser solicitado com anuéncia do orientador ao colegiado do programa dentro do
prazo estipulado no calendario académico. Se aprovado o cancelamento pelo colegiado, esta
disciplina ndo serd incluida no histoérico escolar (art. 54).

TRANCAMENTO DE MATRICULA

0 trancamento de matricula pode ser solicitado, mediante justificativa, quando o aluno
estiver impossibilitado temporariamente de manter suas atividades académicas. O prazo maximo
de trancamento é de doze meses, salvo os casos de licenga satide devidamente justificados e
comprovados (art. 33).

0 pedido de trancamento devera ser realizado mediante requerimento firmado pelo aluno
e com parecer circunstanciado do orientador, dirigido ao Colegiado, contendo os motivos da
solicitacdo documentalmente comprovados, prazo pretendido e data de inicio (art. 33, paragrafo
Unico, I).

Nao sera concedido trancamento de matricula durante a vigéncia de prorrogacio de prazo
para a conclusdo de dissertacdo, exceto em caso de doenga do aluno ou de seus familiares, desde
que o pedido seja aprovado pelo Colegiado (art. 33, pardgrafo unico, II e III).

0 trancamento pode retroagir a data da ocorréncia do motivo de sua concessao, desde que
solicitado e enquanto o motivo perdurar (art. 33, paragrafo unico, IV).

0 tempo de trancamento ndo contabiliza para a integralizacio dos prazos do curso.

LICENCA MATERNIDADE E PATERNIDADE

0 estudante pode usufruir de licenca maternidade ou paternidade, além do prazo
estabelecido para trancamento de matricula. Deverd ser protocolado requerimento firmado
dirigido ao Colegiado, acompanhado da certiddo de nascimento ou comprovante de adogao, neste
ultimo caso para criancas de até 6 anos incompletos.

A licenca sera concedida a partir da data do nascimento ou adog¢do, nos prazos
estabelecidos na Lei que concede os beneficios aos servidores publicos do Estado de Santa
Catarina.

PRORROGACAO DE PRAZO PARA DEFESA

A prorrogacdo de prazo pode ser solicitada quando néo for possivel realizar a defesa dentro
do prazo regulamentar de 24 meses para conclusdo do curso (art. 30, §12).

0 pedido deve ser realizado mediante requerimento firmado pelo aluno e com parecer
circunstanciado do orientador, dirigido ao Colegiado, apresentando a justificativa da solicitacao, o
relatério referente ao estagio atual da dissertacdo, o cronograma indicativo das atividades a serem
desenvolvidas no periodo e a provavel data de defesa, que devera ocorrer durante o periodo de




prorrogacdo. O pedido deve ser protocolado juntamente com a cépia da dissertagdo em seu atual
estagio e submetido ao colegiado antes do inicio da prorrogagdo (art. 35).

0 aluno ndo podera cursar disciplinas ou realizar atividades programadas durante este
periodo de prorrogacao, salvo se for este o motivo alegado.

Findo o prazo regulamentar sem defesa de dissertacio ou pedido de prorrogacdo
aprovado, o aluno sera desligado do curso. O mesmo ocorre se o aluno chegar ao fim do prazo de
prorrogacdo sem defesa de dissertacao.

A prorrogacdo de prazo ndo podera ser superior a seis meses (art. 30, §39).

BOLSAS

Sera divulgado anualmente o ranking para preenchimento das bolsas. As bolsas
disponiveis e os critérios para seu preenchimento serao divulgados no momento da chamada das
inscricées dos interessados. O PPGE/UDESC recebe bolsas da CAPES, do CNPq, da FAPESC e da
UDESC sendo que cada agéncia tem normas préprias que devem ser observadas no momento de
implantacdo.

REQUISITOS

Sdo requisitos para o recebimento de bolsa, exceto quando expressamente previsto pela
agéncia de fomento:

- dedicagdo integral as atividades do programa de pds-graduacio;

- fixar residéncia na regido da Grande Floriandpolis;

- ter desempenho académico satisfatério (ter no minimo conceito B nas disciplinas
cursadas, e agendar qualificacdo e defesa dentro dos prazos estabelecidos pelo
programa);

- quando possuir vinculo empregaticio, estar liberado das atividades profissionais
sem percep¢do de vencimentos;

- ndo possuir qualquer relagdo de trabalho com a promotora do programa de pos-
graduacio;

- ndo ser aluno em programa de residéncia médica;

- nao acumular a percep¢do da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa;

- ndo se encontrar aposentado ou em situacdo equiparada.

CANCELAMENTO DA BOLSA

Excetuando os casos estabelecidos pelas agéncias de fomento, o aluno podera receber bolsa
até o final de seu curso ou até que solicite o cancelamento.

No entanto, o orientador, a comissdo de bolsas ou o colegiado poderdo deliberar pelo
cancelamento antecipado da bolsa caso o bolsista deixe de cumprir algum dos itens acima
mencionados. O pedido devera ser fundamentado e levado para aprovacdo pelo colegiado.

CREDITOS PARA CONCLUSAO DO CURSO

A integralizacdo dos estudos necessarios no mestrado se expressa em unidades de crédito,
sendo que cada unidade corresponde a quinze horas-aula.

Para obtencdo do titulo de mestre, o aluno deve integralizar 30 créditos distribuidos da
seguinte forma:

- doze créditos em disciplinas obrigatdrias;




- oito créditos em disciplinas eletivas;
- quatro créditos em atividades Programadas;

- seis créditos correspondentes a defesa de dissertagdo.

APROVEITAMENTO DE CREDITOS - ALUNO ESPECIAL NO PPGE/UDESC

A critério do Colegiado, poderao ser aproveitados créditos cursados na condicao de aluno
especial, desde que tenham sido cursados no prazo maximo de 36 meses anteriores a data de
matricula inicial como aluno regular (art. 39, §292).

APROVEITAMENTO DE CREDITOS - OUTROS PROGRAMAS

As disciplinas cursadas em outros programas poderdo ser aceitas para contagem até o
limite de dezesseis créditos. Tais disciplinas deverdo ter sido cursadas no prazo maximo de 36
meses anteriores a data de matricula inicial como aluno regular (art. 51, §59).

DISCIPLINAS

Para ser considerado aprovado o aluno de mestrado deve atender as exigéncias de
rendimento escolar e de frequéncia minima (75%) nas disciplinas (art. 50).

0 aproveitamento em cada disciplina sera expresso por um dos seguintes conceitos (art.
51):

- A (excelente)

- B (bom)

- C/(regular)

- D (reprovado)

- AC (aproveitamento de crédito em disciplina cursada fora da UDESC)
- R (reprovado por frequéncia)

- I (incompleto)

0 aluno que obtiver conceito D em qualquer disciplina podera repeti-la. Neste caso, como
resultado final, sera atribuido o conceito obtido posteriormente (art. 51, §29).

ATIVIDADES PROGRAMADAS

Os créditos referentes a atividades programadas deverdo ser comprovados até o
agendamento da defesa de dissertacdo. O aluno devera preencher o requerimento e apresentar os
comprovantes. Em seguida a comissdo designada para este fim se reunira para analisar os pedidos.
O parecer da comissdo sera homologado pelo colegiado.

Somente poderdo ser contabilizadas atividades realizadas apés o ingresso do aluno no
curso. As atividades aceitas e sua respectiva pontuacao sio elencadas em normativa especifica e
deverdo atender ao estabelecido no art. 44 do Regimento Geral da P6s-Graduacdo.

ESTAGIO DE DOCENCIA

0 estagio de docéncia no mestrado apenas € obrigatdrio aos alunos que recebem bolsa de
estudos e quando a agéncia de fomento assim o exige.




Antes do inicio do semestre em que pretende realizar seu estdgio docéncia, o aluno devera
protocolar o plano de estagio que sera submetido a aprovacao no Colegiado.

O aluno devera entregar o relatdrio final até 30 dias apds o término da disciplina,
acompanhado do plano de ensino da disciplina e da avaliacdo dos alunos nela matriculados, para
aprovacdo no Colegiado.

ORIENTACAO

Os alunos deverdo estar vinculados a um orientador durante todo o periodo do curso,
sendo vedada a orientacdo de conjuges e parentes até 42 grau (pai, padrasto, mie, madrasta, filhos,
enteados, sogro, genro, nora [12 grau], irmdos, avds, netos, cunhados [22 grau], tios, sobrinhos,
bisavos, bisnetos [32 grau], primos, trisavos, trinetos, tios-avos e sobrinhos-netos [49 grau]) (art.
59).

Ao aluno, é facultado solicitar ao Colegiado a mudanca de orientador com anuéncia do
orientador atual e do novo orientador (art. 61).

Ao orientador é facultado abdicar da orientacdo de aluno, com a apresentacdo de
justificativa circunstanciada, que deve ser aprovada pelo Colegiado (art. 62).

COORIENTACAO

Os orientadores podem solicitar ao colegiado a aprovacdo de coorientadores. O
coorientador devera ser portador do titulo de doutor e devera contribuir com tépicos especificos,
complementando a orienta¢do do aluno (art. 68).

O credenciamento de coorientador externo ao PPGE nado implica credenciamento pleno
junto ao programa (art. 68).

PROFICIENCIA

Devera ser comprovada proficiéncia em lingua estrangeira em, no maximo, 12 meses ap6s
o ingresso no curso (conforme normativa do PPGE/UDESC). Serdo aceitas proficiéncias nos
seguintes idiomas:

- Inglés

- Espanhol
- Francés

- Italiano

- Alemao

QUALIFICACAO

0 exame de qualificagdo tem por objetivo avaliar a maturidade académica do aluno na area
de conhecimento do Programa e da Linha de Pesquisa a que est4 vinculado e devera ser realizado
em até 18 (dezoito) meses contados da data de ingresso do/a mestrando/a, ndo contabilizando
o(s) periodo(s) de trancamento e/ou de licenga-maternidade.

No exame de qualificacdo, o aluno pode ser aprovado ou reprovado, nao havendo
atribuicdo de conceito. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver aprovacdo da maioria dos
membros da comissdo examinadora. O aluno que for reprovado pode repetir o exame de
qualificacdo apenas uma vez no prazo de 60 dias e, persistindo a reprovacio, sera desligado do
Programa (art. 57).




A banca do exame de qualificagdo para avaliacdo do projeto de Dissertacdo devera ser
composta pelo nimero minimo de trés doutores/as vinculados a Programa de Pés-Graduacdo
sendo, pelo menos, um membro externo a UDESC, e devera ser presidida pelo/a orientador/a.

DESLIGAMENTO

0 aluno regular sera desligado do curso nos seguintes casos (art. 36):

- Reprovagdo por frequéncia em disciplina obrigatoria;
- Duasreprovagdes por:
a) conceito insuficiente (D) em uma ou distintas disciplinas, ou
b) por frequéncia em disciplina(s) eletiva(s);
- Nao efetuar a matricula no prazo previsto no calendario académico;
- Se for reprovado até duas vezes no exame de qualificacado;
- Se ndo cumprir as atividades ou exigéncias nos prazos regimentais;
- Apedido do interessado;
- Quando ndo comparecer, sem justificativa fundamentada, na banca de qualificacdo
ou defesa;
- Porindicagao do orientador com aprovacado do Colegiado.

DEFESA

A defesa de dissertagdo é a conclusdo do curso de mestrado. Ela ndo podera ser realizada
antes de decorridos 12 meses a contar da data de ingresso no curso ou depois do prazo maximo de
24 meses (art. 30, §12 e art. 31), salvo situacdes de prorrogacao, trancamento ou licencas previstas
pelo regimento da UDESC.

Pararequerer a defesa de dissertacdo o mestrando devera ter completado todos os créditos
exigidos no curso, ter comprovado a proficiéncia em lingua estrangeira e ter sido aprovado em
exame de qualificacdo.

As dissertagdes deverdo ser redigidas preferencialmente em portugués e conter titulo,
resumo e palavras-chave em portugués e inglés (art. 71).

A formatacdo da dissertacdo devera obedecer as regras divulgadas pela Biblioteca da
UDESC (art. 72).

DA COMISSAO JULGADORA

As comissoes julgadoras de defesa de dissertagdo devem ser constituidas por um nimero
impar de membros, respeitando o minimo de trés (art. 73). O coorientador podera participar da
banca de defesa, mas somente serd membro votante na falta do orientador (art. 73, §12). Na falta
do orientador e do coorientador, o/a coordenador/a do programa presidira a banca (normativa do
PPGE/UDESC).

Todos os membros da banca deverido estar vinculados a Programas de P4s-Graduagao
(normativa do PPGE/UDESC) e pelo menos 1/3 dos membros da banca deverdo ser externos a
UDESC (art. 73, §39).

E vedada a participagio, na comissao julgadora, de conjuge ou parente em até 4° grau do
aluno, do orientador e dos demais membros da referida comissao (art. 74, §39). (Sdo parentes em
até 49 grau: pai, padrasto, mie, madrasta, filhos, enteados, sogro, genro, nora [12 grau], irmaos,
avos, netos, cunhados [22 grau], tios, sobrinhos, bisavds, bisnetos [32 grau], primos, trisavos,
trinetos, tios-avos e sobrinhos-netos [42 grau]).




DO JULGAMENTO DAS DISSERTACOES

0 julgamento da dissertacdo compreendera a avaliagdo do exemplar da dissertacao e a
sessdo de defesa oral. Os membros da comissdo julgadora deverdo receber uma copia da
dissertacdo com antecedéncia minima de 15 dias da data de defesa (art. 75).

A arguicdo, apds exposicao de no maximo 60 minutos realizada pelo aluno, ocorrera em
sessdo publica e é recomendavel que ndo exceda o prazo de 3 horas (art. 76). Apds o encerramento
da arguicdo, cada examinador expressara seu julgamento em sessdo secreta, considerando o
candidato: aprovado, aprovado mediante correcées ou reprovado (art. 77).

0 Colegiado podera autorizar a participacao de examinadores na sessdo publica por meio
de video conferéncia ou outro suporte equivalente (art. 76, §29).

VERSAO FINAL DA DISSERTACAO

A versao final da dissertacdo devera ser enviada pelo aluno a Secretaria de Ensino de Pos-
Graduagdo - SECEPG/FAED em até 60 dias apds a data da defesa, em meio digital, com aprovacao
do orientador. A cépia devera estar acompanhada do termo de autorizacdo devidamente assinado.
Os alunos que tenham recebido bolsa durante o curso, deverao obrigatoriamente autorizar a
disponibilizacdo da versdo integral da dissertacdo, exceto em caso de exigéncia da editora quando
da publicacao.

A dissertagdo devera estar formatada conforme o Manual de Trabalhos Académicos da
Biblioteca Universitaria da UDESC (art. 72).

0 aluno podera fazer correcdes no texto aprovado perante a banca desde que nao
ultrapasse 60 dias da data de defesa (art. 70).

REQUERIMENTO DE DIPLOMA

Para requerer o diploma, o egresso devera entregar para a Secretaria de Ensino de Pos-
Graduacdo - SECEPG/FAED os seguintes documentos:

- cobpiado RG (frente e verso);

- copia do diploma de graduacdo (frente e verso);

- coOpia da certidao de nascimento ou casamento;

- certiddo negativa da biblioteca;

- comprovante atualizado de quitagao eleitoral;

- termo de autorizagdo da biblioteca universitaria (BU), para publica¢do da dissertacao
no site da BU, devidamente assinado pelo/a aluno/a e pelo/a orientador/a;

- termo de autorizacao para publica¢do da dissertacao/tese no site do PPGE/UDESC e
Base de Dados da CAPES, devidamente assinado pelo/a aluno/a;

- captura de tela (print screen) da primeira pagina do curriculo Lattes onde conste, no
campo Formacdo académica/titulagio, indicacdo de conclusdo do curso a que se
refere esta requisicao e nome da instituicdo de ensino onde foi cursado.

Data de atualiza¢do deste manual: 26 de fevereiro de 2021.




PLANEJAMENTO DISCENTE - MESTRADO

Inicio do curso: Prazo final:

Prazo para proficiéncia: Prazo para qualificac3o:
Orientador(a)*:

Coorientador(a)*:

* Pedidos de coorientacdo e de troca de orienta¢do deverado ser aprovados pelo colegiado.

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS - 12 CREDITOS

TITULO CREDITOS | SEMESTRE | CONCEITO
Pensamento Educacional Contemporaneo 04
Questdes Teorico- metodoldgicas da Pesquisa em 04
Educacao
Seminario de Pesquisa em ECT/HHE /PEF 04
DISCIPLINAS ELETIVAS* - 8 CREDITOS
TITULO CREDITOS | SEMESTRE | CONCEITO

* As disciplinas eletivas cursadas antes do ingresso no curso ou fora do PPGE deverio ser validadas
pelo colegiado.

ATIVIDADES PROGRAMADAS - 4 CREDITOS
ATIVIDADE REALIZADA TIPO CREDITOS

ESTAGIO EM DOCENCIA - 2 CREDITOS (NAO OBRIGATORIO)
DISCIPLINA CURSO | SEMESTRE

PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA:
DATA DA QUALIFICACAO:
DATA DA DEFESA:




