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Centro de Ciências Humanas e da Educação – FAED
Direção/Departamento/Setor
Vossa Senhoria
GUILHERME DE MEDEIROS
Diretor de Administração FAED
Florianópolis – SC 





Of. Nº xxx/2024                                                             Florianópolis, xx de xxxxxxx de 2024


Prezado Diretor,


[bookmark: _GoBack]Solicito emissão de Ordem de Serviço conforme PE XXXX/202X de objeto CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para aquisição junto a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XX.XXX.XXX/XXXX-XX, conforme itens e quantitativos constantes na planilha abaixo a serem adquiridas com recursos da FAED/Orçamento Participativo/projeto/programa XXXXXXXXX coordenado pelo Professor XXXXXX e vinculado ao DEPARTAMENTO/PAEX/PRAPEG/PROCCULT/ETC, totalizando o valor de R$ x.xxx,xx, com o objetivo de atender o evento “XXXXXXXX” a ser realizado no(s) dia(s) xx/xx/xxxx às xx:xx horas no local XXXXXXXX. A aquisição de tais itens se justifica pela necessidade de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx:

	LOTE
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	Detalhamento da Despesa
	 Preço UNITÁRIO (R$) 
	Qtde
	Valor total do item (R$)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	







Respeitosamente,

(assinado digitalmente)
Nome
Setor
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