REGULAMENTO GERAL DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS
FAED/UDESC

Aprova o Regulamento Geral dos Estagios
Curriculares Supervisionados do Centro de
Ciéncias Humanas e da Educacéao.

A DIRECAO GERAL DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E DA EDUCAGAO -
FAED, no uso de suas atribuicbes de acordo com deliberacdo do Egrégio Conselho
de Centro, em sua sessédo de 28 de novembro de 2014 e considerando o projeto
apresentado pela Comissédo de Elaboracdo da Proposta de Novo Regulamento de
Estdgios da FAED, constituida por docentes dos Cursos de Geografia, Historia,
Biblioteconomia e Pedagogia.

RESOLVE:

APROVAR o0 presente regulamento que orientara os Estagios Curriculares
Supervisionados, obrigatorios e ndo obrigatérios, de todos os cursos de graduacédo
oferecidos pelo Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo - FAED da
Universidade de Estado de Santa Catarina — UDESC.

CAPITULO |
CONCEPCAO E OBJETIVOS

Art. 1° - O Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo da UDESC, em seu
conjunto e na especificidade de seus Cursos, considera 0s Estagios como processos
interdisciplinares e avaliativos, articuladores da indissociabilidade teoria/pratica e
ensino/pesquisa/extensao.

Art.2° - Os Estéagios objetivam:

I. Proporcionar ao aluno espacos para a criacado de alternativas que possibilitem a
formacdo de profissionais, teoricamente fundamentados, historicamente situados e
politicamente comprometidos.

II. Garantir a cada Curso, dentro da especificidade de suas matrizes curriculares, a
partir das primeiras fases, momentos de integracdo dos conteidos ministrados com
a realidade dos campos de estagios, com base nos preceitos regidos pela Lei n.
11.788 de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS e TIPOS DE ESTAGIO

Art. 3° - A UDESC considera Campo de Estagio qualquer instituicdo publica ou
privada que, desenvolvendo atividades relacionadas as habilitacdes especificas de
cada curso, aceite 0 estagiario nos termos da resolucdo vigente da UDESC e
Legislacéo Federal.

Art. 4° - Na UDESC/FAED, conforme o que determina cada um de seus Cursos de
Graduacdo, os Estagios podem ser do tipo Estagio Obrigatério ou Estadgio Nao-
Obrigatorio.



Art. 5° - Estagio obrigatorio: é aquele contemplado na matriz curricular € no
Projeto Pedagodgico de cada Curso, sendo realizado em locais de interesse da
Universidade, sob supervisdo de docente da FAED/UDESC, podendo ser nas
seguintes modalidades:

I. Estagio Técnico: desenvolvido em cursos de Bacharelado.

Il. Estagio de Docéncia: desenvolvido em cursos de Licenciatura ou em cursos que
objetivem a formacéo de profissionais de educacdo em espacos educativos formais
e nao-formais.

§ 1° - Os Estagios Obrigatorios (Técnico e de Docéncia) sdo denominados de
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO.

§ 2° - Nenhum académico do Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo podera
colar grau sem ter cumprido as exigéncias dos Estdgios Curriculares
Supervisionados Obrigatorios.

Art. 6° - Estagio nédo-obrigatorio: é aquele, remunerado ou ndo remunerado, de
interesse discente e do Centro em conformidade com o Projeto Pedagdgico do
Curso.

CAPITULO Il
DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS OBRIGATORIOS
(TECNICO e de DOCENCIA)

Art. 7° - O Estagio Curricular Supervisionado (Técnico e De Docéncia), conforme
diretrizes e legislagdo nacionais vigentes, deve cumprir simultaneamente o0s
seguintes pressupostos:

| - Constituir um processo educativo, de aprendizagem e de formacéo profissional;

Il - Ser realizado em area afim a do Curso de Graduagcdo e em sintonia com seu
Projeto Pedagdgico;

lll - Ser proposto através de planejamento de atividades e/ou Projeto de Estagio
previamente aprovado pelo 6rgdo competente e pelo docente de Estagios
Curriculares Supervisionados;

IV - Contemplar supervisao in locu por profissional habilitado nas respectivas areas
de formacéo.

Art. 8° - O campo do Estagio Curricular Supervisionado (Técnico e de Docéncia)
sera definido prioritariamente dentre as instituicdes conveniadas a UDESC.

Art. 9° - Para realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado (Técnico e de
Docéncia), devera obrigatoriamente ser celebrado Termo de Compromisso entre o
discente, a parte concedente do Estagio e a UDESC, cujos modelos seguirdo o
documento proposto pela UDESC.

Art. 10 - O Estéagio Curricular Supervisionado (Técnico e de Docéncia) podera ser
realizado em um sO local ou ser dividido em locais diferentes, desde que
devidamente explicitado nos Planos de atividades e Projetos especificos de cada
Curso.

Art. 11 - O Estagio Curricular Supervisionado (Técnico e de Docéncia) respeitara as
diretrizes nacionais vigentes em cada Curso.



CAPITULO IV X
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO - DE DOCENCIA

Art. 12 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado de docéncia os
grupos de estagiarios deverdo, de acordo com a especificidade de cada Curso, ser
constituidos com o numero maximo de 03 (trés) componentes por grupo,
respeitando a Resolucdo de Ocupacéao Docente vigente no que se refere ao numero
de alunos por turma e professor.

8 1° Quando em situagcdo de estagio se estabelece que o minimo de 24 horas-aula
sejam dedicadas as regéncias, por cada grupo.

Art. 13 - S6 sera permitido o estagio individual e/ou em grupo pelo/a académico/a no
local de trabalho ou no local de realizagdo de estagio ndo obrigatério em casos
excepcionais devidamente analisados pelo Comité de Estagio, desde que seja feito
no turno oposto, e com a disponibilidade de docentes no departamento de origem.

8§ 1° O/A académico/a devera encaminhar a solicitacdo a/o Coordenador/a de
Estagio de seu curso, devidamente protocolada até o trigésimo dia de aula do
semestre em gue inicia 0 seu estagio, respeitada as especificidades de cada curso.

8 2° A solicitagdo sera analisada com base nos seguintes critérios:

a. que o/a aluno/a tenha o aceite formal do campo de estagio;

b. que o campo de estagio solicitado ofereca outras vagas para estagio;

c. que haja a possibilidade desse campo de estagio oferecer supervisor externo com
formacdo adequada para realizar o acompanhamento do estagio;

d. que haja disponibilidade de professor/a orientador/a para atuar como supervisor/a
docente.

Art. 14 - Os alunos que exercam atividade docente regular na Educacdo Basica
(com vinculo empregaticio) poderdao, conforme Resolucdo CNE/CP 2, de 19 de
fevereiro de 2002, ter reducéo da carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado
até no méaximo de 50% da Carga horaria total destinada ao Estagio, proporcional a
cada semestre.

Paragrafo Unico. A possibilidade da reducdo mencionada devera respeitar as
seguintes condicodes.

| — O exercicio da atividade regular na educacédo basica ndo poderéa ser inferior a 3
(trés)anos completos imediatamente anteriores ao ingresso no Curso e até o
momento de inicio do Estagio Curricular Supervisionado;

Il — O/A académico/a devera, quando da solicitacdo, estar em exercicio da atividade
regular na Educacéo Basica, devidamente comprovado;

Il — O/A académico/a interessado na reducdo de carga horéaria de Estagio Curricular
Supervisionado devera apresentar requerimento dirigido ao Pleno Departamental
devidamente protocolado, até o trigésimo dia de aula do semestre em que inicia o
seu estagio curricular, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Plano de atividade expondo como sera cumprida a parcela de 50% do total da
carga horaria destinada ao Estagio Curricular Supervisionado no semestre com a
devida anuéncia do/a professor/a orientador/a de Estagio;



IV — ApOs ser protocolado pelo/a académico/a, o Conselho Pleno Departamental
deve analisar e responder a solicitacdo em até 20 dias Uteis;

V — A Secretaria do Pleno Departamental deve repassar o resultado do pleito ao
discente e ao seu docente responsavel;

§ 1° - O Relatorio Final de Estagio Curricular Supervisionado de docéncia é o
documento que registra o histdrico do estagio permitindo a visdo global do que foi
realizado pelo estagiario.

8 No relatorio final devem ser registradas criticamente as atividades do periodo de
estagio para que o0 processo possa ser analisado e avaliado também por este
instrumento de concluséo de curso.

§ 2° - O Relatério Final devera, quando for o caso:

| - Ser entregue em duas vias, sendo uma destinada a instituicdo-campo e outra a
Biblioteca Central da UDESC (BU/UDESC).

Il - A via destinada a instituicdo-campo podera ser impressa ou digital, de acordo
com a preferéncia do campo de estagio e a via destinada a BC/UDESC devera ser
necessariamente digital.

Il - O Projeto de estagio, o plano de atividades e o Relatério Final de Estagio
Curricular Supervisionado de docéncia deverdo seguir as diretrizes emanadas da
Coordenacédo Geral, do Colegiado de Estagios da FAED e dos Projetos Politicos
Pedagogicos de cada curso.

Art. 15 - Os académicos que concluirem o Estagio Curricular Supervisionado de
Docéncia deverdo socializar suas praticas de estadgio no Seminario de Estagios da
FAED, de acordo com o que esta previsto nos Projetos Pedagdgicos de cada curso.

CAPITULO V
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (TECNICO)

Art. 16 - Para a realizacao do Estagio Curricular Supervisionado Técnico 0s grupos
de estagiarios deverdo ser constituidos de acordo com a especificidade de cada
Curso, respeitando a Resolugcédo de Ocupacao Docente vigente na UDESC no que
se refere ao nimero de alunos por turma e professor.

Art. 17 - S6 sera permitido o estagio individual e/ou em grupo pelo/a académico/a no
local de trabalho ou no local de realizacédo de estagio nao obrigatério o/a aluno/a, em
casos excepcionais devidamente analisados pelo Comité de Estagio, desde que seja
feito no turno oposto.

8§ 1° O/A académico/a devera encaminhar a solicitacdo ao/a Coordenador/a de
Estagio de seu curso, devidamente protocolada, até o trigésimo dia de aula do
semestre em que inicia 0 seu estagio curricular, respeitada as especificidades de
cada curso.

8§ 2° A solicitagao sera analisada com base nos seguintes critérios:

a. que o/a aluno/a tenha o aceite formal do campo de estagio;



b. que haja a possibilidade do campo de estagio oferecer supervisor/a externo.

c. No caso do curso de bacharelado em biblioteconomia, o local de estagio devera
oferecer profissional um bibliotecario com registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia - CRB para realizar o acompanhamento do estagio;

d. que haja disponibilidade de docente para atuar como professor orientador do
estagio.

e. que o campo de estagio solicitado ofereca outras vagas para estagio;

f. que haja a possibilidade desse campo de estagio oferecer supervisor externo com
qualificagdo adequada para realizar o acompanhamento do estagio;

g. que haja disponibilidade de professor/a orientador/a para atuar como supervisor/a
docente.

Art. 18 - Sera considerado aprovado no Estagio Curricular Supervisionado Técnico o
académico que obtiver média e frequéncia, de acordo com a legislacdo em vigor na
FAED/UDESC.

Art. 19 - Além dos fatores assiduidade e produtividade, a avaliacdo devera levar em
conta os demais aspectos previstos neste regulamento, referente aos direitos e
deveres do estagiario.

Art. 20 - O Trabalho Final de Estagio assumira a forma de monografia e/ou relatério
final, conforme a especificidade de cada Curso da FAED.

§ 1° - O Trabalho Final de Estagio é o documento que registra o historico do Estagio
permitindo a visdo global do que foi realizado pelo estagiario.

§ 2° No Trabalho final de estagio deve se registradas as atividades do periodo de
estagio para que o0 processo possa ser analisado e avaliado também por este
instrumento de concluséo de curso.

8§ 3° - O Trabalho Final de Estagio devera apresentar, quando for o caso:

| - O Projeto de estagio, o Plano de Trabalho e o Trabalho Final de Estagio deveréo
seguir as diretrizes emanadas da Coordenacao Geral e do Colegiado de Estagios da
FAED.

Art. 21 — Os/As académicos/as que concluirem o Estagio Curricular Supervisionado
Técnico estdo dispensados/as de apresentar seu Trabalho Final no Seminério de
Estagio da FAED.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (TECNICO e de
DOCENCIA)

Art. 22 - O processo de acompanhamento e avaliacdo dos Estagios Curriculares
Supervisionados estara a cargo direto da Coordenacdo Geral de Estagios e dos
Docentes Orientadores da FAED, levando em consideragcédo igualmente o parecer
avaliativo do Supervisor da instituicdo campo.

Paragrafo Unico — cada curso da FAED elaborara seu instrumento de avaliacao.

Art. 23 - Os Estagios serdao acompanhados por meio de encontros e reuniées com
professores orientadores, supervisores externos e alunos.



Art. 24 - Os campos de estdgio devem ser realizados no perimetro da Regido da
Grande Florianopolis, onde o acompanhamento devera ser feito por meio de
contatos sisteméticos com o supervisor externo da instituicio-campo, que utilizara
instrumentos para registro de frequéncia e observacdo do desempenho de cada
estagiario.

Paragrafo Unico: Na excepcionalidade, a escolha dos campos para estagios técnicos
e de docéncia fora perimetro da Regido da Grande Floriandpolis sera de inteira
responsabilidade do professor supervisor devendo este, na formalizagdo de seu
pedido, preencher e encaminhar a Coordenacéo de Estagio do Curso, o ANEXO 1,
deste Regimento.

Art. 25 - Para efeito de acompanhamento seréo utilizadas ainda como estratégias:
a. reunides sistematicas com os campos de estagios;
b. visitas aos campos de estagios.

Art. 26 - Para avaliar o estagio serdo considerados todos os itens relativos ao
acompanhamento, acrescidos da:

| -- Elaboracé&o de relatorio final de estagio;

Il - Apresentacdo nos Seminarios de Estagio da FAED (exceto para os Estagios
Técnicos).

Il - Andlise das observacbes do professor orientador e do supervisor externo de
Estagio, que deverdo considerar os critérios de:

a) participacao (interesse, seriedade, pontualidade);

b) - competéncia (fundamentacao tedrico-metodologica);

c) - relacionamento (respeito, confianca, solidariedade, trabalho participativo);

d) - proposicao de alternativas com vistas a mudancgas educacionais, criatividade;

e) frequéncia na pratica de 100% de horas destinada ao campo, e, no caso do aluno
que ndo possa comparecer, devera repor em horario a ser estabelecido em acordo
com a instituicdo campo e orientador.

Art. 27 - Sera considerado aprovado no Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio o académico que obtiver média e frequéncia, de acordo com a legislacao
em vigor na FAED/UDESC.

§ 1° - Os académicos que nédo atingirem a média de acordo com legislagdo em vigor
na FAED/UDESC ficardo em exame, sendo este realizado considerando os
seguintes casos:

a. Se a média ndo for alcancada devido a regéncia, o académico devera
preparar e ministrar uma aula de 45 min. (com tema a ser sorteado
previamente) para uma banca composta por trés membros, docentes efetivos
da FAED, sendo que dois desses professores ndo devem ter orientado o
académico na disciplina em questéao.

b. Se a média nédo for alcancada devido ao desenvolvimento das atividades em
campo o académico deverd realizar atividade suplementar no campo, dentro
do prazo de realizacdo dos exames finais previsto no Calendario Académico.

Art. 28 - Alem dos fatores assiduidade e produtividade, a avaliacdo devera levar em
conta os demais aspectos previstos neste regulamento, referente aos direitos e
deveres do estagiario.



_CAPITULOVII
DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 29 - Para realizacdo de Estagio ndo obrigatério - remunerado ou nao
remunerado, obrigatoriamente devera ser celebrado Termo de Compromisso entre o
discente, a parte concedente do estagio e a UDESC.

| — O termo de compromisso seguird documento proposto pela UDESC;

Il — Podera ser utilizado o modelo da unidade concedente do estagio desde que nao
fira as determinacdes do documento da UDESC.

Art. 30 - Os Estagios nao obrigatorios, definidos por Resolucéo especifica, poderédo
ser objeto de registro em Historico Escolar de aluno de Curso de Graduacao, desde
que sejam avaliados pelo Comité de Avaliacdo do Estagio Curricular do respectivo
Centro, com base nos seguintes instrumentos:

| — Plano de Estagio, elaborado conjuntamente pelo aluno e instituicdo-campo.

Il — Avaliacdo do aluno pela instituicdo-campo.

[l — Avaliacao, pelo aluno, da instituicdo-campo e do “processo estagio”.

IV — Relatério de Estagio, a ser apresentado pelo aluno na forma escrita.

Paragrafo Unico: A apresentacdo dos instrumentos relacionados é obrigatoria pelo
aluno/a.

Art. 31 - O Plano de Estagio deve ser apresentado a Coordenacéo do Estagio até 10
(dez) dias antes da data prevista para o inicio do estagio ndo obrigatorio.

Paragrafo unico: A aprovacdo do Plano de Estagio pelo Comité de Avaliacdo do
Estagio Curricular é condicdo indispensavel para que a Coordenacdo de Estagio
Curricular do Centro autorize a referida oportunidade de preparacdo e treinamento
académico, bem como constitui critério primeiro para registro do estagio nao
obrigatoério no Histérico Escolar do aluno.

Art. 32 - O formuléario proprio de avaliacdo do aluno pela instituicdo-campo deve ser
diretamente remetido ou entregue por esta a Coordenacdo de Estagio Curricular do
Centro, em envelope lacrado.

Art. 33 - O formulario proprio de avaliacdo da instituicio-campo e do “processo
estagio” e o Relatorio de Estagio devem ser entregues diretamente pelo aluno a
Coordenacéo de Estagio, até 30 (trinta) e 90 (noventa) dias, respectivamente, depois
de concluido o periodo de estagio nao obrigatorio.

Art. 34 - A avaliacdo do aluno pela instituicdo-campo, por meio de formulario préprio,
revertera em uma nota que variara de 0 (zero) a 10 (dez), com um decimal, fruto da
divisdo da somatéria de pontos obtidos nos dez itens de avaliagdo pelo divisor fixo 5
(cinco).

Paragrafo unico: Para ter registrado o estagio ndo obrigatério em seu Historico
Escolar, o aluno deve obter, no instrumento de avaliagdo de que trata o “caput”, nota
igual ou superior a 5,0 (cinco virgula zero).

Art. 35 - O Relatério de Estagio devera ser avaliado pelo Professor Orientador, que
atribuira nota de 0 (zero) a 10 (dez), com um decimal.

§ 1° — Para ter registrado o estagio nao obrigatério em seu Histérico Escolar, o aluno
deve obter, no instrumento de avaliacdo de que trata o “caput’, nota igual ou
superior a 5,0 (cinco virgula zero).



§ 2° — A critério do Professor Orientador, o Relatdrio de Estagio podera ser devolvido
ao aluno, para correcao de suas deficiéncias.

§ 3° — Corrigidas as deficiéncias apontadas pelo Professor Orientador, a segunda e
definitiva versdo do Relatério de Estagio devera ser entregue pelo aluno, na
Coordenacéo de Estagio Curricular do Centro, até 30 (trinta) dias apos té-lo recebido
para proceder as devidas correcoes.

8 4° — Na hipotese prevista nos 88 2° e 3°, o Professor Orientador procedera a nova
avaliacdo do Relatério de Estagio, observando-se o disposto no “caput”.

Art. 36 - A nota final do estagio ndo obrigatério sera dada pela média aritmética
entre anota da avaliagdo do aluno pela instituicdo-campo, e a nota do Relatorio de
Estagio.

Art. 37 - O registro do estagio ndo obrigatorio no Histérico Escolar do aluno devera
contemplar as seguintes informacdes, nesta ordem: nome da instituicdo-campo onde
foi realizado o estagio; area profissional em que o estagio foi desenvolvido; periodo
do estdgio e carga horaria cumprida pelo aluno; nota final, nos termos desse
regulamento.

Art. 38 - A Secretaria de Ensino de Graduacdo deve adaptar o respectivo sistema
informatizado de controle discente, a fim de permitir o devido registro do estagio néo
obrigatoério no Histérico Escolar dos alunos que requisitarem o registro.

Art. 39 - Nao pode ser objeto de registro no Historico Escolar do/a aluno/a o estagio
cuja carga horéaria ou avaliacao tiver sido ou venha a ser utilizada para integralizacao
de outra atividade curricular, como no caso de disciplinas do tipo “Atividades
Programadas” ou similares.

A _ CAPITULO VIIL )
DAS INSTANCIAS, ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DO ESTAGIO NA FAED

Art. 40 - O Estédgio, na FAED, serd coordenado, avaliado e normatizado nas
seguintes instancias:

I. Coordenacao de Estagio do Centro

II. Comité de Estagio do Centro

[ll. Coordenacéo de Estagio de cada Curso

IV. Docente Orientador do Estagio da FAED

V. Supervisor Externo

Art. 41 - Coordenacédo de Estagio do Centro: Cargo ocupado por docente efetivo
da FAED, indicado pela Direcdo Geral do Centro, a partir de consulta prévia ao
Comité do Estagio Curricular do Centro e homologado pelo CONCENTRO,
preferencialmente docentes orientadores e/ou supervisores de Estagio.

8§ 1° - O mandato da Coordenacgdo de Estagios do Centro é de 02 (dois) anos
podendo ser estendido por mais um mandato se for da vontade e aprovacdo do
Comité do Estagio Curricular.

§ 2° - A Coordenacdo de Estagio do Centro é responsavel pela administragéo e
supervisao geral do estagio em nivel de Centro e pela Presidéncia do Comité de
Estagio Curricular.



§ 3° - A carga horéria alocada para o exercicio das atividades de Coordenacédo Geral
de Estagio do Centro serd determinada na Resolucdo de Ocupacdo Docente,
vigente.

§ 4° - A Coordenacdo de Estagio do Centro sera auxiliada em suas tarefas pelo
Comité de Estagio, pelas Coordenacfes de Estagio de cada Curso de Graduacéo,
pelos docentes, orientadores e supervisores envolvidos diretamente com o Estagio.

8 5° - Compete a Coordenacao Geral de Estagios:

| - Prever e estabelecer as articulacbes necessarias com as instituicbes-campo de
estagios;

Il - Assessorar os professores orientadores, na escolha dos campos de estagio;

[l - Encaminhar oficialmente os alunos e professores orientadores aos respectivos
campos de estagios;

IV - Prever um calendario que atenda a realizagéo de:

a) reunides sistematicas com os professores orientadores de estagio;

b) reunides sistematicas com os representantes dos campos de estagio;

c) visitas aos campos de estagio;

V - Convocar e coordenar as reunides com os diretores e supervisores dos campos
de estéagio;

VI - Atribuir tarefas ao(s) técnico(s) que compde(m) a Coordenacdo de Estagio do
Centro com vista a execucdo de trabalhos burocréticos (desenvolvidos na
coordenacao) e pedagdgicos (desenvolvidos em reuniées e nos campos de estagio);
VIl - Coordenar os trabalhos de estagio, fornecendo, sempre que necessario,
subsidios para a formulagéo e execucdo de projetos, relatérios, monografias etc;

VIII - Apresentar, sempre que solicitado, aos diversos 6rgdos do Centro, informacdes
sobre o andamento dos estagios;

IX - Acompanhar o processo de avaliacdo durante todo o estagio, bem como
participar da avaliagdo final, encaminhando os resultados a secretaria do respectivo
curso e/ou Centro;

X - Providenciar as atividades necessarias ao bom andamento da Coordenacao
Geral de Estéagio;

Xl - Manter intercambio com os 6rgdos oficiais e particulares para a troca de
experiéncias, ampliacdo do campo de estagio e outros;

XII — Providenciar os modelos de Termos de Compromisso a serem assinados pelas
partes envolvidas no Estagio.

XIll - Elaborar sistematicamente um informativo sobre os estdgios com o objetivo de
divulgar atividades realizadas;

XIV — Providenciar, por meio de atas, convocacdes, frequéncia, o registro das
atividades;

XV - Elaborar e apresentar a Direcdo Geral e a Direcdo de Ensino de Graduacéo da
FAED, o relatorio Semestral sobre os Estagios Obrigatérios e Nao-Obrigatorios;

XVI — Presidir o Comité de Estagio do Centro.

Art. 42 - Comité de Estagio do Centro: é um oOrgdo consultivo e deliberativo,
constituido por:

a) Coordenacado Geral de Estagio (Presidente do Comité)

b) Coordenacgdes de Estagio de cada Curso de Graduacdo da FAED (membros)

81° O Comité de Estagios do Centro tem as seguintes finalidades:
I. Formular propostas de politicas e diretrizes no ambito da FAED, para as praticas
de Estagio (obrigatérios e ndo-obrigatoérios);



II. Avaliar o processo de Estagios Curriculares Supervisionados dos Cursos de
Graduacao na FAED;

[ll. Auxiliar a Coordenacéo de Estagios do Centro no ambito de suas atribuicdes;

IV. Propor normas, avaliar e alterar este Regimento;

V. Contribuir para o processo de avaliacdo do estagiario, sempre que solicitado pelo
docente responsavel pela disciplina de estagio;

VI. Discutir e apresentar sugestdes para melhoria do Estagio no ambito da FAED e
UDESC;

§ 2° - O Comité de Estagios da FAED se reunira, ordinariamente, uma vez a cada
dois meses, ou, extraordinariamente, sempre que for necessario, mediante
convocacao da sua Presidéncia.

Art. 43 - Coordenacdo de Estagio de Curso: docente efetivo, escolhido em
Reunido do Conselho Pleno Departamental, para um mandato de 02 (dois) , entre 0s
docentes vinculados ao Estagio do Curso.

§ 1° - Compete a Coordenacéo de Estagios de Curso:

I. Dar encaminhamentos a solucdo aos problemas ocorridos entre os campos de
Estégio Curriculares, professores e académicos;

II. Mediar a comunicacédo entre Coordenacéo Geral de Estagios e os Cursos;

[ll. Articular-se com as areas de Ensino, Pesquisa e Extensao do Centro;

IV. Compor o Comité de Estagio da FAED e participar das reunides convocadas;

V. Dar assessoria técnica a Coordenacdo Geral de Estagio em relacdo a assuntos
referentes ao Curso em questao.

§ 2° - A carga horéaria semanal para o exercicio das funcbes de Coordenacdo de
Estagio do Curso, serd alocada conforme o que estabelece a Resolucdo de
Ocupacéao Docente e a legislacao vigente na UDESC.

Art. 44 - Docente Orientador de Estagio da FAED: responsavel pela disciplina de
Estagio, que aloca carga horéaria para o planejamento, orientacdo, acompanhamento
e avaliacdo do Estagio e dos grupos de estagiarios sob sua responsabilidade (nos
casos dos Estagios Obrigatorios - Técnico e De Docéncia).

81° - Compete aos Docentes Orientadores de Estagio Curricular Supervisionado:

| - Orientar o académico, em conjunto com a Coordenacdo de Estagio do Curso,
sobre os campos do Estagio Curricular Supervisionado;
Il - Fornecer informacdes a Coordenacdo de Estagio do Curso sobre o desempenho
e andamento das atividades dos estagiarios;
IIl - Prestar assisténcia técnico-pedagdgica aos estagiarios, desde a formulacao e
execucao do Projeto até o final das atividades do Estagio Curricular Supervisionado;
IV - Acompanhar os estagiarios em seus campos de estagio em parceria com 0
supervisor externo, com 0s seguintes critérios nas respectivas habilitagdes:
a. estagios realizados por meio de pesquisa, extensdo ou atividades
comunitarias, desde que previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, devem ser
acompanhadas no minimo quinzenalmente.
b. estagios realizados com observacdo participativa e regéncia, assisténcia de
no minimo 70% (setenta por cento) das aulas ministradas no periodo de
regéncia.



c. estagios técnicos, acompanhamento de no minimo 30% (trinta por cento) das
atividades realizadas no proprio campo.
V - Acompanhar a execuc¢do de estudos individualizados dos estagiarios;
VI — Informar, a Coordenacéo de Estagio de Curso, quais as unidades concedentes
de Estagio.
VIl — Orientar e cuidar para que os Termos de Compromisso entre as partes sejam
devidamente preenchidos, assinados e entregues:
- uma copia para a Coordenacédo Geral de Estagios do Curso,
- uma cépia para o académico,
- uma copia para a Unidade Concedente.
VIII — Orientar a constru¢do do Projeto de Estagio Curricular Supervisionado dos
discentes que serdo desenvolvidos em campo.
a. O Projeto de Estagio Curricular Supervisionado é o documento resultante
do planejamento do aluno ou grupo de alunos, com o acompanhamento do(s)
Professor(es) Orientador(es), cujo objetivo € apresentar, justificar e
sistematizar o caminho a ser percorrido, apés a identificacdo da problematica
a ser trabalhada.
b. O projeto de Estagio sera orientado a partir dos objetivos de cada Curso, e
de acordo com as especificidades de cada Campo de Estagio Curricular
Supervisionado, sendo que uma copia final sera entregue ao supervisor
docente do campo de Estagio.
IX — Participar das reunides agendadas pela Coordenacédo Geral de Estagios;
X — Avaliar o estagiério.

§ 2° - Cada docente Orientador/Supervisor de Estagio Curricular Supervisionados
podera ter, sob sua responsabilidade, um minimo de estagiarios por semestre, de
acordo com o que estabelece a Resolucdo de Ocupacédo Docente e a Resolugao
sobre Estagios, vigente na UDESC.

§ 3° - A carga horaria da ocupacédo docente nas atividades de Estagio, seja este
Estagio Técnico e/ou de Docéncia, sdo definidas pela Resolu¢cdo de Ocupacédo
Docente, vigente, de acordo com o Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 45 - Supervisor Externo: profissional externo a UDESC, pertencente a
instituicdo concedente do Estagio, devidamente habilitado e responsavel pela
orientacdo, acompanhamento e avaliacdo do estagiario, no local de desenvolvimento
nas atividades de Estagio Curricular Supervisionado (Técnico e De Docéncia).

CAPITULO IX
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 46 - Os estagiarios gozardo de todos os direitos inerentes a sua condi¢do de
conformidade com a legislag&o vigente.

Art. 47 - S&o deveres dos estagiarios:

| — Definir, em acordo com o Docente Orientador, seu campo de estagio, respeitando
0 gque dispde esse regulamento.

Il — Providenciar o correto preenchimento e as assinaturas do Termo pelo
responsavel da Unidade Concedente de Estagio Curricular Supervisionado.

Il — Assinar o Termo de Compromisso respectivo e entregar para o docente
orientador dentro do prazo previamente informado;

IV - Apresentar o projeto de estagio, ao Docente Orientador, para aprovacéo,
observando o cronograma previsto;



V - Atuar ativamente em todas as fases (observacdo, planejamento, execucao e
avaliacdo) do estagio;

VI - Participar de atividades propostas pela Coordenacdo de Estagio e/ou Docente
Orientador de Estagio;

VII - Aceitar e respeitar as normas de instituicdo-campo onde estiver estagiando;

VIII - Comparecer ao local de estagio, pontualmente, nos dias e horas estipuladas;

IX - Observar e analisar a estrutura e o funcionamento da instituicdo-campo de
estagio;

X - Desenvolver atividades de iniciativa, responsabilidade, participacdo, criatividade
e analise critica;

Xl - Atender as normas basicas de uma boa comunicacao, estabelecendo bom nivel
de relacdes interpessoais e ética profissional,

XIlI - Apresentar ao docente orientador e supervisor externo o plano de aula (ou
atividade) antes de inicia-la, quando estagio de docéncia;

Xl - Elaborar e apresentar publicamente o Trabalho Final de estagio, conforme
normas expedidas pela Coordenacdo Geral de Estagios (exceto nos Estagios
Técnicos);

XIV - Preencher fichas, formularios e folhas de avaliacdo das atividades,
estabelecidas pela Coordenacdo Geral de Estagios ou pela instituicdo-campo em
gue realizou o estagio;

XV — Participar do Seminario de Estagios da FAED (exceto nos Estagios Técnicos);

Art. 48 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Comité de
Estagio do Centro.

Art. 49 - Este Regulamento entra em vigor na presente data, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Floriandpolis, 28 de novembro de 2014.

Emerson Cesar de Campo — Diretor Geral do Centro de Ciéncias Humanas e da
Educacéo -

FAED/UDESC



ANEXO 1
TERMO de RESPONSABILIDADE para ESTAGIO fora da Regido da Grande
Floriandpolis
REGULAMENTO DE ESTAGIOS FAED/UDESC

ot informo a
Coordenacéo de Estagio do Curso de
.................................................................................. que realizarei a

Supervisédo de Estagio na Instituicéo
................ , N0 endereco RUA ........cooeeviiiiiiiiiicceee e, N0
BaAiIrOo Cidade
............................................................................... CEP
.................................................... . Tenho conhecimento que tal atividade é de minha

inteira responsabilidade ndo implicando quaisquer custos em diarias e ou transporte
para FAED-UDESC.

Florianopolis, ....... de .......... (o [T



