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EDITAL N2013/2025 - DG/FAED

A Direcao Geral do Centro de Ciéncias Humanas e da
Educagcdo - FAED, da Universidade do Estado de Santa
Catarina — UDESC, com base na Resolugao n.
002/2022/CONSUNI e no wuso de suas atribuicOes
estatutdrias e regimentais definidas no Decreto n° 4184/06
e Resolugdo n° 044/07-CONSUNI, torna publico o presente
Edital:

1. FINALIDADE

1.1 0 Programa de Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios —
PROCAPT 2025, do Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdao (FAED) da
UDESC, objetiva normatizar o apoio a atualizacdo e capacitacdo dos Técnicos
Universitarios lotados na FAED e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos
capazes de agregar qualidade ao desempenho das fungdes técnicas relacionadas a
area de atuacdao do técnico na FAED e/ou atender melhor as especificidades e
demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacao de
técnicos universitarios da FAED em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizacao
técnica, administrativa e gestdao, como cursos de curta duracdo, congressos e
similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PROCAPT 2025 contempla Técnicos/as Universitarios/as ou servidores/as
cedidos/as, devendo os interessados atenderem aos seguintes requisitos:

2.1.1 Técnico universitario efetivo na UDESC, lotado e em exercicio no
Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo - FAED/UDESC;

2.1.2 Servidor cedido de outros drgdaos ha mais de um ano em exercicio
no Centro de Ciéncias Humanas e da Educacao - FAED/UDESC, a
contar da data da primeira cedéncia.

2.1.3 Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razdao quando da
solicitacdo, exceto se estiver em gozo de férias, e durante o periodo
de participagao no curso/evento.

3. RECURSOS
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3.1 Serdao destinados até R$50.000,00 (cinquenta mil reais) ao Edital
PROCAPT/FAED 2025, estando condicionado a disponibilidade orcamentaria e
financeira da FAED para o ano fiscal.

3.2 Os valores dos recursos financeiros alocados para o PROCAPT, para o ano de
2025, serdo distribuidos da seguinte forma:
a) Até R$17.000,00 (dezessete mil reais) de passagens aéreas ou terrestres;

b) Até R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para pagamento de taxa de
inscricao;

c) Até R$8.000,00 (oito mil reais) para pagamento de diarias, limitado as
datas e horérios do evento.

3.3 A somatoria das despesas com taxa de inscricdo, passagens, diarias e taxa de
publicacdo (se houver) de um ou mais auxilios concedidos a cada técnico nao
poderao exceder o valor maximo de R$8.000,00 (oito mil reais) no ano.

3.4 Havendo solicitacdes para auxilio individual, que somados, excedam o valor de
R$ 8.000,00 ao longo do ano de 2025, serao analisados pela COPPTA e Direcao
Geral.

3.5 Cabe a Direcao de Administracao - DAD monitorar o saldo dos recursos.

4.INSCRIGCAO, SELECAO E CONCESSAO

4.1 As inscricoes para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios
poderdo ser solicitadas a qualquer tempo, respeitando os prazos estipulados nas
intrugdes normativas vigentes, conforme a seguinte tramitagao:

4.1.1 Criacao de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema

de Gestao de Protocolo Eletronico — SGPe, Assunto 209 -
Capacitacao de servidor, contendo a documentagao apresentada
abaixo:

a) Documento de Oficializacao da Demanda assinado pela chefia
imediata, conforme IN n© 001/2024 - PROAD ou sua

atualizacao conforme site PROAD; (Modelo disponibilizado no site do
Setor de Compras da FAED)

b) Termo de referéncia assinado pela chefia imediata, conforme
IN n° 001/2024 - PROAD ou sua atualizacdo conforme site
PROAD; (Modelo disponibilizado no site do Setor de Compras da FAED)

c) Documento de Instrugcdao de Pesquisa de Pregos, conforme IN
n°® 001/2024 - PROAD ou sua atualizacao conforme site
PROAD; (Modelo disponibilizado no site do Setor de Compras da FAED)

d) Dados do contratado (Modelo disponibilizado no site do Setor de Compras
da FAED);
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e) Documento de Mapa de Risco, conforme IN n° 001/2024 -

PROAD ou sua atualizacdo conforme site PROAD; (Modelo
disponibilizado no site do Setor de Compras da FAED)

f) Declaracdao de pertinéncia ao cargo assinado pela chefia
imediata como sinal de ciéncia concorddncia (ANEXO I do
Edital);

g) Relatério Técnico de Capacitacdao (ANEXO II do Edital);

h) Ficha de inscricao no PROCAPT 2025, devidamente preenchida
e assinada digitalmente pelo interessado (ANEXO III do Edital);

i) Cdpia da ficha de inscricdo no evento;

j) Cépia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a
programacao, incluindo os subeventos que o servidor pretende
participar;

k) Certidoes validas de Débito do FGTS; regularidade fiscal da
Fazenda Federal, Estadual, Municipal e perante a Justica do
Trabalho, referentes a instituicdo promotora do evento/curso.

I) Encaminhar processo para UDESC/REIT/CDH ao qual o setor
anexara parecer atestando que ndo havera Curso in Company
compativel com a capacitacdo solicitada no corrente ano;

m)Encaminhar via SGP-e para Comissao Permanente de Pessoal
Técnico Universitario — COPPTA Setorial que emitird parecer
sobre o pedido;

n) Encaminhar via SGP-e a Direcdo Geral para autorizar a emissdo
de empenho, compra de passagens e pagamento de didrias;

0) Encaminhar via SGP-e a Direcao de Administracdo para ciéncia
e providéncias quanto a emissdao do empenho, compra de
passagens e pagamentos de diarias.

p) Apos o empenho emitido, o processo digital sera devolvido ao
servidor inscrito para que, ao término do
curso/evento/capacitagdao, sejam anexados ao processo O
certificado de conclusdao, a nota fiscal, as CNDs validas e o
relatério técnico (Anexo II), encaminhando assim a Direcao de
Administracdo, que dara ciéncia ao relatério e a devolucdo do
processo ao servidor.

q) O servidor inscrito devera anexar o formulario de solicitacao de
pagamento e encaminhar a Coordenadoria de Finangas para
gue efetive o pagamento e arquivamento do processo.

Paragrafo Unico - Os pedidos de didrias e passagens deverdo ser
realizados junto ao setor competente diretamente pelo interessado,
incluindo em sua justificativa a expressao “Recursos PROCAPT/FAED 2025”
e 0 numero do processo SGPe no qual obteve sua autorizacdo;

4.2 O PROCAPT contemplara eventos/cursos realizados no Brasil, organizados por
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associacdes ou organismos cientificos ou de capacitagdo administrativa com
reconhecida qualidade, devendo estar vinculados a area de atuagao — fungdes
técnicas especificas do técnico na FAED e/ou as especificidades e demandas do
setor em que o técnico trabalha, respeitando o principio da economicidade.

4.3 As inscricoes no PROCAPT 2025 deverao respeitar as seguintes condigoes:

4.3.1 Nao ha limite de numero de solicitagdes de auxilio individual,
respeitado o valor maximo de R$ 8.000,00 por servidor, analisada a
oportunidade e conveniéncia com o interesse publico.

4.3.2 Excecao para concessdo de apoio a capacitacao prevista neste edital
deverd ser obrigatoriamente aplicada ao Técnico Universitario da FAED que
for convocado pela UDESC para participagdo em curso ou evento de
atualizacao ou capacitacdo. Neste caso, o direito ao evento para capacitagao
nao devera ser prejudicado.

4.3.3 Em caso de sobreposicdao de conteludo - evento onde mais de um
técnico do mesmo setor esteja envolvido - serdo analisados, pela chefia
imediata e pela COPPTA, a oportunidade e o interesse publico devidamente
justificado e, conforme o caso, somente um dos participantes podera pleitear
auxilio PROCAPT ou os participantes poderdao pleitear auxilio externo a esse
Edital.

5.DOS PRAZOS

5.1 Os processos com as solicitacdbes de apoio ao PROCAPT 2025, com toda a
documentacao descrita no Item 4.1 deve ser encaminhado para parecer da COPPTA
Setorial da FAED com prazo de até 50 (cinquenta) dias anteriores a data de inicio
do evento/curso.

5.1.1 A Direcdo Geral podera autorizar a solicitacdo fora do prazo de 50
(cinquenta) dias anterior a data de inicio do evento/curso, mediante a
justificativa do ndo cumprimento do prazo, condicionada a viabilidade de
execugao do pedido.

5.1.2 Os pedidos que nao respeitarem o0s prazos estipulados e sem a
justificativa definida no Item 5.1.1 serdo indeferidos na origem.

6. OBRIGAGOES DO CONTEMPLADO

6.1 0
I.

I1.

servidor contemplado com auxilio do PROCAPT devera:
Em caso de recebimento de auxilio de didrias e passagens observar os
prazos e disposicoes relativas a prestacao de contas previstas nas
normas proéprias;
Em caso de auxilio para o pagamento de inscricdo no evento, solicitar a
empresa ministrante/organizadora apds a participacdao, a nota fiscal
acompanhada das CNDs validas e copia do certificado do evento e
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encaminhar a UDESC/FAED/CFIC para pagamento;
III. Ao término do curso ou evento anexar ao processo de solicitagao do
curso/evento:

a) Certificado de conclusao;

b) Relatério técnico (Anexo II) com o de acordo da chefia imediata;
c) Nota fiscal e CNDs validas, respeitando o calendario de pagamentos da
Coordenadoria de Financas (CFIC)
Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do relatério técnico inviabilizard nova
solicitacao de auxilio ao PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 0 técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a
instancia imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia,
respeitando as determinagdes do Estatuto e Regimento da UDESC.

7.2 0s casos omissos serdao deliberados pela Diregao Geral.

7.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até
31 de dezembro de 2025.

Floriandpolis, 05 de junho de 2025.

[assinatura digital]
Claudia Mortari
Diretora Geral

Centro de Ciéncias Humanas e da Educacdo - FAED
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC

11

W P4g. 05 de 05 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00005116/2025 e o codigo 40Z8R8G3.



»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 40Z8R8G3

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

CLAUDIA MORTARI (CPF: 017.XXX.449-XX) em 05/06/2025 as 17:43:16
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5 G2", emitido em 21/11/2024 - 09:09:00 e valido até 21/11/2027 - 09:09:00.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIWMjJIMDAWMDUXMTZINTExXOF8yMDI1XzRPWjhSOEcz ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00005116/2025 € 0 c6digo
40Z8R8G3 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




