Instrucdo Normativa n. 01, de 09 de dezembro, de 2025 (IN 01/2025)

Regulamenta a reproducdo de obras
custodiadas pelo Instituto de Documentacgéo e
Investigagdo em Ciéncias Humanas do Centro
de Ciéncias Humanas e da Educacdo da
Fundagcdo Universidade do Estado de Santa
Catarina.

A Coordenadora do Instituto de Documentacdo e Investigagdo em Ciéncias
Humanas (IDCH) do Centro de Ciéncias Humanas e da Educacéao (Faed), da Fundagéo
Universidade do Estado de Santa Catarina (Udesc), no uso de suas atribui¢cdes que lhe
sédo conferidas pela Resolugdo n°30/2012-CONSUNI (Alterada pela Resolucdo n°
64/2016-CONSUNI), que cria o IDCH.

RESOLVE:

Art. 1° — Regulamentar o servico de reproducdo das obras custodiadas pelo
IDCH.

CAPITULO 1
FINALIDADE

Art. 2° — O servigo de reproducdo de obras custodiadas pelo IDCH tem por
objetivo o fornecimento de coépias digitais de seu acervo, visando facilitar o
compartilhamento e difuséo de informacgdes.

Paragrafo Gnico. E permitida a reproduc&o do acervo do IDCH nos termos da Lei
de Direitos Autorais (Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998).

CAPiTULg 2
DEFINICAO

Art. 3° — E um servigo oferecido gratuitamente, que consiste na reproduc&o
digital, por meio de equipamentos especificos, e disponibiliza¢do de arquivos tratados
digitalmente.

Art. 4° — Entende-se por obras do acervo do IDCH todos os documentos e
objetos depositados no Instituto e que estéo a disposicao do publico.

Art. 5° — S&0 formas de reproducéo permitidas:

a) Copia digital — do arquivo digital ou do documento original,
b) Gravacéo sonora — reproducdo musical;

c) Gravagédo audiovisual — reproducéo de video;

d) Filmagem;

e) Fotografia.
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Paragrafo Unico. Fotocépias ndo sdo permitidas em nenhum caso, visando a
preservacdo dos originais.

CAPITULO 3
DISPOSICOES NORMATIVAS

Art. 6° — E permitida a reproducéo de obras:

a)

b)
c)

d)

e)

Que estejam em bom estado de conservacdo, de acordo com a avaliacdo
técnica do IDCH;

Que estejam em dominio publico;

Que contenham autorizagdo expressa pelo detentor dos direitos, embora
protegidas pela Lei de Direito Autoral. O documento original de autorizagéo
de reproducdo de obras devera ser entregue ao IDCH pelo usuéario. O
documento apresentado devera estar assinado, com firma reconhecida, ou
acompanhado de copia de documento de identificacdo daguele que concede
a autorizacao;

As que, embora protegidas pela Lei de Direito Autoral, tenham tido seus
direitos de reproducéo repassados ao IDCH por seus autores/titulares;

As que, embora protegidas pela Lei de Direito Autoral, sejam para uso em
processo judicial.

Art. 7° — Sdo responsabilidades do usuario:

a)
b)

c)
d)

A obtencdo de autorizacdo de reproducdo de obras protegidas. Para cada
nova utilizacéo devera ser obtida nova autorizacao;

A legitimidade da autorizacdo apresentada, isentando o IDCH de quaisquer
responsabilidades em questdes juridicas decorrentes;

A correta utilizac&o da obra, nos limites da autorizagéo concedida;

A entrega do “Termo de Responsabilidade Pelo Uso e Divulgacdo de
InformacBes de Documentos Pertences ao Acervo do IDCH” preenchido com
os dados do acervo pretendido e assinado.

Paragrafo Unico. Pedidos realizados remotamente seguem as mesmas
normas.

Art. 8° — Para reproducdes a serem realizadas pelo laboratério de digitalizacédo
do IDCH, devera ser preenchido o “Termo de Responsabilidade Pelo Uso e Divulgacéo
de Informacdes de Documentos Pertences ao Acervo do IDCH”, com os dados do
acervo pretendido. O pedido sera analisado para determinacao da viabilidade da copia

requerida.

a)

b)

Caso a obra pretendida ja esteja reproduzida, a copia fornecida devera ser
feita a partir da matriz ja existente no IDCH, nos termos dos arts. 9 a 11. O
acesso ao original s6 sera permitido mediante autorizacdo especial da
coordenacao;

Podera haver um prazo de até cinco (5) dias uteis para entrega do arquivo (a
depender do volume de reproducdes solicitadas);

Documentos protegidos pelas Lei de Direito Autoral, poderdo ser
reproduzidos parcialmente, ndo ultrapassando 40% do ndimero de paginas
totais da obra.
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Art. 9° — As cOpias digitais serdo feitas em até 300 ppi, ndo sendo fornecidas
copias com resolug¢des maiores;

Art. 10° — Os arquivos serdo fornecidos em arquivo digital no formato PDF, com
reconhecimento de texto (se for o caso), contendo no rodapé da pagina informacao da
custodiadora.

Paragrafo Unico. Para outros formatos de arquivos, sera necessario consultar o
IDCH previamente sobre a possibilidade.

Art. 11° — O IDCH ndao fornece copia em papel.

Art. 12° — E permitido que o usuério fotografe gratuitamente o material de seu
interesse com equipamento préprio, de acordo com os arts. 6 e 7, e em observancia das
recomendacdes do art. 14.

Art. 13° — Nos casos de grande volume de acervo a ser fotografado e uso de
equipamentos profissionais (fundo, iluminacao, tripés, etc.), sera necessario prévio
agendamento e autorizacdo do IDCH.

Art. 14° — E compromisso do usuario que executa a reproducéo digital com seu
préprio equipamento:

a) Para fins de conservacgéo do acervo ndo é permitida a utilizacéo de luz direta
(flashes, spots, etc.). Os trabalhos que se valerem desta iluminagéo deverédo
ser feitos com a luz rebatida;

b) N&o sera permitido o uso de aparelhos que possam comprometer o estado
de conservacéo das obras;

c) O uso das imagens reproduzidas a partir do acervo deve se ater ao que foi
declarado no “Termo de Responsabilidade Pelo Uso e Divulgacdo de
Informac¢Bes de Documentos Pertences ao Acervo do IDCH”, nos termos do
art. 7 desta Norma;

d) A manipulagéo dos itens do acervo devera ser feita sempre com o uso de
luvas, fornecidas pelo IDCH.

Art. 15° — Pedidos de Instituicbes, referentes a projetos institucionais, devem ser
solicitados formalmente através de e-mail ou correspondéncia direcionados a
Coordenacéo do IDCH.

Art. 16° — Os casos especiais e/ou omissos nesta Instrucdo Normativa serdo
resolvidos pela Coordenacdo do IDCH ouvidos a Direcdo Geral do Centro e o
Responséavel Técnico pelo acervo.

Cristiani Bereta da Silva
Coordenadora do IDCH

[ —
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