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ANEXO VIII - INSTRUGAO NORMATIVA N° 015/2016

ORIENTAGCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS DO AUXILIO FINANCEIRO A
ESTUDANTES COM RECURSOS DO Convénio CAPES/PROF-ARTES

Montar processo, devidamente autuado no Sistema SGPe, contendo os seguintes
documentos:

1. Copia da Solicitagéo e da autorizacdo do pagamento;

2. Recibo Modelo “"A” da CAPES (Anexo III);

3. Balancete assinado pelo Coordenador Local e Nacional do Programa de Pds-
Graduacgao, aprovando a Prestacdo de Contas;

4. Notas fiscais, cupons fiscais (com fotocopia), recibos (nos casos referente a
utilizacdo de taxi) ou outros documentos fiscais devem ser nominais aos beneficiarios;

5. Copia do certificado do curso e/ou congresso;

6. Comprovante de devolucdo do saldo financeiro (com fotocopia);

7. As paginas do processo devem ser numeradas.

Observacoes:

= O Auxilio Financeiro a Estudantes é exclusivamente para despesas com
alimentagao, hospedagem e locomogao urbana (exemplo: taxi).

* Notas fiscais, cupons fiscais (com fotocopia), recibos ou outros documentos
fiscais e guias de recolhimento de impostos devem, necessariamente, ser identificados
com o Convénio, seu niumero e ano (Exemplo: Convénio CAPES/PROF-ARTES n°
816305/2015) pela Coordenacao Nacional. Deverao ser certificadas pelo Coordenador
Nacional do Programa ou pelo subcoordenador local.

= N3o serdao aceitos como comprovantes de despesas os seguintes documentos:
pedido, comanda, relatorio para simples conferéncia, comprovante ndo fiscal de débito ou
crédito, nota fiscal ndo nominal ao beneficiario do auxilio, cupom fiscal ndo nominal ao
beneficiario do auxilio, recibo de taxi sem o CPF e ndo nominal ao beneficiario do auxilio,
cupons fiscais ou notas fiscais de alimentacdo com valores acima do fixado nesta Instrugao
Normativa.

» E obrigatéria a devolucdo do saldo do Auxilio Financeiro a Estudante.

= Os cupons fiscais e comprovantes de devolucdo de saldo devem ser fotocopiados,
pois se apagam no decorrer do tempo e estas prestagdes de contas devem ser arquivadas
por no minimo 10 (dez) anos, conforme a legislagdao em vigor.

»= As prestacGes de contas, aprovadas pelo Coordenador do Programa de Pds-
Graduacao, devem ser encaminhadas ao SECORE na Reitoria.
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