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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 08 de 07 de maio de 2020.

Alterada em 10/06/2020, pelo processo SGPe UDESC 16824/2020.
Alterada em 30/07/2020, pelo processo SGPe UDESC 21777/2020.
Alterada em 25/08/2020, pelo processo SGPe UDESC 26296/2020.
Alterada em 22/09/2020, pelo processo SGPe UDESC 29598/2020.
Alterada em 02/12/2020, pelo processo SGPe UDESC 39690/2020.
Alterada em 26/03/2021, pelo processo SGPe UDESC 09056/2021.

GABINETE DO REITOR

Disciplina no ambito da UDESC medidas académicas e
administrativas de contencdao de despesas em razao do
COVID-19

O REITOR da Fundacgao Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no uso de
suas atribuigOes constantes do inciso IV do art. 22 e inciso V do art. 26 do Regimento Geral
da UDESC,

CONSIDERANDO a pandemia mundial do COVID-19 e a declaragdo de calamidade publica em
todo o territério catarinense, conforme Decreto Legislativo n. 18.332/2020.

CONSIDERANDO a necessidade de conter despesas ndo essenciais neste periodo em virtude
da iminente retracdo econémica e possibilidade de decréscimo da arrecadagao estadual.

CONSIDERANDO que é necessario reunir esforcos para adequacao do orcamento que atingem
tanto ao setor privado quanto ao publico.

CONSIDERANDO a Lei Federal 13.979/2020, a Medida Proviséria Estadual 227/2020 e o
Decreto Estadual 562 de 17 de abril de 2020 que estabelecem medidas para o enfrentamento
do COVID-19 e demais normas.

CONSIDERANDO a Resolugao do Grupo Gestor do Governo n. 09 de 03 de abril de 2020,
Resolucao n. 10 de 14 de abril de 2020 e Resolugdao 11 de 22 de abril de 2020, as quais
dispGem sobre a contencdo de despesas nos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta e
demais normativas.

CONSIDERANDO os Oficios Circulares n°., 11/2020 datado de 19 de margo de 2020 e
14/2020 datado de 31 de marco de 2020 da Diretoria de Gestdo de Licitacdes e Contratos e
da Geréncia de Contratos da Secretaria de Estado da Administracdo - SEA que orientam
guanto a forma de pagamentos dos postos de trabalho e quanto possibilidade de suspensdo
formal de seus contratos de servicos a partir do més de abril, pelo periodo de suspensao das
atividades presenciais do 6rgdo.

CONSIDERANDO a atualizagdo das normas e de acordo com as medidas que se fazem
necessarias para o enfrentamento da calamidade publica e a queda de arrecadagao em 2020.

CONSIDERANDO os resultados da reunido realizada no dia 27 de abril, com os (as) diretores
(as) gerais, no sentido de orientar e uniformizar diretrizes que atendam as contengdes de
despesas da UDESC.
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RESOLVE:

EM RELACAO AOS DOCENTES E TECNICOS UNIVERSITARIOS

em 30/07/2020 de acordo com processo UDESC 21777/2020)

Art. 2° Ficam suspensas a realizacdo de horas extras para docentes e técnicos
universitarios, e seu pagamento, por tempo indeterminado.

uﬂwepsmane—qae—lmphque—amqqente—de—despesa— (Revogado em 22/09/2020 de acordo com
processo UDESC 29598/2020)

(Alterado em 22/09/2020 de acordo com

I
processo UDESC 29598/2020)

Art. 7° Ficam suspensas as despesas com inscricdes e passagens para participacao de
docentes, técnicos universitarios e discentes em cursos, eventos, congressos e similares com
O6nus para UDESC, por tempo indeterminado.

Paragrafo Gnico: Fica autorizada a despesa com inscricdo para participagao de
docentes, técnicos universitarios e discentes em cursos, eventos, congressos € similares
realizados de forma online.

Art. 8° Ficam vedadas por tempo indeterminado:

d#eta—eu—qu-Feta-men%e—(Alterado em 30/07/2020 de acordo com processo UDESC
21777/2020)
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I. A concessao de afastamentos previstos no Art. 203 do Regimento Geral, com
excecgao do inciso I, aos servidores docentes, que impliguem em substituicdo por professor
substituto, direta ou indiretamente.

II. A concessdao de afastamento para capacitagao “lato sensu” ou "stricto sensu"”
de servidores técnicos universitarios quando requeiram em pagamento de hora-extra.

81° Nos processos de afastamento para capacitacdao quando se tratar de servidor
técnico universitario, devera ser preenchido o Anexo III desta instrugdo normativa, bem
como os documentos exigidos nas resolugoes pertinentes, devidamente datados e assinados.

§2° Nos processos de afastamento para capacitacao ou licengas para atividades a
serem desenvolvidos no exterior, o servidor devera preencher o Termo de Responsabilidade
- Anexo XI dessa instrucao normativa.

Art. 9° Ficam vedadas aos docentes, por tempo indeterminado, as concessdes de
licenga-prémio que impliquem em substituicdo por professor substituto, direta ou
indiretamente, e ao técnico universitario quando requeira pagamento de hora-extra.

8§19 A solicitacdo de licenca prémio do docente devera ser acompanhada do Anexo
VIII e Anexo IX e a do técnico universitdrio do Anexo X, desta Instrucdo Normativa,
devidamente preenchido e assinado.

8§20 Estdo excetuados desta Instrucdo, servidores docentes e técnicos universitarios
que estejam em processo de aposentadoria, os quais deverao usufruir integralmente seu
saldo de licenga-prémio ja conquistadas e que estejam retornando de licenca capacitagao,
maternidade e saude (superior a 30 dias) ou deixando os cargos de Direcao Geral e Diretores

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
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Assistentes, e que desejarem usufruir licenca prémio imediatamente apds o retorno, até o
final do semestre vigente.

8§30 A carga horaria minima de 12 hs do professor efetivo da graduacdo que solicitar
licenca-prémio, devera ser absorvida nos cursos de graduacgdo por outros professores efetivos
do departamento, além da carga horaria minima de ensino assumida pelo docente, prevista
na resolugao de ocupacdo docente (Res 029/2009). (incluido em 10/06/2020, pelo processo
SGPe UDESC 16824/2020)

840 A carga horaria minima de 08 hs do professor efetivo da pds-graduagao que
solicitar licenca-prémio, devera ser absorvida nos cursos de graduagdo por outros professores
efetivos do departamento, além da carga horaria minima de ensino assumida pelo docente,
prevista na resolugao de ocupacao docente (Res 029/2009). (incluido em 10/06/2020, pelo
processo SGPe UDESC 16824/2020)

EM RELAGCAO AOS PROCESSOS LICITATORIOS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

20 A3 N3
A

4]

compras-e-contratacBes-gue-geram-6nus-a-instituicdo,—exceto:-(revogado em 30/07/2020, de
acordo com processo UDESC 21777/2020)
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Art. 13 Ficam aprovadas as despesas de investimentos, cabendo ao Reitor, ouvindo a
Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN, a liberagcdo do recurso de acordo com a
disponibilidade orcamentaria financeira da UDESC. (alterado em 30/07/2020, de acordo com
processo UDESC 21777/2020)

Art. 14. Enquanto perdurar a suspensao das atividades presenciais na UDESC,
somente sera permitida a atuacdo de postos de servicos terceirizados que sejam necessarias
as atividades essenciais como vigilancia, limpeza e jardinagem para garantir a seguranca,
conservacao e limpeza das unidades.

§1° Os servicos terceirizados descritos acima sdo aqueles com dedicacao exclusiva de
mado de obra.

8§29 Deverao ser alocados somente os postos de servico que forem efetivamente
necessarios para atender as especificidades de cada centro de ensino e reitoria.

8§3° Os centros de ensino e reitoria deverdao buscar solucdes junto as empresas
prestadoras de servigo para reducao de valores relativos aos postos de servigos suspensos.

849 Os centros e reitoria deverdo negociar a ndo incidéncia de reajustes nos contratos
de locacdo de mdo de obra caso sua renovacao ocorra durante o exercicio de 2020.

Art. 15. Os centros e reitoria deverao avaliar todos os seus contratos administrativos
quanto a possibilidade de suspendé-los em razdo da ndo execucgdo do servico prestado haja
vista a suspensdo das atividades presenciais na Universidade.

Art. 16. Quando essenciais e imprescindiveis ao servico, os centros de ensino e
reitoria deverdao negociar a reducao legal de valores de contratos administrativos e atas de
registro de precos, objetivando a reducdao de despesas em até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado, como também negociar a ndo incidéncia de reajustes caso sua
renovagdo ocorra durante o exercicio de 2020.

Art. 17. Os centros de ensino e reitoria deverao negociar a redugdao nos contratos de
locacdo de imdveis utilizados por suas unidades, se for o caso, buscando redugdo de valores
e, principalmente, a ndo incidéncia de reajustes caso sua renovacao ocorra durante o
exercicio de 2020.

Art. 18. Os termos de suspensdo ou supressao de valores provenientes da negociagdo

dos contratos administrativos deverao ser submetidos para homologacdo e assinatura do
Reitor.

EM RELACAO AOS EDITAIS INTERNOS, EVENTOS E DEMAIS SERVICOS

25/08/2020, de acordo com processo UDESC 26296/2020)
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Art. 20. Ficam suspensas por tempo indeterminado as despesas relacionadas a
realizacdo de eventos presenciais (feiras, congressos, eventos culturais, atividades de
extensao e esportivos.

Paragrafo Unico. Ficam autorizadas as despesas dos eventos realizados de forma
online

Art. 21. Ficam suspensos enquanto perdurar a suspensao das aulas presenciais as
atividades dos restaurantes universitarios, lanchonetes, servigos de reprografia e academias
sediadas na UDESC. (alterado em 30/07/2020, de acordo com processo UDESC 21777/2020)

Paragrafo Gnico. Ficam as concessionarias isentas do pagamento do aluguel dos
espacos fisicos ora concedidos durante a suspensdo das atividades presenciais da UDESC.

Art. 22, Ficam aprovadas as despesas de custeio, material permanente, obras e
reformas quando utilizarem de fonte de recursos externos provenientes dos convénios
captados quando a despesa estiver vinculada ao plano de trabalho e ndo possa ser
redirecionada para outra finalidade. Cabe ao coordenador do convénio, perante a UDESC,
avaliar a possibilidade da dispensa de valores acordados como contrapartida, quando houver.

Art. 23. Cabe a CIPI avaliar as despesas de custeio, material permanente, obras e
reformas quando utilizarem fonte de recursos externos provenientes dos convénios, devendo
as despesas estarem vinculadas ao plano de trabalho e que ndao possam ser redirecionadas
para outras finalidades, apds a manifestacao do coordenador do projeto.

Art. 24. O repasse de recursos previstos para o custeio dos centros de ensino e
reitoria serd reduzido em até 40% (quarenta por cento), cabendo a PROPLAN a avaliacdo e
disponibilizacdo de acordo com as condicdes orcamentarias e financeiras da UDESC.

Art. 25. Esta IN permanecera vigente enquanto perdurar o Estado de Calamidade
Publica declarado pelo Decreto Legislativo n° 18.332, de 20 de margo de 2020, e a
Emergéncia de Saude Publica de importéncia internacional decorrente do coronavirus
(COVID-19), nos termos do disposto na Lei Federal n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020,
passivel de alterages posteriores.

Art. 26. Os casos omissos serdao deliberados pelo Reitor, ouvidas as Pro-Reitorias.

Art. 27. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Dilmar Baretta

Reitor
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ANEXO I
DECLARACAO
AFASTAMENTO DOCENTE PARA CAPACITACAO
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ANEXO III

] DECLARAGCAO 3
AFASTAMENTO TECNICO UNIVERSITARIO PARA CAPACITACAO

O T , Técnico Universitario
da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, sob matricula
1 , lotado no Departamento de ..cocciiiiiiiiiiiiiiiiii , €
Cadastro de Pessoas FiSiCas N.0......ccicevvivriiiiiiieieierneninennennn , declaro, para fins de

afastamento para capacitacao do técnico universitario efetivo
................................................................................. de meu setor, que assumirei a
carga de trabalho, além das minhas atuais atividades, sem o recebimento de hora-extra
ou banco de horas para tais atividades.

Local e data

Técnico/ Nome Legivel e Assinatura

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
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ANEXO VIII

DECLARAGCAO
LICENCA PREMIO DOCENTE

B, ettt sttt e e e e , integrante do
Quadro Magistério Superior da Fundacdao Universidade do Estado de Santa Catarina
- UDESC, sob matricula n.O........ccccevvnnnene. , lotado no Departamento de
........................................... , e Cadastro de Pessoas Fisicas
3 , declaro, para fins de afastamento para licenca-
prémio do professor efetivo
................................................................................. de meu Departamento,
que assumirei a carga horaria de ensino de graduacdo de ......... horas além da

carga horaria de ensino minima prevista pela Resolugdo de Ocupacdo Docente
029/2009- CONSUNI, assumirei a carga horaria de ensino na graduagao de.........
horas durante seu periodo de afastamento de licenga-prémio no periodo de ...... até
............................................................... , a@s quais fardo parte integral do meu
Plano de Trabalho Individual, sem substituicdo por professor substituto. Estou
ciente que o ndo cumprimento da minha nova carga horaria de ensino minima de
....... horas, ira implicar no ndo cumprimento de meu Plano de Trabalho Individual.

Local e data

Professor/Nome Legivel e Assinatura

Chefe do Departamento/ Nome Legivel e Assinatura

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
O Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00009056/2021 e o cédigo 5US57Q6D.
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ANEXO IX

DECLARAGCAO
LICENCA PREMIO DOCENTE

P , integrante do
Quadro Magistério Superior da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina
- UDESC, sob matricula n.%..........cocevvnenenn. , chefe do Departamento de
........................................... , declaro, para fins de licenca-prémio do professor
EfELIVO L , que sua carga horaria de
ensino de graduacdo sera absorvida no periodo .........cccceviiiiiiiiiiiie e, pelos
professores efetivos:

Professor CH

No caso do impedimento dos servidores acima listados de executarem a carga
horaria, declaro que o Departamento de .......ccvvviviiiiiiiiiiiieiieeee, ira
absorver a carga horaria de ensino de graduacdo de ........cocvvvvivvnennns sem
substituicdo por professor substituto.

Local Data

Professor/ Nome Legivel e Assinatura

Chefe do Departamento/ Nome Legivel e Assinatura

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
— Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00009056/2021 e o cédigo 5US57Q6D.
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ANEXO X

_ DECLARAGAO .
LICENGA PREMIO TECNICO UNIVERSITARIO

PP , Técnico
Universitario da Fundagdo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, sob
matricula N.%.......ccoeiiiiiinnn, , chefe do Setor ....ccoviiiiiiiiiiiii , €
Cadastro de Pessoas FiSiCas N.0......ccvieviiieviirierriirnerierernenens , declaro, para fins
de licenca prémio do técnico efetivo

................................................................................. que meu setor absorvera
a carga de trabalho, sem o pagamento de hora-extra para tais atividades.

Local e data

Chefe do Setor/ Nome Legivel e Assinatura:

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
N Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00009056/2021 e o cédigo 5US57Q6D.
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L ()

ANEXO XI

TERMO DE RESPONSABILIDADEAFASTAMENTO PARA
CAPACITACAO/LICENCA NO EXTERIOR

B, ettt sttt e e e e ,servidor da
Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, sob
matricula n.% ..., A0tado NO i ,
e Cadastro de Pess0as FiSiCAs N.O....cciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i ieaans , DECLARO

para fins de concessdo de afastamento para capacitacdo/licenca no exterior que
estou ciente e assumo os riscos apresentados pela pandemia da COVID-19, além
da possibilidade de cumprimento de exigéncias relacionadas as barreiras
sanitarias no percurso da viagem até a instituicido de destino, assim como a
responsabilidade de arcar com gastos adicionais que venham a surgir em razao da
viagem e da minha estadia enquanto desenvolver minhas atividades no exterior,
isentando a UDESC de qualquer responsabilidade.

Local e data

Servidor/ Nome Legivel e Assinatura

O original deste documento é eletrénico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por DILMAR BARETTA em 30/03/2021 as 14:36:12.
W Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00009056/2021 e o cédigo 5US57Q6D.
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