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INSTRUGAO NORMATIVA N° 010, de 24 de novembro de 2021.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO - PROAD

Disciplina os procedimentos a serem adotados para
aquisicdo e regularizacao patrimonial de bens imdveis
no ambito da UDESC.

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD da Fundacdo Universidade do Estado de
Santa Catarina - UDESC, no uso de suas atribuicdes constantes do inciso IV do art. 22 e
inciso V e XIII do art. 23 do Regimento Geral da UDESC,

CONSIDERANDO:

DECRETO n. 2.807, de 9 de dezembro de 2009 e suas alteracdes, que dispde sobre o
controle e os registros dos bens imdveis no ambito dos érgaos da Administracao Publica
Estadual Direta, Autarquica e Fundacional, e estabelece outras providéncias;

ORIENTACAO TECNICA n. 006, de 06 de agosto de 2009 que orienta os érgdos e entidades
da Administracao Publica Estadual a respeito dos procedimentos sobre a responsabilidade,
0s registros e os controles dos bens imdveis no ambito dos 6rgaos da Administracdo Publica
Estadual Direta, Autarquica e Fundacional;

MANUAL DE GESTAO PATRIMONIAL - Normas e Técnicas de Gestdo de Bens Iméveis da
Secretaria de Estado da Administracdo, de 20 de janeiro de 2009;

INSTRUCAO NORMATIVA SEA n. 18/2020, que estabelece diretrizes para as avaliacdes dos
imoveis do Estado ou de seu interesse, bem como define os parametros técnicos para sua
elaboracdo, em consonancia com Decreto n° 3.486, de 3 de setembro de 2010;

LEI n. 5.704, de 28 de maio de 1980 que dispde sobre aquisicao, alienacao e utilizacao
de bens imdveis, nos casos que especifica, e estabelece outras providéncias.
(Constituicdao do Estado, artigo 53, item VI);

LEI FEDERAL n. 6.015, de 31 de dezembro de 1973, que disp&e sobre os registros publicos,
e da outras providéncias;

LEI FEDERAL n. 4.947, de 06 de abril de 1966, suas regulamentacdes e alteragbes, que
fixa normas de direito agrario, dispde sobre o sistema de organizagao e funcionamento do
instituto brasileiro de reforma agraria, e da outras providéncias.

DECRETO FEDERAL n. 93.240, de 09 de setembro de 1986, que regulamenta a Lei n©

7.433, de 18 de dezembro de 1985, que dispde sobre os requisitos para a lavratura de
escrituras publicas, e da outras providéncias.

RESOLVE:

CAPITULO I

[€)]
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DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao I
Das Definigoes
Art. 1° Para fins desta instrugdao normativa, considera-se:
Imovel: bem constituido de terreno e eventuais benfeitorias a ele incorporadas.
Imével urbano: imovel situado dentro do perimetro urbano definido em lei.

Imével rural: imdvel rustico de area continua, qualquer que seja sua localizagao,
gue se destine a exploracdo agricola, pecudria, extrativa vegetal, florestal,
agroindustrial ou aqueles destinados a protegdo e preservacdo ambiental.

Escritura: documento que prova um contrato ou ato juridico translativos ou
declaratério da propriedade imdvel e os constitutivos de direitos reais, escrito por
um tabelido ou oficial publico e testemunhado por duas pessoas. O mesmo que
instrumento publico.

Certiddo de Propriedade: documento expedido pelo Cartorio de Registro de Imdveis,
com numero de ordem para pronta identificacdo, que expressa individualidade ao
imovel, sua situacao geografica e sua perfeita descricdo, em que serdo transcritos
os atos de Registro e Averbacdo, espelhando todo o estado fisico e juridico do bem
imovel. Pode ser substituida por uma Ficha de Matricula.

Ficha de Matricula: documento expedido pelo Cartério de Registro de Imédveis, com
nimero de ordem para pronta identificagdo, que expressa individualidade ao
imovel, sua situagdo geografica e sua perfeita descricdao, em que serdo transcritos
os atos de Registro e Averbacdo, espelhando todo o estado fisico e juridico do bem
imovel.

Registro: ato que tem por finalidade lavrar os atos translativos ou declaratérios da
propriedade imdvel e os constitutivos de direitos reais.

Averbacgdo: ato que tem por finalidade lavrar as alteracdes e extincdes do ato de
registro, as ocorréncias que venham alterar o registro e a propria Certidao de
Propriedade ou Ficha de Matricula.

Benfeitoria: toda obra com o propdsito de conservar, melhorar ou embelezar um
imoével, aumentando seu valor ou utilidade, ou com a finalidade de conservar o bem
ou evitar que se deteriore, inclusive edificagdes.

Aquisicdo: o conjunto de procedimentos, medidas e atos em virtude do qual se
autoriza e opera a transferéncia ou a constituicdo pela UDESC o de direitos reais ou
possessorios sobre bens imoveis.

Unidades Administrativas: coletivo composto pela Reitoria, os Centros de Ensino e
demais unidades descentralizadas que possuam autonomia administrativa, no
ambito da UDESC.

Representante maximo da Unidade Administrativa: ordenador primario do centro
de ensino (Diretor Geral) e reitoria (Reitor).

Instrugdo Normativa (IN): documento de organizagdo e ordenamento
administrativo interno destinado a estabelecer diretrizes, normatizar métodos e

[
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procedimentos, bem como regulamentar matéria especifica anteriormente
disciplinada a fim de orientar os dirigentes e servidores no desempenho de suas
atribuicOes.

XIV. Sistema de Gestdo Patrimonial (SIGEP): Sistema de gerenciamento de bens iméveis
do Estado de Santa Catarina instituido pelo Decreto n° 2.807, de 9 de dezembro de
20009.

XV. Sistema de Gestdao de Processos Eletronicos (SGP-e): Sistema de gestdo e
tramitacdo de processos administrativos e documentos eletrénicos no ambito dos
orgaos e das entidades da Administragcdao Publica Estadual de Santa Catarina.

Secgao 11
Dos Objetivos e Diretrizes Gerais

Art. 2° S3o objetivos da normatizagao das atividades de aquisicdo, incorporagao
e regularizagdo patrimonial de bens imdveis em nome da Universidade do Estado de Santa
Catarina:

I. dispor de maior seguranca juridica, transparéncia, simplicidade e agilidade os atos
e procedimentos de gestdo patrimonial imobiliaria;

II.  permitir maior eficiéncia e eficacia no controle dos imoéveis e efetividade dos
respectivos direitos adquiridos; e

III. contribuir para a racionalizagdo dos gastos publicos com aquisicdo de imdveis.

Art. 3° A aquisicdo, a incorporacao e a regularizagdo patrimonial de bens imdveis
em nome da Universidade do Estado de Santa Catarina observarao as seguintes diretrizes:

I. condicionamento das aquisicbes voluntarias a demonstragdo do efetivo interesse
publico;

II. cadastro, controle e contabilizacdo dos diferentes direitos sobre os bens imodveis
adquiridos pela UDESC;

III. padronizacdao dos procedimentos de aquisicdao, incorporacdo e regularizacdo
patrimonial;

IV. controle e avaliacdo sistematica da aplicacdo e aplicabilidade das normas
pertinentes as atividades de aquisicdo, incorporacdo e regularizacao patrimonial,
visando a evolucdo e ao aperfeicoamento continuo das mesmas.

Secao II1
Das competéncias

Art. 4° Compete ao Reitor representar o Estado, junto aos Servigos de Notas, aos
Cartoérios de Registros de Imoveis e aos Municipios, nos procedimentos de compra, doacdo,
dacdo em pagamento, permuta, venda, cessao de uso, concessao de uso, permissao de
uso, comodato, locacdo, desapropriacdo, reversao, retificacdo, desmembramento e
amembramento de imdveis de responsabilidade da UDESC.
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Paragrafo Gnico - O Reitor delegara competéncia a servidores indicados pelas
Unidades Administrativas para representarem a UDESC junto a o6rgdos publicos para
realizacdo de consultas, juntadas e retiradas de documentos relacionados aos bens imoveis
de titularidade da instituicdo.

Art. 5° Compete a Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD, por meio do Setor de
Patrimonio da Reitoria, coordenar, controlar e orientar as atividades de aquisicdo,
incorporagao e regularizagao patrimonial de imoéveis na UDESC.

Art. 62 Compete as Unidades Administrativas a execucdo das atividades de
aquisicdo, incorporacdo e regularizacdo patrimonial de imdveis da UDESC no ambito da
unidade, com excecdo dos registros no Sistema de Gestao Patrimonial (SIGEP).

Paragrafo Unico - Cabera ao Setor de Patrimonio da Reitoria realizar o cadastro
das informacgdes dos bens imdveis da UDESC no Sistema de Gestdo Patrimonial - SIGEP
da Secretaria de Estado da Administragao — SEA.

Art. 7° Os representantes maximos das Unidades Administrativas deverdo
designar, através de portaria interna, um servidor efetivo como responsavel pelas
atividades de incorporacgdao e regularizacao do patrimonio imobilidrio da Unidade.

Paragrafo Unico - Para a indicacdo do servidor, deve ser considerada a
compatibilidade do perfil com as atribuicdes do cargo, a complexidade das tarefas e a
capacidade para um bom desempenho da fungao.

Art. 8% A regularizacdo de obras e benfeitorias nos 6rgaos competentes, inclusive
junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e junto ao municipio, é de
responsabilidade da Coordenadoria de Obras da UDESC.

Paragrafo Unico - As Unidades Administrativas que dispuserem de Setor de Obras serdo
responsaveis pelo disposto no caput, no dambito da unidade.

CAPiTULO II
DA AQUISICAO
Secaol
Procedimentos Gerais
Art. 9° Constituem modos de aquisicdo imobiliaria objeto desta IN:
I. compra;
II. recebimento por doagado ou transferéncia entre 6rgaos;
II1. dacao em pagamento;
1v. permuta;
V.  sucessao.
Paragrafo Unico. A enumeracdo das modalidades de aquisicdo previstas neste
artigo ndo prejudica a eleicao de outros procedimentos disponiveis na legislagdo capazes

de regularizar a aquisicao da propriedade e outros direitos imobilidrios em favor da UDESC.

Art. 10 S3o requisitos basicos da aquisicdo de imdveis e respectivos direitos em
nome da UDESC:
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I. a capacidade plena do agente transmitente, no caso das aquisicdes por acordo entre
as partes;
II. condigOes de alienabilidade e disponibilidade do bem;
III. demonstragdo do atendimento dos critérios de racionalidade de uso do imdvel
proposto;
Iv. a fixacao do preco, quando se tratar de aquisicao onerosa;
V. a adequada identificacdo e caracterizacdo do bem obtidas a partir de planta e
memorial descritivo contendo as coordenadas georreferenciadas dos vértices
definidores dos limites do imodvel.

Paragrafo unico - Considera-se plenamente capaz aquele assim considerado pela
legislagao civil.

Art. 11 Ao identificar necessidade de ampliacdao, readequacdo ou instalacdo de
uma unidade da UDESC, a Unidade Administrativa que possui esta necessidade devera
primeiramente consultar via oficio, o Municipio, Estado e Unido, quanto a disponibilidade
de imdvel nas caracteristicas pretendidas para doagao ou cessao de uso para UDESC.

Secao II

Da Aquisicao por Compra

Art. 12 A aquisicdo de imdvel por compra podera ser realizada desde comprovada
conjugacao dos requisitos:

a) comprovacdo de que o imodvel se destina ao atendimento das finalidades precipuas
da Administracao;

b) escolha condicionada a necessidades de instalacdo e de localizagao; e

c) compatibilidade do preco com o valor de mercado, aferida em avaliacao laudo de
avaliacdo prévia do imovel.

Paragrafo unico - Havendo mais de um imovel que atenda ao interesse da
Administracdo, a compra se dara por meio de licitagdo, conforme legislagdo vigente.

Art 13 A aquisicdo por compra sera motivada pelo representante maximo da
Unidade Administrativa, em processo autuado no sistema SGP-e com no minimo os
seguintes documentos:

I. Justificativa de interesse publico na compra realizada pelo representante maximo
da Unidade Administrativa, com indicacdo dos fatores e condicionantes da decisao,
inclusive em relagdo a opgédo de locacdo e quanto a indisponibilidade de alternativa
gratuita via doagdo ou cessao de uso.

II. Proposta de valor do imdvel objeto da aquisicdo assinada pelo proprietario ou
corretor do imovel, se pelo corretor deve constar comprovacdo de habilitagao junto
ao respectivo conselho de fiscalizagdo profissional.

III.  Certiddo de Inteiro Teor da matricula do imdvel atualizada, obtida junto ao Cartorio
de Registro de Imdveis.

Iv. Declaragao de quitacdo de despesas condominiais assinada pelo sindico, se for o
caso;

V. Certiddo Negativa de Débitos do imével atualizada, emitida na respectiva inscrigao
imobiliaria do bem imoével no Cadastro Imobiliario do Municipio, dispensavel nos
termos do §2° do art. 1° do Decreto n. 93.240/86).
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Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR emitido pelo Instituto Nacional de
Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA, com a prova de quitagdo do ultimo ITR
lancado ou, quando o prazo para o seu pagamento ainda ndo tenha vencido, do
Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — ITR correspondente aos cinco
exercicios anteriores, em caso de imovel rural (art. 22, e §§, da Lei n® 4.947/66).
CertidGes negativas de Onus, gravames e de distribuicdo de acbes reais e
reipersecutodrias relativas ao imoével.

Plantas de situacao e localizacdo do terreno e construcdes, contendo as
coordenadas georreferenciadas dos vértices definidores dos limites do imdvel, com
anotacdo de responsabilidade técnica - ART.

Laudo de avaliagdo do imdvel, em consonancia com a NBR 14.653 e diretrizes da
Instrugdo Normativa SEA n° 18/2020, ou aquelas que vierem a substitui-las.
Minuta do contrato de compra, consignando no minimo:

a) identificacdo da data e local de sua assinatura;

b) identificacdo, qualificacdo e ateste da capacidade de todos os participantes do
contrato;

c) manifestacao clara de vontade das partes e dos intervenientes;

d) as clausulas aplicaveis previstas no art. 55 da Lei n°8.666, de 21 de junho de
1993, de acordo a respectiva modalidade de aquisicao, no que couber;

e) apresentacdo dos documentos e das certiddes mencionadas nos incisos I, III,
IV e V do art. 19 do Decreto n© 93.240, 9 de setembro de 1986;

f) previsdo de prazo maximo de 60 (sessenta) dias para efetivacdo da lavratura
da escritura e registro do imdvel.

Dados e documentos do proprietario do imével, em caso de pessoa fisica:

a) copia do RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado;

b) certiddo de casamento atualizada, se casado, separado ou divorciado;

c) pacto antenupcial registrado, se houver;

d) comprovante de residéncia;

e) profissdo;

f) certiddes negativas de débitos (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e
Trabalhista);

g) certiddo negativa de faléncia e concordata;

h) certidGes da justica estadual e federal, a fim de verificar a ocorréncia de acdes
civeis, agoes criminais e agées de execucgao fiscal.

XII. Dados e documentos do proprietario do imdvel, em caso de pessoa juridica:
a) copia do RG, CPF e comprovante de residéncia do representante legal;
b) profissdao do representante legal,
c) copia autenticada do contrato social ou estatuto e suas alteracdes;
d) copia autenticada do documento comprobatoério da representacao legal;
e) comprovante de inscricao no CNPJ;
f) certiddes negativas de débitos (federal, estadual, municipal, FGTS e
trabalhista);
g) certiddo negativa de faléncia e concordata;
h) certidGes da justica estadual e federal, a fim de verificar a ocorréncia de acdes
civeis, acoes criminais e agées de execucgao fiscal.
Art. 14 O processo de aquisicao de imdvel por compra devera respeitar a seguinte
tramitacao:

a) aprovacao do Conselho de Centro, no caso de aquisicdo por Centro de Ensino;
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b) instrugdo técnica da Pro-reitoria de Planejamento quanto a disponibilidade
orcamentaria e financeira;

c) parecer da Procuradoria Juridica — PROJUR, quanto as razdes de legalidade;

d) autorizacdo do Conselho Universitario — CONSUNI, ouvida a Camara de
Administracao e Planejamento- CAP e o Conselho Curador, que deverao aprovar
a aquisicao.

Art. 15 Apos a aprovagao em todos as instancias fica autorizado o certame para

compra do imovel, obedecendo as normas previstas na legislacdo vigente sobre licitacdes
e contratos.

Secao II1

Da Aquisicao por Recebimento de Doagao

Art. 16 A aquisicdo de imodvel por recebimento de doagdo serd motivada pelo

representante maximo da Unidade Administrativa, em processo autuado no sistema SGP-
e, com no minimo os seguintes documentos:

L.

II1.

III.

Iv.

Proposicdo de doacdo do imdvel emitida pelo proprietario do imdvel ou seu
representante legal, contendo:

a) descricdao detalhada do imédvel tais como escritura publica, niumero da
matricula, area total do terreno, area construida, valor estimado;

b) justificativa das razdoes que motivam a proposta de doagdo do imdvel a
UDESC;

c) descricao dos eventuais encargos da doagao para UDESC;

d) descricdo de aspectos restritivos ou impeditivos em relagao ao uso do imdvel,
tais como insercdo de area de preservacdo ambiental e tombamento pelo
patrimonio historico.

Justificativa de interesse publico no recebimento da doacdo realizada pelo
representante maximo da Unidade Administrativa, com indicacdo dos fatores e
condicionantes da decisdo, levando-se em consideragao as potencialidades, estado
fisico, restricdes de uso e ocupacdo, assim como eventuais 6nus ou encargos
incidentes sobre o bem.

Declaracao firmada pelo representante maximo da Unidade Administrativa, de
capacidade de cumprimento dos encargos e condicdes estabelecidas pelo doador,
tais como prazos, vinculagdo do uso e as obrigacdes do donatario no tocante a obras
e reformas, para os casos de doagdo com encargos para UDESC.

Laudo de vistoria técnica ou, no caso de imoével edificado, laudo de inspecdo predial
ou outro documento atestando as condicdes de habitabilidade do imdvel,
acompanhado da ART (Anotacdao de Responsabilidade Técnica).

Minuta do Termo de Doacgdo, consignando no minimo:

a) identificagdao da data e local de sua assinatura;

b) identificacdo, qualificacao e ateste da capacidade de todos os participantes do
contrato;

c) manifestagdo clara de vontade das partes e dos intervenientes;

d) apresentacao dos documentos e das certiddes mencionadas nos incisos I, III,
IV e V do art. 19 do Decreto n° 93.240, 9 de setembro de 1986.

al
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VI. Ato de autorizacdo de doacao, se o doador for ente ou entidade da Administragao
Pablica.

Paragrafo Unico - Além dos documentos previstos neste artigo, deverdo ser
anexados ao processo de doacdo os documentos tratados no art. 13, incisos III, 1V, V, VI,
VII, VIII, XII e XIII.

Art. 17 O processo de aquisicdo de imodvel por recebimento de doacdo devera
respeitar a tramitacao prevista no art. 14.

Art. 18 Com aprovacao em todos as instancias, fica autorizada a formalizacao da
aquisicdo por recebimento de doacdao, devendo o processo ser encaminhado para o
Gabinete do Reitor para assinatura do Termo de Doagao.

Secao IV

Dos Procedimentos de Incorporacgao

Art. 19 Formalizada a aquisicdo, o processo devera ser encaminhado ao
responsavel pelos bens iméveis da Unidade Administrativa para, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, providenciar escritura publica da aquisicdo e posterior registro no Cartério
de Registro de Imdveis, antecipando os seguintes procedimentos:

a) requerer a certiddo de reconhecimento de imunidade reciproca prevista art. 150,
inciso VI, alinea "a" da Constituicdo Federal de 1988, relativo ao Imposto sobre a
Transmissao Onerosa de Bens Imoveis Por Ato Inter Vivos — ITBI junto ao municipio
de localizacdo do imdvel adquirido, em caso de aquisicdo por compra;

b) requerer a certiddao de reconhecimento de imunidade reciproca prevista no art. 150,
inciso VI, alinea "a" da Constituicdo Federal de 1988, relativo ao Imposto de
Transmissdao Causa Mortis e Doagdao - ITCMD junto a Secretaria Estadual da
Fazenda, em caso de imdvel adquirido por recebimento de doagéo;

c) consultar o Tabelionato de Notas e Cartério de Registro de Imdveis do municipio de
localizagdo do imovel adquirido quanto aos documentos necessarios para
escrituracdo e registro do imdvel, bem como os procedimentos para UDESC usufruir
do direito de isencdo de pagamento de emolumentos prevista em alinea I do art.
70 e § 70 do art. 98 da Lei Complementar n. 755, de 26 de dezembro de 2019;

Paragrafo Gnico - Os bens imdveis adquiridos pela UDESC deverdo ser
escriturados e registrados nos Cartérios de Registros de Imdveis em nome da mesma,
devendo figurar no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ da UDESC.

Art. 20 Apds a escritura e registro do imovel, o responsavel pelos bens imoveis
da Unidade Administrativa devera:

I. inserir copia da documentacgdo (escritura e ficha de matricula atualizada) no
processo de aquisicdo do imdvel, com ateste de autenticacdo administrativa de
documento pelo SGP-¢;

I1. providenciar a troca de titularidade do imdvel junto a prefeitura do seu
municipio, requerendo as isengdes tributarias previstas pelo principio da imunidade
reciproca, fundamentado pelo art. 150, VI, “a” da Constituicdo Federal de 1988;

al
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III. consultar a prefeitura do municipio onde esta localizado o imével quanto as
normas vigentes, visando verificar previsdo de isencdo de possiveis taxas municipais
para entidades estaduais, bem como requerer as isengdes previstas;

IV. providenciar troca de titularidade do imédvel junto as concessionarias
fornecedoras de dgua, esgoto, energia elétrica, servicos de coleta de residuos, e outros;

V. autuar processo fisico no SGP-e com os documentos fisicos originais referentes
ao imével, vinculando-o ao processo de aquisicdo do imédvel;

VI. em caso de aquisicao para centro de ensino, encaminhar o processo digital de
aquisicdo do imdvel e o processo fisico com os documentos do imdvel adquirido ao Setor
de Patrimo6nio da Reitoria.

Art. 21 De posse dos processos (fisico e digital) da aquisicdo do imovel, o Setor
de Patrimonio da Reitoria providenciara o registro do imdvel no Sistema de Gestdo
Patrimonial - SIGEP da Secretaria de Estado da Administragao.

Paragrafo Gnico - O Setor de Patrimonio da Reitoria podera solicitar, a qualquer
tempo, documentos e/ou informagdes necessarias para o correto registro no SIGEP.

Art. 22 Os processos fisicos com os documentos originais dos imdveis da UDESC
ficardo arquivados no Setor de PatrimoOnio da Reitoria.

CAPITULO IV
DO REGISTRO DOS IMOVEIS
Secao I

Procedimentos Gerais

Art. 23 O Setor de Patrimbnio da Reitoria deverd manter, de forma atualizada,
todos os documentos e registros de cada um dos bens imdveis de sua propriedade, que
estejam em uso pela UDESC.

8§1° Os documentos e registros a que se refere o “caput” deverao ser arquivados
em um processo especifico, de forma individualizada por bem imdvel, autuado no SGP-e,
em ordem cronoldgica e devidamente numerados, desde a sua aquisicao ou no momento
em que assumir a responsabilidade sobre o mesmo até sua alienagdo ou quando deixar de
utiliza-lo.

§2° Do processo especifico de cada bem imével a que trata o § 1° deverao
constar, no minimo, os seguintes documentos e registros:

I.  relatério “Dados do Imdvel” emitido pelo SIGEP, devidamente atualizado;

II. cépia da atribuicdo de responsabilidade e uso do imdével em nome do Orgdo ou
Entidade, sendo: Estado de Santa Catarina as Fundagdes: Termo de Cessdo ou
Permissao;

III.  certiddo de propriedade ou Ficha de Matricula do imdvel atualizada, obtida junto ao
Cartoério de Registro de Imdveis;

IV. copia da folha constante do Carné de IPTU em que estdo todos os dados do imdvel,
inclusive a Inscricdo Imobilidria do Imdvel no Cadastro Imobilidrio do Municipio,
que devera ser anexada anualmente ao processo;

V.  cdpia da guia constante do Carné de IPTU utilizada para o pagamento das taxas de
coleta de lixo ou residuos sélidos, devidamente autenticada pelo banco arrecadador
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ou acompanhada da Ordem Bancaria - OB emitida pelo SIGEF, que devera ser
anexada anualmente ao processo;

certiddo negativa de débitos do imovel, devidamente atualizada anualmente,
emitida na respectiva Inscricdo Imobilidria do bem imdvel no Cadastro Imobiliario
do Municipio, obtida junto ao Municipio;

copia de documento de CCIR - Certificado de Cadastro de Imdvel Rural (no caso de
imoveis rurais) emitido pelo Instituto Nacional de Colonizagao e Reforma Agraria -
INCRA;

alvard de funcionamento da unidade administrativa devidamente atualizado, se for
0 caso;

Certiddo Negativa de Débito — CND relativa a matricula no Cadastro Especifico do
Instituto Nacional do Seguro Social - CEI/CNO das obras realizadas no imdvel,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

Alvard de Construgdo, em caso de obras realizadas no imoével, emitido pelo
Municipio;

Habite-se da Vigilancia Sanitaria, em caso de obras realizadas no imovel;
Habite-se do Corpo de Bombeiros, quando da realizacdo de obras em imoveis,
quando for exigivel;

Habite-se ou a Certiddo de Conclusdao da Obra emitido pelo Municipio onde a
construgao foi realizada, de acordo com a nomenclatura utilizada no Municipio; e
copia dos projetos “as built” da obra realizada no imoével, inclusive em meio
magnético.

839 Os documentos citados nos itens IV, V e VI serdo encaminhados anualmente

ao Setor de Patrimonio da Reitoria pelos responsaveis pelos bens imdveis das Unidades
Administrativas, até o dia 31 de marco.

Secao II

Registros Contabeis

Art. 24 Todos os bens imdveis deverdo estar registrados na contabilidade de

forma sintetizada, com base em relatérios emitidos a partir do Sistema de Gestao
Patrimonial - SIGEP, de acordo com os art. 95 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de

1964.

I1.

CAPITULO V
REGULARIZAGCAO PATRIMONIAL
Secgao 1

Procedimentos Gerais

Art. 25 Constituem medidas de regularizacdo patrimonial, entre outros:

a retificagdo de registro ou de averbacgdao referente a imével adquirido e incorporado
a UDESC;

a averbacdo de construcao da edificacdo, de ampliacdo, de reconstrucdo, de
demolicao, de imoveis de propriedade da UDESC, conforme disposto no art. 167,
inciso 1II, item 4, da Lei Federal n2 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

(o]
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III. a rerratificagdo de atos de aquisicdo e incorporagao imobiliaria;
IV. as modificagdes formais na identificagdo e na caracterizagao do imoével, incluindo
mudanga de denominagdo ou de numeracgdo do prédio;
V. aincorporacdo de imoveis doados para UDESC e ainda ndo escriturados;
VI. aretificagdo ou complementacao de dados no sistema de gestao patrimonial SIGEP.

Art. 26 Os procedimentos a que se referem os incisos I ao VI do caput sdo
efetivados por meio de averbagdo ou registro no Cartério de Registro de Imdéveis.

Art. 27 Cabera a Unidade Administrativa correspondente requerer, junto ao
Cartoério de Registro de Imoveis da comarca onde estiver localizado o imdvel, a retificagdo
do registro ou da averbacdo relativos a imoveis da UDESC cuja descrigdo apresente
omissbes, dados imprecisos ou que ndo exprima a verdade, especialmente na ocorréncia
das hipodteses previstas no art. 213 da Lei n. 6.015/1973.

Art. 28 A corregao de medidas desatualizadas ou omissas de imdveis de
propriedade da UDESC sera precedida de levantamento topografico georreferenciado,
realizado por profissional competente, acompanhado de Termo de Responsabilidade
Técnica (TRT), Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), de acordo com as diretrizes da Instrucdo Normativa SEA
n% 18 / 2020.

§1°. Caso nado seja possivel coletar a assinatura do confrontante na planta que
vise a retificacdo de dados assentados no Registro de Imodveis, podera a Unidade
Administrativa requerer ao registrador competente a notificacdo do lindeiro no ato de
requerimento da retificagdo do imodvel.

8§29 Entende-se por confrontantes aqueles assim definidos pelo art. 213, §10, da
Lei n°© 6.015/1973.

Art. 29 As Unidades Administrativas deverao, anualmente, conferir a regularidade
de seus bens imoveis, confrontando as informacbes registradas no sistema SIGEP in loco
com os imdveis existentes, bem como com as demais regularidades relacionadas com taxas
e contribuicbes das esferas municipal, estadual e federal, e tarifas incidentes no uso do
imovel - energia elétrica, dgua e esgoto, condominio, etc.

§1° Para fazer as averiguacoes citadas no caput, a Unidade Administrativa devera
solicitar ao Setor de Patrimonio da Reitoria relatdrio analitico dos imdveis da sua unidade.

§2° A Unidade Administrativa devera tomar as providéncias cabiveis visando
sanar as inconsisténcias identificadas na conferéncia anual dos seus bens imodveis.

Secao II

Regularizacao de Construcoes

Art. 30 Compete ao Setor de Obras da Unidade Administrativa, logo apds a
conclusdo da obra/benfeitoria, encaminhar através de documento digital protocolado no
sistema SGP-e, ao responsavel pelos bens imodveis da Unidade Administrativa
correspondente, os seguintes documentos relativos a obra para fins de averbacao:

I. oficio contendo informacGes da obra, descrevendo o objeto, area construida,
enderecgo e valor da obra;

(o]
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II. Habite-se ou Certiddao de Conclusdo da Obra emitido pelo Municipio onde a
construcgao foi realizada, de acordo com a nomenclatura utilizada no Municipio;
III. Certiddao Negativa de Débito — CND relativa a matricula no Cadastro Especifico
do Instituto Nacional do Seguro Social - CEI/CNO da obra, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;
IV. Alvara de Construgcdao, em caso de obras realizadas no imdvel, emitido pelo
Municipio;
V. Habite-se da Vigilancia Sanitaria, em caso de obras realizadas no imdvel;
VI. Habite-se do Corpo de Bombeiros, quando da realizacdo de obras em iméveis,
quando for exigivel;
VII. codpia dos projetos “as built” da obra realizada no imédvel.

Art. 31 De posse dos documentos previstos no caput, o responsavel pelos bens
imoveis da Unidade Administrativa devera proceder com o requerimento de averbacao da
obra/benfeitoria na matricula do imdvel junto ao respectivo Cartério de Registro de
Iméveis, emitindo posteriormente ficha de matricula atualizada.

Art. 32 A ficha de matricula do imovel atualizada devera ser anexada ao
documento digital tratado no art. 30, sendo esse encaminhado ao Setor de Patrimonio da
Reitoria para devidos registros no SIGEP e posterior juntada ao processo SGP-e do
respectivo imdvel.

Paragrafo Gnico - Havendo documentos fisicos, os mesmos também deverdo ser
encaminhados ao Setor de PatrimOnio da Reitoria para arquivamento.

Secao III

Pagamento de Taxas

Art. 33 A UDESC devera pagar anualmente, no prazo fixado, as taxas e
contribuices cobradas pelos Municipios e pela Unido dos bens imoveis de sua propriedade,
que estejam em uso pelo 6rgdo, observada a imunidade de imposto conferida pela

A\ /4

Constituicdo Federal, conforme prescreve o artigo 150, inciso VI, alinea “a”.

§1°. O pagamento sera providenciado pelo Diretor Administrativo ou servidor
designado no @mbito do Centro de Ensino e pelo Setor de Patrimonio no ambito da Reitoria.

§29. O responsavel pelos bens imdveis da Unidade Administrativa devera manter
devidamente atualizado o endereco do 6rgdo no cadastro da Inscricdo Imobiliaria do bem
imovel no Cadastro Imobiliario do Municipio.

§39°. Todas as taxas e contribuicdes cobradas pelos Municipios e pela Unido
deverdo corresponder a um bem imovel efetivamente utilizado pela UDESC, de propriedade
ou de titularidade da UDESC, que devera estar devidamente cadastrado no Sistema de
Gestao Patrimonial — SIGEP.

§4°. Com o objetivo de aferir o disposto no § 3°, o responsavel pelos bens imdveis
da Unidade Administrativa devera solicitar ao Setor de Patrimonio da Reitoria a emissdo
de relatoério no Sistema de Gestdo Patrimonial - SIGEP, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) nome do proprietario ou titular do bem imédvel, que devera ser a UDESC;
b) nome do d6rgao ou entidade usuario do bem imével;

(o2}
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c) nome da unidade administrativa que esta instalada no bem imével; e
d) numero das inscrigbes imobilidrias do respectivo bem imdvel.

CAPITULO VI

DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 34 Todos os processos que exijam a assinatura do Magnifico Reitor da UDESC
deverdo ser encaminhados a Procuradoria Juridica, para ser analisado com base na
Legislacdo vigente, antes de ser encaminhado ao Gabinete do Reitor.

Art. 35 Compete aos responsaveis designados pelos bens imoveis das Unidades
Administrativas, a partir da publicacdo desta normativa, a realizacao de levantamento dos
bens imoveis pertencentes a sua unidade de lotagdo, cientificando o Diretor Geral do Centro
ou a Pro-Reitoria de Administracdao quanto a eventuais irregularidades.

Art. 36 Os Diretores Gerais e a Pro-Reitoria de Administragdo poderdo constituir
comissdo mista com servidores que atuam na area administrativa, patrimonial e de
engenharia, para em mutua colaboracdao proporem solugdes a eventuais irregularidades.

Art. 37 As situacdes ndo previstas nesta instrucdo normativa serao analisadas
pela Pro-Reitoria de Administragao.

Marilha dos Santos Simone Soares Silva
Pré-Reitora de Administracdo Coordenadora de Administracao e
Suporte

(@]

& P4&g. 13 de 13 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00043541/2021 e o cddigo ON5C31X5.



»

sgpe Assinaturas do documento

Caddigo para verificacdo: ON5C31X5

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

SIMONE SOARES SILVA (CPF: 034.XXX.289-XX) em 24/11/2021 as 14:17:15
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:33:44 e vélido até 30/03/2118 - 12:33:44.
(Assinatura do sistema)

MARILHA DOS SANTOS (CPF: 053.XXX.329-XX) em 24/11/2021 as 16:24:55
Emitido por: "Autoridade Certificadora SERPRORFBvV5", emitido em 15/03/2019 - 13:49:33 e valido até 14/03/2022 - 13:49:33.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/VURFUONTMTIwWMjJIMDAWNDMINDFNDM2MzVIMjAYyMVOPTjVDMzFYNQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00043541/2021 € 0 c6digo
ON5C31X5 ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




