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INSTRUGAO NORMATIVA N° 015, de 04 de novembro de 2019.

Define normas para entrega, recebimento e atribuicao
do Digital Object Identifier (DOI) as publicacdes
digitais da UDESC.

O Reitor da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no uso de
suas atribuicdes, constantes do Art. 28, incisos I e II, do Estatuto da UDESC, e considerando
a atribuicdo de distribuicdo do Digital Object Identifier (DOI) as publicacbes digitais da
UDESC.

RESOLVE:

CAPITULO I
DOS DOCUMENTOS QUE RECEBEM IDENTIFICADOR DOI

Art. 1° Serd atribuido DOI as publicacdes digitais da UDESC quando produzidas pela
comunidade universitaria, e que possuam carater cientifico nas diversas areas de
conhecimento.

Art. 2° Os periodicos devem possuir carater cientifico e devem estar hospedados no
Portal de Peridédicos da UDESC e no sistema Open Journal Systems — OJS.

Paragrafo Unico. Apds a atribuicdo do DOI aos periddicos digitais, cada nimero de
fasciculo terd uma atribuicdo especifica aos artigos, resenhas, entrevistas, entre outros tipos
de documentos de carater cientifico.

Art. 3° O perioddico devera atender aos requisitos minimos solicitados pelos critérios
de indexacdo internacional como: preenchimento correto dos metadados; primar pela
qualidade da normalizagdo da revista; exigéncia de resumo nos artigos em dois idiomas; o
preenchimento correto dos ISSNs; grafia correta do nome dos autores conforme Plataforma
Lattes, e se abreviados manter uma padronizacao, filiacdo institucional de cada autor,
declaracao de Direito Autoral e uso de licenca Creative Commons, politica editorial definida e
periodicidade em dia para receber o DOI.

Paragrafo (nico. Cessam os direitos de atribuicdo do DOI, todos os periddicos
digitais que nao atenderem aos requisitos e critérios estabelecidos nos Art. 2° e 3°,

CAPITULO II }
DA EQUIPE ENVOLVIDA NO PROCESSO DE ATRIBUIGAO DO DOI

Art. 4° A equipe envolvida no processo de atribuicdo do DOI é composta pela
Biblioteca Universitaria, SETIC e Editores das publicacdes digitais da Udesc.

Art. 5° Compete a Biblioteca Universitaria
a) Verificar se os periddicos digitais atendem aos critérios dos Art. 2° e 3° (requisitos

necessarios para que Periddicos Cientificos digitais recebam o DOI);
b) Registrar o DOI junto a CrossRef;
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c) Disponibilizar o prefixo DOI aos Editores para que estes incluam nas edigdes;

d) Orientar os Editores na formacdo do sufixo DOI e preenchimento correto dos
metadados, dentro do padrdo pré-estabelecido;

e) Propor aos Editores, quando atendidos os critérios, a inclusdao do prefixo DOL.

Art. 6° Compete a SETIC

a) Dar suporte técnico ao processo de atribuicdo do DOI, mantendo sistemas e
softwares atualizados;

b) Dar suporte técnico aos Editores, quando necessario;

c¢) Dar suporte técnico ao Portal de Periddicos da UDESC e sistema Open Journal
Systems - 0OJS;

d) Avaliar juntamente com os demais membros da equipe as melhorias nos processos de
atribuicdo e avaliacdes das politicas.

Art. 7° Compete aos Editores

a) Revisar os metadados (titulos, resumos, palavras-chaves, autoria de acordo
com a Plataforma Lattes) nas publicagbes digitais que receberdao o DOI;

b) Normalizar a revista com a exigéncia de resumo em dois idiomas nos artigos e
palavras-chaves;

c) Preencher corretamente o ISSN para periédicos;

d) Preencher corretamente o ISBN para livros;

e) Registrar o nome dos autores com a grafia correta de acordo com a Plataforma Lattes;

f) Registrar a filiagao institucional de cada autor;

g) Apresentar na pagina do periddico a Declaragao de Direito Autoral e uso de
licenga Creative Commons;

h) Apresentar na pagina do periddico a politica editorial definida;

i) Manter a periodicidade do periddico;

j) Elaborar o sufixo DOI, de acordo com o Art. 10., bem como inserir o DOI na
publicacao;

k) Enviar para a Biblioteca Universitaria o arquivo XML das edigdes que devem receber a
atribuicdo do DOI, para o e-mail referencia.bc@udesc.br.

CAPITULO III
DA SOLICITAGAO E ATRIBUICAO DO DOI

Art. 89 Periddicos digitais devem atender os requisitos minimos conforme Art. 20 e 3°
desta instrugao.

Art 9° Para atribuicdo do DOI em primeiras publicagbes digitais é necessario que o
Editor responsavel pela publicacdo solicite a Biblioteca Universitaria da UDESC, a designagdo
do numero identificador (prefixo), por meio de formulario proprio (ANEXO I).

Art. 10. O DOI dos periddicos sera composto:

I - Publicacdo por fasciculos com composicdo completa: prefixo Udesc (10.5965) e
sufixo correspondente a cada artigo de acordo com a sequéncia: ISSN do periddico, volume,
ndimero, ano e pagina inicial do artigo composto por 3 digitos.

II - Publicacdo continua: prefixo Udesc (10.5965) e sufixo correspondente a cada
artigo de acordo com a sequéncia: ISSN do periddico, volume (se houver), nimero (se

M\ /4

houver), ano, letra “e” minuscula (indicacdo de “identificador eletrénico”) e numeragdo
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sequencial dos artigos composta por 4 digitos.

Art. 11. Os Editores deverdao comunicar a Biblioteca Universitaria quando uma nova
edicdo for publicada, para que a equipe da Biblioteca Universitaria possa depositar os
metadados do DOI junto a CrossRef em um prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 12. A Biblioteca Universitaria fara as atribuicdes e depdsitos do DOI obedecendo
a ordem de chegada das solicitagdes, respeitando os 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 13. Para a atribuicdo do DOI a Biblioteca Universitaria devera ter acesso ao
arquivo XML da edicdao que foi publicada, e o mesmo deve ser enviado para o e-mail:
referencia.bc@udesc.br, juntamente com o Formuldrio de solicitacdo assinado e
encaminhado pelos Editores, quando se tratar de atribuicdo de prefixo;

Art. 14. O Editor que tiver interesse em atribuir DOI ao acervo retrospectivo (anterior
a Instrucdo) devera submeter sua publicagdo aos critérios definidos por essa instrucdo.

Art. 15. A Biblioteca Universitaria priorizara a atribuicdo de DOI as publicacoes digitais
atuais, as anteriores deverao ser atendidas conforme demanda e disponibilidade da
Biblioteca.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Os casos omissos ou nao tratados nessa IN serdao deliberados pela Biblioteca
Universitaria.

Art. 17. Esta instrucdo Normativa entra em vigor na presente data, revogadas as
disposicdes em contrario.

Marcus Tomasi
Reitor
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ANEXO I - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DOI (DIGITAL OBJECT
IDENTIFIER )

Eu, , Editor
responsavel pela publicacdo: , do Centro de
Ensino solicito a emissao do

DOI de acordo com os dados abaixo fornecidos:

Titulo da Publicagdo:

Sigla da Revista (se ndo houver, sera usado o titulo abreviado):
Titulo abreviado (conforme ABNT 6032/1989):
ISSN: -

Endereco eletronico da publicagédo:

E-mail de contato do Editor:

Periodicidade da publicagao:

Conceito Qualis:

Foco e escopo da Publicagao:

Departamento:

Curso:

Local, data: , / /
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