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FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC
Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD

Coordenadoria de Licitagoes, Compras, Contratos e Importagoes -
CLC/PROAD

Setor de Importacao - SEIMP/CLC/PROAD

Orientagdo Técnica n° 003/2020, de 20 de novembro de 2020.
Assunto: Orientacao para os Procedimentos de Importacoes na UDESC
1. OBJETO

A presente orientacdo visa disciplinar os procedimentos administrativos dos
processos de Importacdo no ambito da UDESC e tem como clientes, servidores
técnicos, professores e setores envolvidos da instituicao.

2. BASE LEGAL
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
Lei n© 8.010, de 29 de margo 1990

Lei n© 8.032, de 12 de abril de 1990

3. DOS DOCUMENTOS

I. O interessado devera autuar processo no SGPE - assunto 340 -
Importacdo e inserir os seguintes documentos:

a) Justificativa técnica assinada eletronicamente, versando sobre a
necessidade de aquisicdo e escolha do equipamento. Deve constar que o bem
se destina exclusivamente a pesquisa, bem como, a razdao de escolha do
fornecedor, e o local de destino do equipamento (UDESC - Centro XXXX -
Laboratério YYYY);

b) Conforme Lei 8.010/90, para a aquisicdo de importados enquadrados
no art. 24, inciso XXXIV, da Lei n® 8.666/93, com recursos concedidos pela
CAPES, FINEP, CNPq, MEC e outras instituicdes de fomento a pesquisa,
credenciadas pelo CNPQ, é OBRIGATORIA a apresentacdo de copia do projeto
APROVADO, assinado pelo Coordenador do Projeto/Programa. Deve declarar
ainda que, o equipamento sera destinado exclusivamente para pesquisa deste
projeto;

C) Proforma Invoice, obtida através do exportador ou seu representante
no Brasil, contendo as informacdes, conforme Anexo II desta Orientacdo
Técnica;

d) Catalogo técnico ou especificacdes técnicas informadas pelo fabricante
do equipamento (em portugués);

e) Documento fornecido pelo exportador indicando o seu representante
no Brasil ou declarando a inexisténcia de representacdo no pais, conforme
artigo 25, I da Lei 8.666/93;

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por FABIANA BORTOLUZZI COSTA e RAFAEL JUNIOR SENES em 25/11/2020 as 14:41:30, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00030388/2020 e o co6digo 41IJWMA408.

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARILHA DOS SANTOS em 23/11/2020 as 18:34:00.
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II. Caso o exportador ndo seja diretamente o fabricante do equipamento, devera
constar declaracdo do fabricante autorizando o fornecimento do equipamento através
de outro exportador;

III. No caso de aquisicao de bens com recursos nao enquadrados no art.
24, inciso XXXIV, da Lei n° 8.666/03, a proposta serd submetida ao DECEX
(Departamento de Operacbes de Comércio Exterior — Receita Federal do Brasil) para
verificagdo de similaridade de produto produzido no Brasil;

IV. Poderao ser exigidos, conforme o caso, documentos adicionais em
especial para atendimento de normas expedidas pela RFB;

V. Vencidas as etapas anteriores, o interessado enviara o processo digital
para o Setor de Compras do Centro de Ensino, para enquadramento e analise de
vantajosidade;

VI. Caso a compra nacional seja a opcdo mais vantajosa, o processo
devera seguir os tramites da IN 005/2019;

4. DOS PROCEDIMENTOS
L. O processo sera remetido a PROJUR para analise de legalidade.

II. Devolvido o processo ao Setor de Compras do Centro, este fard o
empenho (estimativo) para pagamento do equipamento, em moeda corrente
nacional. Em se tratando de recursos de Convénios, sera considerado o valor
aprovado no Plano de Trabalho.

a) No caso do item II, se necessario, por solicitacdo do Setor de
Importagdo, o interessado devera solicitar junto a SECORE/CIPI, com
autorizacao do Reitor, ajustes no Plano de Trabalho em razao da flutuacdo da
moeda estrangeira;

III. Empenho para pagamento das tarifas de servigos bancarios (33.90.39-
81 - Servicos Bancarios) no valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais), podendo ser
reforcado, conforme a forma de pagamento;

V. Em regra, as despesas correrdao por meio de recursos externos, via
conta bancaria especifica do Convénio. Excepcionalmente, correrdo por conta da
UDESC, e, neste caso, sera utilizada a conta bancaria 9333-5.

a) Nos casos de utilizacdo da conta 9333-5, o Setor de Importacao devera
verificar com antecedéncia, junto a CFIN/PROAD a existéncia de saldo na
fonte, para pagamento.

V. O Setor de Compras do Centro fara a emissao de publicacdo legal e
encaminhard para a SECORE-CIPI ou PROPLAN-CPROR conforme o caso, para
execugao dos empenhos.

VI. Realizado o Empenhamento, a SECORE-CIPI ou PROPLAN-CPROR
encaminhara os autos aos Diretores de Centro, para assinatura de empenho de taxas
bancarias de cambio, conforme portaria 0289/2020.

VII. A Direcdo de Centro encaminhara o processo ao Pro-Reitor de
Administracdo para assinatura das Notas de Empenho de importagdo do
equipamento.

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARILHA DOS SANTOS em 23/11/2020 as 18:34:00.

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por FABIANA BORTOLUZZI COSTA e RAFAEL JUNIOR SENES em 25/11/2020 as 14:41:30, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00030388/2020 e o co6digo 41IJWMA408.
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VIII. O Pro-Reitor de Administragdo encaminhara os autos ao Gabinete do
Reitor para assinatura das Notas de Empenho e lauda de publicacao legal.

IX. O Gabinete do Reitor, apds assinatura, encaminharad os autos a
CLC/PROAD para publicacdo da lauda. Apds a CLC/PROAD encaminhara os autos ao
Setor de Importagao.

X. Cabe ao Setor de Importacao negociar a proforma atendendo os
requisitos do Checklist anexo II.

XI. Caso necessario, apos negociacdo da Proforma Invoice com o
exportador, o Setor de Importagdo solicitard ao Setor de Compras abertura de
empenho estimativo, referente a contratagdao de transporte internacional (33.90.39-
74 - Fretes e Transportes de Encomendas), sob as expensas do Centro interessado;

XII. O Setor de Importagdo encaminhara a Coordenadoria de Finangas -
CFIN/PROAD através de documento digital, toda documentacdo referente a débitos
de operacdes de importacdo para pagamento e reembolso ao despachante aduaneiro;

XIII. Havendo saldo remanescente dos empenhos das importacoes
realizadas, o Setor de Importacdes devera solicitar ao Setor de Compras o estorno
dos empenhos, com a coleta das assinaturas;

X1V. Cabe ao Setor de Importacdo compartilhar ao Setor de Compras da
Reitoria as informacdes do processo para o cadastro no Sistema e-Sfinge;

XV. Caso a contratacdo seja reprovada pelos 6rgdos externos (RFB), o
Setor de Importacdo comunicara ao solicitante; solicitara o estorno dos empenhos,
coletara as assinaturas, e encaminhara os autos ao Setor de Compras da Reitoria
para a emissao da lauda de cancelamento da despesa.

XVI. O Setor de Importacdo fara o arquivamento do processo finalizado.

Marilha dos Santos
Pro-Reitora de Administracao

Rafael Senes Junior
Coordenador de Licitagdes, Compras, Contratos e Importacdes -
CLC/REIT/PROAD

Fabiana Bortoluzzi Costa
Coordenadora do Setor de Importacao -
SEIMP/REIT/PROAD

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARILHA DOS SANTOS em 23/11/2020 as 18:34:00.

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por FABIANA BORTOLUZZI COSTA e RAFAEL JUNIOR SENES em 25/11/2020 as 14:41:30, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00030388/2020 e o co6digo 41IJWMA408.

=
N



U]
@%) upEesc

ANEXO I - CHECK-LIST PROCESSO

CHECK LIST - Processo de Importacio NAO SE| SIM | NAO
APLICA

01 | Justificativa técnica
02 Proforma Invoice
03 | Catdlogo técnico ou especificagdes técnicas informadas pelo

fabricante do equipamento (em portugués)
04 Documento fornecido pelo exportador
05 Copia do Projeto (contendo Plano de Trabalho)
06 Declaragao do Coordenador
07 Atestado de Exclusividade (Original ou copia autenticada)

exceto quando se tratar de convénio FINEP, CAPES ou CNPq)
08 Orcamento de compra nacional
09 | Analise de Vantajosidade
10 Empenhos (conferéncia informacgdes: valor, conta,

fornecedor)
11 Lauda (publicada)
12 | Parecer juridico

Procedimentos de importacao
13 Licenca de Importacdo

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARILHA DOS SANTOS em 23/11/2020 as 18:34:00.

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por FABIANA BORTOLUZZI COSTA e RAFAEL JUNIOR SENES em 25/11/2020 as 14:41:30, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00030388/2020 e o co6digo 41IJWMA408.
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SWIFT - comprovante transférencia bancaria e contrato de
bio

Comprovante de Importacao
cam

Declaragao de Importagao

Ordem de Compra
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ANEXO II - CHECK LIST - PROFORMA

Proforma

NAO SE
APLICA

SIM

01 Nome do exportador, endereco completo e dados para
contato (tel., e-mail)
02 | Pais de origem e pais de procedéncia das mercadorias
03 Nome e enderecgo do fabricante ou declarar que o fabricante
é o exportador
04 Representante no Brasil (endereco completo e dados para
contato)
05 | A Proforma Invoice deve ser enderecada para: (sold to, ship
to, bill to)
FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA
CATARINA - UDESC
06 Descricdo completa da mercadoria em portugués (ou com a
devida traducdo técnica), tentando incorporar ao maximo os
acessorios aos equipamentos
07 |Peso liquido e bruto e quantidades, metragem e tipo de
embalagem
08 Garantia do produto
09 NCM sugerida
10 Preco unitario e total de cada tipo de mercadoria (em moeda
estrangeira)
11 Termos de venda / INCOTERM - preferencialmente nos
seguintes termos: CPT ou CFR
12 Forma de pagamento: A UDESC ndo faz pagamento

antecipado. Preferencial : CAD ou Carta de crédito

O original deste documento é eletronico e foi assinado utilizando Assinatura Digital ICP-Brasil por MARILHA DOS SANTOS em 23/11/2020 as 18:34:00.

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por FABIANA BORTOLUZZI COSTA e RAFAEL JUNIOR SENES em 25/11/2020 as 14:41:30, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00030388/2020 e o co6digo 41IJWMA408.
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Comissao de agente: caso houver, deverao ser informados a

porcentagem e os dados bancarios para futuro crédito
Prazo de validade da proforma invoice (nao inferior a 60

Dados bancarios do exportador (Swift)
dias)

Prazo da proforma e local deembarque
Aeroporto ou porto de desembarque

Via Transporte
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