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E MANUAL PARA PREENCHIMENTO

1 Moédulo Declaragéo de Bens e Valores

CONTROLADORIA-GERAL DO Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA

MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES

1. Objetivo

A Controladoria Geral do Estado (CGE-SC) tem como misséo contribuir para a
melhoria da gestao publica por meio do controle e da avaliagdo dos gastos e das politicas
publicas, promover a correicdo, o combate a corrupg¢ao e fomentar a transparéncia e o
controle social.

Com base nessa misséo e nas exigéncias previstas na Lei Federal n.° 8.429/1992
(Lei de Improbidade Administrativa) e no Decreto Estadual n.° 1.193/2021, a CGE-SC,
em parceria com a Controladoria Geral do Municipio de Sao Paulo (CGM-SP), no ambito
do Acordo de Cooperagao Técnica N. 06/2017/CGMSP, criou o Médulo Declaragao de
Bens e Valores, dentro do Sistema Integrado de Getsao de Recursos Humanos — SIGRH
do Estado.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos Agentes Publicos Estaduais, da
obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentacdo de declaragcéo de
bens e valores para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fun¢gées ou empregos nos
Orgaos da Administragdo Direta e Indireta, o Médulo é de fundamental importancia para
o0 acompanhamento de suas evolugdes patrimoniais, atribuicdo esta de responsabilidade
da CGE-SC conforme Lei Complementar Estadual n.° 741/2019.

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Modulo permite o preenchimento e
entrega de sua declaracao eletrbnica de bens e valores.

Importante ressaltar que o Mddulo Declaragdo de Bens e Valores mantem total
compatibilidade com a DIRPF (Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica) da
Receita Federal do Brasil, considerando seus conceitos e tabelas. Desta forma a coleta
de dados anual sé ocorre apds os agentes publicos ja terem feito suas declaragdes no
IRPF.

Rod. José Carlos Daux, 5500 - Saco Grande, Floriandpolis - SC, 88032-005
SC 401 Square Corporate — CFL — Torre Campeche B, 3° andar, sala 323
Fone: (48) 3664-5720 - E-mail: cgesc@cge.sc.gov.br
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2. Acesso Inicial

Todo agente publico estadual possui cadastro no médulo Declaragdo de Bens e
Valores. Para acessa-lo basta procurar pelo icone correspondente no Portal do Servidor

Publico de Santa Catarina.

Internet Explorer ou Firefox.

Obs.: Para acessar o moédulo, pode-se utilizar tanto o Chrome, quanto o
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Clique na opc¢ao “Declaragcao de Bens”

@ sigrhhomseascgovbi/SIGRHN: X &

€ 3 C O Nioseguo | si

Certificados Atualizagao Rendimentos
0y

=) $

Email/Telefone

Avaliacdo Banco de Horas Ficha Financeira

: 4 i $

Registro Ponto Diarias Declaragio de Bens

m

® e

SEA / 5C | SIGRH - Sistema Integrado de Recursos Humanos versdo 2.0.3.94 - Desenvolvido por Indra Company S/A.

N&o é necessario qualquer preenchimento de dados, haja vista que o Mddulo é
totalmente integrado ao SIGRH. Apds clicar na opgao Declaragédo de Bens, sera aberta a
primeira tela do Modulo para que o Agente Publico Estadual escolha a forma como inserira
sua declaracéo.
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3. Opcgoes de preenchimento

Sera exibida a seguinte tela:
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Estao disponiveis trés opg¢des para preenchimento da declaragao de bens:

1. Digitar novo formulario;
2. Importar do IRPF;
3. Copiar do ano anterior.

A seguir estara descrita a utilizagdo de cada uma destas opgoes.
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3.1 Digitar Novo Formulario

Digitar novo formulario

Escolha esta opgdo se vocé deseja presencher a sua declaragio via

formulédrio, com todos os campos em branco.

Esta opcao obriga o Agente Publico Estadual a digitar manualmente todos os itens da
declaragao, conforme segue abaixo.

Obs.: Esta € a melhor opgado quando o agente nao possui bens
a declarar.

Sera exibida guia “Dados Pessoais”, onde os dados pessoais do Agente Publico
Estadual estardo previamente preenchidos com dados do SIGRH. A aba Dados Pessoais
nao necessita de qualquer agdo do agente publico, basta verificar e confirmar a sua
identidade. O Mddulo ndo permite alteracdo de dados pessoais. Qualquer alteracdo de
dados pessoais deve ser feita no setorial de Gestéo de Pessoas do 6rgao do agente publico
via SIGRH.
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Apods a conferéncia dos campos, clica-se no botado “CONFIRMAR E AVANCAR”.

Sera exibida a guia

w
7

‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cénjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante e que possuam
bens e valores patrimoniais. Para facilitar o preenchimento o Médulo permite, a critério
do servidor, importar os dependentes cadastrados no SIGRH.
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Para iniciar o cadastro de dependentes, clique no botéo:

ADICIONAR DEPENDENTE +

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do dependente

Tipo
Selecione um item v
Campo obrigatério
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatério
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item hd
Campo obrigatério
Data de nascimento

Data de nascimento i)

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botao
“‘Adicionar’.

B = 0 Potaldosenidor- % l+ ~ o x
& S 0 @ @ | sigrhhom.sea. pup:Adicionar) Fr Y= L e
S*G RH JOAO DA SILVA
: )
Bt Matricula: 0615080-0-01 ") Retornar ao menu & Sair

Portal do Servidor

a ] 1 A $ = it = =

Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de

dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em *AVANGAR".

# Caso tenha utilizado a opgdo de copia da declaragiio do ano anterior ou de importagdo de informagées de sua Declaragio de Imposto de Renda, € necessario confirmar cada um de seus dependentes.

ADICIONAR DEPENDENTE +

Caso o dependente ndo possua bens ou valores patrimoniais, o servidor podera exclui-lo clicando no icone (lixeira) ao lado.

#  Tipo Nome Status Agso
1 11 - Companheiro(a) com o(a) qual o(a) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos... Joao da Silva Filho COMPLETO |Z m

Copyright © 2020 Criado por Indra Minsait
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Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, repita o processo clicando

no botao:

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

Sera exibida a guia:

¥1
7

“‘Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forca de sentenca judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condi¢cdo de
dependentes do agente publico e que possuam bens e valores patrimoniais.

Para iniciar o preenchimento, clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Rod. José Carlos Daux, 5500 - Saco Grande, Florianépolis - SC, 88032-005
SC 401 Square Corporate — CFL — Torre Campeche B, 3° andar, sala 323
Fone: (48) 3664-5720 - E-mail: cgesc@cge.sc.gov.br
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Dados do alimentando *

Localizacdo

Campo obrigatéria
Residente
Selecione um item v
Campo obrigatéria
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatério
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item A
Campo obrigatéria
Data de nascimento
Data de nascimento i1

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apobs o preenchimento dos dados, clique no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botéo:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

A préxima guia a ser exibida sera:
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‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imdveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, agdes, investimentos financeiros, participagdes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

Caso o Agente Publico Estadual ndo possua bens a declarar, devera clicar no botao
“‘Nao possuo Bens”.

@J B3 Portal do servidor - X [+ v 5% =
&< - O @ sigrhhom.sease.go Ben: s = 7 @ -

JOAOQ DA SILVA
Matricula: 0615980-0-01

SIGRH

Portal do Servidor

*D Retornar ao menu B Sair

& - 1 @ $ = it = [

Bens

A declaragido de bens e valores devera compreender, se existentes, iméveis, maveis, semoventes, dinheiro, titulos, agées, investimentos financeiros, participagdes societarias e qualquer outra espécie de
bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e abranger a totalidade dos bens e valores patrimoniais do c6njuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

# Caso tenha usado a opgao de copia da declaracdo anterior ou a importagio de informacées da sua Declaracdo de imposto de renda, & necessario confirmar cada um dos seus bens e valores
pertencentes aos seus dependentes. Além disso, no caso de imoveis e automoveis importados da Declaragao de Imposto de Renda, serd necessario o preenchimento de informagdes complementares.
ATENCAO:

« Bens patrimoniais pertencentes a um cénjuge ou companheiro(a), unidos pelo regime de “separagéo total de bens" néo serao declarados.
+ Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro(a), unidos pelo regime de "comunh&o parcial de bens” serdo declarados quando adquiridos durante e ap6s a constancia do

ADICIONAR BEM + NAO POSSUO BENS v

Cédigo Discriminagao Situagéo em 2018 Situacso em 2019 Status Acdo

casamento/unigo.

RS 0,00 R$ 0,00

Voltar a tela inicial ‘D

Para iniciar o preenchimento dos campos, clique no botao:

ADICIONAR BEM +
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2 N .. L . . . . . .
Definicdo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patrimoénio.
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Sera exibida a tela:

Cadastro de bem ®

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item bt

Campo obrigatério
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item b
Campo obrigatério

Localizagdo

Pais
Selecione um item hd
Campo abrigatério

Discriminacéo

512 caracteres restantes
Campo obrigatério

Situagao
Situacdo em 31/12/2018 (RS)

Campo obrigatrio
Situagdo em 31/12/2019 (RS)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Ao término do preenchimento, clica-se no botdo “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos bens, clique no botao:

ADICIONAR BEM +

E repita o processo de preenchimento dos campos.

Ap6s a finalizagao de preenchimento dos campos, clica-se no botao:
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Seré exibida a guia

$
7

“Rendimentos”:

Esta guia € de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Mddulo permite importar automaticamente valores percebidos pelo
agente publico no ano anterior junto a Fazenda Estadual.

Para iniciar o preenchimento, clique no botéo:

ADICIOMAR RENDIMENTO 4

Cadastro de rendimento

Wome da Fonte Pagadora

Tipo da Fonte Pagadora

Selecione um item s
Campo obrigatdric
Rendimento do

Selecione um item o

Valor recebido

Campao cbrigatorio

Observacio

512 caracteres restantes

ADICIONAR CANCELAR

Ao término do preenchimento, clique no botédo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botéo:
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Sera exibida a proxima guia:

7

‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Servidor
Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
pagamentos.

Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

ADICIOMAR PAGAMENTO

Cadastro de pagamento *

Tipo de pagamento

Selecione um item o

Despesa realizada com

Selecione um item e

CPF/CNPI
Informe um CPF ou CNPJ

Nome do beneficidrio

Campao obrigatoric

Valor pago

Campo cbrigatdric

Parcela ndo dedutivel

Observacao

512 caracteres restantes

ADICIOMAR CANCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.
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Apos a finalizagao da guia “Pagamentos”, clique no botao:

Teremos, entdo, acesso a guia:

-5
1

7

‘Doagoes”, de preenchimento opcional, onde o Agente Publico Estadual podera
informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano, pelo proprio
ou por seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botao:

ADICIONAR DOAGAD +

Cadastro de doacdo *

Tipo de doagdo
Selecione um tem -
Campo cbrigatdric
CPF
Informe um CPF ou CNPJ
Campo obrigatric

Nome do benefizidrio

Camp whiiyatiiia

Valor da doagdo

Campo cbrigatiric

Observacao

512 caracteres restantes

ADICIOMNAR CANCELAR
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Apo6s finalizar o preenchimento, clique no botao “Adicionar’.

Apos a finalizagdo da guia “Doagodes”, clica-se no botao:

Sera exibida a préxima guia

7

“Dividas”, de preenchimento opcional, que permite ao Agente Publico Estadual
informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

ADICIONAR DIVIDA +
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Cadastro de divida x

Tipo de divida
Selecione um item
Campo obrigatiric

Observagdo

512 caracteres restantes

Situacio em 31/12/2018 (R$)

Campo obrigatdrnio
Situagdo em 31/12/2013 (R$)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatinio

Valor Pago em 2019

Campo obrigatirio

ADICIOMAR CANCELAR

Apos o preenchimento dos campos, finalize clicando no botado “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

DS

7

“Confirmagao”

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.
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Confirmagdo

Confira abaixo 2 situacio da sua declaracéo. Caso alguma pasta de dados se apresente como “pendente”, retorne 50 seu presnchimento e realize as devidas complementagdes.

Atencio: Até 0 prazo final de entrega da Declaragdo de Bens e Valores, & permitida a retificaio de declaragdes j4 enviadas.

Status da declaragdo

& Dados pessoais
¥ Dependentes (o]
¥ Alimentandos @
# Bens
$ Rendimentos (o]
£ Pagamentos @
# Doagdes (o ]
= Dividas @
& Confirmagio

O DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de i L que asir Ses aqui prestadas séo verdadeiras,

Verffiqus os itans incompletos

ENVIAR DECLARACAOQ
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No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde o0s dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteracao/correcdo dos mesmos.

Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragédo marcando a box “Confirmagao”

declarando que as informagdes ali contidas sao verdadeiras e, em seguida clicando no
botdo “Enviar Declaragao”.

‘ & Confirmagio

O DECLARO, sab as penas da lei, em especial as previstas nz Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administratival, que as informagées aqui prestadas séo verdadei

Verifique oz rens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

‘.-I-mmm- :-:l+ w

= Lo T - | LTI L L 0w R, 80 P PR k- B L & -

Minhas declaragies

R R e b 1eripts d

Quando de seu préximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E
VALORES, sera exibida a seguinte tela:

Minhas declaracdes

Ano exercicie Ano base situagio Emviada em
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Nesta tela consta o numero do Cédigo da declaragéo, assim como a data da ultima
alteracéao.

Sera possivel efetuar a retificagao de sua declaragao, caso seja necessario.

Na parte inferior da tela, sera exibido o histérico de declaragbes, permitindo a
impressao das mesmas.

Minhas declaragoes

Ano exercicio Ano base Situagio Enviada em Incluida em

2020 2019

Concluida 04/05/2020 19:0335,152430 04/05/2020 15:18:57,000000
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3.2 Importando os dados do IRPF

Ao entrar no MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES, o Agente Publico

Estadual podera optar por importar os dados da sua DIRPF, objetivando seu
cadastramento.

Importar do IRPF

Escolha esta opcdo se vocé deseja importar sua declaragio de IRPF
2020, atraves do arguivo ((DEC), como base para a declaragdo atual.

Por meio desta opgéo, o Agente Publico Estadual podera fazer a importagao de
dados da sua DIRPF do ano atual para facilitar o preenchimento da declaragao (serao

utilizados os dados de seu arquivo de extensédo .DEC, que estara gravado na pasta do
IRPF em seu computador).

Clique no botao:
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Sera exibida a seguinte tela:
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Portal do Servidor
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Importar declaragho do IRPF
Ay e Smonnaidache # tark
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“himpatarden”. Tt TRirierarias”. Paprmton’ Tospies” ¢ Trvatin” da dovclirs Do, O Siddos Fooriides dirk Bbis “opaonin” o e Setiokiod. Girio Al ques e i aitmislns parminelin

Ao clicar no botao “SELECIONAR ARQUIVO”, o Agente Publico Estadual sera
direcionado para o Windows Explorer de seu PC, onde devera selecionar o arquivo com
extensdo .DEC que estara gravado na pasta de arquivos do IRPF do ano atual.

@ Abrir

« “ 4 | | » EsteComputador > Documentos » DECLARAGOES v O 2 Pesquisar DECLARAGHES

=~ m @

Organizar + Nova pasta

B Area de Trabalho o

| | Faturas Cartdo
| | Favoritos
| | Guardnia

=] Imagens 57256702019
IRPF-A-2020-201

| Investimentos o A

| | IRPF 2015
| | IRPF2017
| | IRPF2018
| | IRPF2019
|| IRPF2020

1 ndc,
| Misica

[ Este Computador

‘ Rede v

Nome: | 57256702019 IRPF-A-2020-2019-CRIGL.DEC

v| "R}dusnsalquivns V|

| Abrir | | Cancelar |

Selecione o arquivo de extensao .DEC e, em seguida clique no botao “Abrir”.
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Na proxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”.

StGRH:

s criptografado 0 ndo sera mantido em nossos servidores

complementares, & detalhes de iméveis e veiculos

Extensdes de arquivo permitidas: .dec

entandos®, "bens e direitos", “Rendimentos”, “pagamentos",

rio confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes”,

"Alimentandos”, "Bens”, "Rendimentos”, "Pagamentos”.

DoagBes” e “Dividas” da declarag 40 queira que as informagdes permanegam.

Cancelar

) Retornar ao menu @ Sair

ATENCAOQ: A importagédo dos dados da DIRPF facilitard o preenchimento de
todas as abas disponiveis, porém havera a necessidade de VERIFICAR cada um dos
itens importados: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta verificacdo de
cada Aba e de seus itens € obrigatéria, e s6 apds sua realizagédo sera possivel enviar a
declaracgao ao final do processo.

A primeira tela a ser aberta para preenchimento é a guia “Dados Pessoais”, que
permitira a verificagdo dos dados do Agente Publico Estadual:

SIGRHi

& - T A 5 = 1] — =

e O

Apods a conferéncia dos campos, clica-se no botao “CONFIRMAR E AVANCAR”.
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Sera exibida a guia

L
7

“‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cOnjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam
bens e valores patrimoniais. O Mddulo importara os dados referentes a dependentes da
declaracgao e/ou possibilitara a importagao de dependentes cadastrados no SIGRH. Caso
haja dependentes declarados na declaragao do IRPF eles deverao ja estar listados e o
agente publico deve verificar as informacdes e confirmar.

SIGRHE: = -

= ey

A seguir deve ser realizado o procedimento de verificagdo das informagdes
importadas da DIRPF e, caso necessario, o cadastramento de outros dependentes,
clicando no botéo:

ADICIONAR DEPENDENTE +

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique
em “AVANCAR”.

26
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Sera exibida a guia “Dados do dependente”, onde poderao ser cadastrados todos
os dados dos dependentes.

Na seta a direita, do campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser
cadastrado.

Dados do dependente

Tipo

11 - Companheiro(a) com o(a) qual o(a) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos. ¢ ¥

Selecione um item

11 - Companheiro(a) com o(a) qual ofa) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos, ou cdnjuge.

21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos.

22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, até 24 {vinte e guatro) anos.

23 - Filho(a) ou enteado(a) em qualguer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho.

24 - Irm3o(a). neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 (vinte e um) anos.

25 - Irm3o(a). neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, desde que
26 - Irm3o(a). neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual o contribuinte detém a guarda judicial. em qualquer idade, quando incapacitado fisica efou mentalmente para o tra
31 - Pais, avés e bisavos que, em 2017, receberam rendimentos, tributdveis ou ndo, até R 22.847,76. (Se Declaragio de Ajuste Anual ou Declaragio Final de Espélio) Pais, avés e bisavi:
41 - Menor pobre, até 21 (vinte & um} anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial.

51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Sera exibida a seguinte tela:

JOAO DA SILVA
Matricula: 0615980-0-01

SIGRH

Portal do Servidor

D Retornar a0 menu @ sair

3 - 1] A S = it - ]

Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens
por parte dos mesmos, clique em “AVANGAR",

A Caso tenha utilizado a opgdo de copia da declaragdo do ano anterior ou de importagda de informagdes de sua Declaragéo de Imposto de Renda, & necessrio confirmar cada um de seus dependentes. Caso o dependente ndo

ADICIONAR DEPENDENTE +

possua bens ou valores patrimoniais, o servidor podera exclui-lo clicando no icone (lixeira) ao lado.

# Tipo Nome Status Agdo
1 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. JOAOZINHO DA SILVA JUNIOR COMPLETO w m



mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

- MANUAL PARA PREENCHIMENTO

[ Modulo Declaracao de Bens e Valores
CONTROLADORIA-GERAL DO Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA
Onde:

Botéo de acio “Alterar”, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente
para efetuar alteracées que se fagam necessarias e botao “Excluir”, permite a exclusao
do dependente do cadastro.

COMPLETO EI," n—j

Ao término do preenchimento da guia “Dependentes”, clica-se no botéo

“‘Avancgar’.

Sera exibida a guia:

V1
A

“‘Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forga de sentencga judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condigdo de
dependentes do agente publico e que possuam bens e valores patrimoniais. O modulo
efetua a importacdo dos Alimentandos declarados na DIRPF e o agente publico deve
verificar todos os alimentados ali declarados. Apods a realizagdo do procedimento de
verificacdo das informagdes importadas da DIRPF, podera ser efetuado o cadastramento
de outros alimentandos, clicando no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do alimentando x
Localizacdo

Campo obrigatorio
Residente
Selecione um item v
Campo obrigatorio
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatdrio
CPF
CPF
Campo obrigatdrio
Sexo
Selecione um item he
Campo obrigatdrio
Data de nascimento

Data de nascimento £

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apods o preenchimento dos dados, clique no botdao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botéo:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:
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A proxima guia a ser exibida sera:

f
A

“‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imoveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, agdes, investimentos financeiros, participagdes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

E, caso tenha utilizado a opcédo de cépia da declaragdo do ano anterior ou de
importagao de informacdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, sera necessario
confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes.

Além disso, no caso de imdveis e de automéveis importados da Declaragao de
Imposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagdes complementares.

Caso o Agente Publico nao possua bens a declarar, devera clicar no botao “Nao
possuo Bens”.

SIGRH: =Y »
Portal do Servidor
) | 1 3 $ — i — ~
»
Zm
Zm
Zm
= Ty

Onde, o botao:

Permite que se faca a conferéncia nos bens importados da DIRF;
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Permite que se fagam alteracbes nos dados do bem em questao,
caso se fagcam necessarias;

@ O botso “Excluir’ permite que se exclua o bem do cadastro.

Caso haja novos bens a serem inseridos, além daqueles importados da DIRF, deve-
se clicar no botdo “ADICIONAR BEM’ e, em seguida proceder ao preenchimento da tela
de cadastro de bens.

Cadastro de bem ®

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item ~

Campo obrigatério
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item ~
Campo obrigatério

Localizacdo

Pais
Selecione um item A
Campo obrigatério

Discriminacio

512 caracteres restantes
Campo obrigatdrio

Situagdo
Situagdo em 31/12/2018 (RS)

Campo obrigatério

Situacio em 31/12/2019 (R$)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Ao término do preenchimento, clica-se no botado “ADICIONAR”.
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Nao havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no botéo:

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados é opcional.

$
7

“Rendimentos”:

Esta guia € de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Mdédulo permite, caso seja de interesse do agente publico, manter as
informagdes importadas da DIRPF.

Caso Necessite informar outros rendimentos, além daqueles importados da DIRF,
clique no botao:

ADICIOMAR RENDIMENTO 4
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Cadastro de rendimento

Mome da Fonte Pagadora

Tipo da Fonte Pagadora

Selecione um item V
Campao obrigatdric
Rendimento do

Selecione um item e

Valor recebido

Campo cbrigataric

Observagao

512 caracteres restantes

ADICIONAR CAMNCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagdo de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botao:

Sera exibida a proxima guia:

A

“‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, manter as informagdes importadas da DIRPF.

Caso o agente publico deseje declarar outros pagamentos, além daqueles
importados da DIRPF, deve clicar no botao:

ADICIOMAR PAGAMENTO =+

Cadastro de pagamento *

Tipo de pagamento

Selecione um item V

Despesa realizada com

Selecione um item -

CPF/CNF)
Infarme um CPF ou CMPJ

Nome do beneficiario

Campo cbrigatorio

Valor pago

Campo cbrigatorio

Parcela nfo dedutivel

Observacio

512 caracteres restantes

ADICIOMAR CAMNCELAR



mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

CONTROLADORIA-GERAL DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

Ao término do preenchimento, clique no botao “Adicionar”. Apés a finalizagdo da guia

“Pagamentos”, clique no botao:

Teremos, entdo, acesso a guia:

Ll

f

“‘Doagoes”, de preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, informar as doagdes efetuadas pelo préprio ou por
seus dependentes durante o ano importadas da DIRPF. Caso o agente publico deseje
declarar outras doacdes, além daquelas importadas da DIRPF, deve clicar no botao:

ADICIOMAR D'Z].ﬂ'i}ﬁ.':] +

Cadastro de doacéo

Tipo de doagdo

Selecione um tem
Campo obrigatiria
CPF

Informe um CPF ou CNPJ
Campo obrigatdric

Nome do benefizidrio

Camp whriyatdrio

Valor da doagio

Campo obrigatiria

Observacio

512 caracteres restantes

ADICIONAR CANCELAR



mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

CONTROLADORIA-GERAL DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

Apos finalizar o preenchimento, clique no botao “Adicionar”.

Apos a finalizagao da guia “Doagodes”, clica-se no botao:

Sera exibida a préxima guia

7

“Dividas”, de preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico Estadual,
caso seja do seu interesse, manter as as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes informadas na DIRPF.

Caso o agente publico deseje declarar outras dividas, além daquelas importadas da
DIRPF, deve clicar no bot&o:

ADICIONAR DIVIDA +

Cadastro de divida x

Tipo de divida
Selecione um item
Campo chrigatiric

Observacao

512 caracteres restantes

Situacdo em 31/12/2018 (R$)

Campo chrigatiric

Situacdo em 31/12/2019 (R)

C REPETIR VALOR

Campo chrigatiric

Valor Pago em 2019

Campo obrigatiric

ADICIOMAR CAMCELAR
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Ao preencher os campos, finalize clicando no botao “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

X

7

“Confirmagao”:

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deverédo ser corrigidos.

éJ £ Portal do servidor - b l+ v 5 >
“ - 0O w (@ sigrhhom.sea. + = 7 e -
Portal do Servidar O ees  DRelomsrsomens O Ssir
& = " # $ =] i - =

Confirmagéo

3 enviadas.

[ DECLARO, s0b as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacdes aqui prestadas sio verdadeiras.

Verfiqus o3 itens incompltos

O
ENVIAR DECLARACAO
ar inicial

No caso de status “Incompleto” (quias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde os dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteracao/corregcao dos mesmos.

37
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Caso esteja tudo em ordem, assinale o campo correspondente a declaragao de
que as informagbes sado verdadeiras e, em seguida, clique no botdo “Enviar

Declaragao’.

‘ & Confirmagic
pecial as previstas na Lei Federal n® 8429, de 02 de junho de 1992 {Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas sio verdadeiras.

L1 DECLARO, sob as penas da lei, em esy

Verifique s itens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

- o X
w B L &8 -

B B m s x|+ v
2 0 e T hhom.saa.1c gov b, LG sa sl e e

g ok A P

S e

R e T " * an
g .

Minhas declaragtes
vt s
P ——

M
o3t TR, 1L

e B T S e b

Quando de seu préximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E

VALORES, sera exibida a seguinte tela:
Nesta tela consta o numero do Cédigo da declaragao, assim como a data da ultima

alteracéo.
Sera possivel efetuar a retificagao de sua declaragao, caso seja necessario.
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3.3 Copiando Dados da Declaragao do Ano Anterior

Ao acessar o MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES, para realizar seu
cadastro, o Agente Publico Estadual tera a opcéo de importar os dados utilizados em sua
declaragao do ano anterior.

Esta opcao sera acessivel, caso o Agente Publico Estadual ja tenha utilizado o
modulo em anos anteriores.

Copiar do ano anterior

Escolha esta opgdo se vocé deseja copiar sua declaragio do ano

anterior como base para a declaracdo atual.

Inicia-se o cadastramento ao clicar no botdo “COPIAR”. Sera exibida guia “Dados
Pessoais”, onde o0s dados pessoais do Agente Publico Estadual estarao préviamente
preenchidos com dados do SIGRH.

B Forisl g eredor LA ) = a k]
0 O (D o g | ngeshomssn b gow b RGN cvoRortal maduion e Andorme, T adoifeoss 0o & WG 8Dk
HiE G B S, T bgrenae sz mens B
Portal do Servidor B
a = b # 5 = i - =

Drados Pessoais
B0y WA, WA,
STLSET 00 1
bl ialrns.

Data de na
LI ]

Apods a conferéncia dos campos, clica-se no botado “CONFIRMAR E AVANCAR”.
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Sera exibida a guia

L
7

“‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cOnjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam
bens e valores patrimoniais. O Mddulo importara os dados referentes a dependentes da
declaragdo anterior e/ou possibilita a importacdo de dependentes cadastrados no
SIGRH. Caso haja dependentes declarados na declaragao anterior eles deverao ja estar
listados e o agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

e w o
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Caso seja necessaria a inclusdo de outros dependentes, além daqueles importados
da declaracao do ano anterior e/ou do SIGRH, clique no botao:

ADICIONAR DEPENDENTE +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do dependente

Tipo
Selecione um item v
Campo obrigatdrio
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatério
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item v
‘Campo obrigatdrio
Data de nascimento

Data de nascimento iz

‘Campo obrigatdrio

ADICIONAR CANCELAR

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botao
“‘Adicionar’.

«5| B3 Portal do servidor - X [+ v = x

< - 0O o @ sigrhhom.seasc.govl P pup:Adicionar) B = 1 o=

JOAOQ DA SILVA

Matricula: 0615080-0-01 ) Retornar ao menu @ Sair

Portal do Servi

& - 1 A $ = it = =

Dependentes

Coénjuge ou companheiro, filhos € outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de
dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em "AVANCAR".

R Caso tenha utilizado a opcdo de copia da declaraciio do ano anterior ou de importag&o de informagdes de sua Declaragdo de Imposto de Renda, é necessario confirmar cada um de seus dependentes

ADICIONAR DEPENDENTE +

Caso o dependente ndo possua bens ou valores patrimoniais, o servidor podera exclui-lo clicando no icone (lixeira) ao lado.

# Tipo Nome Status Agdo
1 11 - Companheiro(a) com o(a) qual o(a) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos... Joao da Silva Filho COMPLETO z W

Voltar a tela inicial D

Copyright © 2020 Criado por Indra Minsait
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Caso existam outros dependentes para serem cadastrados, repita o processo

clicando no botao:

Caso contrario, prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

Sera exibida a guia:

Y1
7

“‘Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de pensao
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forga de sentenca judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condigdo de
dependentes do Agente Publico Estadual e que possuam bens e valores patrimoniais.
Caso haja alimentandos declarados na declaragao anterior eles deveréo ja estar listados
e o servidor deve verificar as informacdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusdo de outros alimentandos, além daqueles
importados da declaracédo do ano anterior, clique no botio:

ADICIONAR ALIMENTANDO +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do alimentando
Localizacdo

Campo cbrigatério
Residente
Selecione um item v
Campo cobrigatério
Nome Completo
Digite seu nome
Campo cbrigatério
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item v
Campo obrigatério
Data de nascimento

Data de nascimento i)

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apobs o preenchimento dos dados, clique no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botéo:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

Caso contrario, prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:
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A préxima guia a ser exibida sera:

L
7

‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imoveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, acgdes, investimentos financeiros, participacdes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

E, caso tenha utilizado a opcédo de cdpia da declaragdo do ano anterior , sera
necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus
dependentes.

Caso o Servidor Estadual ndo possua bens a declarar, devera clicar no botdo “Nao
possuo Bens”.

B «8| 5 Portal do servidor - X |4+ v - x
& O @ sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/medulos/dec/informar/Bens % x 7 & -
i JOAO DA SILVA
SiG RH_::::: S *D Retornar ao menu & Sair
Portal do Servidor cula: 0615580-0-0
]
& - ¥ @ $ = it - =
Bens

o preenchimento de informa

ATENGAO:

ando adquiridos durante e apés a constancia do

ADICIONAR BEM + ‘ NAO POSSUO BENS v

Cédigo Discriminagio Situagdo em 2018 Situagdio em 2019 Status Agio

R$ 0,00 R$ 0,00

Voltar & tela inicial 'D

2 Definigdo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.
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Caso seja necessaria a inclusdo de outros bens, além daqueles importados da
declaracédo do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR BEM +

Sera exibida a tela:

Cadastro de bem x

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item ~

Campo obrigatério
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item bl
Campo obrigatrio

Localizacdo

Pais
Selecione um item b
Campo obrigatério

Discriminacdo

512 caracteres restantes
Campo obrigatdrio

Situagdo

Situacdo em 31/12/2018 (R$)

Campo obrigatério

Situagiio em 31/12/2019 (R$)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatério

ADICIONAR

Ao término do preenchimento, clica-se no botédo “ADICIONAR”.

Ap6s a finalizagao de preenchimento dos campos, clica-se no botao:

45


mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

- MANUAL PARA PREENCHIMENTO

[ Modulo Declaracao de Bens e Valores

CONTROLADORIA-GERAL DO Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA

Sera exibida a guia

$
A

“Rendimentos”:

Esta guia é de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Mddulo devera importar automaticamente os rendimentos da declaragao
anterior. Alternativamente o moddulo permite a inclusdo automatica dos valores
percebidos pelo agente publico junto ao Estado de Santa Catarina.

Caso seja necessaria a inclusao de outros rendimentos, além daqueles importados
da declaragao do ano anterior, clique no botao:

ADICIOMAR RENDIMENTO 4

stro de rendimento

Cada

CANCELAR

46
Rod. José Carlos Daux, 5500 - Saco Grande, Florianépolis - SC, 88032-005
SC 401 Square Corporate — CFL — Torre Campeche B, 3° andar, sala 323
Fone: (48) 3664-5720 - E-mail: cgesc@cge.sc.gov.br



mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

- MANUAL PARA PREENCHIMENTO

[ Modulo Declaracao de Bens e Valores

CONTROLADORIA-GERAL DO Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA

Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botéo:

Sera exibida a préxima guia:

A
‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
pagamentos. Caso haja pagamentos declarados na declaragdo anterior eles deveréo ja
estar listados e 0 agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusao de outros pagamentos, além daqueles importados
da declaragao do ano anterior, clique no botao:

ADICIOMNAR PAGAMENTO +

Cadastro de pagamento x

Selecione um item u

CAMCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botao “Adicionar’. Apds a finalizagao da guia

“Pagamentos”, clique no botao:

Teremos, entdo, acesso a guia:

7

“‘Doagoes”, de preenchimento opcional, onde o Agente Publico Estadual podera
informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano, pelo proprio
ou por seus dependentes. Caso haja doagbes declaradas na declaragédo anterior elas
deveréo ja estar listadas e o0 agente publico deve verificar as informacgdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusao de outras doagdes, além daquelas importadas da
declaracédo do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR DOAGAD

Cadastro de doacéo x

Selecione um tem

CAMNCELAR
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Ap0s finalizar o preenchimento, clique no botao “Adicionar”.

Apos a finalizagao da guia “Doagodes”, clica-se no botao:

Sera exibida a proxima guia

7

“Dividas”, de preenchimento opcional, que permite ao Agente Publico Estadual
informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes. Caso haja dividas declaradas na declaragdo anterior, elas
deveréo ja estar listados e 0 agente publico deve verificar as informacgdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusdo de outras dividas, além daquelas importadas da
declaracado do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR DiVIDA 4

Cadastro de divida X

Selecione um item u

[= I

C' REPETIR VALOR

r
=3

CANCELAR
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Ao preencher os campos, finalize clicando no botao “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

Dnd]

7

“Confirmagao’:

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.

B & 5 Portal do servidor - X I+ - o
< O O ) | sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNG modulos/dec/informar/Confirmacao Y = 4L e -
SIGRH: -
EHEH - S D Retornar a0 menu & Sair
Portal do Servidor 2 53800
a = #1 @ $ = i — =

& Dados pessosis

' Dependentes
¥ Alimentandos
# Sens

$ Rendimentos

£ Pagamentos

Voltar & tela inicial D

No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde os dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteracao/correcdo dos mesmos.
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Caso esteja tudo em ordem, assinale o campo correspondente a declaragao de que
as informagdes sao verdadeiras e, em seguida, clique no botdo “Enviar Declaragao”.

‘ & Confirmagio

‘
O DECLARO, sab a5 penas da I, em

pecial as previstas na Lei Federal n.° 8428, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas sio verdadeiras.
Verifique oz rens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

!ql-mﬁw- :l+u
= = O &

tigrhhom 180 1L o b, LSl maon e,

Minhas declaragtes

e

w8 T e g

Quando de seu préximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E
VALORES, sera exibida a seguinte tela:

Nesta tela consta o numero do Cédigo da Declaragao, assim como a data da ultima
alteracao.

51


mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

CGE

CONTROLADORIA-GERAL DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

Sera possivel efetuar a retificagdo de sua declaragao, caso seja necessario.

24 Onigat

Minhas declaracoes
Ano exercice Ana base stuacio Envisda em inciuida em e

Conchids 04/15/2020 19:335,152430 ‘O4/08/2020 1518:57,000000

Na parte inferior da tela, sera exibido o histérico de declara¢des, permitindo a
impressao das mesmas.

Minhas declara¢Ges

Ano exercicio Ano base Situagio Enviada em Incluida em Tipo

2020 2019 Concluida 04/05/2020 19:03:35,152430 04/05/2020 15:18557,000000 Inicial
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4. Retificagao da Declaracgao.

Uma vez que o Agente Publico Estadual ja tenha efetuado a declaragéo ele
podera retifica-la sempre que julgar necessario.

Por meio do botédo “Retificar declaragao manualmente” ou “Retificar
declaragao importando novo arquivo .DEC” , é exibida a tela que permitira refazer a
presente declaragéo, ou seja, somente para a ultima declaragéo entregue.

Onde o Agente Publico Estadual devera verificar qual das opgdes de retificagcao lhe
€ mais conveniente:

“‘Retificar Declaragao Manualmente”: retificacdo que utilizara os dados que foram
cadastrados pela ultima vez. Essa opg¢ao € mais indicada para pequenas alteragoes,
pois 0 agente publico somente precisara confirmar as abas que forem editadas. As
orientagdes de preenchimento desta opgao estao no item 3.1 deste manual;

“‘Retificar Declaragao Importando Novo Arquivo .DEC”; retificagdo realizada por
meio da importacdo dos dados de uma DIRF. Essa opg¢do € mais indicada para
quando o agente publico precisa retificar uma parte consideravel de sua declaragao,
pois devera refazer todo o processo de declaragdo no moédulo. Isso substituira todo
arquivo enviado anteriormente. As orienta¢des de preenchimento desta opcao estéo
no item 3.2 deste manual;

ATENCAO: Ao concluir a declaragédo, o Agente Publico deve sair do sistema
utilizando o botao “SAIR”, localizado no alto da pagina, a direita.
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P41 Todos os e-mails - christiancreal. X S Portal do servidor - x  + - X
& 5 @ O Nioseguro | sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPor d a % © @ ¥ 8 @ B g o
JOAO DA SILVA
D Retornar a0 menu @ Sair

Meatricula: 0616143-0-01

Qual a minha situacio?

Parabéns, vacé j4 efetuou sua declaragio € esté em situagio regular.

Cédigo da declaragio Enviada 2058DD66-5351-4A52-B468-6A0BECSA0BBE Original
v Data da iiltima alteragio 15/05/2020 14:07:10,799472
Tipo Inicial

Retificar declaragio manualmente | Retificar dedaracio importando novo arquivo .DEC

Minhas declaragdes

Ano exercicio Ano base Situagio Enviada em Incluida em Tipo
2020 2019 Concluida 15/05/2020 14:07:10,799472 11/05/2020 15:43:49,000000 Inicial
2019 2018 Concluida 12/05/2020 19:12:42,440722 11/05/2020 15:43:49,000000 Inicial

Copyright © 2020 Criado por Indra Minsait



mailto:cgesc@cge.sc.gov.br

Ay MANUAL PARA PREENCHIMENTO

[ Modulo Declaracao de Bens e Valores
CONTROLADORIA-GERAL DO Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA

5. Declaragao Finalizadora de Vinculo

Caso o Agente Publico Estadual tenha seu vinculo empregaticio cessado, devera

realizar a Declaragao Finalizadora de Vinculo, apds receber comunicado do setorial de
gestao de pessoas.

Ao se logar (entrar) no sistema, sera exibida a tela:

B8] Todos os e-mails - christiancreal! X = ¥ Portal do servidor - x  +

‘édigo da dedlaracio Enviada
Data da iiftima alteragio

Tipo

Retificar declaragio manualmente | Retificar dedaragio importando novo arquivo .DEC

Nela sera possivel verificar a situacao da declaragao finalizadora pendente.

Atencao: Atencao para este item, uma nova declaragao deve ser efetuada e nao retificar a
anterior. Os dados devem ser atualizados até a data da finalizadora.

Assim como na declaragao anual de bens, ha trés formas de cadastrar a Declaragao
Finalizadora, escolha a que melhor couber ao seu caso.

1) Declaracao Finalizadora:

Quando necessitar fazer uma nova declaragdo. Sera aberta uma
declaragdo em branco e todos os dados deverao ser preenchidos com
informacdes atualizadas até a data da finalizadora.

2) Importar da DIRPF:

Quando preferir importar a declaragdo entregue a Receita Federal
(arquivo com extensao “.DEC”). Os dados serdo importados e deverao
ser atualizados até a data da finalizadora.
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3) Copiar do Ano Anterior:
Quando necessitar copiar os dados da declaracdo do ano anterior. Os
dados serao copiados da declaragdo do ano anterior e deverao ser
atualizados até a data da finalizadora.

Apos selecionar uma das opgoes, o servidor devera proceder normalmente como
ja demonstrado no item 3 e respectivos subitens deste manual, sendo:

» Declaracao Finalizadora: item 3.1;
» Importar da DIRPF: item 3.2;
» Copiar do Ano Anterior: item 3.3.
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6. Perguntas Frequentes

Por meio do Link: <https://cge.sc.qgov.br/wp-content/uploads/2021/05/Perguntas-e-
Respostas- Declaracao-de-Bens-e-Valores.pdf> o Agente Publico Estadual podera

esclarecer algumas duvidas que possam surgir no decorrer do preenchimento da
Declaragao de Bens e Valores.
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