Manual

Como agendar um Atendimento Social

Apds consultar a disponibilidade de horarios no calendario divulgado no site:
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Escolha uma data e horario disponiveis (segunda a sexta-feira das 13hrs as 19hrs)
para atendimento no Itacorubi (Campus |)

Para os estudantes dos Centros distantes, fora do Campus | ou que ndo possam vir até o
Itacorubi para atendimento, favor entrar em contato com a assistente social por e-mail
para agendar.

e-mail: salete.pompermaier@udesc.br

e Aguarde a confirmag¢do do agendamento por e-mail, no prazo de um dia util

(Os dados de agendamento n3o serdo divulgados e/ou publicados no site ou naagenda,
permanecendo em sigilo)



e Abra seu e-mail do Office365, va até icone do calendario no canto inferior esquerdo do e-
mail, conforme figura
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e No seu calendario, dé um clique duplo sobre o dia de sua preferéncia para abrir a Edicdo do
evento
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Convidar participantes.

O  28/04/2020 B até  07:30 @ Disinteiro @ )

Repetir: Nunca

Opcional

Procurar uma sala ou um local Adicionar reunio online

Lembre-me: 15 minutos antes

Adicionar uma descrigio ou anexar documentos
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e Adicionar um titulo: Atendimento Social
e Convidar participante: reitoria-assistentesocial-salete_pompermaier
e Escolher horario
e Apods preencher os campos descritos acima, Salvar (no canto superior esquerdo desta
tela)



