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1- Acesse o site 
www.udesc.br
aba “ensino”

http://www.udesc.br/
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2- Clique em
Biblioteca
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3- Clique em
Ficha 

Catalográfica
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4 – Clique no 
link para abrir 

o sistema
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5 – Eis o formulário 
a ser preenchido
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6 – Selecione seu 
centro de ensino
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7 – Preencha com 
seu nome completo, 
excetuando o último 

sobrenome 8 – Preencha 
com seu 
último 

sobrenome

Essa é a 
Regra 
Básica
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João de

Souza

João de

Souza Júnior

Sobrenomes que 
remetem a parentesco 

ficam compostos no 
campo sobrenome

Ex: João de Souza Filho, 
João de Souza Neto, 
João de Souza Júnior

Se o sobrenome 
contém preposição
Ex: João de Souza

Há regras para 
sobrenomes de 

origem espanhola, 
holandesa, 
francesa...

Consulte o Manual!
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OBS: somente a 
Inicial do título (e 
Nomes Próprios) 

em caixa alta

9 – Insira o 
título do seu 

trabalho.
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12 – Selecione o 
Programa de 

Pós-Graduação

11 – Selecione 
o tipo de 
trabalho
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13 – Selecione 
a orientação

14 – Preencha com o 
nome completo do(a) 

seu(sua) orientador(a), 
excetuando o último 

sobrenome

15 – Preencha com o 
último sobrenome 

do(a) seu(sua) 
orientador(a)
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17 – Selecione 
a coorientação

18 – Preencha com o nome 
completo do(a) seu(sua) 

coorientador(a), excetuando 
o último sobrenome

16 – Selecione a 
quantidade de 
coorientadores

19 – Preencha com o último 
sobrenome do(a) 

orientador(a) 
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20 – Insira o 
ano do seu 

trabalho

21 – Insira a 
quantidade de 

páginas do 
seu trabalho

22 – Insira as 
palavras-chave do 

seu trabalho 
acadêmico

Obs: Somente as 
iniciais em caixa altaMínimo 3 

Máximo 5 
palavras
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23 – Selecione o tipo 
de fonte, conforme a 

fonte utilizada em seu 
trabalho

24 – Feito! Agora é só gerar o 
PDF com a Ficha pronta!
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25 – A Ficha será 
gerada em formato 
PDF tamanho A4. 

Para inseri-la no seu 
trabalho, faça um 

Print Screen da tela,  
cole a imagem no 

Paint e recorte e cole 
a imagem no seu 

trabalho (conforme 
imagem ao lado)
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26 – Posicione a Ficha 
Catalográfica na página 2 do 

seu trabalho (no verso da 
folha de rosto), respeitando 
a margem inferior de 3 cm. 
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27 - É só imprimir seu 
trabalho em anverso e 
verso (frente e verso)!

FIM




