ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE VIAGEM NO SISTEMA

e Acessar 0 sistema https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php (mesmo login e
senha do ID UDESC);
e Irem "Pedido de Viagem";

SISTEMA DE VIAGENS

Pedido de Viagem
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Relatorio Mensal de Diarias para Publicagao

e Registre seu CPF ou matricula e clique em “PROXIMO”;

e Na tela “IDENTIFICACAO”, confira os seus dados, selecione a chefia imediata
que autorizara a viagem, o centro de custos pagador da viagem e tipo de recurso
(proprio UDESC ou algum convénio especifico). Apds, clique em “FAZER
SOLICITACAO”;

IDENTIFICACAQ

Matricula Nome Email

Sa— SIMONE SOARES SILVA |simone silva@udesc.br |

REITORIA |cAD | [Tec. Univ. de Desenvalvime v| | |

Dados Bancarios (Conta Salario)
Banco Agéncia Conta Cormrente
[001- BANCO DO BRASIL ~| [ | [peees ]
VIAGEM
Tipo de Viagem Diarias?
® Nacional O Internacional ONao @ Sim

[REITORIA ~v|  [Selecione ~]

[ Voltar ][Fazer leicitagﬁoJ

Em caso de davidas, entre em contato através do e-mail diarias.reitoria@udesc.br


https://viagem.sistemas.udesc.br/logon.php

e Informe no campo “EVENTO/REUNIAO/COMPROMISSO” a data e horario do
inicio e do fim da sua atividade institucional;

IDENTIFICACAO
Matricula Nome Email

6642896 Simone Soares Silva simone.silva@udesc.br
Lotagio Setor Cargo Chefe Imediato
REITORIA CAD Tec. Univ. de Desenvelvimento Marilha dos Santos
Banco Agéncia Conta Comrente
001- BANCO DO BRASIL 1453-2 116087-7
REITORIA Proprios UDESC Sim Nacional
EVENTO / REUNIAO | COMPROMISSO

Inicio| dd/mm/aaaa Fim| dd/mm/aaaa

DESLOCAMENTOS SALVOS

‘Origem Destino UF Local Saida Duragao Transporte
NOVO DESLOCAMENTO
‘I dd/mm/aaaa | |Origern | |Deslino | UF  «| |Local «||hh:mm hh:mm Transporte v ‘

OBJETIVOS Selecione o Objetivo.. v

|7 Detalhamento do Objetivo da Viagem

[ Voltar J [Cnnﬁrmar Snlicila(;ﬁn}

e No campo “NOVO DESLOCAMENTO?”, coloque a data de saida, municipio de
saida, municipio de destino, selecione o estado, indique se trata de capital ou néo,
registre o horario de saida, o tempo de duracdo estimado para o trajeto e o tipo de

transporte a ser utilizado. Apos, clique no icone para salvar o deslocamento.

IDENTIFICACAO
Matricula Nome Email

6642896 Simone Soares Silva simone_silva@udesc br
Lotagio Setor Cargo Chefe Imediato
REITORIA CAD Tec. Univ. de Desenveolvimento Marilha dos Santos
Banco Agéncia Conta Corrente
001- BANCO DO BRASIL 1453-2 16087-7
REITORIA Prdprios UDESC Sim Nacional
EVENTO / REUNIAQ /| COMPROMISSO

Inicio| dd/mm/aaaa Fim| dd/mm/aaaa

DESLOCAMENTOS SALVOS

Origem Destino UF Local Saida Duracio Transporte
NOVO DESLOCAMENTO
‘l dd/mm/aaaa | |Origem | IDestino I UF  w||Local ~ hh:mml hh:mm Transporte v j

OBJETIVOS Selecione ¢ Objetivo... v

( Detalhamento do Objetive da Viagem

[ Voltar ] [Conﬁmmr Solicilagﬁa]

e Apos clicar no icone = “SALVAR?”, as informag¢des do deslocamento inicial
ficardo registradas no campo superior, liberando espaco para registro do trecho de
retorno. Registre as informacdes de retorno (data, cidade de saida, destino, estado,



se capital ou interior, horario de saida, tempo estimado para o trajeto e tipo de

transporte. Clique no icone “SALVAR”.

IDENTIFICAGAO
Matricula Nome Email

6642896 Simone Seares Silva simone.silva@udesc.br
Lotagio Setor Cargo Chefe Imediato
REITORIA CAD Tec. Univ. de Dasenvalvimento Marilha dos Santos
Banco Agéncia Conta Cormrente
001- BANCO DO BRASIL 1453-2 116087-7
REITORIA Proprios UDESC Sim Nacional
EVENTO / REUNIAQ | COMPROMISSO
DESLOCAMENTOS SALVOS
Origem Destino UF Local Saida Duragio Transporte
31/08/2021 FLORIANOPOLIS B. CAMBORIU 08:30 02:00 i}
NOVO DESLOCAMENTO
“ ddimm/aaaa | [B. CAMBORID | [Destino | [8C~] [interior_~] [hh:mm hh:mm Veiculo UDESC  + ‘
OBJETVOS

|7 Detalhamento do Objetivo da Viagem

e Selecione o objetivo da viagem e, no campo “Detalhamento do Objetivo da
Viagem” registre o objetivo e justificativa do deslocamento de maneira clara e
detalhada. Utilize esse campo para inserir outras informacbes que julgar
pertinentes e clique em “CONFIRMAR SOLICITACAO”.

e Algumas situac@es exigirdo a inclusdo de justificativas de excec¢do especificas:

a) Viagem Urgente: caso o0 seu deslocamento ocorra em periodo inferior ao
previsto na IN 006/2021, sera necessario informar o motivo do pedido da
viagem nao ter ocorrido em tempo habil;

b) Viagem aérea para SC/RS/PR: caso a viagem seja para os estados SC, RS
ou PR com transporte aéreo, é obrigatdrio incluir justificativa de interesse
publico para escolha do transporte;

c) Viagem inclui sdbado, domingo ou feriado: Em caso da viagem ocorrer
em sabado, domingo ou feriado, é obrigatorio incluir justificativa de
interesse publico.

JUSTIFICATIVAS DE EXCECAO

ATEH(;KO: O PREENCHIMENTO NAOQ GARANTE A APRCIVAI;ZAD!

— Viagem Urgente

— Viagem aerea para SC/RS/PR

— Viagem inclui sabado, domingo ou feriado

[ Voltar J [Cnnfirmar Snlicitn(;‘én}




e Ap6s clicar em “CONFIRMAR SOLICITACAO”, a chefia imediata (conforme
informada pelo solicitante no sistema) receberé notificagdo, via e-mail.




