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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DO ESTADO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA

UDESC

Reitoria
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao

Florianépolis, 23 de margo de 2022.

OFICIO Ne° 52/2022 PROPPG/REIT/UDESC

ASSUNTO: INFORMAGOES E PROCEDIMENTOS PARA A CONCESSAO DE RECURSOS DE
CUSTEIO EM 2022 DO PROAP — AUXPE AOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO DA
UDESC

Senhores/as,

Cumprimentando-os/as cordialmente, por meio deste INFORMAMOS sobre a concessao dos
recursos PROAP - AUXPE pela CAPES, neste ano de 2022, cujos sao para custeio para apoiar o
desenvolvimento das atividades académicas e cientificas dos programas de pds-graduacgao stricto
sensu académicos, disposto no Oficio Circular n°® 3/2022-GAB/PR/CAPES, de 16 de margo de 2022.

Conforme o Oficio Circular supracitado, os recursos a serem concedidos por PPG estado
dispostos na Tabela 1. No calculo da concessao referente a 2022 foram considerados os mesmos

critérios utilizados no calculo da concesséo referente a 2021.

Por meio do presente oficio, também orientamos sobre os PROCEDIMENTOS
NECESSARIOS para a celebragdo dos AUXPEs/concess&o dos recursos financeiros, cujo se dara
em nome dos/as coordenadores/as atuais. Se ndo houve a alteracdo de coordenagao, ou seja, o/a
coordenador/a atual ja recebeu a concessdo de 2021 do PROAP/AUXPE, alguns dos
procedimentos indicados ndo necessitardo de ser executados, uma vez que ja foram realizados no

passado. Isto esta descrito mais adiante.

Aos/As
Diretores/as de Pesquisa e Pés-Graduagao

Coordenadores/as de Pés-Graduagao
Centros de Ensino da UDESC
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Finalizado os procedimentos necessarios, por parte dos coordenadores/as, 0S recursos
financeiros ficarao disponiveis em conta do Banco do Brasil, em nome do/a coordenador/a, cujo
acessa por meio de cartao pesquisador — emitido para exclusivamente para os recursos do PROAP
-. A informacéao acerca dos recursos € apresentada na tabela 1, cuja traz o valor a ser concedido
por PPG, em 2022. Além da informacdo, por meio deste ORIENTAMOS com relacdo a
procedimentos necessarios para serem executados pelos/as coordenadores/as atuais para

efetivacdo do empenhamento dos recursos.

Com relagéo aos AUXPEs atualmente vigentes utilizados para repasse do PROAP em 2021,
e que terdao a sua vigéncia expirada em 30/04/2022, a capes esclarece que poderdo ser
prorrogados. Nesse sentido, quando for realizado o peticionamento pela PROPPG, ja sera incluida
a solicitacdo de prorrogagao da vigéncia. Contudo, isto SOMENTE sera possivel de ser feito
aqueles/as peticionamentos cujos coordenadores/as que receberam o AUXPE 2021 e receberdo o
AUXPE 2022. Os/as demais coordenadores/as que finalizaram ou estdo finalizando os seus
mandatos, NAO poderao prorrogar a vigéncia do AUXPE para utilizagéo dos recursos. Isto decorre

do fato de que uma vez finalizado o mandato o/a coordenador/a precisa prestar contas do recurso.

CONCESSAO FINANCEIRA PROAP — AUXPE 2022 AOS PPGS DA UDESC

Tabela 1. Valor Concessao do PROAP de 2022 aos PPGs da UDESC

CODIGO DOPPG NOME DO PPG Concesséao (R$)

41002016020P3 ADMINISTRAGAO 32.446,00
41002016010P8 ARTES VISUAIS 38.284,00
41002016008P3 CIENCIA ANIMAL 62.406,00
41002016003P1 CIENCIA DO SOLO 57.030,00
41002016001P9 CIENCIA E ENGENHARIA DE MATERIAIS 46.190,00
41002016164P5 CIENCIA E TECNOLOGIA DE ALIMENTOS 14.900,00
41002016158P5 CIENCIAS AMBIENTAIS 15.232,00
41002016004P8 CIENCIAS DO MOVIMENTO HUMANO 73.464,00
41002016023P2 COMPUTAGAO APLICADA 14.624,00
41002016022P6 DESIGN 12.836,00
41002016015P0 EDUCAGCAO 60.234,00
41002016157P9 ENGENHARIA CIVIL 11.920,00
41002016018P9 ENGENHARIA ELETRICA 30.544,00
41002016024P9 ENGENHARIA FLORESTAL 23.510,00
41002016019P5 ENGENHARIA MECANICA 10.430,00
41002016011P4 FiSICA 9.000,00
41002016021P0 FISIOTERAPIA 16.888,00
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41002016013P7 HISTORIA 43.976,00
41002016014P3 MUSICA 24.808,00
41002016016P6 PLANEJ. TERRITORIAL E DESEN. SOCIO AMBIENTAL 29.860,00
41002016007P7 PRODUGAO VEGETAL 79.242,00
41002016162P2 QUIMICA APLICADA 8.526,00

41002016005P4 TEATRO 61.620,00
41002016156P2 ZOOTECNIA 17.880,00
PR PRO-REITORIA 79.586,00
TOTAL UDESC 875.436,00

PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRAGAO DOS AUXPES

1. ATUALIZAGAO DO CADASTRO NA SUCUPIRA

Conforme ja mencionado anteriormente, a concessao financeira/celebracdo dos AUXPE se dara
em nome dos/as coordenadores/as de Pds-Graduagao. Para tanto, a CAPES solicitou que o
cadastro dos/as coordenadores/as atuais esteja atualizado na Plataforma Sucupira
impreterivelmente até o dia 25 de margo de 2022. E importante registrar que uma vez empenhado
0 recurso em nome dos coordenadores/as que constam na Sucupira, ndo ha possibilidade de

transferir para outro/a coordenador/a.

Para a celebragcdo do AUXPE com os Coordenadores, sera utilizada a ferramenta de
peticionamento eletrénico, no Sistema Eletronico de Informagbes da CAPES (SEI/CAPES). A Pro6-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao sera a responsavel pela realizagdo dos peticionamentos no
SEI/CAPES. No processo de peticionamento, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao
necessitara que os coordenadores sigam os procedimentos indicados nos proximos itens deste
oficio, sob a supervisdo e coordenacdo das Diregcbes de Pesquisa e Pds-Graduacao. Contudo,
anterior ao peticionamento, é necessario que os Coordenadores estejam cadastrados com perfil de

usuario externo naquele sistema (SEI/CAPES).
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2. CADASTRO DO/A COORDENADOR/A ATUAL DO PPG NO SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMAGOES DA CAPES (SEI/CAPES) COM O PERFIL
“USUARIO EXTERNO”

As providéncias para o cadastro no SEI/CAPES deverao ser
imediatas

As orientagdes que seguem, acerca do cadastro no SEI/CAPES sao oriundas do Oficio
Circular n° 3/2022-CPG/CGSI/DPB/CAPES, de 18 de margo de 2022.

Caso o(a) coordenador(a) ja tenha cadastro em tal sistema, sugerimos acesso para confirmar
se o cadastro esta ativo. Aqueles(as) que ndao possuem cadastro, deverao seguir as orientacoes

disponiveis em https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/sei, que em resumo, sio:

a) Preenchimento do Formulario de Cadastro e definichio de senha no link:

https://sei.capes.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo enviar c

adastro&acao origem=usuario externo avisa cadastro&id orgao acesso externo=
0;

b) Preenchimento do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade (disponivel

em: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-

conteudo/11022021_termoconcordanciasei.pdf) e assinatura digital com Certificado

Digital ICP-Brasil* ou com Assinador Digital do Governo Federal
( https://assinador.iti.br/ )**

*Somente seréo aceitos PDFs do termo assinado digitalmente com o uso de Certificado Digital ICP-
Brasil se o assinador utilizado usar o padréo de assinatura PAdE, o PDF for mantido na extenséo .pdf e
verificavel pela pagina https://verificador.iti.gov/

** Para maiores informagdes sobre a utilizagado do servigo da assinatura digital do gov.br, acesse
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

c) Envio do Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade juntamente com a

copia do documento de identificagdo para sei.usuarioexterno@capes.gov.br, com

copia para proppg.reitoria@udesc.br.

d) Apods a analise da documentagao o interessado sera comunicado pela Coordenacao
de Gestao de Documentos (CGD) da CAPES sobre a efetividade do cadastro.

N

O P4g. 04 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00011817/2022 e o c6digo QWT586I2.


https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/sei
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisa_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisa_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisa_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/11022021_termoconcordanciasei.pdf
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/11022021_termoconcordanciasei.pdf
https://assinador.iti.br/
mailto:sei.usuarioexterno@capes.gov.br
mailto:proppg.reitoria@udesc.br

@  ESTADO DE SANTA CATARINA
@@)  SECRETARIA DO ESTADO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
UDESC

3. PETICIONAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES DA CAPES

Apos a regularizacao do cadastro de usudrio externo
pelos/as coordenadores/as, no SEI CAPES, esta Pro-Reitoria
devera peticionar o Termo de Solicitacdo de Auxilio Financeiro
dos PPGs

Para tanto, é necessario que os/as coordenadores/as enviem a PROPPG, por meio do SGPe
no endereco setorial UDESC/REIT/PROPPG, as informacgdes necessarias ao peticionamento.

Para isto: Criar um Documento Digital no SGPe (Assunto: 429 — PROGRAMA ESPECIAL;
Classe: 429 - PROGRAMA ESPECIAL e Detalhamento do assunto: CONCESSAO PROAP/AUXPE
2022 - NOME DO PROGRAMA — NOME DO/A COORDENADOR/A) e adicionar:

v A peca “Termo de Concordancia e Veracidade” enviada a CAPES para
cadastramento no SElI CAPES. Coordenadores/as cujos/as estdo recebendo

pela primeira vez os recursos do PROAP/AUXPE.

v Plano de Trabalho Institucional e Plano de Aplicagao (item A). Todos/as os/as
coordenadores/as.

v Dados do Beneficiario (item C). Coordenadores/as cujos/as estdo recebendo
pela primeira vez os recursos do PROAP/AUXPE.

a) Plano de Trabalho Institucional (PTl) e Plano de Aplicagao (PA)
Considerando o valor definido para o PPG (Tabela 1), PROVIDENCIAR a projecao de uso do

recurso no “Plano de Trabalho Institucional - PTI” (Anexo 1) e no “Plano de Aplicagao - PA”

(Anexo 2). O valor final a constar no PTl e no PA devem ser idénticos e idénticos ao valor definido
ao PPG, conforme Tabela 1. Considerar uso deste recurso - data fim -, que sera repassado

personalissimamente as coordenacdes, a data de 30/04/2023, conforme informado no Oficio.

Apés preencher o PTl e o PA, gerar seus PDFs, inserir no processo SGPe ja criado e

proceder com a assinatura de ambos.

B) Dados do/a Beneficiario/a

O Anexo 3 devera ser preenchido APENAS pelos/as beneficiarios/as — coordenadores/as de

PPGs — que NAO celebraram o AUXPE referente a concessdo PROAP 2021, e s&o, no presente
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momento, responsaveis pela coordenacdo do Programa de Pds-Graduacgdo beneficiada pela
concessdo PROAP 2022.

Os dados solicitados no Anexo 3 serdo utilizados no peticionamento do SEI/CAPES a ser
realizado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo. Quaisquer faltas de informacdes

necessarias inviabilizara o processo do peticionamento.

Os peticionamentos serao realizados conforme a ordem de
chegada dos documentos por meio do SGPe na PROPPG. O
quanto antes os documentos chegarem, mais rapidamente os
peticionamentos serao realizados e mais rapidamente os
recursos serdo disponibilizados pela CAPES.

A CAPES informa que “caso o peticionamento eletrbnico seja realizado corretamente, em
relacdo aos AUXPEs referentes a concessao dos PPGs, a aérea técnica do PROAP liberara o
Termo peticionado para assinatura dos Coordenadores do PPG, como usuarios externos”. Ou

seja, sera solicitada a assinatura eletrénica naquele sistema (SEI CAPES).

PAGAMENTO DOS AUXPES PELA CAPES

1. SOLICITACAO DO CARTAO PESQUISADOR

Apods a finalizagdo dos procedimentos de celebragcao do AUXPE, sera providenciado o
pagamento dos AUXPEs mediante o Sistema de Concessao de Bolsas e Auxilios (SCBA). “Para
que o pagamento seja possivel, cabe ao coordenador acessar o SCBA e solicitar o cartdo
pesquisador, na aba Complementar Dados, disponivel no processo do beneficiario. Solicitado o
cartdo, recomendamos que o beneficiario realize a leitura do Manual Cartdo BB Pesquisa/CAPES.
Lembramos que, caso o beneficiario ja possua o cartdo pesquisador, ndo havera a necessidade de
acessar a aba Complementar Dados e solicitar o cartdo” (Oficio Circular n® 3/2022-
CPG/CGSI/DPB/CAPES).
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v A solicitacdo do cartdo pesquisador devera ser feita
pelo/a coordenador/a na plataforma SCBA da CAPES;

v Caso o beneficiario ja possua o cartao pesquisador, nao
havera a necessidade de acessar a aba Complementar

Dados e solicitar cartdo

Solicitado o cartdo, a CAPES recomenda que o beneficiario realize a leitura do Manual

Cartao BB Pesquisa/CAPES, em https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/07022017-

manual-cartao-pesquisador-capes-bb-01022017revisado-pelo-bb-final-pdf.

E de responsabilidade dos/as coordenadores/as conhecerem as normativas que regem o
AUXPE, a Portaria n° 156, de 28 de novembro de 2014 (regulamento vigente do PROAP), que pode

ser encontrada em https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/bolsas/bolsas-no-pais/proap, como também o Circular n° 3/2022-
CPG/CGSI/DPB/CAPES.

Cientes da complexidade dos procedimentos acima expostos, colocamo-nos a disposicéo

para maiores esclarecimentos.

Respeitosamente,

Leticia Sequinatto
Pré-reitora de Pesquisa e Pds-Graduagéao
(assinado digitalmente)

N
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