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INSTRUCAO NORMATIVA N.2 004, DE 21 DE MARCO DE 2024.

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO - PROPPG

Estabelece procedimentos para requerimentos de
reconhecimento de diplomas — nivel: pds-
graduacao stricto-sensu.

A PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO - PROPPG da FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DO
ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC, usando da competéncia e atribui¢Ges estabelecidas pelo Art.
33 do Estatuto e Art.25 inciso Xll do Regimento Geral da UDESC, conforme o processo UDESC
4790/2024, e

CONSIDERANDO:

A Resolugdo CNE/CES n2 1, de 25 de julho de 2022;
A Portaria Normativa MEC N222, de 13 de dezembro de 2016;

O Decreto 1.793/2018, de 08 de novembro de 2018;

RESOLVE:

Art. 12 Poderd requerer a qualquer tempo o reconhecimento do diploma, aquele cujo curso
concluido apresente equivaléncia em nivel e area a curso de pds-graduacdo strictu sensuem
ofertamento na UDESC e que a formacdo recebida tenha o mesmo valor formativo daquela do
curso reconhecedor necessario para o desempenho da carreira ou profissdo no Brasil.

Art. 22 Serd utilizada obrigatoriamente, para a submissao dos processos de reconhecimento de
diplomas estrangeiros de pds-graduacdo strico sensu na UDESC, o portal de tecnologia da
informacdo disponibilizado pelo Ministério da Educacdo (MEC), Plataforma Carolina Bori, acessivel
via website https://carolinabori.mec.gov.br.

Art. 32 UDESC nao fara o reconhecimento de diplomas emitidos por programas de pds-graduagao
gue ndo prevejam a defesa publica da tese ou dissertacgao.

Art. 42 A UDESC ndo fard o reconhecimento de teses ou dissertacdes que foram concluidas e
defendidas por mais de uma pessoa.
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DA DOCUMENTAGAO REQUERIDA
PARA OS TRAMITES SIMPLIFICADO OU NORMAL

Art. 52 O requerimento para reconhecimento do diploma deve estar acompanhado dos
documentos abaixo identificados e organizados sob responsabilidade do requerente, na
seguinte ordem:

| — Cadastro proprio na Plataforma Carolina Bori contendo os dados pessoais, documento
de identificacdo e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), e, quando houver vinculagao institucional
no Brasil, informagdes acerca dessa vinculagao institucional;

I — Coépia digital ou digitalizada do diploma devidamente registrado pela instituicdo
responsavel pela diplomacgao, de acordo com a legislagdo vigente no pais de origem, devidamente
autenticados:-  por autoridade consular competente; ou-  Conveng¢ao da Apostila de Haia,
conforme disposto no Decreto Federal No8.660 de 29 de janeiro de 2016; ou- em observancia a
acordos internacionais firmados entre a UDESC e outras Instituicdes de Ensino Superior no exterior
para reconhecimento de seus diplomas.

Il — Cépia digital da tese ou dissertacdo, acompanhada dos seguintes documentos:a) Ata ou
documento oficial da instituicdo de origem, contendo:- a data da defesa;- o titulo do trabalho; -
a sua aprovacao e conceitos outorgados.b) Documento oficial da instituicdo de origem, contendo:-
nomes dos participantes da banca examinadora e do(a) orientador(a) acompanhados dos
respectivos curriculos resumidos, com indicacdo de site contendo os curriculos completos .

IV — Se for programa ou curso de poés-graduacdo que tenha previsdao de disciplinas ou outras
atividades obrigatdrias a serem cursadas pelo candidato ao titulo, além das atividades de
pesquisa, devera fornecer:: cOpia digital ou digitalizada do histdrico escolar, descrevendo as
disciplinas ou atividades cursadas, com os respectivos periodos e carga horaria e/ou
correspondéncia de créditos totais, indicando a frequéncia e o resultado das avaliacGes em
cada disciplina;

V — Se for programa ou curso que ndo tenha previsdo de disciplinas ou outras atividades a
serem cursadas pelo candidato ao titulo além das atividades de pesquisa, devera fornecer:-
declaracdo ou documentacdo da instituicdo explicando os requisitos e critérios de avaliagdo
necessarios a obtencao do titulo;

VI — Descricdo resumida das atividades de pesquisa realizadas e, quando houver, cépia
digital ou endereco eletrénico dos trabalhos cientificos decorrentes da dissertacdo ou
tese, publicados e/ou apresentados em congressos ou reunides académico-cientificas,
indicando a autoria, o nome do periddico e a data da publicacdo;

VIl — Documentacdo complementar para tramitacdo simplificada ou normal:
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a) Somente para tramite simplificado: documentacdo comprobatdria de ter sido bolsista de
agéncia governamenal brasileira.

b) Somente para tramite normal: resultados da avaliacdo externa do curso ou programa de pos-

graduacdo da instituicdo, quando houver, e outras informacdes existentes acerca da reputacao

do programa indicadas em documentos, relatdrios ou reportagens.

DA TRAMITACAO SIMPLIFICADA

Art. 6° Receberdo tramitagao simplificada os seguintes casos:

| — Diplomas oriundos de cursos de pds-graduacao stricto sensu estrangeiros, cujos diplomas
tenham sido objeto de reconhecimento nos ultimios 6 (seis) anos na UDESC, em drea
similar de pesquisa;

Il — Diplomas oriundos de cursos ou programas estrangeiros indicados na lista especifica
produzida pelo MEC e disponibilizada por meio da Plataforma Carolina Bori;

IIl — Diplomas obtidos no exterior em cursos ou programas estrangeiros listados na Plataforma
Carolina Bori, que receberam estudantes com bolsa concedida por agéncia governamental
brasileira;

IV — Diplomas obtidos no exterior em programa para o qual haja acordo de dupla
titulacdo com programa de pds-graduacdo stricto sensu (mestrado e/ou doutorado) do
SNPG, avaliado e recomendado pela Capes.

Art. 72 Caberd a UDESC, ao receber e constatar a informacdo de que se trata de tramitacao
simplificada, encerrar o processo de reconhecimento em até 90 (noventa) dias, contatos do
recebimento, pela UDESC, através da Plataforma Carolina Bori, de toda a documentagao exigida
no art. 52 desta Instrucdo Normativa.

Art. 82 A tramitacdo simplificada de que trata o caput deverda ser ater exclusivamente ao
exame da documentacdo comprobatéria da diplomacdo nos cursos especificados no caput,
prescindindo de andlise aprofundada ou processo avaliativo especifico. Este exame devera ser
realizado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo, sendo, assim, nos processos de tramitacdo
simplificada, dispensada a andlise da Comissao Avaliadora.

DA TRAMITACAO NORMAL

Art. 92 Recebera tramitacdo normal, o processo cujo diploma apresentado para
reconhecimento seja oriundo de curso ou programa estrangeiro que ndo atenda aos requisitos
da tramitacdo simplificada.

Pag. 3 de 8

D

~ P4g. 03 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00004790/2024 e o cédigo FE8BM22U2.



UupEsc

u UNIVERSIDADE
'.1 DO ESTADO DE

SANTA CATARINA

Art. 102 O processo de reconhecimento de diploma realizado através da tramitacdo normal ser3,
obrigatoriamente, submetido a exame e julgamento por Comissdo Avaliadora prépria.

Art. 11 O tempo para conclusdo do processo de reconhecimento de diploma com tramita¢cdo normal
serd de no maximo 180 (cento e oitenta) dias, a contar do recebimento, pela UDESC, através da
Plataforma Carolina Bori, de toda a documentacdo exigida no art. 52 desta Instrucdo Normativa.

§ 12 N3o serd considerado descumprimento do prazo mencionado no caput a interrupgao
do processo de revalidacdo ou reconhecimento de diplomas por motivo de recesso escolar
legalmente justificado ou por qualquer condi¢dao obstativa a que a instituicao revalidadora ou
reconhecedora ndo tenha dado causa.

§ 22 Durante o processo de reconhecimento, a universidade, por meio da Pré-Reitoria de Pesquisa
e Pés-Graduacgao, mediante justificativa fundamentada, podera solicitar ao MEC a ampliacao do
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, no maximo por igual periodo.

§ 32 O prazo de 180 (cento e oitenta) dias a que se refere o caput consiste natramitagao
ordindria do processo. Eventuais pedidos de reconsideracdo a Camara de Pesquisa e POs-
Graduagdo ou recursos ao Conselho Universitdrio, bem como a solicitacio de novos
documentos por parte da Comissdao Avaliadora, poderdao implicar na ampliagdo de prazo
mencionada no pardagrafo anterior.

§ 42 O descumprimento dos prazos previstos nesta Instru¢cdo Normativa sujeitard os responsaveis
— docentes, técnicos ou discentes — ao Regime Disciplinar previsto nos Pag. 5 de 9arts. 195 a 199
para os docentes, arts. 218 a 229 para os discentes e 240 a 245 para os técnicos, da Resolucdo No
044/2007 do CONSUNI — Regimento Geral da UDESC.

COMPETENCIAS E OBRIGAGOES DOS SETORES DA UDESC

Art. 12 As competéncias e obrigacdes dos setores da Udesc envolvidos nesse processo sdo elencados
no quadro abaixo:

SETORES DA UDESC COMPETENCIAS E OBRIGAGOES
e Receber na plataforma Carolina Bori o pedido de reconhecimento de
PRO-REITORIA DE POS diploma.
GRADUACAO/COORDENAGAO | e Conferir documentos, se necessario, solicitar ajustes;
DE POS-GRADUAGAO e Encaminhar pedido a dire¢do de pesquisa e pds-graduacdo do curso
equivalente.
DIRECAO DE PESQUISA E POS- | o Solicita ao Diretor Geral do Centro de ensino a nomeacdo de
GRADUACAO DO CENTRO DE comissao avaliadora.
ENSINO e Encaminha o processo ao presidente da comissao.
DIRETOR GERAL DO CENTRO e Nomeia comissdo avaliadora.
DE ENSINO

Pag. 4 de 8

D

00 P4g. 04 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00004790/2024 e o cédigo FE8BM22U2.



UupEsc

u UNIVERSIDADE
'.1 DO ESTADO DE

SANTA CATARINA

SETORES DA UDESC

COMPETENCIAS E OBRIGACOES

COMISSAO AVALIADORA
PROPRIA

Examina o pedido de reconhecimento e emite parecer

PRESIDENCIA DA COMISSAO
AVALIADORA PROPRIA

Submete o parecer emitido a homologacdo do colegiado do
programa.
Enviar o processo a Presidéncia da Camara de Pesquisa e Pds-
Graduacao.

COLEGIADO DO PROGRAMA
DE POS-GRADUACAO

Homologa/Ndo homologa o parecer emitido

CONSUNI - CAMARA DE
PESQUISA E POS-
GRADUACAO - PRESIDENTE

Receber os processos com pareceres emitidos pelas comissdes dos
programas, e lhes designar relatores.

CONSUNI - CAMARA DE
PESQUISA E POS-
GRADUACAO — RELATOR

Receber o processo para emissdo de parecer.

Apresentar, na Camara, o relato de seu parecer.

Encaminhar ao Presidente da Camara o processo com o parecer
aprovado ou reprovado.

SETOR DE DIPLOMAS

Solicita e confere documentacao original.
Realizar apostilamento.

Quadro 1. Competéncias e ObrigacGes

Art. 13 O Processo se inicia com o cadastro que é feito exclusivamente via Plataforma Carolina

DO TRAMITE DO PROCESSO

Bori, disponibilizada e mantida pelo governo federal.

Art. 14 A Coordenacgao de Pds-Graduacao da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao, recebera o

pedido na Plataforma Carolina Bori, e realizard os seguintes procedimentos:

| — Conferir a totalidade e a pertinéncia dos documentos solicitados;

Il — Comunicar ao requerente, no prazo de 30 dias, contados a partir do recebimento dopedido,
guando do indeferimento;

Il = Comunicar ao requerente, no prazo de 30 dias, contados a partir do recebimento dopedido,

da necessidade de suplementac¢do da documentacdo, quando for o caso;

IV — Caso julgue necessario, requerer a traducdo da documentacdo, nos termos do § 12do art. 27

da Portaria Normativa MEC N222, de 13 de dezembro de 2016.

V — Constatada a adequacdo da documentacdo, encaminhar a documentacao, no prazo de 15
(quinze) dias do recebimento, via Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos (SGP-e), por
meio da Coordenacdo de Pds-Graduacdo, ao Diretor de Pesquisa e Pés-Graduacdo do Centro

que oferece o curso de pds-graduacdo equivalente ao do requerente.
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Art. 15 Apds o receber o processo via SGP-e, o Diretor de Pesquisa e Pds-graduacao do Centro dever3,
em até 15 (quinze) dias, solicitar, ao Diretor Geral, a nomeacdo da Comissao Avaliadora.

§ 12 A Comissdo Avaliadora serd composta pelo(a) coordenador e mais dois docentes
permanentes do programa mais adequado para o reconhecimento, sendo a presidéncia
exercida pelo(a) coordenador(a) do programa.

§ 22 Emitida a portaria, o Diretor de Pesquisa e Pds-graduacao do Centro devera encaminhar,
em até 15 (quinze) dias, via SGP-e, o processo ao presidente da Comissdao Avaliadora

Art. 16 Apds o recebimento do processo, via SGP-e, o presidente da Comissdao Avaliadora de
reconhecimento, no prazo de 15 (quinze) dias, deverd convocar os demais integrantes para a andlise
do processo e emissao do parecer.

Paragrafo unico. A Comissao Avaliadora tem até 60 (sessenta) dias para finalizar a analise, emitir
o parecer no SGP-e e homologd-lo no colegiado do programa.

Art. 17 E facultado a Comissdo Avaliadora, quando julgar necessario, solicitar para que o requerente
apresente novos documentos ou novas informagdes e procedimentos complementares, como
também, solicitar tradugdo juramentada de documentos que constem no processo.

§ 12 O prazo para que o interessado atenda ao caput deste artigo serd determinado pela Comissao
Avaliadora, ndo podendo ser maior que 30 (trinta) dias, observando-se o disposto no art. 11,
devendo este prazo ser somado ao prazo estabelecido no pardgrafo Unico do art. 16 para a
finalizagao dos trabalhos da Comissao Avaliadora.

§ 22 N3o acontecendo o atendimento ao estabelecido no paragrafo anterior, a Comissao
Avaliadora se manifestard, no seu parecer circunstanciado, peloindeferimento do pedido

Art. 18 Para examinar o pedido de reconhecimento do diploma e emitir seu parecer, a
Comissdo Avaliadora deverd observar os requisitos estabelecidos no Artigo 18 da Resolucao
CNE/CES n2 1, de 25 de julho de 2022, a seguir transcrito:

“Art. 18. O processo de reconhecimento dar-se-a a partir da avaliagdo de mérito do
desempenho académico do interessado e de seu aproveitamento na realizacdo da pds-
graduagdo stricto sensu, das condi¢des de organiza¢do académica do curso e, quando
for o caso, do desempenho global da instituicdo ofertante, especialmente na atividade de
pesquisa.

§ 12 O processo de avaliagdo devera considerar as caracteristicas do curso estrangeiro,
tais como a organizagdo institucional da pesquisa académica no ambito da pds-graduacdo
stricto sensu, a forma de avaliagdo do(a) candidato(a) para integralizagdo do curso
e o processo de orientac¢do e defesa da tese ou dissertacao.

§ 22 O processo de avaliacdo devera considerar, pela universidade responsavel
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pelo reconhecimento, diplomas resultantes de cursos com caracteristicas curriculares
e de organizacdo de pesquisa na area, mesmo que ndo completamente coincidentes com
seus préprios programas e cursos stricto sensu ofertados.

§ 32 Para o cumprimento do disposto no paragrafo anterior, a universidade poders,
a seu critério, organizar comités de avaliagdo com a participacdo de professores e
pesquisadores externos ao corpo docente institucional que possuam perfil académico-
cientifico adequado a avaliagdo do processo especifico.” (Fonte: Resolugdo CNE/CES n@
1, de 25 de julho de 2022)

§ 12 - O parecer circunstanciado produzido pela Comissao Avaliadora deve seguir rigorosamente
o modelo do Anexo Unico desta Instrugdo Normativa e devera ser inserido como
documentacdo suplementar no respectivo processo no SGP-e pelo Presidente da Comissao
Avaliadora. A comissdo deverd fazer constar no anexo unico:

| — Identificacdo do requerente (nome completo);

Il — Nome da instituicao que expediu o diploma;

Il — cidade e pais de localizacdo da instituicdo que expediu o diploma;

IV —Nome do curso concluido;

V — Qualificacdo conferida no diploma (titulo ou grau recebido);

VI — Data de inicio e data de término do curso;

VIl — Curso de pds-graduacdo da UDESC que apresenta equivaléncia com o concluido pelo
requerente;

VIII — Similitude entre o curso concluido pelo requerente com as exigéncias minimas de
formacao estabelecidas nos documentos de area da CAPES em vigor;

IX — Analise fundamentada, clara e congruente;

X — Local e data, nome completo dos membros da Comissdo Avaliadora com respectivas
assinaturas.

§ 22 — O curriculo do curso cujo diploma estd em processo de reconhecimento deve ser avaliado
de acordo com os documentos de area da CAPES, conforme o inciso VIII do paragrafo 19, deste
art. 18, e ndo em relagdo ao grau de similaridade que apresenta com o programa que esta
realizando o reconhecimento do diploma, de modo que o processo de reconhecimento de
diplomas de pds-graduacgado stricto sensu na UDESC possa contemplar cursos que tenham uma
estrutura curricular diferente do curso do qual fazem parte os membros da comissdao de
reconhecimento, e, inclusive, diplomas emitidos por programas que ndo exigem, para sua
conclusdo, a frequéncia a disciplinas obrigatdrias, conforme o § 12, do art. 52 desta Instrucao
Normativa

Art. 19 A presidéncia da Comissao Avaliadora, apds a emissao do parecer, devera:- Submeter, via

SGP-e, o parecer emitido a homologacdo do colegiado do programa.- Enviar o processo, via SGP-

e, a Presidéncia da Camara de Pesquisa e Pds-Graduagao.

Art. 20 Apds o recebimento, a Presidéncia da Camara devera designar um relator para a Camara de

Pesquisa e Pds-Graduacao.
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§1° Se o parecer do relator for aprovado pela Cadmara de Pesquisa e Pés-Graduacao, a
Presidéncia devera encaminhar o processo via Plataforma Carolina Bori, para
apostilamento, junto ao Setor de Diplomas da Reitoria.

§2° Se o parecer do relator for reprovado pela Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo, a
Presidéncia procederd ao indeferimento do processo, junto a Plataforma Carolina Bori.

Art. 21 Apés o recebimento do processo na Plataforma Carolina Bori, o servidor responsavel pelo
Setor de Diplomas deverd, no prazo de até 30 dias, solicitar ao interessado, a apresentacao
de todos os originais dos documentos que foram apresentados digitalmente durante o processo,

para conferéncia.

§ 12 Apds conferéncia da documentacao pelo servidor do setor de diplomas, e estando
adequada a documentacao, este procedera ao apostilamento.

§ 22 N3o estando adequada a documentacao, o servidor responsavel pelo Setor de Diplomas
procederd ao indeferimento do processo, junto a Plataforma Carolina Bori.

DOS RECURSOS E PEDIDOS DE RECONSIDERAGCAO

Art. 22 Das decisdes da Camara de Pesquisa e Pds-Graduacdo caberad pedido de reconsideragao
a prépria cdmara ou recurso ao plenario do Conselho Universitario, conforme os arts. 99 a 108 da
Resolugdo No 044/2007 do CONSUNI — Regimento Geral da UDESC.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa revoga a Instru¢cdo Normativa n° 002, de 20 de margo de 2020 e
demais disposicdes em contrario.

Floriandpolis, 21 de Marco de 2024.

Profa. Dra. Leticia Sequinatto Rossi
PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
(Assinado digitalmente via SGP-e)
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