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EDITAL N° 002/2023 - PROAD
PROGRAMA DE APOIO A CAPACITAGCAO DE TECNICOS UNIVERSITARIOS - REITORIA

A Pré-Reitora de Administracdo da Universidade do Estado
de Santa Catarina — UDESC, com base na Resolugdo n.
002/2022/CONSUNI e no wuso de suas atribuigbes
estatutdrias e regimentais, torna publico o presente Edital
sob supervisdo da Coordenadoria de Desenvolvimento
Humano - CDH

1. FINALIDADE

1.1 O Programa de Apoio a Capacitagdo de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2023, da Reitoria
da UDESC, objetiva normatizar o apoio a atualizagdo e capacitacdo dos Técnicos Universitarios
lotados na Reitoria e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar
qualidade ao desempenho das fungdes técnicas relacionadas a area de atuacdo do técnico na

Reitoria e/ou atender melhor as especificidades e demandas do setor em que o servidor trabalha.

1.2 O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdo de técnicos
universitarios da Reitoria em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizagdo técnica,

administrativa e gestdao, como cursos de curta duragdao, congressos e similares.

2. PUBLICO-ALVO

2.1 O PROCAPT 2023 contempla Técnicos Universitarios ou servidores cedidos ha mais de 1
(um) ano, com atuacdo na area técnica, lotados na Reitoria, que ndo estejam licenciados ou
afastados por qualquer razdo quando do pedido e durante o periodo de participagdo no

curso/evento.

3. RECURSOS

3.1 Os valores dos recursos financeiros alocados para o PROCAPT para custear passagens, diarias
e taxas de inscrigdo para o ano de 2023 serdo distribuidos da seguinte forma:
a) R$ 30.000,00 (trinta mil reais) de passagens aéreas ou terrestres;

b) R$ 30.000,00 (trinta mil reais) para pagamento de taxa de inscricdo;

c) R$ 10.000,00 (dez mil reais) para pagamento de diarias, limitado ao quantitativo de 4 (quatro)

didrias por evento.
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3.2 Havendo solicitagdes para auxilio individual que excedam o valor de R$ 4.000,00 ao longo
do ano de 2023, serdo analisados pela COPPTA e Pré-Reitoria de Administragdo a motivacgao e
o saldo restante de recursos destinados a cursos in company, a fim de verificar a disponibilidade

de repasse de valores para complementacdo de auxilios individuais requeridos.

3.3 Cabe a Coordenadoria de Desenvolvimento Humano - CDH monitorar o saldo dos recursos
do item 3.1.

4.INSCRICAO, SELECAO E CONCESSAO

4.1 As inscricdes para pedido de auxilio individual de técnicos universitérios poderdao ser
solicitadas a qualquer tempo, conforme a seguinte tramitacgao:
4.1.1 Criacdo de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema de Gestdo de
Protocolo Eletrénico — SGPe, assunto 193 - capacitacdo de servidor, contendo:
a) Ficha de inscricdo no PROCAPT 2023, devidamente preenchida e assinada
digitalmente (ANEXO III);
b) Declaragdo de pertinéncia ao cargo (ANEXO I);
c) Copia da ficha de inscricdo no evento;
d) Copia do aceite de trabalho cientifico ou relato de experiéncia, convite para o
evento ou similar (quando for o caso);
e) Copia do folheto ou site de divulgacao do evento contendo a programacao,
incluindo os subeventos que o servidor pretende participar;
f) Certidoes validas de Débito do FGTS; regularidade fiscal da Fazenda
Federal, Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a
instituicdo promotora do evento/curso;

4.1.2 Ciéncia e concordancia da chefia imediata;

4.1.3 Parecer da Comissdao Permanente de Pessoal Técnico Universitario - COPPTA
Setorial da Reitoria;

4.1.4 Parecer da CDH atestando que ndo havera Curso in Company compativel com a
capacitacdo solicitada no corrente ano e que fara também monitoramento de saldo
dos recursos previstos no item 3.1;

4.1.5 Autorizacdo da Pro-Reitoria de Administracdo para emissdo de empenho pela
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos — CLC;

4.1.6 Apds o empenho emitido, o processo digital sera devolvido ao servidor inscrito para
que, ao término do curso/evento/capacitacdo, sejam anexados ao processo o
certificado de conclusdo e o relatério técnico e encaminhado novamente a
Coordenadoria de Desenvolvimento Humano, que fard a analise do relatério,
registros e encaminhard para que a Coordenadoria de Finangas efetive o

pagamento.
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4.2 As inscrigdes no PROCAPT 2023 deverao respeitar as seguintes condigdes:
4.2.1 N3o ha limite de nimero de solicitagcbes de auxilio individual, respeitado o valor
maximo de R$ 4.000,00 por servidor, analisada a oportunidade e conveniéncia com o
interesse publico.
4.2.2 Excecdo para concessao de apoio a capacitacdo prevista neste edital devera ser
obrigatoriamente aplicada ao Técnico Universitario da Reitoria que for convocado pela
UDESC para participacdao em curso ou evento de atualizagdo ou capacitacdao. Neste caso,
o direito ao evento para capacitacdo ndo devera ser prejudicado.
4.2.3 Em caso de sobreposicdo de conteldo — evento onde mais de um técnico do mesmo
setor esteja envolvido, serdo analisados pela chefia imediata e pela COPPTA a
oportunidade e o interesse publico devidamente justificado e, conforme o caso, somente
um dos participantes podera pleitear auxilio PROCAPT ou os participantes poderdo pleitear
auxilio externo a esse Edital.
4.2.4 O PROCAPT contemplara eventos/cursos realizados no Brasil, organizados por
associagdes ou organismos cientificos ou de capacitagdao administrativa com reconhecida
qualidade, devendo estar vinculados a area de atuacdo — funcgOes técnicas especificas do
técnico na Reitoria e/ou as especificidades e demandas do setor em que o técnico

trabalha, respeitando o principio da economicidade.

5. DOS PRAZOS

5.1 Os processos com as solicitacdes de apoio ao PROCAPT 2023, com ciéncia e concordancia
da chefia imediata e parecer da COPPTA Setorial da Reitoria, deverao dar entrada na
Coordenadoria de Desenvolvimento Humano - CDH, com prazo de até 30 (trinta) dias anteriores
a data de inicio do evento/curso, quando da solicitacdo de auxilio para inscricdo, passagens e

diarias.

5.1.1 Os pedidos que ndo respeitarem os prazos estipulados serao indeferidos na origem.

6. OBRIGAGCOES DO CONTEMPLADO

6.1 O servidor contemplado com auxilio do PROCAPT devera:

I. Em caso de recebimento de auxilio de didrias e passagens observar os prazos e disposicoes
relativas a prestacdo de contas previstas nas normas proprias;

II. Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento encaminhar nota fiscal acompanhada
de cdpia do certificado do evento necessario para o pagamento;

III. Encaminhar relatorio técnico (Anexo II) com o de acordo da chefia imediata, no prazo de
trinta (30) dias, apos o retorno, para a Pro-Reitoria de Administracgdo.

Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do relatdrio técnico inviabilizard nova solicitacdo de auxilio

ao PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.
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7. DISPOSICOES FINAIS

7.1 O técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado a instancia
imediatamente superior, apenas uma vez para cada instancia, respeitando as determinagoes
do Estatuto e Regimento da UDESC.

7.2 Os casos omissos serdo deliberados pela Pro-Reitoria de Administragao.

7.3 O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até 31 de
dezembro de 2023.

Florianopolis, 3 de fevereiro de 2023

Marilha dos Santos
Pro-Reitora de Administracao
(assinado digitalmente)
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ANEXO I

DECLARAGCAO DE PERTINENCIA AO CARGO

Declaro haver pertinéncia da capacitacdo requerida pelo (a) servidor (a)

4

matricula , com as atividades desempenhadas em seu cargo, atendendo ao

disposto na Lei Complementar n° 345/2006.

Local e data.

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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ANEXO II

RELATORIO TECNICO DE CAPACITACAO

Dados do servidor solicitante

Nome Completo:

Cargo:

Lotacao:

Setor de Atuacdo:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada

Instituicdo promotora
da capacitacao:

Titulo da capacitacédo:

Carga Horaria:

Datas:

Local:

Modalidade: () Presencial () EAD

() Hibrido

Objetivos da capacitacao:

Resumo dos conhecimentos adquiridos

Aplicabilidade dos Conhecimentos na UDESC:

Assinatura digital servidor

Assinatura digital chefia imediata
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EDITAL 002/2023/PROAD
ANEXO III
FICHA DE INSCRICAO
Nome: Matricula:

Setor:

Tipo de auxilio requerido:

() Inscrigéo Valor estimado: R$
( ) Passagens [ ] Terrestre [ ]Aéreo Valor estimado: R$
( ) Diarias Quantidade:

Se solicita diaria(s) e estd em cargo de chefia assinale a qual FC estd atribuida:
[ JFC-01 [ ]FC-02 [ ]FC-03 [ ]FC-04 [ ]FC-05[ ]FC-06 [ ]FC-07 [ ]FC-08 [ ]FC-09 [ ]FC-10
Cargo: [ ] Téc. Universitario de Servigo/Execucdo/Suporte [ ] Téc. Universitario de Desenvolvimento

Justificativa do pedido:

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitagao pretendido:

Local de realizagdo incluindo cidade, estado e CEP:

Abrangéncia do evento/curso:

Periodo de realizacdo do evento/curso:

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco (incluindo cidade e CEP):

Dados Bancarios

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Pessoa para contato: Telefone e e-mail:

Assinatura digital do servidor
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Cddigo para verificagdo: L3747HEN

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

MARILHA DOS SANTOS (CPF: 053.XXX.329-XX) em 03/02/2023 as 14:23:46
Emitido por: "AC SOLUTI Multipla v5", emitido em 17/03/2022 - 09:50:00 e valido até 17/03/2025 - 09:50:00.
(Assinatura ICP-Brasil)
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