Assinatura- Cadastro de Usuario Externo

1. Acesse Menu / Cadastros Basicos / Interessado
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2. Para acrescentar Interessados a um processo abra o processo e depois cliqgue em Ac¢des /

Alterar Dados.

= Processo Digital

Processo | Pecas | Tramitagdes @ Tarefas | Junc¢des/VinculagSes = Volumes

Anterior Préximo

Dados do Processo Digital

Dados Adiclonais

Bz =

€ Criar tarefa

€ Imprimir Etiqueta

Orgdo:
Namero:

Processo do 5PP:

@

Entrada:

Setor de abertura:
Setor de origem:
Setor de competéncia:
Interessado(s):

Classe:

Assunto:

Detalhamento do assunto:

UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina
UDESC h 2022

r

10/08/2022

14:47

UDESC/REIT/SENOR - Setor de Documentacdo e Mormas
UDESC/REIT/SENOR - Setor de Documentacdo e Mormas
UDESC/REIT/PROPLAN - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Processo sobre Eliminag3o de Documentos

Eliminagdo de Documentos

Processo sobre Eliminag3e de Documentos Pro-Reitoria de Plangjamento

€ Imprimir
Comprovante

€ Encaminhar

Autuado em: € Arguivar

$ € Alterar Dados

€ Cadastrar Doc.
Vinculado

€ Visualizacio
Cronolégica

€ Copiar link do
Processo/Documento

3. Selecione a opgdo “Outros” no Campo Interessado e clique em “Préximo”.

Dados do Processo

Tipo: (@ Digital

Nimero externo:

Tipo de processo* ;| Administrati

Setor de abertura®*:| UDESC/REIT/SENCR
Setor de origem*:| UDESC/REIT/SENOR
Setor de competéncia': UDESC/REIT/PROPL
Matricula:
Interessado*:
Assunto®:| 40z
Classe*:| 12
Detalhamento do assunto
(etiqueta):
Municipio*:| 2103 Floriandp

Valor do processo:

Localizagdo fisica:
Matificar interessa

() Fisico

UDESC

Setor de Documentagle & Normas
Setor de Documentagia & Normas

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Q

Eliminagdo de Documentos

Processo sobre Eliminagic de Documentos

Processo sobre Eliminagie de Documentes Pro-Reitoriz de Plangjzmante

olis

00S

© Cligue aqui para informar outros tipos do documenta.

Voltar

4. Faca a Insergdo do Interessado utilizando CPF ou CNPJ cadastrado. “Confirme”

Outros Interessados

Matricula CPF/CNP)

Matricula:

$nteressado':

CPF

Principal

® @®

JQ

ou CNPJ

8 Contrmar |



5. Com o interessado cadastrado no processo é possivel solicitar assinatura. Para isto utilize
a opcdo Criar Tarefa no menu Agdes.

= Processo Digital )
Processo | Pecas @ TramitagBes | Tarefas | Junges/Vinculages | Volumes | Dados Adicionals O
Anterior | Préximo = acses v INZOS

$ € Criar tarefa

Dados do Processo Digital N
€ Imprimir Etigueta 3

Orgéo: UDESC - Universidade do Estado de Santa Cazarina

€ Imprimir
NUmero:| UDESC J 2022 Comprovante
@ Processo do 5PP: & Encaminhar
10/08/2022 . ¥
Entrada: Autuado em: € Arquivar
14:47 [

€ Alterar Dados
6. Tarefa/ Assinatura de Documentos
[= Processo Digital {
X
F

Consulta de Tipos de Tarefa

Analisar processo/documento
Assinatura de documentos ¢
Atender solicitagio

Conferéncia

Elaborar parecer

Guarda de processo/documento fisico
Objeto Fisico

Pré- Empenhar/Empenhar

Retificar/Corrigir

Criar tarefa

Mova tarefa®

Assinatura de documentos

] 3

7. Selecione o Interessado e a Pega para assinatura. Crie tarefa

= Processo Digital @

F X

Nova tarefa: Assinatura de documentos

Descrigao da tarefa

Prazo

Interessados*

=)

Pegas para assinar*

—p C0



PORTAL EXTERNO SGP-E

1. O Usuario externo devera acessar o portal externo SGPe no endereco:
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo
O Acesso ao sistema utiliza a integragdo com o GOV.BR

«+ Portal de Processos Digitais- ¢ X 4

&

c & portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/login

£) Consulta de Telefon.. £ Legislagio | Assem.. Consulta Portarias -.. it Acesso ao Sistema

€<=

B m @8 > ¥

(]

sgfoe Portal Externo SGPe

Acessar sistema SGPe

»
sgpe

Inicio
Consulta de processos

Conferéncia de documentos O Portal Externo esta integrado ao gov.br, uma proposta do Governo
Federal para centralizar e facilitar a autenticacéo e identificagéo do
Entrar cidad&o, oferecendo um ambiente de autenticacdo digital unico ao

usudrio dos servicos publicos

Entrar com gov.br

Ajuda

OQuvidoria - LAl

2. 0O usudrio acessara o portal e encontrard na opcao “Assinaturas Pendentes” as pecas
aguardando por assinatura. Clique em “RESOLVER”

B portalsgpeseascgov portalen at perens

tuity de Teirls B Logeiaghs | fasen @ Consults Portunas Azewa sa Satemas

sg:l'::ue Portal Externo 5GPe

Assinaturas pendentes

V2

.
tf’ Assinatura de documentos

E Assinaturas pendentes

B
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== o

3. Natela seguinte serd necessdrio o apontamento da opgdo pela assinatura, o
preenchimento do campo descritivo e a acdo de Conclusdo da Tarefa.


https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo

Concluir Tarefa

Assinatura de documentos

Procese UDES

Lolicians
Oagdaliaon: UDESOREMSENCE
Dt T30
DedeZ ufrel ik
Ayginar? Home do decuments Upuirio de imarglo Diaks de irpargho
L - TOOO1 - UDESC-REIT-5ENOR para UDESC-REIT-CPAD W08/ 2002

ft

‘ Do acorde com o documents] eI

Conchilr tarets ¢

4. O sistema ira procurar pela assinatura ICP BRASIL. Siga com os procedimentos de
assinatura da sua entidade certificadora.



