
Assinatura - Cadastro de Usuário Externo   
 

1. Acesse Menu / Cadastros Básicos / Interessado 

 

 

É possível consultar se o ente já está cadastrado ou inserir um novo cadastro 

 



2. Para acrescentar Interessados a um processo abra o processo e depois clique em Ações / 

Alterar Dados. 

 

 
 

3. Selecione a opção “Outros” no Campo Interessado e clique em “Próximo”. 

 

4. Faça a Inserção do Interessado utilizando CPF ou CNPJ cadastrado. “Confirme”  

 

 



5. Com o interessado cadastrado no processo é possível solicitar assinatura. Para isto utilize 

a opção Criar Tarefa no menu Ações. 

 

 
6. Tarefa / Assinatura de Documentos 

 

 

7. Selecione o Interessado e a Peça para assinatura. Crie tarefa 

 



PORTAL EXTERNO SGP-E 

1. O Usuário externo deverá acessar o portal externo SGPe no endereço: 

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo  

O Acesso ao sistema utiliza a integração com o GOV.BR 

 

 

2. O usuário acessará o portal e encontrará na opção “Assinaturas Pendentes” as peças 

aguardando por assinatura. Clique em “RESOLVER” 

 

 

3. Na tela seguinte será necessário o apontamento da opção pela assinatura, o 

preenchimento do campo descritivo e a ação de Conclusão da Tarefa. 

 

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo


 

4. O sistema irá procurar pela assinatura ICP BRASIL. Siga com os procedimentos de 

assinatura da sua entidade certificadora. 

 


