UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

LD

a

FLUXO DO PROCESSO - EMISSAO DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (AF) / ORDEM DE SERVICO (0S) -

Pregdes SRP — Conforme IN 006/2019 - (Sugestédo baseada no procedimento feito na CLC/SECOMP-Reitoria):

OBS: ACIMA DE RS 176.000,00, devera ser feito CONTRATO, e n3o AF/OS.

1. Receber a demanda do solicitante (serd o “Fiscal” da AF/OS): via SGPE (https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe)

- processo ou documento digital;

2. Para fins de controle, em uma planilha Excel, preencher os dados referentes ao pedido, como n? do

processo, nome do fornecedor, valor a ser empenhado, data de encaminhamento para assinaturas etc
(serve para acompanhar a tramitacdo dos processos em andamento. Quando finalizar, apagar a

informacdo assim que for devolvendo os processos ao setor de origem/demandante) — exemplo abaixo:

CLC Aguardando Execugdo - PROPLAN (AF-OS) - Excel 2 Pesquisar
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados  Revisdo Exibir  Ajuda
C23 - I
A E C D E F G H |
CLC/Reitoria - EMPENHOS AGUARDANDO EXECUCAO (AF/OS):
(S) = SIGECOM .
3 PROCESSOS DIGITAIS RECEBIDOS (A/C LETICIA MEES) - PEPS SICON
4 PE DATA SGPE FORNECEDOR VALOR (R$) |APROVACAO)| SETOR SITUACAD
5 611/23 |10/07/2023| 28270/2023 ROTEIROS DO SUL RS  27.088,56 | 10/07/2023 PROEX | foi pra assinatura 10/07/2023 | 1401
6 611/23 |13/07/2023|16553/2023 CANTUR RS  47.541,45 | 17/07/2023 | SETRAN | foi pra assinatura 18/07/2023 | 1492
7 | 1663/22 |19/07/2023| 6428,/2023 EXITO DISTRIBUIDORA RS 58,16 | 19/07/2023 BC foi pra assinatura 13/07/2023 | 1553
g 626/23 |19/07/2023|29711/2023 SABORES DO PAQ R$  15.638,00 | 19/07/2023 PROEX | foi praassinatura 13/07/2023 | 1554
9 | 876/22(s) |19/07/2023|45897/2022 LUCIANA COELHO RS 912,50 | 13/07/2023 SEAL foi pra assinatura 13/07/2023 | 1558
10| 876/22(s) |18/07/2023|29787/2023 GME RS 1.211,00 | 19/07/2023 SEAL foi pra assinatura 19/07/2023 1560
11| 1486/22 |19/07/2023|12498/2023 3D RS 2.379,75 | 19/07/2023 PROEX | foi pra assinatura 13/07/2023 | 1561
12
13
14

3. Preencher a planilha “Controle das AFs” do Pregdo referente com as informag¢des do pedido do SGPE

(quantitativo*, data e n2 da AF - gerado no SICON)

(*Verificar se ha quantitativo disponivel dos itens solicitados e preenché-los; se faltar, avisar o demandante para este solicitar cessdo de
quantitativo a outro Centro, enviando a informagdo por email aos Setores de Compras e de Contratos, para registro).

(Abaixo, sugestdo de organizagdo das pastas das AF’s, referentes a cada Pregdo:)


https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe

[ B - | AFS EMITIDAS em (nome do Centro)
Inicio Compartilhar Exibir

dy Recortar ¥ '?‘;] Novo item ~ | i ¢ Abrir ESelecionartudo
* =} Y &

W Copiar caminho ‘f:] Facil acesso Editar Limpar selecdo

Fixar no Copiar Colar = Mover Copiar Excluir Renomear  Nova Propriedades o =
Acesso rapido t] Colar atalho para- para X pasta E Histérico [ Inverter selegdo
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar
< v 4 > Este Computador > CLC () » SETOR DE COMPRAS >| AFS EMITIDAS em (nome do Centro) I
Nome Data de modificagao

3 Acesso rapido
ATAS ENCERRADAS

@ OneDrive - UDESC Universidade do Estado de ;
Modelos diversos

& Este Computador PE 0582.2023 - EPI'S, EPC'S - 14.07.24
B Area de Trabalho PE 0589.2023 - Divisérias - 04.04.24
Documentos PE 0592.2023 - Lavagdo de Veiculos - 16.03.24
& Downloads PE 0593.2023 - Géneros Alimenticios - 13.03.24
| Imagens PE 0595.2023 - Certificado Digital - 16.03.24
Musicas PE 0597.2023 - Ferramentas - 18.04.24
Objetos 3D PE 0602.2023 - Coleta de Residuos - (Relangamento 2) - 05.04.24
Videos PE 0611.2023 - Locagdo de Veiculos - 20.04.24
‘i Sistema (C3) PE 0612.2023 - Arbitragem e Ambulancia - 14.04.24
< Dados (D) PE 0615.2023 - Encadernagdo, Restauragdo, Digitalizagdo - 11.04.24
) PE 0616.2023 - Carimbos e Chaves - 12.04.24

l ~ || PE 0589.2023 - Divisérias - 04.04.24

Tipo

Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de
Pasta de

arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos
arquivos

arquivos

Inicio Compartilhar Exibir

* U dh Recortar x ‘f Li‘] Novo item v \/ i ¢ Abrir E Selecionar tudo

X ‘Ej Facil acesso ~ bl Editar Limpar selecéo
Mover Copiar Excluir Renomear  Nova Propriedades ol lecs
para~ para - pasta - Histérico  [J Inverter selecdo

W= Copiar caminho

Fixar no Copiar Colar =
P u Colar atalho

Acesso rapido

Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar

« = v 4 > Este Computador > CLC () » SETOR DE COMPRAS ’I AFS EMITIDAS em (nome do Centro) |> PE 0589.2023 - Divisérias - 04.04.24

Nome Data de modificagao Tipo Tamanho
s Acesso rapido
| InformagGes das empresas (anexo V1) ' Pasta de arquivos
@ OneDrive - UDESC Universidade do Estado de
SGPE 14481.2023 - DELDUQUE (MESC) Pasta de arquivos
E Este Computador | SGPE 14493.2023 - CASA DAS PELICULAS (MESC) I Pasta de arquivos
[ Area de Trabalho SGPE 20795.2023 - ELFORT (MESC) Pasta de arquivos
Documentos | 1° Termo Aditivo a ATA ARP UDESC PE 0589_2023 - Casa das Peliculas Pasta compactada 1.630 KB
& Downloads [(&: controle ARP PE 589.2023 ) Planilha do Micros.. 30 KB
&= Imagens Ej Edital PE 0589.2023 Documento do Ad... 1.140 KB
D Musicas Extrato da ARP 0589.2023 10/04/2023 15:08 Documento do Ad... 157 KB
_J Objetos 3D
B videos

‘a=a Sistema (C)

Controle ARP PE 589.2023 O Pesquisar MEES MATTOS LK
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados  Revisdo Exibir  Ajuda [E4¢]
N27 M £ | =SOMARPRODUTO($/$4:51$26;N4:N26)
A B ® D E G H 1 J K L " N o P a R
PROCESSO: 589/2023/UDESC |OBJETO: AQUISICAO DE DIVISORIAS, VIDROS, CORTINAS, PELICULAS E SIMILARES PARA A UDESC SRR AT A 55 o 5Fed e e
1 04/04/2024 635/2023 636/2023 1010/2023 1089/2023 | xxxx/2023 Qtde.
5 |CENTRO PARTICIPANTE: REITORIA/MESC Qtde. DT Qtde. DT Qtde. DT Qtde DT oT
UNITARIO (RS) Reg?s(i: da Austz::;tl,:u ALERTA 17/04/2023 | 17/04/2023 | 24/05/2023 | 01/06/2023
Z, 1 [Espelno cristal 4mm.nstalado. Com moldura em aluminio e| CEDTACETES 02387-6-013] 339030.24] 2
5 . 3 |Vidro mini-boreal incolor, 3mm. Instalado. Cebrace 'mint ™ Toogg0.-9.nos| m*  |33003024| R§ 90,00
5| 1| g ORTIMPORTACAOE | Fomecimeria o ntlgho de vidra [0 3, ncalor, nlsrds] CE/SCE 00T [oangy guar| e [asaoaoeo| s 7000] 3 5
- 4_[Fomecmento ¢ instalagio de vidro liso &mm, incolor, incluindo| CEOTBCE TMNEOTOrE To307.0.005) me [330030.24[ Rs 120,00 5
o | 5 _|Fomecimento e instalagdo de vidro liso Smm, incolor, incluindo] CEOTACE MMCOOTS o3027-0-028] m*  [33903024[Rs 131,80
. & |Fomecimento de disérias em painéis com espessura de 35mm, P 03960-8-048] m* |33903024| R$ 99,00
@ 7 |Fomedimento de diisérias em painéis com espessura de 3smm, e 03960-8-048| m* |33903024| Rs 135,00
11: 2 DELDUQUE COMERCIO E SERVICOS | 8 |Poria de abrir eixo verfical, ,??’nﬁmﬂm em painéis divisdrias, cor a| eucatex 07626-0-008| Peca |339030.24| R§ 325,00
® LTDA ME o |Poria para divisdrias em painéis de espessura 35mm, com miclo) e 07626-0-008] Peca |33903024| R§ 274,00
- 10 |Servico de desmontagsm de diiscrias em painéis com espessura e 500730001| m* |339039.6| Ry 3515
P 11 |Senico de montagem de ivisGrias em painéis com espessura de Propria 500730001| m* |339039.16| Ry 39,00
5 3 m‘i-’r'l"::"li""’n':':'r::ﬂ::‘;“:’:in 12 Pel\'cl‘na profissional refletiva para redugio de temperalra e de| yExFIL/SILVERDS |11073-6014) m*  |230030.24| Ry 85,98
e 15 |Persiana veriical em lecido resinade RANI natural com Dlackout em| ‘sul brasil 12254-8003] m° 33903024 Ry 8413
17: . DELDUQUE COMERCIO E SERVIGOS | 14 |Persiana vertical em tecido resinado RAMI nafural - em faixas de no| P ] 122548003] m* |33903024| R$ 8572
P LTDA ME 15 |Persiana horizontal Ge aluminio com isminas de S0mm, nao- sul brasil 122548003 " |339030.24| Rs 12854
@ 16 |Persiana norizonial de aluminio com Aminas de 50mm, modelo ‘sul brasil 122548003] m* |330030.24|Rs 166,91
20| 5 '““‘2""‘“'“‘"““'“““ 17 |Fornecimento de toldo em policarbonato incluindo estrutura em 1B/ TPA 26395002 | peca |239020.24| R$ 10.495,00
e EFoRTIMPSRT KRS B 18 |50 Tal G TeStaUrO G IS G Madeira macica de salas Senico S01550003] ¢ |339038.18| Rs 180,00
22| 7 mmnn‘.&?ﬂﬁﬂﬁ?ﬂ?@swms 19 T:%WFWW%% 98 S X O \ipeiDeckPinus | 56782017 | Pega |339039.16| RS 2414
23 20 |Cortina em Cher Ristica. Composicdo aproximada: 60% Algoddo| decor 12337-4-009| Peca |330030.24| Rs 22183 6 6
2{ 8 DELDUQUH:::;:::;ESE“'W 21 |Cortina em Chel Ristica. Composic&o aproximada: 60% Algodao| e 12337-4-000| Peca |339030.24| RS 321,01 2 2
25 22 |Cortina em Voil liso fino, delicado e com caimento (sem forro).| decor 12337-4-008| Peca |33903024| R$ 82,16 7 7
2% 9 CASA DAS PELICULAS LTDA-ME | 23 |Fomecimento e instalacio de pelicula de controle de luminesidade| 3y prestige 90 EX |11073-6014| m*  [339030.24[ RS 67916 a0 72 18
27 RS 254992 RS 4883352 RS 21000 RS 1222488 RS -
28




Gerar a numeragao da AF/OS em: “contratos — cadastrar” - conforme observac¢des na figura abaixo:

& ' 'DES‘ SISTEMA DE CONTRATOS - SICON

Pagina Inicial > Cadastrar Contrato

v Contratos
ks Gk,
Editar Contrato
D Numero do Processo da % (N2 e ano juntos, sem pontos

ou espagos)
P Aditivos e Apostilamentos

» Empresas Modalidade/Enquadramento: Sistema de Registro de Preco v
» Diretores Fiscas
e <LhietodaContrato;
Preencher com o objeto constante na planilha controle
de saldo.
Resumo do Ob&:

Preencher o mesmo objeto acima, porém de forma resumida.
Pode-se também acrescentar o Setor demandante.

im da Vigéncia: sempre 31/12/202X (ano do exercicio - ano atual)
Empress Contratada; Selecione.. v

Liimero do Processo do CPA: (N2 e ano juntos, sem pontos

ou espagos)

c.,,m(,) responsivel(eis): (Selecionar o seu Centro, ou o Centro Gestor)

| REITORIA  cav ! FaED
ocT ) ceap | cearT
- ceFID " EsAG &) ceo
L cesF
LentralofAzunado,

| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Lauda de Publicagio do Contrato:
| Escolher arquivo } Nenhum arqui... selecionado

Edital:
emmaczon
| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexo:
| Escolher arquivo 1 Nenhum arqui... selecionado

adoladetpenne

| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Nota de Empenho[2]:
| Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Global:
| Escolher arguivo | Nenhum arqui... selecionado

Em vermelho: preencher ao cadastrar o contrato (AF/OS).
IMPORTANTE: ANOTAR O NUMERO GERADO! (some em segundos)
| Cadastyer l Em azul: preencher apods o contrato e empenho assinados.
————— OBS: data do inicio da vigéncia e assinatura, € a mesma. =

cictpmacidees hr/cican/asrencindar/cadactern contratanhn | 1 .


http://sistemas.udesc.br/sicon

5. No SGPE (https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe/#/container):

Alterar dados do processo/documento digital no SGPE (para o modelo padrdo (vide item 5.1,
abaixo), para informag6es mais completas.

e IMPORTANTE: caso ja exista processo criado para a empresa — (mesmo Pregdo e setor

demandante), deve-se juntar o novo pedido de AF ao 12 processo SGPE criado (Art. 62 - IN 006/2019):
e documento: (em “juntada de documento ao processo’’) ou
e novo processo: (em “juntada por apensagdo’’);
e vincular ao processo-mae (processo de origem/referéncia), em “processo — vinculagao’’;

e Setor de competéncia: o setor gestor da Licitacdo.

5.1 - O processo de AF/OS no SGPE — no processo/documento, clicar em “ag6es - alterar dados’’:

= C {} & sgpeseascgov.br/sgpe/#/container gy e N (8

B (9 BB Office365 @ SIGA Moodle 2021 @ pic [B sin. W UDESC CND's 3 SGPE N it SIG i Web » | F] Listade leitura

COVERNO DE = » i .
Sistema de Gest#o de Processos Eletrdnicos n @ m ® Bem-vindo(a -
= Leticia Koslowsky Mees Mattos

CATARINA sgpe SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEA

= Menu ~ Fila de trabalho 4 Pagina inicial © Ajuda~ ;' Femramentas~ f Suporte ~

P> Processo Digital @

Processo | Pecas  TramitacBes | Tarefas  JungBes/Vinculagdes  Volumes — Dades Adicionals

l = ages v | LT
€ Imprimir Etiqueta
Observacdes
< € Imprimir 3
A\ 0 setor de competéncia do processo foi alterado de UDESC/REIT/BC para UDESC/REIT/CLC. Comprovante
Este(a) proc. digital possui processos vinculados l¢ Alterar Dados
Este Proc. digital esta vinculado ao processo UDES -
# Visualizacdo
Cronclégica
Dados do Processo Digital <
€ Copiar Link do 3
Orgao: UDESC - Universidade do Estado de Santa Cataring Processo/Documento
Nimero:| UDESC 000208547 2021
Processo do SPP:| EUSC7430213
11/06/2021 11/06/2021
Entrada: Autuado em:
13:44 13:44
Setor de abertura:| UDESC/REIT/BC - BIBLIOTECA CENTRAL
Setor de origem:| UDESC/REIT/BC - BIBLIOTECA CENTRAL
Setor de competéncia:| UDESC/REIT/CLC - COORDENADORIA DE JCITF.;.E.C E COMPRAS
Interessado(s): (53.980,149-60 - Eliane Dittrich Mat.:
01.570.002/0004-21 - Livros e Livros M_a( M

Assunto: 1267 (AquisicOes e Contratacgdes)
Classe: AF: 92 (Processo sobre Aquisicdo de Materiais); ou OS: 93 (Processo sobre Contratacdao de Servicos).
Interessado: o fornecedor/empresa (na lupa, procura-lo pelo CNPJ);

Detalhamento do assunto: exemplo de sugestédo de modelo padrdo:

Autorizagcdo de Fornecimento (AF) (ou) Ordem de Servico (OS) - PE 1089/2020 SRP - OBJETO: Aquisi¢éo de
Materiais Bibliogrdficos (Livros Nacionais e Estrangeiros e Periddicos Estrangeiros) para atender o Sistema de
Bibliotecas da UDESC - FORNECEDOR: Livraria Livros e Livros Ltda - DEMANDA: [nome do setor] (Vigéncia da Ata:
10/02/2021 até 10/02/2022).

OBS: SIGECOM (ou) (Apenas se for AF/OS pelo SIGECOM.)
OBS: GESTOR CCT (etc) (Apenas se o Gestor n3o for seu Centro.)

6. Criara AF, (ou copiar de modelo anterior — pasta do pregdo referente ao pedido) — SEGUE MODELO ABAIXO

(conforme edital): (OBS: AF pelo SIGECOM, tem modelo préprio — é feita diretamente 13)



https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe/#/container

Le
a

UDESC

ESTADO DE SANTA CATARINA
FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO — PROAD

COORDENADORIA DE LICITACOES E COMPRAS — CLC

(Colocar refere ao seu Centro)

PREGAO ELETRONICO n° 1486/2022

MODELO DE AF/OS

Ordem de Servico vinculada a Ata de Registro de Pregos e ao Edital de Pregdo Eletronico n® 1486/2022
Ordem de Servigo n? 1191/2023

SGPE: 24491/2023

I EMPENHO: 2023NE003932

Endereco: Avenida Leoberto Leal, 1235

Fornecedor: ARACA MATERIAL PUBLICITARIO EIRELI

Bairro: Barreiros

CEP: 88110-401

CNPJ/MF: 16.600.308/0001-08

Municipio: S3o José

UF: SC

| Telefone: (48) 3094-2222; 9 98481-9963

Banco: Banco do Brasil (001)

| Agéncia: 5422-4 Conta: 8466-2

E-mail: estudioaraca@gmail.com; jackdesignl@gmail.com

LOTE/ITEM Descrigao Dimensoes Unidade I:Eftzr(;:ae P:;::eiio Quantidade Pret;o(:sn)ltarlo Preg(:;sT)otal
Crachd em cartdao PVC laminado branco, impressao digital 4x1 cores,
resolu¢ao minima 300 dpi's e espessura de 0,70 a 0,80mm cantos Crachd 5,4 X
arredondados, com perfuragdo entre 15 a 20mm compativel com grampo 8,60 cm,
07/26 de metal tipo jacaré do corddo. Devera acompanhar o desenvolvimento da | corddo 1,3 a Peca 05 dias 30 dias 54 20,97 1.132,38
arte para aprovacgao pela UDESC. Acompanha corddo para cracha 1,6 X80 a
personalizado em impressdo digital, com grampo de metal tipo jacaré, em 90cm
100% poliéster.
TOTALDA OS (R$):| 1.132,38
ATENCAO — EMITIR NOTA FISCAL EM NOME DE: UNID. ORCAMENT. SUB-ACAO NATUREZA FONTE Valor (RS)
Fundacgdo Universidade do Estado de SC UDESC- CNPJ: 83.891.283/0001-36.
Avenida Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi — Florianépolis/SC, CEP 88035-001 (Reitoria) 45022 3201 339039.63 1.500.100 1.132,38

Local da Entrega: Reitoria-UDESC/BC— Biblioteca Central da UDESC. Atendimento das 13h as 19h, de segunda a sexta-feira.

Fiscal da OS: Mariana O. S. Pfleger — contato: (48) 3664-8071 - mariana.pfleger@udesc.br; bc.reitoria@udesc.br

Vigéncia da OS: da assinatura até 31/12/2023

ATENCAO:

1) Frete — CIF

2) para efeitos de pagamento, apresentar: Nota Fiscal; CND do Estado de Santa Catarina e do Estado sede do fornecedor; CND municipal; CND da Unido; INSS e FGTS;
3) advertimos que o ndo cumprimento das obrigacdes assumidas na fase licitatéria e/ou na execu¢do do contrato estardo sujeitas as sang¢des previstas;
4) s3o partes integrantes desta Ordem de Servigo, como se transcritos estivessem, o edital de licitacdo PE-1486/2022, seus anexos, a Ata de Registro de Precos e quaisquer
complementos, os documentos, propostas e informacdes apresentadas pela licitante vencedora e que deram suporte ao julgamento da licitacdo.

Floriandpolis, (data conforme assinatura)

Assinatura digital do Ordenador Primario



mailto:estudioaraca@gmail.com
mailto:jackdesign1@gmail.com
mailto:mariana.pfleger@udesc.br
mailto:bc.reitoria@udesc.br

7.1 Verificar CND’s e gerar Declaragdo — em “controle de documentos/certiddes do fornecedor” — (se
necessario, atualizar CNDs vencidas) - salvar em PDF como “CNDs — SIGEOF” — e anexar no SGPE

(assinando-a);

Aplicacbes Administrativas Web UDESC

2020

» Cadastros
[Cadastro Documento/Certiddes]

» Consultas [Minhas Certiddes]

» Relatérios [Controle de dados dos Documentes/Certiddes]

[Consulta Situacéo do Fornecedor]

Administrativas Web UDESC

2020

» Cadastros

Selecionar Fornecedor

» Consultas

Consultar | selecione o fornecedor ¥
© CNPJ @ Nome| |l enviar |

» Relatérios

[Selecionar] 04.948.916/0001-29

RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA—-
ME

[Documentos/Certiddes]

» Consultas "
Nome.....: RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA- ME N°: 04.948.916/0001-29
» Relatdrios

Insc. Estadual..........: Inscr. Municipal....:

Enderego(av., rua)..: Rua S&o Ludgero Ne. /Complemento: 1198

Bairro......: Bameiros I Cidade..: S&o José

Estado...... SC I Cep..: 88111340 I Caixa postal:

Telefone.: (48) 3034-5208 Contato..: (48) 3246-5103 (48) 991456-3005

E-mail....: contato@omegaengenhariaeletrica.com.br Site...:
Documentos/Certi do Fomecedor

Data Emissdo Data Vencimento N° Documento Responsavel
CERTIDAO DE REGULAR. DO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS [Historico]

2210372020 19/07/2020 2020032201011992444773 [ ETICULKOSLOWSKY MEES [Anexo]
CERTIDAO UNIFICADA DE TRIBUTOS FEDERAIS E INSS [Historico]

04/12/2019 01/06/2020 B802.E023.4A84.5E01 ROSANE ROSA
CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL [Historico]

o 2001 LETICIA KOSLOWSKY MEES tAnexo]

= MATTOS

CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL(Tributos Mobiliarios & Imobiliarios) [Historico]

01/0472020 30/06/2020 17119 LIS KOSTONSKIMEES fAnexo]
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS [Historico]

687374/2020 ROSANE ROSA

[Imprimir essa pagina)

[Cadastro Documento/Certiddes]

[Controle de dados dos [ ertiddes do F
[Documentos/Certiddes]

ICadact::



http://www.sigeof.udesc.br/2023/preempenho

» Cadastros

Nome.....: RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA~ME

N°: 04.948.916/0001-28

» Consultas
Insc. Estadual.

» Relatérios

Inscr. Municipal....:

Enderego(av., rua)..:

Rua So Ludgero

N°. /Complemento: 1198

| Cidade..: S&o José

I Cep..: 88111340 I Caixa postal:

I Contato..: (48) 3246-5103 (48) 99146-3005

com.br

Site...:

CERTIDAO DE REGULAR. DO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS Historico]
2210312020 19/07/2020 2020032201011992444773  ETICH KOSLOWSKY MEES {Anexo)
CERTIDAO UNIFICADA DE TRIBUTOS FEDERAIS E INSS [Historico]
04/1212019 01/0612020 B802 E023.4A84.5E01 ROSANE ROSA
CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL [Historico]
0410572020 0310712020 200140052369680 (EUCE RO VK MEES {Anexo)
CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL(Tributos Mobiliarios & Imobiliarios) Historico]
01/042020 3010612020 17119 F AR KOSEORSKYMELS {Anexo]
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS [Historico]
07/01/2020 04/07/2020 68737412020 ROSANE ROSA
[Imprimir essa pagina)
[Cadastro Documento/Certiddes]
[Controle de dados dos Di ertiddes do F
[Documentos/Certiddes]
[Cadastrar Empenho]
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
U DESC SIGEOF - PRE-EMPENHO
Controle Documentos/Certiddes
RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA - ME
04.948 916/0001-29
Insc. Municipal ....:
Rua S3o Ludgero N° Complememo 1198
Barreiros Cidade Sdo José
sc Cep ... 88111340
(48) 3034-5208 Contato (48) 3245-5103 (48) 99146-3005
com.br site .
DocumentolCerti "o
Data Data vencimento N° documento Usuario
]CERTIDAO DE REGULAR DO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS
22/03/2020 12020 2020032201011992444773 LETICIA KOSLOWSKY MEES MATTOS
[3]CERTIDAO UNIFICADA DE TRIBUTOS FEDERAIS E INSS
04/1 B802.E023.4A84.5E01 ROSANE ROSA
[S]CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL
12020 200140052369660 LETICIA KOSLOWSKY MEES MATTOS
[G]CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL(Tnbutos Mobilizrios e Imobiliarios)
01/0412 020 17118 LETICIA KOSLOWSKY MEES MATTOS
[7]CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS
07/01/2020 04/07/2020 687374/2020 ROSANE ROSA

Situacao do Fornecedor: REGULAR

Salvar em PDF

7.2 Abrir o pré- empenho;

v Cadastros

" Solicitagdo
Pré-Empenho
Reforgo
Estorno

Ordem de Pagamento

Autorizagdo de
Pagamento

Pagar OP(s)

Fornecedor

Transf. Orcamentéria
Transf. Orcamentaria Il
Programacao Financeira
Certidoes

Segmentos

» Consultas

» Relatérios

Aplicacdes Administrativas Web UDESC

Existe 1 OP(s) Aprovada a mais de 45 dias.
Existem 263 OP(s) Liquidadas a mais de 45 dias.

Exibir Detalhes
Exibir Detalhes



[Cadastrar novo fornecedor]

Lista Fornecedor

consultar[ selecione o fornecedor v ]

PREENCHER O NOME DO FORNECEDOR E CLICAR EM "ENVIAR"

Selecionar Fornecedor

Consultar[ selecione o fornecedor v ]
O cNPJ @ Nome| | enviar |
(ESCOLHER A EMPRESA E) [Selecianar] .Eg;ﬁh;ﬁgﬁ%ﬁs?gﬁﬂwmmon 35 063 478/0001-46
n n
CLICAR EM "SELECIONAR * I [Selecionar]l SAFI COMERCIO ATACADISTA EIREL 13.839.796/0001-12

[Documentos/Certiddes)

Consulta Situagdo do Fornecedor

Home....: SAF| COMERCIO ATACADISTA EIREL N® 13.839.796/0001-12

Insc. Estadual..........: Inscr. Municipal....:

Enderego(av., rua)..: Pedro Theisen Jdnior N®. IComplemento: 611

Bairro...... Aririd Cidade..: Palhoca

Estado.....: SC Cep..: 858135420 Caixa postal:
Telefone.: (48) 3259-7316 Contato..: Gizele Regina Da Silva

E-mail....: safialimentos@hotmail.com_licitacac@safidistripuidora.com.br_safi@safidistribuidora.com.br Site...:

Documentos/Certiddes do Fornecedor

Data Emissio Data Vencimento M= Documento Responsavel
CERTIDAO DE REGULAR. DO FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS [Historico]
2510312023 2310412023 2023022501332214204613 ;'iﬂ%‘; e [Anexol
CERTIDAQ UNIFICADA DE TRIBUTOS FEDERAIS E INSS Historicol
2410112023 2310712023 D345 7BFB.DBG1 51E6  BERNARDETE DA COSTA FRANCA [Anexo]
CERTIDAO NEGATIVA DA FAZENDA ESTADUAL [Historico]
13/03/2023 12/05/2023 230140063007297 TIAGO MATEUS DE AZEVEDO [Anexal
CERTIDAD NEGATIVA DA FAZENDA MUNICIPAL (Tributos Mobilirios & Imobilidrios) [Histarica]
2010312023 2810412023 3075012023 ;iﬂ%‘;msmwsw MEES [Anexo]
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS [Historicol
1310212023 1210812023 664535012023 BERNARDETE DA COSTA FRANCA [Anexol |

[Imprimir essa paginal
[Cadastro Documento/Certidies]
[Controle de dados dos Documentos/Certiddes do Fornecedor]

[Documentos/Certiddes]

[(icasasvarempennc ) @l CLICAR EM "'CADASTRAR EMPENHO"




Mostra Fornecedor

Nome... SAFI COMERCIO ATACADISTA EIRELI

Pessoa Juridica{ CMP1) ~ N®  13.839.796/0001-12
Insc. Estadual.........: Inscr. Municipal........
Pis/Pasep.....t INSS e

Enderego..: Pedro Theisen Jinior

Bairro..: Aririt | Cidade.....: Palhoca

Uit ST Cep..: 88135420 Caixa postal..:
Telefone: (48) 3259-7816 Contato.: Gizele Regina Da Silva

E-mail...:

safialimentos@hotmail.com_licitacao@safidistribuidora.com.br_safi@safidistribuidora.com.br Site...:

ESCOLHER A CONTA QUE
ESTA’ NO ANEXO VI [Selecione uma conta para nova solicitagdo
(INFORMACAO DA EMPRESA)

X
E CLICAR EM "NOVA SOLICITACAO"-

Contas do Fornecedor

Banco..: 001- BANCO DO BRASIL Conta Padrio (N} Desativar Excluir
Nr. Agéncia: 2600 Dv da agéncia: x Tipo Conta.: Corrente v Nr. Conta: 24347 Dv da Conta.: 7
Cadastrar Conta

[Listar fornecedores] [Editar Fornecedor]

Cadastra Solicitagio de Empenho
l Centro de custos *I [ Seledione um centro de ousto

IProjeto / atividade = | S=lecione um projeto [ atividads

]

OBS: SELECIONAR AS
INFORMACOES
CONFORME OS DADOS DA AF

[ Elemento = | [Selecions um = de despesa v |

[Detalhamento = || [ Selecions um detslhamenta v |

[[Fonte =] [ Selecions uma fonte «f ] {(FONTE SEMPRE "1.500.100") ~]
Evente * | EmissSo de Empenho da Desp -~ |

G. P. Financeira -——

Saldo
Orgamento : D,
Finanosiro : O, Conta -
Tipo do empenho * (7 Ordindric{0) () Estimative]E) O GlobaliG)

Licitagio = [T sim J (...E ESCOLHER "PREGAO ELETRONICO")

) ndo
N? processo |m@m-% M= do Cnmra'lnl’.ﬁm

HistéricoVEspecificagio = ALTERAR CONFOEME O CASO
(EXEMPLO) | Empenho global referente ao PE n? 719/2021 de objeto: Aguisicio de Material de Expediente parg

UWDESC Lotes 2 e &, lrens 10-12, 42 46-47, 49 (caixa plorquivo; papel A4; papel kraft). AF Q67/2021,
Vigéncia: da assinatura do contrato avé 31,/12/2021. 5GPE 35580,/2021. REITORIA/SEAL.

e
valor (RS}~ | |
Valor por extenso = | M |
Prazo Entregs
Osta entrega | | {dd/mmvasss) Prazo entraga | [[Tipe contagem | v ]
Dists Limite | | {ddimmn/ssss)

(ESCOLHER O MES ATUAL)
Wes

D= tribouir Walor W= Dristribsir Waikor

Jansino Fewersiro
Marpo [} Albril [}
Maio (] Junhao (]
Julhe [} Agosto (]
Setembro (] Owrtuibra (]
Mo wemibre (| Dezembro —l

cbrigaténios T is | Cancelar

| ot Arics Cadastrar | Cadastrar Mais | Cancelar

Dados do Formecedor

Mome: SAF| COMERCIO ATACADISTA EIRELI cpf / cge: 13835TEE000112

Banco: 301- BANCO O BRASIL Agéncia: 2500 DV da agéncia: x MNr. conta: 24347 OV Conta: 7




7.3 Modelo de texto padrdo de empenho:

Empenho global referente ao PE n® 719/2021 de objeto: Aquisicio de Material de Expediente para toda UDESC
(Relancamento). Lotes 2 e 6, Itens 10-12, 42, 46-47, 49 (caixa p/arquivo; papel A4, papel kraft p/embalagem). AF
967/2021, Vigéncia: da assinatura do contrato até 31/12/2021. SGPE 35580/2021. REITORIA/SEAL.

7.4 Apos abrir o empenho, pedir ao seu Coordenador para “aprovar”. Aguardar a CPROR aprovar na
Triagem e Executar o empenho (acompanhar em tela). Entdo, serd gerado um n® de SIGEF — que
também serd o n® do empenho (vide item 9).

8 (De volta) no SGPE:

8.1 Inserir as pegas (em PDF) conforme a sequéncia:
e CND’s SIGEOF;
e AF/OS; e
e “Empenho da AF/0S.20XX (vide abaixo — item 9 — “integracdo SIGEF/SGPE”);

9 Apds a execucdo no SIGEOF - no SIGEF (http://sigefl.sef.sc.gov.br/SIGEF/SIGEFPortal.html):

”

e Salvar em PDF a nota de empenho: “Execu¢ao Orgamentdria —imprimir Nota Empenho”:

= » Execugdo Orcamentaria* Consulta

> Imprimir Alteragdo Sistema

Imprimir Pré-Empenho

Listar Nota Empenho Célula

> Imprimir Descentralizagdo Crédito

Imprimir Remanejamentos Suplementagdes Orgamentarias

Listar Nota Empenho Credor

> Imprimir Execugdo Descentralizada

Imprimir Resumo Dotag&o Inicial Listar Nota Empenho Data Entrega

Listar Ato Normativo

> Imprimir Execugdo Orgamentéria Listar Nota Empenho Extrato

> Imprimir Grupo Despesa Fonte Listar Células Orcamentérias Listar Nota Empenho Modalidade Licitagdo

> Imprimir Movimentagées Orgamentarias

Listar Complemento

Listar Nota Orgamentaria

> Imprimir Nota DescentralizagZo Crédito Listar Descrigdo Nota Empenho Listar Ordenadores Unidade Gestora

> Imprimir Nota Empenho Listar Nota Descentralizacdo Crédito Listar Pares Nota Orgamentaria

> Imprimir Nota Empenho Célula Listar Pré-Empenho

Listar Nota Dotacdo

> Imprimir Posig&o Atual Credor Listar Nota Empenho Listar Pré-Empenho Extrato

Unidade Gestora 450022. Fundagdo Universidade do Estado de Santa Catarina NTSIGEF-APPO2 | SIGEFPRO | Build: 05/05/2020 12:10:16 | Exerc


http://sigef1.sef.sc.gov.br/SIGEF/SIGEFPortal.html

e Unidade gestora: 001 (sempre, pois é o n2 da UDESC);

e Nota de empenho: (“Cdodigo SIGEF” — é o n? do empenho executado no SIGEOF)

uisar funcionalidades do sistema

Execugdo Orgamentdria’  C @ Imprimir Nota Empenho - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento & Gestdo Fiscal - Google Chrome = O X

A Nio seguro | sigefl.sef.sc.gov.br/SIGEF2020/0ORC/ORCImprimirNotaEmpenho.aspx?CdTransacao=514

Imprimir Alteragdo Sistema
Imprimir Nota Empenho

Imprimir Descentralizagdo Crédit

* Unidade Gestora / Gestdo | 450022 00001 (7) <- Aquié sempre "1"(n2da UDESC)
*NotaEmpenho 2020NE [ A a [2020NE

2

Imprimir Execugdo Descentraliza ptrega

Imprimir Execugéo Orgamentaria _CPF Usudrio [Nao precisa
¢ * Preenchimento obrigatorio

Imprimir Grupo Despesa Fonte ade Licitagdo

U Facha
Preencher ém o ne do [ imprimic | vimpar |} Ajuda_|

SIGEF exibido na nota de
Imprimir Nota Descentralizagao g empenho do SIGEQF Gestora

Imprimir Movimentacdes Orcamel

Imprimir Nota Empenho ria

Imprimir Nota Empenho Célula

Imprimir Posicao Atual Credor

Unidade Gestora: 4500224 Fundacao Universidade do Estado de Santa Catarina NTSIGEF-APP02 | SIGEFPRO | Build: 05/05/2020 12:10:16 | Exent

e Clicar em “integracao SGPE” — (esta opcdo ird enviar o PDF do empenho diretamente ao SGPE,

como uma pega do processo):

UG: 450022 v Exercicio: 2021 w

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal -...

sigefl.sef.sc.gov.br/SIGEF2

Selecione o tipo de arquivo
* Unidade Gestora / §

* Nota Em ~
CPFU
h‘h| W x ‘ / eenchimenta obrigatdrio
Mzbe 3
= sgpe |—
-
PDF Word Excel WordPad Imegracdo m m
~

{.pdf) [.doc) (.xls) (.rf) (SGPE)

tarina. Todo




e Preencher conforme exemplo abaixo:

L
- rIGEF UG: 450022 v Exercicio: 2021 v
L]

NTSIGEF-APPOS5 | SIGEFPRO | Build: 02/08/2021 10:58:37

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal -...

uro | sigei
AT uro | sigefl.sef.sc.gov.br,
Integragao SGPe
* Unidade Gestora / §
* Mota Em w
CPF U . )
* Nimero Processo: [ UDESC (n°) /(ano) ’ Eenchimento obrigatorio |
* Mome Pecar | Empenho da AF/OS (n%ano) Enviar
*Tipo Pega:| Selecione  [Relatorio) b Sgpe m m
S
“p chimento obrigatdri
Preencher com os dados do processo SGPE 0 Conasene
e clicar em "enviar SGPE" (0 empenho sera '
anexado na sequéncia do processo). mm
tarina. Tod:
e POR FIM - deve ficar assim no SGPE, ou seja, esta sequéncia de pecas: CNDs — AF — Empenho:
=Menuv [ Filadetrabalho A Pégina inicial © Ajuda~ 4~ Ferramentas v i Suporte v
L SGPe | Consulta de processos/documentos Favoritar
> Pegas do Processo Digital ®

Processo | Pegas | Tramitagoes  Tarefas = JungOes/Vinculagoes  Volumes  Dados Adicionais
Processo UDESC 00030021/2019

ASSINADO DIGITALMENTE POR:
Pecas |Eme MARCUS TOMAS!
i ISP 021042020
B a
~1_| Selecionar todos WY

(] T0025- UDESC.REIT-SECOMP Cadigo verificador: 687I7EXL 0

para UDESC-REIT-SETIC

(®[71 @ 118.2020 - Solicitagéo de
Servigo de instalagdo de Fibra Otica X X
para o RU e a Central Elétrica PREGAO ELETRONICO n° 74/2019
G) [1 @ T0027 ' UDE SC-RElT-pRoAD Ordem de 'A’l.';: vInCuiada & At de 'é:‘ 5210 g8 =lé:’lﬁ 3o tanalde FY{SE} Sletrbnica n8 474/201%
Ordem de Servigo n* 468/2020
para UDESC-REIT-CLC

2 s Ludgrs, 1154

(®[]© CND'S SIGEOF
®H[] 2 |08 468.2020-Red Energy o : =
(®[]2 Empenho da 0S 468.2020 Dexrilo e
(#)[F] ' T0029 - UDESC-REIT-SECOMP :

para UDESC-REIT-PROAD

(®)[7]© 10030 - UDESC-REIT-PROAD ! e
para UDESC-REIT-GABR @ Moot | conkeme sdia

(#)[7]© T0031 - UDESC-REIT-GABR para 5 M A CM | carv. | conors oohal

v 52 I $OL0 BRUTO GADO Metro Lngar  conforme sdmal Ve % % I
UDESC-REIT-SECOMP O

S AN UNID.ORCAMENTARIA | sue-acho NATUREZA FONTE | Valer (RS)
é)j éj @ Mais Acoes A 3 5 =z :
i Av. Mag e LoD = Fa S 330

ACI0 £ SERVICOS LTDA- EFP

035208 |&3) 32465501 (89) 99469005
igbeca 54550 |Coma 97203

&m 1103 prie g 2] i




10 Entdo, no SGPE - encaminhar para assinaturas (do ordenador secundario e primario) — setor: UDESC/XXXXXX

(aos Centros, conforme IN 006/2019) — motivo da tramitagdo, n2 6 (para assinar):

10.1 Sugestdo de texto do despacho:

19) Ao Diretor Administrativo, para assinatura na nota de empenho, pag. xx.
29) Ao Diretor Geral, para assinatura no empenho, pag. xx, e pag. xx (AF/OS xx/20xx).
Apos, devolver ao (nome seu do setor) para demais providéncias.

Respeitosamente,
Fulano de Tal.

(DICA: em “Encaminhamento”, é possivel salvar (previamente) modelos de texto como padrao para cada tipo
de tramitacao, e entdo, usa-los, clicando na lupa a direita e escolhendo um dos modelos prontos — SGPE, menu
“encaminhamento padrao”).

11 Apos voltar assinado, pelos Ordenadores Primario e Secundario:

11.1 Abrir planilha “Aguardando execug¢ao Proplan” — (conforme for resolvendo, apagar os dados);
11.2 No SGPE - salvar os documentos assinados (AF e empenho): selecionar a peca de AF/OS (e depois,

e

o empenho) e clicar em ““Mais Acbes” - “materializar selecionados” — executar”.

(IMPORTANTE: salvar em pasta separada, para posterior publicacdo da AF/OS no Gerenciador
Camaledo e no E-Sfinge Web/TCE Virtual SC).

12 Atualizar SICON - “contrato — editar contrato” - (http://sistemas.udesc.br/sicon/ ):

12.1 Inserir o Edital, o Empenho e AF/OS (documentos assinados):

g UDESC SISTEMA DE CONTRATOS - SICON

Pagina Inicial > Procurar Contratos

v Contratos
| cadastrar contrato Procurar Contrato
! Editar Contrato

i Pesq N° Contrato: 4682020

(n2 da AF/OS sem espago/ponto)


http://sistemas.udesc.br/sicon/

e Preencher conforme exemplos a seguir:

ﬁ-.! l 'DES( ‘ SISTEMA DE CONTRATOS - SICON

Cadastiar Comiato Editar Contrato
Ativo: 3
Pesquisar Contrato = Nio
» Aditivos e Apostiamentos MO Contrato: 4ES2020
» Empresas
» Dirctores Fiscaic Processo Licitatorio: 004742019
» An=xos
Modalidade/Enquadramento: Sistema de Registrode Preco ¥
Objeto:
CONTRATACAD DE EMPRESA PARA EXECUCAC DE SERVICO DE MANUTENCAC
E INSTALACAO DE CABEAMENTO ESTRUTURADO (REDE DE DADOS/VOZI)
COM FORNECIMENTC DE MATERIAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
UDESC
Resumo do Objeto: 0 )
CABEAMENTO ESTRUTURADO - SETIC/REITORIA
(Data de inicio & a Inicio da Vigéncia: I03/04/2020
mesma de assinatura)
l Fim da Vigéncia: 31/12/2020 |(Sempre 31/12/ano em exercicio)l
Empresa Atual: RED ENERGY OOMERCIC E SERV ¥
Valor: 3.007.22
Observacdo:
Data da Assinatura:
NP CPA: 0300212019
FAED
CEART
CEO
| CEPLAN CEAVI CERES
) CESFI
ANEXAR DOCUMENTOS Alimentador: 9592741
ASSINADOS: Lot

Nenhum anexo cadastrado!

Contrato Assinado:

AF/OS SR s
| Escolher arquivo | OS 468.2020.pdf

Lauda de Publicacdo do Contrato:
| Escolher g_r_q_qiy_qj Nenhum arquivo selecionado

Edital:
Ed'tal; {Eécalﬂe?airqﬁigg | Nenhum arquivo selecionadol

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

de Empenho:

Escolher arquivo | Empenho da O...68.2020.pdf

Global:
[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Mota de Empenho[2]: (NZo utilizar)

\:Escolher anqui»;o | Nenhum arquivo selecionado

= oo | v




- v v v v ¥

*B UDESC

" pdgina Inicial > Enviar E-mail

Usudrios

Contratos

Aditivos e Apostiamento
Ermpresas

Diretores Fiscais

Anexos

SELECIONAR OS EMAILS DO
FISCAL DO CONTRATO
(SETOR DEMANDANTE)

E DO RESPONSAVEL
(SERVIDOR QUE FEZ A AF/0S)
E CLICAR EM "ENVIAR E-MAIL"

Enviar E-mail

N® Contrato:

Objeto:

4862023

SISTEMA DE CONTRATOS -

AQUISICAD DE MATERIAIS DE LIMPEZA, COPA E PRODUTOS
DE HIGIENIZACAO - TODA UDESC

Favor selecionar quem devera receber e-mail com as informagées do Cadastro:

3221172

2851717
5434232321

]
[m}
["1|oo02565485
m}

3464393

| 6110355
[] | 663208001
| s42160
(1| 3216464

1| 605000

AILTO LUTZ
RAMOS

ALCIR BORGES
DA LUZ

ALEX O M FABRIM

ALEXANDRE DOS
REIS

ALFREDO
BALDUINO
SANTOS

LUIZ FELIPE DA
SILVA SILVEIRA

MARCOS DE
OLIVEIRA
BORGES

SAULO PACHECO
JUNIOR

SIUNARA
RODRIGUES

TATIANE
VALIGURA

CEFO

TECNICO
UNIVERSITARIO

GABINETE

TECNICO

COORD. DE
EXTENSAQ PROEX

TECNICO

TECNICO

TECNICO

TECNICO

TECNICO

Reitoria
Reitoria
Reitoria

Reitoria

Reitoria

do Itajai

Centro de
Educacao
Superior da Foz
do Itajai

Centro de
Educacdo
Superior da Foz
do Itajai

Centro de
Educacao
Superior da Foz
do Itajal

Centro de
Educagdo
Superior da Foz
do Itajai

Centro de
Educacio
Superior da Foz
do Ttajai

aitto.ramos@udesc.br

aldrluz@udesc.br
ALEX.FABRIN@UDESC.BR

alexandre.reis@udesc.br

alfredo.balduino@udesc.br

luiz.siveira@udesc.br

marcos.borges@udesc.br

saulo.pacheco@udesc.br

siunara.rodrigues@udesc.br

tatiane.valigura@udesc.br

SICON

13 Enviar E-MAIL com anexos da AF e Empenho assinados, para o fornecedor, com cdpia ao fiscal (quem

solicitou a AF/0S):

13.1 Sugestdo de texto padrdo do e-mail:

(OBS: Texto do “assunto’”’: AF n2 xxx/ano — UDESC/Reitoria (nome da empresa)

A empresa ELO COMERCIO E SERVICOS LTDA ME,

Prezado(a),

Seguem em anexo Empenho e AF (ou OS) n2 XX/20XX/UDESC/CENTRO, referente ao PE xxx/20xx, de
objeto XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, devidamente assinada pelo Diretor Geral da
UDESC/CENTRO, cujos materiais (ou servicos) devem ser entregues (ou iniciados) no prazo

estipulado em edital.

OBS: Para entrega, contatar diretamente com o responsavel, fiscal da AF (email em cdpia).

Atenciosamente,

(assinatura etc)

(Dica: “CTRL C, CTRL V” — copiar e colar o texto do e-mail da AF anterior no processo e alterar dados

necessarios).




14 No SGPE - anexar o e-mail em pecas (nome: “EMAIL - fornecedor e fiscal”):

A Pagina inicial © Ajuda~

4~ Ferramentas »

¢ Suporte v

=Menu v [ Fila de trabalho

4 sGPe Consulta de processos/documentos

= Pegas do Processo Digital

Processo | Pegas | Tramitagd Tarefas

Processo UDESC 00030021/2019

goes/Vinculagoes

Pegas || Em elaboracdo

e
| Selecionar todos v
U YIGY L NSy U 1 s s

para o RU e a Central Elétrica
(#)[7] @ T0027 - UDESC-REIT-PROAD

para UDESC-REIT-CLC
(®)[T] © CND'S SIGEOF
(®[7] & 05 468.2020 - Red Energy
(®[71 @ Empenho da 0S 468.2020
(®[F] ¢ T0029 - UDESC-REIT-SECOMP

para UDESC-REIT-PROAD
(®)[7] & T0030 - UDESC-REIT-PROAD

para UDESC-REIT-GABR
(®|[7]© T0031 - UDESC-REIT-GABR para

UDESC-REIT-SECOMP
(®[[] & EMAIL-fomecedor e fiscal

(®[7] © T0032 - UDESC-REIT-SECOMP
para UDESC-REIT-SETIC

éj éj @ Mais Acoes

Volumes

Dados Adicionais

0S 468/2020 - UDESC/Reitoria (Red Energy)
SETOR DE COMPRAS - REITORIA - UDESC <compras.reitoria@udesc.br>

Sex, 03/04/2020 18:42

Para: c iaeletrica.com.br <contato@omegaengenhariaeletrica.com.br>
Cc: DORIAN AMORIM <dorian.amorim@udesc.br>

@ 2 anexos (1 MB)
Empenho da OS 468.2020.pdf; OS 468.2020 - RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA - EPP.pdf;

A empresa RED ENERGY COMERCIO E SERVICOS LTDA-EPP,

Prezado (a),

Seguem em anexo Empenho e OS n2 468/2020/UDESC/REITORIA, referente ao PE 474/2019, para
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE SERVICO DE MANUTENGAO E INSTALAGAO DE
CABEAMENTO ESTRUTURADO (REDE DE DADOS/VOZ) COM FORNECIMENTO DE MATERIAL, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA UDESC, devidamente assinada pelo Reitor da UDESC, cujos servigos
devem ser iniciadns nn nraza estiniiladn em edital

Favoritar

©)

15 Por fim, devolver o processo ao demandante (ao setor que solicitou a AF/OS — fiscal da AF): - motivo da

tramitac¢do: n? 54 (para acompanhamento).

e Sugestdo de despacho padrdo de devolucdo do processo ao fiscal (solicitante):

A/C FULANO/A (nome do solicitante) - Para acompanhamento e recebimento do pedido — AF/0S

xxxx/202X.

(Dica: em “Encaminhamento”, clicar na lupa a direita e escolher um modelo previamente criado).

IMPORTANTE: Sempre gerar pega de tramitagdo na pasta digital (de preferéncia, pois € um processo digital e

serd melhor para visualizar todo o fluxo do pedido).

Dados do Encaminhamento

Motivo Iramitaqéo‘

Encaminhamento*:

Para acompanhamento

)00 caracteres

$ Gerar pega de tramitagdo na pasta digital

[ Assinar dados

Proxima Tarefa

* Clicar e escolher o modelo: ¢®

“Despacho - Recebimento
AF/0S (FISCAL)”; (alterar

NOME).

Prazo (dias):

Tarefa*: Encaminhar para outro setor

Setor{ | UDESC/REIT bEMS

Usudrio:

SETOR DE MANUTENGA

Término do prazo: m

E SEGURANGA



15. Publicar no Gerenciador Camaledo (site/pagina da UDESC) — ver tutorial a parte;

15.1. Se for contrato, deve ser publicado também no DOE/SC.

16. Publicar no E-sfinge Web — TCE Virtual (ver tutorial a parte) — importante: salvar cédigo de

publicacdo em planilha separada, para fins de controle.

(EDICAO: JUL/2023 — Elaborado por Leticia K. Mees M. Duvidas e sugest&es, seguimos a disposigao!)

> RESUMO - SEQUENCIA DO FLUXO DA AF:

19) Pedido (documento ou processo digital) SGPE;

29) Relatorio de CNDs do SIGEOF;

42) AF/0S (planilha controle e documento [AF/0S]);

52) Empenho;

62) Despacho — PROAD;

79) Volta do Gabinete;

89) Ativar SICON;

992) Salvar AF assinada e empenho (pasta “Publicacdo de AF_0S");
109) Email — fornecedor e fiscal (salvar na pasta acima);

119) Devolver processo ao fiscal (setor demandante);

129) Publicar - Gerenciador Camaledo (site UDESC);

132) Publicar — E-Sfinge Web/TCE Virtual (anotar cédigo gerado);
149) Alimentar planilha “Relatério — AFs por més — 202x”’ (atalho em “Publicacdo de AF_0S") — salvar

cadigo e-sfinge.



