
PROCEDIMENTO DE EMISSÃO OU ATUALIZAÇÃO DE INSTRUÇÃO NORMATIVA
IN 009  DE DEZEMBRO DE 2023
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FLUXOGRAMA

Inicia minuta de 
normativa usando 

modelo do site MODELO 
I.N.

VERSÃO 01.2023

ATRIBUIÇÃO: Regimento Geral da UDESC, Art.27 inciso IV.
ATIVIDADE: Emitir ato normativo
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:
I   - Emitir ou Atualizar Instrução Normativa
II  - Revogação de Instrução Normativa

OBSERVAÇÕES: Modelo de IN pode ser encontrado no site www.udesc.br/proplan/senor 

Arquiva processo 
SGPE

Encaminha versão para 
SENOR via SGP-e (P/ 

analise, revisão e 
numeração)

Envolve 
mapeamento de 

processos?

Realiza análise  
do texto da Minuta

Inicia mapeamento 
de processos c/ 

solicitante

Necessita 
melhoria do 

texto?

SIM

Revisa texto 
considerando 

análise SENOR

NÃO

Avalia aspecto 
jurídico da 
instrução 
normativa

Precisa análise 
PROJUR?

Precisa
de ajustes?

Revisa texto 
considerando 

análise PROJUR

SIM

NÃO

Inclui documento 
final e anexos no 
processo SGP-e

Encaminha 
processo SGP-e 
(Para análise)

SIM

Encaminha 
processo SGP-e 
(Para análise)

SIM

NÃO

Solicita assinatura 
tramitando 

processo pelo 
setor de origem.

Assina 
digitalmente os 

documentos

Versão final 
está OK?

NÃO

Encaminha SGPe 
ao SENOR (P/ 

publicação)

SIM

Materializa versão 
I.N. assinada.

Salva cópia 
materializada do 
processo digital.

Publica I.N. no site 
da PROPLAN

Comunica aos 
interessados e 

SECOM

Processos 
mapeados?

SIM

NÃO

Cadastra processo 
digital SGP-e

NÃO


