
TUTORIALTUTORIAL
submissão de plano de trabalho



1°Passo: Acesse o SIGAA e clique em login.



2°Passo:Entre com suas credenciais, o mesmo usuário e senha do IdUDESC
(CPF e senha).



3°Passo: Selecionar o Portal do Docente, do lado direito da tela:



4°Passo: Clique no menu Pesquisa e navegue até Plano de trabalho. Selecione
Solicitar Cota de Bolsas :



DICA: Acesso rápido aos editais publicados ficam disponíveis na área de trabalho para
submissão de plano de trabalho:



5°Passo: Escolha o Edital que deseja concorrer às cotas. Clique no botão verde
correspondente ao edital escolhido:



6°Passo: Escolha o projeto para vincular o plano de trabalho que será criado,
clicando no botão verde correspondente ao projeto escolhido:



7°Passo:Preencha os dados solicitados de acordo com as orientações do edital
escolhido. Clique em gravar (menu inferior) para armazenar os dados, mas ainda sem
submeter o plano. Para continuar com a submissão, clique em Definir cronograma:

Deverá ser selecionado o próprio coordenador do projeto de pesquisa.

OBS: O sistema valida
o título do plano de
trabalho por projeto
de pesquisa. Portanto
não é possível
cadastrar novo plano
de trabalho com o
mesmo título, mesmo
sendo plano de
trabalho voluntário.



8°Passo: Preencha os dados solicitados. Clique em gravar (menu inferior) para
armazenar os dados, mas ainda sem submeter o plano. Caso precise alterar alguma
informação da etapa anterior, clique em Dados Gerais e volte ao passo 7. Para
continuar com a submissão, clique em Visualizar Plano de Trabalho:



9°Passo: Verifique os dados preenchidos do seu plano de trabalho. Clique em
Gravar (menu inferior) para armazenar os dados, mas ainda sem submeter o plano.
Caso precise alterar alguma informação da etapa anterior, clique em Cronograma e
volte ao passo 8. Para finalizar a submissão, clique em Submeter Plano de Trabalho.



10°Passo: Aparecerá a mensagem Plano de Trabalho alterado com sucesso!



11°Passo: Para verificar o sucesso da submissão, clique novamente em Pesquisa e
navegue até Planos de Trabalho. Selecione Listar Meus Planos de Trabalho:



11°Passo: Verifique se o status do seu plano de trabalho está como CONCORRENDO
A COTA. Pronto, a submissão do plano de trabalho está concluída com sucesso.

OBS: se o status do plano de
trabalho estiver como
CADASTRO EM ANDAMENTO é
porque ainda não foi submetido.



DICA: Para cadastro de um Plano de Trabalho Voluntário, no passo 4, selecione
Cadastrar Plano Voluntário e siga esse mesmo tutorial do Passo 5 em diante.
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