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SIGAA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

- TRAMITACAO NAS INSTANCIAS DO CENTRO DE PROJETO DE PESQUISA INTERNG =

Assim que um docente/pesquisador submete um projeto de pesquisa interno, o
projeto devera ser avaliado e aprovado nas 3 instancias do Centro de Ensino na qual
ele esteja lotado para que o projeto possa entrar ‘Em Execuc¢ao’, sao elas:

ETAPA — 1 = DEPARTAMENTO (Usuario Responsavel: Chefe de Departamento)

ETAPA — 2 = COMISSAO DE PESQUISA (Usuério Responsavel: Diretor de Pesquisa e P6s-Graduagdo —
Presidente da Comissdo de Pesquisa)

ETAPA — 3 = CONSELHO DE CENTRO (Usudrio Responsavel: Diretor Geral — Presidente do Conselho de
Centro)

INFORMAGOES IMPORTANTES:

1. O SIGAA esta em fase de implantagao. Algumas customizag¢des e modificagoes
poderao acontecer para as necessidades e devidos enquadramentos legais para a
UDESC. Portanto, algumas fun¢6es e nomenclaturas poderao sofrer alteragdes ao
longo do processo. A PROPPG conta com a colaboracgao, sugestoes e compreensao
de todos para construimos juntos o melhor uso desta nova ferramenta.

2. O SIGAA encaminha e-mail automatico para cada personagem da movimentac¢ao
na avalia¢ao do projeto de pesquisa. Ou seja, ao destinatario que devera executar
alguma ac¢do e ao docente/pesquisador proponente do projeto de pesquisa para o
devido acompanhamento.

3. O gestor responsavel pela instancia é quem ira verificar o relato do parecerista e
cabera a este usuario com perfil de chefia/direcdo a tomada da decisdo perante o
relato do parecerista.
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PARECERISTA/AVALIADOR:

Acessando o SIGAA - Portal Publico ( https://portal.udesc.br/sigaa/public ):

O Portal do SIGAA permite a consulta publica de muitas informagdes constantes na base de dados do sistema.
Qualquer pessoa que conheca o link podera navegar em suas varias funcionalidades.

Caso alguma informacdo esteja incorreta, ela deve ser corrigida nos respectivos modulos do SIGAA.
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O acesso através de login e senha pode ser realizado clicando na op¢do “Login”, no canto superior direito:
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Acessando o SIGAA ( https://portal.udesc.br/sigaa/verTelalLogin.do ):

Usuario: CPF (somente numeros)
Senha: a mesma utilizada no IdUDESC (Portal de Identidade Corporativa da UDESC)


https://portal.udesc.br/sigaa/public
https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do
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ATENCAO!
O sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da
mesma maneira que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usugrio: d
Senha: sssssssse

Entrar

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no I_i‘nk abaixo. cligue no link abaixo. cligue neo link abaixo.
- #n
- =~ 20
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

PARECERISTA/AVALIADOR:

1. Quando é designado Parecerista, o docente devera ir em ‘Portal do Docente’:
Selecionar na pasta ‘Pesquisa’ > ‘Autoriza¢oes’ > ‘Oficializagdo de Projetos - Parecerista’:
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2. O parecerista ird visualizar a lista de projetos de pesquisa que aguardam seu relato.

Na coluna ‘Situagao’ o docente-parecerista identificara em qual instancia estd sendo requisitado o
parecer.

Neste exemplo, ‘AGUARDANDO RELATO — ETAPA 1’ a avaliagdo é em nivel de 12 instancia -
Departamento.
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Clicar no botdo verde @ em Agbes para dar andamento a oficializacdo do projeto e submeter o
parecer.

UDESC - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessso: 00:25 SAIR

Deslogar) Semestre atual: 2000.1 Madulos o) Caixa Postal *, Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE HISTORIA FAED (11.01.42.17)

=2 Menu Docente 2 Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > OFICIALIZACAO DE PROJETO DE PESQUISA

Caro docente,
Abaixo estio listados os projetos de pesquisa que podem ser oficizlizados por voca.

Caso algum de seus projetos n3o estejz listado abaixo, entre em contato com @ PROPPG - Pré-Reitoria d= Pesquiss = Pés-Graduscso para maiores
esclarecimentos.,

@ : Selecionar Projeto L : Wisualizar
Titulo Coodernador Situacdo Acbes
Projeto Testa - Treinaments SIGAA L ] AGUARDANDO RELATO - ETAPA 1 L @

Portal do Docente

3. Na analise do projeto de pesquisa, o docente — parecerista, devera ir no campo ‘PARECER’ (fica ao
final da tela) e selecionar uma das opgoes listadas em ‘Parecer’, cadastrar em ‘Observagées’ um breve
relato e apds clicar no botao ‘Cadastrar Parecer’ para devolver o projeto ao gestor da instancia (neste
exemplo ira retornar ao Chefe de Departamento)

PARECER
Parecer: # -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE --

Arguivo: | Favoravel
Desfavoravel
Diligéncia

Observagbes: #

(0 digitados/5000 caracteres)
Cadastrar Parecer | Cancelar

Favoravel: Recomendado
Desfavoravel: Nao recomendado.
Diligéncia: o parecerista solicita que o projeto deve retornar ao docente/pesquisador para edicdo.

2. ‘RELATO CONCLUIDO - ETAPA 1, 2 ou 3’: parecerista retornou a sua avaliagio. O Chefe/Diretor
volta acessar a pasta ‘Chefia’ > ‘Autoriza¢des’ > ‘Oficializacdo de Projetos’ para andlise do parecer e
andamento da tramita¢do do projeto.

PARECER
Parecer: # -- SELECIONE -- v

-- SELECIONE --

Arquive: | Favoravel
Desfavoravel
Diligéneia

Observagies; *

(0 digitados/5000 caracteres)
Cadastrar Parecer | Cancelar
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IMPORTANTE: O gestor responsavel pela instancia é quem ira verificar o relato do
parecerista e caberd a este usudrio a tomada da decisao, se é ‘Favoravel’,
‘Desfavoravel’, ‘Favoravel com Ressalvas’ ou se devolvera o projeto ao
docente/pesquisador para atendimento de ‘Diligéncia’.



