
TUTORIALTUTORIAL
COMO CADASTRAR BOLSISTAS



Fluxo no sistema:
1º:  Discente Bolsista/Discente voluntário acessa o módulo PORTAL DO DISCENTE e solicita
oportunidade de bolsa;
2º:  Coordenador acessa tela para cadastrar plano de trabalho do bolsista e seleciona o bolsista
selecionado. 

COMO CADASTRAR BOLSISTAS
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Faça login no sistema:

(BOLSISTA) COMO SOLICITAR OPORTUNIDADE DE BOLSA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Acessar o módulo portal discente:

(BOLSISTA) COMO SOLICITAR OPORTUNIDADE DE BOLSA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Acessar o módulo portal discente:

(BOLSISTA) COMO SOLICITAR OPORTUNIDADE DE BOLSA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

Preencher tipo de bolsa “Extensão” e o ano que se deseja:

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Clicar no ícone para se participar da seleção:

(BOLSISTA) COMO SOLICITAR OPORTUNIDADE DE BOLSA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

Aqui também serão listadas ações sem bolsas que o discente pode participar como voluntário e se
inscrever para ser discente voluntário.
Nesse tutorial vamos inscrever o discente numa ação que tem bolsas disponíveis.

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Preencher obrigatoriamente o campo “Qualificações” e de forma opcional o campo para o currículo lattes;
Clicar em Registrar-se como interessado.

(BOLSISTA) COMO SOLICITAR OPORTUNIDADE DE BOLSA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

Obs.: Caso tenha alguma informação ausente no seu cadastro o sistema pode informar um erro de dados incompletos.
Basta acessar o link e preencher os dados obrigatórios ausentes:

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Acessar o módulo PORTAL DOCENTE para DOCENTES e o módulo DA EXTENSÃO para técnicos.
Seguir o caminho:

DOCENTES

TÉCNICOS

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Escolher a ação:

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Preencher o orientador, período do plano de trabalho, local de trabalho, justificativa, objetivos e atividades:

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Logo abaixo na mesma tela aparecerão os bolsistas que se inscreveram para participar da seleção da bolsa nessa ação:

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

Para escolher o discente clique no ícone verde conforme indicado na imagem.

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Preencher os campos obrigatórios e prosseguir clicando em “Cronograma”:

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


Cadastrar o nome para a atividade e selecionar o mês.
Clique no botão Adicionar atividade para cadastrar outras atividades para o bolsista
Para remover uma atividade clique no ícone vermelho a direita dos meses.

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

Quando estiver tudo pronto clique em Resumo >>

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do


O sistema irá mostrar um resumo dos dados cadastrados;
Se estiver tudo certo clique Confirmar Cadastro e Enviar.

(COORDENADOR) COMO CADASTRAR O PLANO DE TRABALHO DO BOLSISTA
link de acesso para login: https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do

O sistema informará uma mensagem de sucesso e o bolsista já foi cadastrado na ação.

https://portal.udesc.br/sigaa/verTelaLogin.do



