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Documentos 

anexados 

estão ok?

Cadastra Ordem de 

Pagamento no SIGEOF

Cadastra Autorização de 

Pagamento no SIGEOF

Aprova Ordem de 

Pagamento no SIGEOF

Sim

Imprime ordem e 

autorização de 

pagamento em PDF e 

anexa no processo SGPe

Consta 

relatório 

“Situação do 

Fornecedor”?

Gera no SIGEOF, 

Imprime em PDF e 

anexa ao processo 

SGPe.

Não

No SIGEF, preenche 

Liquidar Despesa 

Certificada

No SIGEF, preenche 

Preparação de 

Pagamento (PP)

Observa ordem 

cronológica de pgto. 

para cada fonte.

Sim

No SIGEF, preenche 

Manter Despesa 

Certificada

É empenho 

ordinário

Cadastrar novo 

processo (Assunto: 

1135 e Classe:32)

Emite  Ordem 

bancária

Assina e encaminha 

ao Reitor

Está ok?

Não

Está ok?

Assina e devolve a 

CFIN

É pagamento a 

MEI sujeito a 

CPP?

Calcula e mantém 

registro para 

informar no SIGEF.

Salva cópia digital 

da NFS-e para 

posterior envio à 

CCON

Possui 

retenção de 

impostos?

Inclui registro em 

controle manual 

para posterior envio 

de info à CCON.

Sim

Não

Sim

Não

Não

Não
Mantém o mesmo 

processo SGPe
Sim

Possui 

retenções?
Sim Não

Inclui cópia da Ordem 

Bancária no SGPe de 

pagamento.

Recebe processo SGPe
solicitando pagamento

Não

Devolve processo 
solicitando correções e 

documentos necessários.

É despesa de  

Convênio 

Federal?

Não

Realiza pagamento 

em OBTV no sistema 

do gov.federal. 

(Art.19)

Regulariza no SIGEF, 

emitindo OB na 

modalidade débito em 

conta.

Reserva data que o 

débito consta no 

extrato bancário para 

informar na PP e OB

Sim

Solicita autorização ao 

Reitor

Alguma 

certidão 

positivada e PJ 

não é 

dispensável

Sim

Não

Reitor 

Autoriza?

Encerra devolvendo
 processo ao solicitante.

Não

Sim
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