PROCESSO — EXECUGCAO DO PAGAMENTO

IN 005/2026 — Procedimentos administrativos para liquida¢ido e pagamento de despesas.

RESPONSAVEL: PROAD/CFIN

pagamentoa
MEI sujeito a
CPP?

Inclui registro em
controle manual
para posterior envio
de info a CCON.

Possui
retencéo de
impostos?,

Sim

Salva copia digital
da NFS-e para
posterior envio a
CCON

Nao

v

No SIGEF, preenche
Liquidar Despesa
Certificada

Calcula e mantém
registro para
informar no SIGEF.

Realiza pagamento
em OBTV no sistema
do gov.federal.
(Art.19)

=despesa
Convénio
Federal?

<Sim

Reserva data que o
débito consta no
extrato bancario para
informar na PP e OB

Coordenadoria de Financas

Nao
Regulariza no SIGEF,
emitindo OB na
modalidade débito em
conta.
YV VY

No SIGEF, preenche
Preparagéo de
Pagamento (PP)

E empenho
ordinario

Mantém o mesmo
processo SGPe

Néo{

No SIGEF, preenche Observa ordem
Manter Despesa

Certificada para cada fonte.

cronoldgica de pgto.

Recebe processo SGPe
solicitando pagamento
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Igum
certidao
positivada e PJ

Sim

.

Documentos
anexados
estao ok?
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Devolve processo
solicitando corregGes e
documentos necessarios.

Sim

v

Cadastra Ordem de
Pagamento no SIGEOF

R
Gera no SIGEOF,
Imprime em PDF e

anexa ao processo
SGPe.

Consta

Imprime ordem e

Sim relatério autorizacgao de
“Situagao do pagamento em PDF e
ornecedor’? anexa no processo SGPe

A

Cadastra Autorizagao de
Pagamento no SIGEOF

Solicita autorizagédo ao
Reitor

A

Sim

processo (Assunto:
1135 e Classe:32)

Cadastrar novo

Emite Ordem
bancaria

Inicia procedimento de
pagamento de
retengdes

\ 4

Inclui copia da Ordem
Bancaria no SGPe de

Possui
retengdes?

Inicia Transmissao de
Ordem bancaria

pagamento.
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2 ao Reitor Nao
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o Esta ok? X
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= Reitor N3
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o Encerra devolvendo
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o processo ao solicitante.

-"q—'_; Assina e devolve a

[ CFIN
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