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Identificou que 

produto ou serviço 

estão conforme 

aquisição

Cadastra novo 

documento digital no 

SGP-e (Assunto: 1272 

Classe:37)

Nota de 

empenho do 

tipo 

ordinário?

Instrui processo com 

documentação, 

nomeando cada peça 

adequadamente.

Informa digitalmente 

no SGPe a 

conferência em cada 

peça/documento. 

É material/bem 

de consumo ?

Não

Sim

Registra em 

Sistema 

Patrimônio

Inclui informação 

no processo

Registra em 

Sistema 

Almoxarifado

Inclui informação 

no processo

Sim

Utiliza o processo 

SGPe que originou o 

empenho da despesa.

Não

Não

• Anexo I - Solicitação de 
Pagamento;

• Documento fiscal 
eletrônico;

• Se DANFE, autorização de 
uso emitida em 
nfe.fazenda.gov.br.

• Demais documentos 
listados no art.8° da IN.

É material/bem 

permanente?

Sim

Não

Encaminha o processo
 para CFIN do centro ou Reitoria.
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